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Sepohon Ampun
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Izinkan sahaya mempersembah-silakan .......

Dari China saudagar belayar,
Singgah berniaga di Pulau Sembilan;
Sahaya budak baru belajar,
Kalau salah tolong tunjukkan.
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Sepintas Lalu
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Negara Malaysia memang terkenal dengan keunikan adamya yang mungkin sukar ditandingi atau ti-
dak didapati di negara-negara lain. Pergolakan adat negara kita yang bermula pada masa kedatangan
pengaruh-pengaruh luar seperti India, China, Portugis, Inggeris dan rumpun Melayu di Kepulauan
Melayu telah menjadikan negara kita kaya bukan sahaja dengan ragam budaya yang berlainan bahkan
juga pelbagui adar isdadat yang berbeza di samping berlaku proses asimilasi dan integrasi antara satu
budaya dengan budaya yang lain. Boleh dikatakan peraturan-peraturan di majlis-majlis kebesaran di
negara kita telah banyak dipengaruhi dengan pemakaian istilah dan adat yang berkiblatkan pada adat
yang menjadi amalan bangsa Inggeris yang pernah menjadi penjajah negara kita pada abad ke-19 hing-
ga ke pertengahan abad ke-20. Justeru itu, penulis telah mengambil inisiatif untuk menghasilkan karya
yang memuatkan serba sedikit adat istiadat diraja dan orang Melayu supaya adat resam Melayu yang
menjadi tunggak dan lambang kemegahan bangsa dapat terus dipelihara dan dikekalkan.

Namun begitu yang pastinya adat-adat sosial pada hari ini juga telah banyak mengalami perubahan
justeru dipengaruhi oleh anasir-anasir Barat yang dapat diterima dan disesuaikan dengan persekitaran
dan budaya masyarakat tempatan. Gaya kesopanan yang tepat kini banyak dijadikan tidak formal dan
perubahan i telah diterima secara spontan oleh masyarakat kita. Peraturan-peraturan untuk meraikan
majlis-majlis yang beristiadat ataupun tradisi turut sama mengalami pengubahsuaian, hanya sebahagian
sahaja adat tradisional yang masih lagi dikekalkan dengan tujuan untuk memelihara serta memperku-
kuhkan pertalian kita dengan adat istiadat zaman dahulu. Walaupun pindaan-pindaan ini telah diluluskan
oleh pihak kerajaan dan istana untuk memudahkan orang ramai, namun dalam banyak hal seperti pera-
turan-peraturan asas, atas kepentingannya, dipulihkan kembali.

Apakah fungsi adat istiadat? Fungsi termasuklah setiap tindakan vang ada acara, aturan dan kae-
dah. [a menetapkan aturan supaya sesuatu perlakuan itu disempurnakan dengan penuh tertib, betul dan
sah, mencapai matlamat dan niat tanpa rungutan di belakang hari. la juga merangkumi segala acara da-
lam kehidupan dari aturan menghadiri majlis-majlis istiadat di istana sehinggalah aturan menjalani adac
masyarakat sehartan dalam konteks individu atau kelompok. dan orang awam. Semuanya bertujuan un-
twk melicinkan dan memudahkan perjalanan sesuatu acara yang sama diadakan pada setiap kali dalam
kehidupan dan melibatkan masyarakat seluruhnya.

Bagaimanapun, buku ini pada amnya ditulis untuk memberi gambaran dan maklumar yang jelas
kepada orang ramai tentang kelangsungan sesuatu istiadat di upacara atau majlis rasmi di negara kita se-
bagai sebahagian daripada adat Melayu dan juga adat yang telah mengalami proses adaptasi dengan bu-
daya Barat yang pemakaiannya telah diterima oleh masyarakat kita. Dengan demikian, ia amat berguna
disempurnakan sebagai buku panduan yang dipenuhi dengan pelbagai protokol yang dihadiri teruta-
manya oleh golongan aristokrat dan orang kenamaan. Juga dimuatkan panduan-panduan untuk orang
ramai yang berhasrat mengundang orang kenamaan ke majlis-majlis mereka mahupun mereka diundang
menghadiri ke majlis-majlis rasmi.

Justeru dipengaruhi dengan gaya berpakaian Barat ketika menghadiri majlis-majlis formal, khu-
susnya Majlis-majlis Negara mahupun Negeri adalah menjadi objekrif utama penulis untuk membincang-
kan sedikit sebanyak tentang gaya serta cara berpakaian ketika menghadiri majlis-majlis tertentu. Misal-



nya, di dalam kad undangan sedia tercatat jenis pakaian yang perlu dipakai seperti white tie atau black rie
dan jika anda jarang menerima undangan seumpama ini, anda sudah pasti bimbang akan penjelasan
pakaian-pakaian tersebut. Oleh itu, sebagai persiapan diri, buku ini dapat mengatasi masalah yang di-
hadapi.

Pendek kata, penyusunan teks diatur sedenukian rupa untuk menampilkan kepada orang ramai
yang punya sedikit pengetahuan tentang pelbagai protokol di majlis-majlis diraja, diplomatik dan for-
mal. Dengan itu juga, saya yakin buku ini dapat dijadikan perintis jalan ke arah memajukan pendidikan
tatasusila dan etika di kalangan masyarakat di negara kita,

Kesimpulannya, pada masa percetakan buku ini, segala keterangan yang terdapat di dalam isi
kandungan adalah betul, tepat serta menurut istilah-istilah dan bahan-bahan maklumat yang terbaru.
Malah oleh kerana kerajaan persekutuan mahupun negeri sering kali meluluskan pindaan-pindaan ter-
hadap kaedah protokol, gaya penghormatan dan susunan kedudukan dari masa ke masa supaya dapat
meningkatkan mutu, nilai serta ketepatan suatu istiadat tertentu. Oleh itu,adalah dinasihatkan bahawa
sekiranya seseorang pembaca yang berminat memperoleh maklumat-maklumat berkaitan dengan perkara
protokol yang tertentu, anda boleh berhubung terus dengan Bahagian Istiadat Dan Urusetia Persidangan
Antarabangsa di Jabatan Perdana Menteri di peringkat persekutuan dan Bahagian Istadat, Majlis atau
Protokol di Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri di peringkat negeri.

Adib Vincent Tung bin Abdullah
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Sekapur Sirih
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Saya amat berbangga kerana diberi kesempatan untuk menyampaikan sepatah dua kata di dalam buku
berjudul Susila Protokol Diraja, Diplomatik Dan Formal ini.

Sejak kemerdekaan, amalan protokol di dalam majlis-majlis rasm telah banyak dipinda dan di-
perketatkan dalam pelaksanaannya. Cara surat-menyurat kepada kerabat diraja, pemimpin negara dan
pegawai kanan kerajaan juga menghadapi perkembangan di samping menyerap beberapa banyak kata-
kata, istilah-istilah dan ungkapan-ungkapan baru supaya dapat memperkayakan perbendaharaan ilmu
terasul kita. Begitu pun terhadap cara melahirkan undangan kepada orang kenamaan dan kaedah men-
Jjawab undangan turut juga dipinda. Dengan menyedari hakikat tersebut, maka buku ini telah disusun
khas untuk mengatasi kelemahan, kekurangan dan perasaan curiga yang mungkin terdapat dalam pengan-
Jjuran atau penyediaan sesesuatu majlis. Saya juga difahamkan kebanyakan prosedur yang terkandung di
dalam adat resam Melayu relah dipinda jua untuk disesuaikan dengan gaya hidup masa kini.

Setelah meneliti akan isinya, saya yakin buku ini dapat dijadikan bahan panduan kepada semua
lapisan masyarakat yang ingin menganjurkan majlis dengan lebih teratur dan yang ingin melengkapkan
dirt dengan sempurna ketika menghadiri sesuatu majlis rasmi dan penuh beristiadat. Dengan terbitnya
buku ini, penerangan mengenai tatasusila yang terpapar di dalamnya memang akan menambahkan
pengetahuan pembaca dalam perilakunya semasa berhadapan dengan kerabat-kerabat diraja dan orang-
orang kenamaan, cara pemakaian, peraturan bersantap atau makan-minum serta etiket. Sekali gus dapat
membantu pembaca memahami ciri-ciri yang tepat lagi terperinci terhadap kaedah mengurangkan
perasaan ragu dan sangsi dalam kaedah melakukan tataadab dengan betul, serta mengukuhkan azam
dan keyakinan apabila masih dalam kesangsian.

Kepada saudara Adib Vincent Tung bin Abdullah, A M P, saya mengucapkan tahniah atas ke—
sungguhan dan kejayaannya menghasilkan senaskhah buku yang amat dituntuti oleh setiap lapisan
masyarakat yang bersilaturahim dengan kerabat diraja, diplomat, orang besar-besar, pemimpin negara
dan orang kenamaan.

Orang Kaya Bendahara Seri Maharaja (Perak Darul Ridzuan)
Tun Haji Syed Zahiruddin bin Syed Hassan,
S.M.N., D.UN.M., PSM..S.P.C.M., S.PM.P, PJ.K.



Seulas Pinang
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Saya sangat bangga kerana diberi kesempatan untuk menyampaikan sepatah dua kata-kata aluan di da-
lam buku berjudul Susila Protokol Diraja, Diplomatik Dan Formal ini.

Menurut fahaman saya, tatasusila adalah perkara yang ada berkaitan dengan adab-tertib, sikap so-
pan-santun dan tatacara peradaban yang perlu dititikberatkan demi menjaga kehormatan di samping
menjaga imej diri kita dalam pergaulan masyarakat yang bertamadun. Kita harus sedar bahawa warga
masyarakat majmuk di Malaysia keseluruhannya sangatlah perlu memahami sambil bersedia mengkaji
dengan reliti segala tatasusila di majlis-majlis diraja atau orang-orang kenamaan dalam negara kita. Den-
gan berbuar begitu, mereka akan dapat menjauhkan serba kesilapan atau kesalahan terselamat daripada
perlakuan sumbang seperti melanggar adat yang tidak sopan. Warganegara-warganegara dari luar dan
di Malaysia patut sangatlah menitikberatkan kajian tatasusila yang telah diawasi dan digubal oleh cerdik-
pandai negara kita dengan cemat dan hormat sejak beberapa zaman yang lalu.

Dengan penerbitan buku ini maka dapatlah panduan yang baik dan berfacdah kepada semua go-
longan yang bakal diundang menghadiri majlis-majlis formal serta yang bakal menjadi pengelola majlis-
majlis yang dihadiri oleh kerabat diraja, para diplomat dan pemimpin negara. Ciri-ciri murni serta po~
sitif dalam peradaban Barat yang dibincangkan di dalam buku ini juga dapat dijadikan panduan selagi
ia tidak bertentangan dengan nilai keislaman dan budaya Melayu secara umum.

Saya percaya buku ini akan memberi pengetahuan dan maklumat mustahak yang patuc diketahui
dan diamalkan dalam pergaulan dan perhimpunan formal supaya perasaan was-was yang merunsingkan
hati akan diminimakan sepenuhnya.

Tahniah dan syabas adalah ditujukan kepada Encik AdibVincent Tung bin Abdullah, AM.P, yang
telah berjaya menghasilkan buku yang sangat berguna dan diperlukan pada masa kini.

Tun Dato’ Seri (Dr.) Haji Hamdan bin Sheikh Tahir,
S.M.N., P.S.M., D.U.E.N,, D.P.,, DM.P.N.
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Anak itik berenang-renang,
Mancari makarn di Pulaw Tiga;
Budi yang baik dikenang-kenang,
Jadi ingatan sepanjang masa.

Datang ke hadapan medan majlis Yang Amat Berbahagia Orang Kaya Bendahara Seri Maharaja Tun
Haji Syed Zahiruddin bin Syed Hassan, SMN.D.UNM.. PSM..SPCM..SPM.P.PJ K., seorang bekas pe-
gawai kanan dalam Perkhidmatan Awam Tanah Melayu (atau Malayan Civil Service) dan kemudiannya
pernah berkhidmar sebagai Tuan Yang Terutama Pesuruhjaya Tinggi Malaysia Ke United Kingdom ser-
ta Tuan Yang Terutama Yang Dipertua Negeri Melaka, sahaya dengan segala hormat-takzimnya dan
dengan sukacita serta gembiranya mengucapkan setinggi-tinggi terima kasih di atas kesudian Tenglu
Bendahara memurnikan sepatah dua kata dalam buku ni.

Di sini, sahaya juga merakamkan penghargaan yang tidak berbilang ke medan majlis Yang Amat
Berbahagia Tun Dato’ Seri (Dr.) Haji Hamdan bin Sheikh Tahir, SMIN. PS.M.. DUPN. DP, DMPN.,
bekas (Tuan Yang Terutama) Yang Dipertua Negeri Pulau Pinang yang sebelum itu pernah menyandang
beberapa jawatan penting di Kementerian Pendidikan Malaysia, di atas kesudian Yang Amat Berbahagia
melahirkan kata-kata sampingan di dalam buku ini.

Sesungguhnya, buku ini tidak dapat dikumpulkan tanpa bantuan dan kerjasama daripada Pejabat-
pejabat Sultan dan Orang-orang Besar serta Pejabat-pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri di seluruh ne-
gara kita dan juga Bahagian Istadat Dan Urusetia Persidangan Antarabangsa di Jabatan Perdana Menteri.
Oleh itu, saya mengucapkan berbanyak-banyak terima kasih kepada mereka yang telah sama-sama men-
yumbangkan tenaga dan usaha ke arah menjayakan penerbitan buku ini. Antara mereka adalah Yang
Berbahagia Dato’ Haji Azumu bin Haji Tak, DPM.P.AMN., PPT, J.B; Yang Berbahagia Dato” Mohd.
Annuar bin Zaini, DPMP; Tuan Haji Ir. Mohammed Zakaria bin Mohd. Noor, PMP.AMN, PPT.,
PPA.Yang Berbahagia Dato’ James Choo, D.PM.P; Encik Mohamed Nordan bin Harun, bekas Setiausaha
Kepada Duli Yang Maha Mulia Paduka Seri Sultan Perak Darul Ridzuan; Puan Anita binti Morah
Abas; Encik Tay Hang Song; Encik Dennis Fong Soo On; Encik Lim Teow Chuan; Encik Leow Kon
Fah; Encik Jim Cheah Swee Kong; Encik Mohd Taib bin Mohamad, AM.P, PPT; Puan Suraya binu
Ariffin; dan isteri saya, Putri Norazian binti Megat Abdul Aziz Al-haj.

Beberapa orang kenamaan yang turut memberikan banyak bantuan kepada saya tetapi tidak
dapat bersama-sama menyaksikan penerbitan buku ini termasuk Almarhum Tunku Abdul Rahman
Putra Al-haj ibni Sultan Abdul Hamid, Allahyarham Tan Sri Dato’ Dr. Mubin Sheppard, Allahyarham
Dato’ Seri Azizul Hassan bin Haji Abdul Rani, Allahyarham Dato” Seri Abdul Wahab bin Noordin,
Allahyarham Dato’ Seri Wan Isa Shukeri bin Wan Ahmad Rashdi, Allahyarham Shariff Eckhardt dan
Abu Bakar bin Mohamed.




Penghargaan khas hendaklah ditujukan kepada pengurusan Hotel Casuarina Parkroyal, Ipoh
atas kerjasama bagi menghasilkan beberapa rakaman gambar mengenai perkakas-perkakas perak dan
cara menggunakannya serta kaedah melengkapkan meja untuk jamuan makan, dan kepada Encik John
Goh daripada Tetuan Digital DreamState di atas kerja-kerja berkomputer.

Ucapan berbanyak-banyak terima kasih juga ditujukan kepada pihak Karisma Publications Sendi-
rian Berhad terutama Pengurus Wilayahnya, Encik Abdul Halim Pekan bin Iskin, di atas mnatnya me-
nerbitkan buku ini, serta Puan Hana Afiza binti Abdul Wahab dan Puan Shila binti Che Othman di atas
kerja-kerja penyuntingan teks buku ini.

Akhirulkalam, benarkan saya mengambil kesempatan untuk mengucapkan terima kasih kepada
mereka yang banyak mencurahkan bantuan dan khidmar tetapi tidak mengizinkan nama mereka dinia-
sukkan bersama di dalam buku ini.
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Tatasusila Dan Definisi
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idak benar sekiranya kia

beranggapan bahawa ta-

tasusila atau etiket adalah
adab tertib yang amat penting han-
va bagi pthak pengantin, diplo-
mat, orang kenamaan, para men-
teri, golongan bangsawan dan ke-
rabat diraja, malahan kepentin-
gannya meliputi diri anda jua. Da-
lam setiap detik kehidupan yang
dilalui, tidak ada perlakuan kita
yang tidak menyentuh ataupun
melanggar peraturan-peraturan
tatasusila, tataadab, perasaan, kebi-
Jjaksanaan mahupun sikap. Ring-
kas kata, kehidupan kita diling-
kungi oleh adab dan adat yang di-
junjung dan budaya yang disan-
Jjung. Justeru itu, tatkala berhada—
pan dengan sesiapa jua pun, tata-
cara pergaulan sosial amat musta-
hak dititikberatkan supaya tidak
dikatakan orang di belakang ke-
lak, kita tidak tahu beradat dan
menjaga adab sopan kerana ting-
kah laku kita itulah juga mencer-
minkan bangsa dan budaya kita
sepenuhnya.

Untuk menjelaskan makna
‘tatasusila’ atau “etiket” hanya den-
gan beberapa patah perkataan sa—
haja adalah sangat rumic kerana
ia mengandungi pelbagai tafsiran
yang tersurat dan tersirat serta di-

lengkapi dengan perlakuan yang
seharusnya ditunjukkan ketika se-
seorang melakukan sesuatu per-
lakuan.

Menurut Kamis Dewan, tata-
susila bermaksud adab sopan dan
budi pekerti yang baik. Adab so-
pan santun adalah sekelompok
gaya telatah yang dipratikkan oleh
setiap keluarga, baik golongan
atasan mahupun golongan per-
tengahan dan bawahan yang akan
memastikan anak-anak mereka
diasuh sebaik mungkin supaya se-
telah dewasa kelak mereka me-
mahami akan cara-cara bertertib
serta beradab dalam suasana dan
maijlis tertentu apabila berhadapan

RAJAH 1.1 Majlis Santapan Negeri di Istana Alam Shah, Selangor

dengan orang yang lebih tua dan
sebaya. Perlakuan yang mulia ini
Jjuga dapat mewujudkan kehar-
monian antara satu kaum dengan
kaum yang lain dan sekali gus ne-
gara mampu membentuk golon-
gan masyarakat yang berbudi ba-
hasa, bertataadab lagi bertamadun.

‘Etiket’ berasal daripada per-
kataan Perancis iaitu etiguerte. la
membawa pengertian yang me-
rangkumi gaya-gaya telatah yang
harus dipatuhi, mengikut susunan
yang betul bagi setiap jenis majlis
atau upacara tradisional mahupun
moden. [a juga bermaksud tata-
tertib yang disempurnakan den-
gan pendidikan yang halus dan ke-

sempena Mesyuarat Mailis Raj-raja Ke-122
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biasaan-kebiasaan dalam masyara-
kat ataupun vang ditentukan oleh
pihak berkuasa yang wajib dipa-
tuhi dalam kehidupan bermasya-
rakat atau dalam setiap pergaulan
rasmi. Adat atau amalan kebiasaan
im berbeza antara sebuah negeri
dengan scbuah negeri yang lain,
dan dari suatu masa keturunan ke
suatu yang bertkumya. Suatu adac
kebtasaan yang dianggap berul
oleh segolongan masyarakat bo-
leh dipandang ganjil oleh bangsa
lain. Kebiasaan-kebiasaan juga
boleh berubah dari tahun ke ta-
hun. Dahulu, ketika seorang lelaka
vang sedang duduk, pada halnya
terdapat seorang wanita berdiri
berdekatan dengan lelaki itu ada-
lah dianggap kurang sopan me-
lainkan lelaki tersebut bangun
dan mempersilakan wanita itu du-
duk terlebih dahulu. Sekarang, 1a
udak lagi menjadi isu tatasusila.

Setiap majlis yang penuh di-
sulami dengan adat 1stiadat men-
gandungi pelbagai unsur yang ha-
rus ditkut dan dipatuhi mengikut
urutan dan dalam keadaan ini, se-
siapa yang berpengalaman dalam

hal-ehwal tatasusila akan menge-
tahui setiap prosedur dan memak-
lumi betapa pentingnya mematu-
hi syarat-syarat yang diperlukan;
umpamanya, bila masa duduk dan
berdir: serta caranya, apa yang per-
lu dinyatakan dan dilakukan da-
lam majlis tersebut dan gaya ber-
pakaian. Sebagai contoh, dalam
majlis perkahwinan orang Melayu
yang penuh dengan adat istiadat,
kita dikehendaki sedia mengeta-
hui tahap-tahap setiap adar di-
sempurnakan dari istiadat merisik
hinggalah ke maijlis bersanding
perlu mengikut tertib serta dirai-
kan dengan meriah dan licin su-
paya seluruh majlis idak menjadi
kelam-kabut. Oleh itu, kaedah
melakukan tiap-tiap prosedur
dengan teratur bukanlah satu per-
kara yang boleh dipandang rin-
gan, ia menghendaki sescorang
yang ahli dalam urusan tatasusila
untuk menjamin sesuatu majlis itn
berlangsung dengan lancar dan
berkesan.

Sebaliknya, protokol hendak-
lah dipakai bersama-sama dengan
tatasusila khususnya ketika meng-

RAJAH 1.2 Yong DiPeriuan Agong dan Rajaraja Pemerinich Negeri
Per

serta Permaisuri-permaisuri mereka t

Diraja sempena Pertabalan Yang DiPertuan Agong Ke-12

hadiri majlis-majlis beradat dan
formal. Protokol di dalam kon-
teks ini adalah peraturan-peratu-
ran rasmi, ketat dan menyeluruh
yang lazimnya telah diterima oleh’
pihak istana dan kerajaan terha-
dap cara menjayakan perayaan!
mahupun majlis beradat. la jugal
mengandungi peraturan-peratu-
ran yang sistematik lagi tepat su-
paya dapat majlis disempurnakan
dengan penuh beristiadat sepert
upacara menyambut tetamu ke-
hormat luar negeri dan istiadat
perasmian parlimen. Gaya penyu-
sunan tempat duduk mengikut:
keutamaan martabat seseorang ra-
Jja, pemimpin politik dan pegawal
kerajaan serta kaedah menghor-
matkan mereka dalam sesuatu
majlis formal pula telah menjadi
sebahagian daripada definisi pro-
tokol.

Dalam konsep yang sama, kod!
etika atau code of ethics merupakan
suatu undang-undang etiket yang
boleh diubah suai dan dipinda, ter-
takluk pada zaman dan masa. Ta-
tahukum etiket ini dikenali seba-
gai susunan prinsip serta moral
hidup di dalam sesebuah masya-
rakat yang mengutamakan setiap
pihak perlu mengetahui cara pe-
makaian dan pelaksanaannya. Pen-
dek kata, kod etika seolah-olah
terletak pada tatahukum keter-
tiban insan yang berperasaan be-
nar, tulus, berakhlak dan harga di-
ri. Tertib bukan bermakna sopan
dalam perbahasaan dan kelakuan
sahaja tetapi juga jujur dan yakin
dalam setiap perlakuan dan men-
jalankan kewajipan. Jujur bukan
sahaja termasuk tulus hati bahkan
Jjuga ikhlas tanpa mempunyai niat
dan tujuan lain ketika memuji se-
seorang. Harga diri atau maruah
antara lain, bermaksud menolak
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daripada memikul tanggungja-
wab bagi pihak yang ‘tidak sang-
gup’ membalas budi. Maksud per—
kataan ‘tidak sanggup’ di sini di-
anggap penting kerana pada hari
ini tiada yang lebih hina melainkan
seseorang yang suka menerima
tetapi tidak tahu membalas budi.
Taat setia bererti patuh dan rela
hati bukan sahaja kepada sahabat
dan taulan malahan juga bergan-
tung kepada prinsip-prinsip atau
cara hidup yang sempurna.
Amalan tatasusila dan etiker di
sesuatu majlis bukan sekadar ber-
gantung kepada peraturan-per-
aturan mekanikal yang terang-
kum sebagai sebahagian daripada
prosedur, malahan ia lebih meni-
tikberatkan setiap peringkat dari

desakan ketentuan etika dan se-
nap peluang individu melahirkan
perasaan kerana gelagat semula ja-
di sescorang lebih penting dari-
pada sikap kepura-puraan. Dalam
ketertiban, banyak vang harus kita
kerjakan dan banyak pula yang
harus kita tinggalkan, bahkan
yang paling perlu diamalkan ada-
lah kita selalu berlaku ramah dan
bertimbang rasa terhadap orang
lain. Kesopanan serta ketertiban
itu tumbuh dalam dirt kita semen-

Jjak kecil sehingga ia menjadi da-

rah daging kita dan bukan hanya
ditunjukkan sekali-kali sahaja.
Oleh kerana cara berpakaian ma-
sth lagi menggambarkan keso-
panan dan keperibadian sese-
orang tatkala menghadiri majlis

Tarasusila dan Definisi

sedikit panduan tatasusila adalah
sangat diperlukan supaya mem-
bentuk tingkah laku yang molek
dan anggun. Dalam keadaan ini.
seseorang yang berbudi pekerti
unggul tdak akan berasa cang-
gung ketika berada di tengah-
tengah majlis yang penuh dengan
adatistiadat. Ini disebabkan tang-
gapannya mengenai hal-chwal
etiket adat resam adalah amat ha-
lus dan sudah menjadi suatu ke-
wajipan yang mest diketahui dan
dilaksanakan. Dengan itu, adalah
menjadi dasar pokok betapa pen-
tingnya protokol, tatasusila arau
etiket diketahui, dipelajari serta
dipratikkan dengan baik dan be-

tulnya.

RAJAH 1.3 Raja-raja Pemerintah Negeri berangkat menghadiri Mesyuarat Khas Mailis Raja-raja pada
1 Disember 1983 di Istana Negara
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rang-orang kenamaan

yang menghadiri majlis-

majlis diraja dan negara
khasnya, perlu menunjukkan satu
taraf perlakuan yang paling for-
mal. Tetapi pada masa kini, tatasu-
sila serta peraturan protokol di
majlis-majlis seperdi ini telah di-
longgarkan serta banyak yang di-
unggalkan dan diubah suai. Per-
ubahan ini pula dapat memben-
tuk satu corak penghidupan yang
semakin mudah tetapi rumit; se-

nang kerana kebanyakan daripada
istilah adat 1stiadat yang sukar di-
ingat mahupun diamalkan telah
diketepikan dan agak sulit apabila

timbul beberapa kemusykilan yang
dipengaruhi oleh sifat budi bahasa
serta sifat akal budi. Sebagai con-
toh, suatu ketika dahulu adab ber-

tutur dengan kaum kerabat diraja
talah “jangan berbahasa sehingga
dititahkan, jangan memulakan
perbualan terlebih dahulu dan jan-
gan mengajukan pertanyaan’.
Cara begini masih lagi dianggap
lebih beradab bagi kaun kerabat
diraja memulakan sesuatu per-
bualan. Tetapi seseorang tetamu
atau dif kehormat dilarang terle-
bih dahulu memohon memula-
kan bicara atau mengemukakan
soalan-soalan yang boleh mem-

RAJAH 2.1 Orang-orang kenamaan menghiadiri Majlis Santapan sempena
Pertabalan Yang Di-Pertuan Agong Ke-12
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bangkitkan perselisihan pendapat
atau pertikalan atau perkara-per-
kara yang membosankan serta
yang boleh menimbulkan kete-
gangan mahupun kemurkaan.
Oleh itu, garis panduan cara men-
gamalkan tatasusila turut dibin-
cangkan di dalam buku ini.
Sebagai makluman, skrip serta
acara yang bakal dijayakan di da-
lam segala majlis diraja dan negara
harus didrafkan dan terlebih da-
hulu dirujuk kepada pihak Istana
Negara ataupun pejabat-pejabat
Sultan (di peringkat negeri yang
beraja) untuk semakan dan perse-
tujuan sewajarnya. Setiap tetamu
yang dijemput ke majlis-majlis se-
perti ini perlu diberi panduan ta-
tatertih, maklumat mengenai para
Jjemputan, disusuli dengan bantu-
an daripada kakitangan Istana Ne-
gard atau pejabat Sultan yang ber-
kenaan untuk mengelakkan tim-
bulnya sebarang kesulitan seperti
tertinggalnya apa-apa maklumat
penting atau melakukan perkara-
perkara yang tidak wajar, Apa yang
penting, kejayaan sesuatu majlis
bukan sahaja bergantung kepada
kebijaksanaan kerabat diraja yang
mengendalikan majlis icu dapat
menyenang dan menghiburkan

terh

ter
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‘hati para tetamu malahan pula dif-
dif tetamu haruslah mengetaliu
ciri-ciri peradaban maylis yang di-
hadirinya. Jika masih menghadapt
masalah tertentu atau ragu-ragu
terhadap sesuatu perkara. anda
boleh mendapat nasthat serta pen-
Jjelasan lanjut daripada Setiausaha
Sulit Kepada Seri Paduka Bagin-
daYang di-Pertuan Agong; Setia-
usaha Sulit Kepada Duli Yang
Maha Mulia Raja Pemerintah
Negeri; Setiausaha Sulit Kepada
Duli Yang Maha Muba Raja Per-
maisuri, pejabat pentadbiran di Is-
tana Negara mahupun istana-is—
tana negeri atau kakitangan (khu-
susnya juruiring) kepada kaum ke-
rabat diraja yang mempunyai pe-
Jabatnya sendiri.

UNDANGAN DIRAJA

Apabila menerima kad undangan
diraja terdapat kad jawapan yang
lazimnya disertakan bersama den-
gan kad undangan. Isikan kad ja-
wapan tersebut dan dengan sebe-
rapa segeranya mengembalikan-
nya melalui pos mahupun per-
khidmatan faks kepada alamat
yang dicatatkan dalamnya. Terda-
pat pula para undangan yang in-
gin menjawab undangan itu seca-
ramenulis surat berasingan menga-
takan bahawa undangan telah di-
terima dengan sepenuh had dan
Jjawapan akan hadir atau tidak di-
maklumkan.

Menerima Undangan

Setiap undangan daripada Seri
Paduka BagindaYang di-Pertuan
Agong, Raja Pemerincah Negeri
atau isteri gahara baginda (iaitu
Raja Permaisuri) berupa titah pe-

Menghadivi Mujlis-majlis Diraja dan Negara

rintah. Oleh vang demikian, un-
dangan-undangan seperti ini hen-
daklah dijawab dengan melahir-
kan ucapan terima kasih kepada
kakitangan diraja atas undangan
tersebut. Undangan itu dibalas se-
perti berikut:

Dengan segala hormamya-
takzimnya menjunjung
titah perintah Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan
Agong [mahupun Kebawah
Duli Tuanku Sultan
Negeri ].
Encik Abdul Rahman bin
Abdul Razak dan isteri
akan menghadiri ke majlis

Kaedah jawapan ini meng-
gantikan cara yang biasanya digu-
nakan, contohnya:

Dengan sukacitanya di-
maklumkan bahawa saya,
Encik Abdul Rahman bin
Abdul Razak, (dan isteri)
akan hadir

Tetapi jika anda ingin me-
nolak undangan tersebut, alasan-
nya hendaklah rasional dan men-
yenangkan seperti uzur, urusan
perniagaan yang telah lama diran-
cang dan ddak dapat dibatalkan
dan lain-lain lagi.

Menjawab Undangan

Lazimnya kad jawapan dikenibar-
kan bersama kad undangan, dan
penerima undangan hendaklah
menjawab dengan secepat mung-
kin sama ada hadir atau tidak ke
majlis diraja 1ta. la hendaklah di-
hantar kembali kepada kakitangan

diraja seperti di alamat yang ter-
catat di muka kad jawapan it
Berikut talah contoh kad jawapan
yang biasa digunakan.

KAD JAWAPAN
MAJLIS JAMUAN DIRAJA PADA
Sila sikan semua ruangan dengan hu-
ruf besar

Nama
*Hadir / *Tidak

Namaister

*Hadir / *Tidak

Tarikh

Tandutangn

(*Potong yang tidik berkenaan)

Jika penerima jemputan itu
kenalan rapac Seri Paduka Bagin-
da, beliau boleh menjawab secara
bertulis tanpa menggunakan kad
Jjawapan undangan. Berikut ditu-
runkan salah satu contoh yang ke~
rap digunakan.

Encik Abdul Rahman bin
Abdul Razak dan isterinya
melahirkan ingatan rulus ikhlas
kepada Yang Berbahagia Datuk
Paduka Maharaja Lela
dan dengan hormat-takzimnya
menjunjung titsh perintah
Sert Paduka Baginda Yang di-
Pertuan Agong menghadiri
di Mailis Jamuan Diraja

pada

Jam

(Tandatangan')

1 Adakala hanya mencatatkan natna penuh sibaja stidah tnemadai dan tidak perly dindarangani sewajarya
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Undangan daripada ahli-ahhi
kerabat diraja yang lain bukanlah
dijunjung sebagai titah perintah
tetapi hendaklah dijawab dengan
cara kebiasaan faitu menggunakan
‘bahasa dalam’. Jawapan hendak-
lah ditujukan kepada kakitangan
kerabat diraja yang membuat un-
dangan.

Majlis-majlis yang lazimnya
diundang oleh Seri Paduka Ba-
ginda Yang di-Pertuan Agong

mahupun Raja Pemerintah Ne-

geri termasuk Majlis Santapan
Diraja, Jamuan Teh Diraja, Istiadat
Penganugerahan Darjal Keb
ran Pers

kutuan (atau Negeri),
kenduri dira

2 dan santapan ten-

gah hari yang tdak formal di Ista-
na Negara atau di istana-istana
negeri

MENGHADAP RAJA

Ketika berhadapan dengan Seri
Paduka BagindaYang di-Pertuan
Agong mahupun Seri Paduka Ba-
ginda Raja Permaisuri Agong
khususnya di dalam Istana Nega-
ra, para tetamu, lelaki dan juga wa-
nita, hendaklah terus menunduk-
kan kepala sebagai tanda hormat
kepada Seri Paduka Baginda yang
sedang dihadapnya itu. Di pering-
kat negeri yang beraja, anda hen-
daklah mengangkat tangan men-
yembah Raja Pemerintah Negeri
(sila lihat'Menyembah’). Sebo-
leh mungkin anda hendaklah
mengelakkan diri dari menen-
tang mata Duli-duli Tuanku ber-
dua melainkan hanva dengan se-
kali pandang sahaja tatkala meng-
angkat tangan atau ketika meng-
ulangi sembah.

2 Wakil-wakil Al-Sultan merupakan Raja-+

yang berkenaan Te

w6

Ungkapan yang digunakan
berbunyi, “Ampun Tuanku"” dan
jika menyahut ttah baginda
hendaklah menjawab, “Tuanku™

atau “Ku'" seraya mengangkat

tangan.

Sembahan Langsung

Ser1 Paduka Baginda Yang di-Per-
tuan Agong, Raja-raja Pemerin-
tah Negeri, Bakal-bakal Raja Pe-
merintah Negeri (yang lebih di-
kenali sebagai Bakal-bakal Sultan)
dan isteri gahara baginda khu-
susnya dibahasakan dengan gela-
ran kehormatan*Ampun Tuanku™
bagi kali pertama dan gelaran
“Tuanku” pada berikutnya. Ke-
muliaan dalam perbahasaan bagi
ahli-uhli kerabat diraja yang lain
ialah“ Tengku” ataupun “ Tunku™
dan “Engku” bagi Perak Darul
Ruadzuan dan Perlis Indera Kayan-
gan.

Isteri gahara membawa mar-
tabat suaminya dan harus dimu-
liakan sebagai “Raja Puan” bagi
keturunan Raja (dalam pertutu-
ran formal dirujuk sebagai “Teng-
ku Puan” atau*Tunku Puan”atau
“Engku Puan”) dan “Cik Puan”
bagi orang kebanyakan. Tetapi,
suanu kepada seorang puteri dir;
ja tidak dapat bersandarkan taraf

pangkat serta gelaran isterinya.
Umumnya, suami dihormatkan
sebagai “tuan”, terkecuali beliau
mempunyai gelaran daripada dar-
Jjah kebesaran yang telah dianuge-
rahkan kepadanya.

Menyembah
Tatkala menyembah Raja-raja
Pemerintah di peringkat negeri

sahaja (kecuali di Negeri Johor

 Bergelar yang terkanan dan mendipit kepercayain yang tinggi daripada Raja Pemerintah
api kedudukan mereka adalal

1 Ichib rendab daripada Bakal-bakal Raja

Darul Takzim), anda hendaklah! itu di
menemukan kedua-dua tapak ibuja
tangan, diangkat ke paras dahi ser-

ta dirapatkan pangkal tangan irul Gaya
ke dahi dan luruskan jari-jari serta ‘meri
ibu jari, kemudian diturunkan ‘
perlahan-lahan ke siku hingga k| Ands
riba. Tunggu sehingga selesai upa-| emb
cara menyembah ke bawah Dulift

Tuanku untuk memudahkan an-
da mengangkat tangan buat kali
kedua tatkala menyambut titah nita g
atau mendatangkan sembah (sila} #3853
lihat RAJAH 2.2). 1

RAJAH 2.2 Menyembah

Gaya melakukan sembah ke
bawah Duli-duli Bakal Sultan ba-
gi negeri-negeri hampir sama se-
perti menyembah Raja Pemerin-
tah Negeri. bezanya hanya pang-
kal paras mengangkat tangan itu
direndahkan sedikit faitu ibu jaril
diletak]

Gaya melakukan sembah ke
bawah Wakil-wakil Al-Sultan®
yang sah juga sama seperti di atas,

kan di atas hidung,

cuma paras mengangkat tangan

—
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itu direndahkan lagi 1aitu pangkal
ibu jari diletakkan di atas mulut.

Gaya Menyembah Raja Pe-
merintah Negeri Johor Darul
Takzim

Anda tidak perlu mengangkat
sembah seperti yang dibincangk
diatas, memadai hanya tunduk dan
membongkokkan badan sedikic
bagi kaum lelaki. Bagi kaum wa-
nita prosedurnya sama, cuma be-
zanya kaki hendaklah disilangkan.

Menunjukkan Sesuatu Ke Ba-
wah Duli Baginda

Jika hendak menunjukkan sesua-
tu ke bawah Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong, Duli
Tuanku Raja-raja Pemerintah
Negeri, Bakal-bakal Sultan dan
isteri gahara baginda atau jika
hendak mengajukan soalan, anda
hendaklah menunjukkan dengan
ibu jari tangan kanan yang digen-
ggam serta diampu dengan tan-
gan kiri. Jangan menunjuk den-
gan jari-j
ini dianggap tidak sopan (sila lihat

RAJAH 2.3).

ri lain kerana perbuatan
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PERBAHASAAN KEPADA
RAJA

Orang Melayu dulu-dulu kaya
dengan perbendaharaan kata dan
telah menerapkan penggunaan
bahasa apabila berhadapan mahu-
pun memperkatakan tentang Ra-

Jja Pemerintah dan kerabat bagin-

da di khalayak ramai sebagai tanda
merendah diri, kasih serta taat ke~
pada Baginda Tuanku. Sehingga
kini, penggunaan bahasa beradat
masih dilaksanakan. Bahasa bera-
datini lebih dikenali sebagai ‘ba-
hasa dalam’” atau ‘bahasa istana’
yang khususnya dipakai oleh rak-
vat jelata ketika berkomunikasi
dengan golongan diraja sahaja.

Bahasa Dalam Atau Bahasa
Istana

Sedia maklum, penggunaan baha-
sa beradat kepada Raja dikelaskan
sebagai ‘bahasa dalam’ mahupun
*bahasa istana’. Terdapat beberapa
perkataan khusus digunakan un-
tuk kerabat diraja sahaja ketika
bertitah atau berucap di khalayak
rakyat. Perkataan yang sering di-

RAJAH 2.3 Menunjukkan Sesuatu Kepada Raja

3 Raja-raja Baik-batk adalab raja daripads kerurunan Syed

pakai ialah ‘titah’ yang membawa
maksud 'kata’. la dipakai oleh Seri
Paduka BagindaYang di-Pertuan
Agong, Raja-raja Pemerintah
Negeri, Bakal-bakal Sultan dan
isteri gahara baginda, manakala
‘sabda’ yang mempunyai penger-
tian yang sama dipakai oleh Raja
Baik-baik." Ungkapan ‘beta’ yang
bermaksud ‘saya’ khas digunakan
oleh Seri Paduka Baginda Yang
di-Pertuan Agong, Raja-raja Pe-
merintah Negeri, Bakal-bakal
Sultan serta isteri gahara baginda

sahaja, manakala raja-raja yang
lain memakai gantinama ‘saya’.
Orang kebanyakan pula memba-
hasakan diri dengan gantinama
‘patik’atau “didik’,‘sahaya’ dan *pa-
cal’. Berikut ialah senarai perka-
taan yang menunjukkan kelakuan

serta perbuatan kaum kerabat

diraja
Almarhum Allahyarham/
Mendiang
ampun maaf
anjung ruang istana
anugerah hadiah
baginda beliau/dia/nya
balai tempat mengha-
dap atau bicara
beradu tdur
beranggar tempat duduk
sementara
berangkat pergi
bercemar duli  merendahkan
diri
beristirahat berehat
berputera bersalin/beranak
bersiram mandi
bertitah bercakap
bilik peraduan bilik tddur
bingkisan surat
diputerakan  dilahirkan
gering sakit

7 -
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ibni bin

Jata lambang

kaus kerust

kecerapan keterangan

kurnia beri

kurniaan hadiah

makam kubur

maktub tulis

mangkat meninggal
dunia/muati

mempersem-

bahkan mempersilakan

menghadap berjumpa ber-
kunjung

menginap bermalam

murka marah

payung anak raja

perkenan bersetuju

persada pentas tinggi

persembahan  penyampaian/
baruang yang di-
hadiahkan

puri bilik tidur

putera anak laki-laki

puteri anak perempuan

rimbit hamil

santap makan/minum

semayam duduk

sembah mengangkat ke—
dua-dua tangan
ke dahi dengan
merapatkan ke-
semua jari itu ke
dahi sebagai tan-
da hormat

sila Jemput

sungal besar  buang air besar

sungai kecil  buang air kecil

ulu/hulu kepala

Begitu pula, sebagai rakyat ki-
ta perlu merendahkan diri apabila
berhadapan, menghadap mahu-
pun memperkatakan sesuaru ten—
tang Raja. Antaranya:

4 Raja-rs Daging adilab kerabat dirajs dari salaby sebush negeri di Semenanjung Malavsia vang bermastaurm di sebuah negert lain yang

bukan negers asalnya

w8

ayap makan

ayapan hidangan

cerap ketahui

didik anak

hamba kaedah memba-
hasakan diri ja—
1tu saya

hemat pendapat

junjung kasth  terima kasih

ku ya

mohon/pohon minta

pacal pondok  isteri

teratak rumah

ubun-ubun  batu kepala

warkah surat

Memperkenalkan Diri
Sebutkan nama penghadap vang
sedang diperkenalkan sahaja, jan-
gan mempersembahkan gelaran
kebesaran diraja yang dihadapnya
itu. Contohnya:

“Ampun Tuanku, patik
mohon perkenalkan Encik
Abdul Rahman bin Abdul
Razak”

Ungkapan ‘Patik’ Dan ‘Saya’
*Patik’ dan “pacal” yang bermaksud
*saya” haruslah digunakan ketika
berbahasa dengan Seri Paduka
BagindaYang di-Pertuan Agong.
aja Pemerintah Negeri,
Bakal-bakal Sultan dan isteri ba-
ginda.

Bagi putera puteri Raja, ‘pa—
tik’,"pacal’ dan ‘sahaya’ biasanya di-
gunakan sebagal gantinama ‘say

Sebutan *hamba yang hina’,
‘hamba tua® dan ‘hamba Tuanku
(Tengku, Tunku atau Engku)’ se~
karang jarang lagi digunakan oleh
rakyat jelata kerana1a terlalu me-
rendahkan diri dan dianggap ti-

dak berpatutan dari segi agama
Tslam.

Gelaran Kebesaran “Tuanku’, |
‘Baginda’ Dan ‘Tengku’
Gelaran kehormatan “Tuanku’
dan'Baginda’ merupakan gelaran
kebesaran yang dikhaskan kepadal s
Seri Paduka BaindaYang di-Per-
tuan Agong, Raja-raja Pemerin-
tah Negeri, Bakal-bakal Sultan!
dan isteri baginda sahaja.

Gelaran “Tengku’ ataupun
“Tunku’adalah khas untuk Raja-
raja Bergelar, Raja Waris Negeri,
Raja Baik-baik dan Raja-raja Da-
gang’ tetapi di Perak Darul Rid-
zuan gelaran ‘Tengku’ disebutkan
kepada Orang Besar Empat (yang
terdiri daripada orang keban-
vakan). Raju-raja lain di Perak
Darul Ridzuan hendaklah dimu-
liakan dengan gelaran ‘Engku’,
misalnya:

““Patik memohon agar Eng-
ku dapat memperkenankan
permohonan patk untuk
menghadap.”

Untuk panggilan yang lebih
halus lagi tepar, ungkapan ‘Teng-
ku’ dipakai kepada Raja-raja dari
Kelantan Darul Naim, Selangor
Darul Ehsan, Terengganu Darul
Iman dan Pahang Darul Makmur,
manakala gelaran “Tunku’ dipakai
kepada Raja-raja Negeri Sembi-
lan Darul Khusus, Johor Darul
Takzim dan Kedah Darul Aman.
Memandangkan ahli-ahli kerabat
diraja dari Perlis Indera Kayangan
berketurunan ‘Syed’, mereka di-
gayakan selaku “Engku Syed’ da-
lam perutusan surat-menyurat dan



ma

“Engku’ dalam pertuturan.

Selain daripada gelaran-gela-
ran diraja di atas. terdapat satu ge—
laran khas yang disebutkan kepa-
da zuriat-zuriat almarhum, misal-
nya kaum kerabac (Almarhum)
Sultan Abu Bakar dari Johor Da-
rul Takzim bergelar Ungku'. Se-
hingga kini, waris kerabat yang
bergelar ‘Ungku” masth mem-
punyai pertalian rapat dengan ke-
rabat diraja yang sedang meme-
rintah.

Kaedah Merujuk Raja Dalam
Perbualan

Jika hendak merujuk seseorang
Raja dalam perbualan, ungkapan-
ungkapan berikut dianggap pal-
ing sempurnd.

Bagi Seri Paduka Baginda Yang
di-Pertuan Agong: Tuanku Yang
di-Pertuan Agong/Tuanku;

Bagi Seri Paduka Baginda Raja
Permaisuri Agong: Tuanku Raja
Permaisuri Agong/Tuanku;

Bagi Raja-raja Pemerintah Nege-
ri: Tuanku/ Yang Maha Mulia;

Bagi istert gahara Raja-raja Pe-
merintah Negeri: Tuanku/ Yang
Maha Mulia/Tuanku Raja Pe-
rempuan (atau Tuanku Raja
Permaisuri, Tuanku Ampuan
Besar dan Tuanku Sultanah);

Bagi Pemangku Raja: Tuanku/
Yang Maha Mulia/Tuanku Pe-
mangku Raja (atau Pemang-
ku Yang Dipertuan Negeri
Sembilan Darul Khusus);

Bagi Bakal-bakal Sultan: Tuan-
ku/Yang Teramat (atau Amat)
Mulia/Tuanku Raja Muda

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

(atau Tuanku Tengku/Tunku
Mahkota, Tuanku Yang Diper-
tuan Muda (Terengganu Darul
Iman) dan Tuanku Raja Di Hi-
lir (Perak Darul Ridzuan);

Bagi isteri gahara Bakal-bakal
Sultan: Tuanku/ Yang Teramat
(atau Amat) Mulia/Tuanku
Raja Puan Muda (atau Tuan-
ku Raja Puan Besar, Tuanku
Tengku Ampuan Muda, Tuan-
ku Tengku Puan Mahkota);

Bagi Raja-raja Bergelar: Tengku
(atau Tunku, Ungku dan Eng-
ku)/Yang Amat Mulia.

PERBAHASAAN KEPADA
PEMERINTAH NEGARA
ASING

Pada kebiasaannya. penghorma-
tan bagi ketua negara asing dise-
butkan dalam bahasa Inggeris.
‘Walau bagaimanapun, gelaran dan
penghormatannya berlainan sedi-
kit dengan negara kita. Begitu ju-
ga perbezaan antara gelaran serta
penghormatan bagi ketua negara
asing yang berketurunan raja den-
gan ketua negara yang tidak be-
raja.

Ketua Negara Yang Berketu-
runan Raja

Lazimnya, ungkapan kebesaran
“Yang Maha Mulia’ diimbuhkan
di hadapan nama mereka. seperti
“Yang Maha Mulia Ratu Eliza-
beth II°, ditkuti dengan pangkar
kebesarannya ‘Ratu United King-
dom dan Ireland Urara"; dan ung-
kapan "Yang Amar Mulia’bagi pu-
tera-puteri Raja Pemerintah.
Ungkapan * Your Majesty” (*His/Her
Majesty’) adalah khusus kepada

Raja-raja Pemerintah negara asing,
kecuali Maharaja mahupun Ma-
harani dirujuk sebagai *Your In-
perial Majesty” ("His/Her Impe-
rial Majesty’) adalah dianggap le-
bih sopan lagi tepat. Bagi putera
puteri Raja Pemerintah negara
asing, mereka dihormatkan den-
gan ungkapan Inggeris,” Your Sere-
" (‘His/Her Serene
Highness'), manakala bagi putera
puteri Maharaja ungkapan ini di-
gantikan dengan *Your Inperial
Highness (*His/Her Imperial High-
Apabila berlangsungnya se-
suatu majlis jamuan yang men-

ne Highnes.

ness’)

Jjemput kaum kerabat diraja asing,

tataadab kepada Raja negara asing
harus dimaktubkan dengan jelas:

MAJLIS JAMUAN DIRAJA
KERANA MEMULIAKAN
JAWATAN RASMI
YANG AMAT MULIA
PUTERA NARUHITO
DARI JEPUN

Dalam bahasa Inggeris:

A ROYAL BANQUET

IN HONOUR OF AN

OFFICIAL VISIT BY

HIS IMPERIAL HIGHNES:

PRINCE NARUHITO OF
JAPAN

Dan:

MAJLIS SANTAPAN
MALAM SEMPENA
MEMULIAKAN
YANG MAHA MULIA
PERMAISURI RANIA
AL-ABDULLAH
PERMAISURI NEGARA
JORDAN
Kaedah dalam bahasa Inggeris:
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A DI\A\I'R

HER MAJESTY

QUEEN RANIA

AL-ABDULLAH
OF JORDAN

Ketua NegaraYang Tidak Be-
raja

Kaedah menghormatkan Ketua
Negara, Presiden atau Perdana
Menteri bagi negara yang tidak
beraja ialah “Paduka Yang Mulia
Presiden, Perdana Menteri/Ketua
Negara' (sebutkan nama negara-
nya dalam konteks yang paling
formal dan nama penuhnya dalam
format yang kurang atau separuh
rasmi). Dalam bahasa Inggeris,
penghormatan yang digunakan
talah* His/Her/ Your Excellency Pre-
stdent/Governor/Prime Minister’
(sebutkan nama negaranya dalam

konteks yang paling rasmi dan se-
butkan nama penuhnya dalam
kaedah yang kurang formal).

MAJLIS MENGHADAP DI
ISTANA NEGARA

Sekiranya orang besar-besar ma-
hupun rakyat jelata ingin meng-
hadap Seri Paduka Baginda Yang
di-Pertuan Agong atau Seri Pa-
duka Baginda Raja Permaisuri
Agong di Istana Negara, mercka
hendaklah terlebih dahulu mem-
buat warkah/surat sembah men-
gemukakan hasrat menjunjung
duli, memberi penghormatan,
menjunjung kasih, atau menyem-
bah maklum sesuatu rayuan. Atas
perkenan Seri Paduka Baginda,
anda akan diberitahu tarikh dan
masa yang ditetapkan.

= 10

Datang Awal

Masa ketibaan untuk menghadap
Seri Paduka Baginda sangat pen-
ting. Anda (bersama-sama den-
gan lain-lain penghadap) hendak-
lah datang awal dari masa yang
dijadualkan dan jangan sekali-kali
datang tepat pada waktunya kera-
na ditakuti masa penyediaan diri
untuk menghadap terlalu singkat
dan dikhuatri juga dek kesuntu-
kan masa, anda (dan lain-lain peng-
hadap) menjadi gementar dan pa-
nik, akhirnya menjadi tidak ke-

ruan.

RAJAH 2.5 Pertukaran cenderamata diraja di Istana Negara antara Yang Di-
Pertuan Agong Ke-10 dan Ratu Elizabeth II, Raja United Kingdom -

Prosedur haraja’
Di istana, anda (dan rombongan| gelola
akan disambut oleh bentara atau< pit bag
pun kakitangan istana dan terus andas
dipandu masuk ke Kamar Mezor

nunggu. Apabila tiba waktu uni
majlis menghadap itu, salah sej




haraja Lela mahupun Datuk Pen-
gelola Bijaya Diraja yang menga-
pit baginda turut mempersilakan
anda selaku ketua penghadap (dan
rombongan) menemui Seri Pa-
duka Baginda. Anda (dan lain-lain
penghadap) harus memberi hor-
mat dengan cara membongkok-
kan badan sambil menghulur tan-
gan bersalam-salaman serta men-
clum cincin yang dipakai di tan-
gan kanan Tuanku. Peraturan
menghadap Seri Paduka Baginda
Raja Permaisuri Agong juga me-
lalui prosedur yang sama.Ada juga
para penghadap yang lebih suka
membongkokkan badan mereka
sedikit dan kemudian berjabat
tangan dengan baginda. Seandai-
nya 3Hd3 seorang warnita, anda
hendaklah bersalam sambil tun-
duk sebagai tanda hormat.

Setelah Seri Paduka Baginda
bersemayam, baginda akan meni-
tahkan para penghadap meng-
ambil tempat dan duduk. Semasa
duduk, anda (dan lain-lain peng-
hadap) dianggap lebih sopan se-
kiranya meletakkan rangan di atas
paha dan rapatkan kedua-dua be-
lah kaki. Peraturan yang sama juga
dilakukan semasa majlis mengha-
dap ke bawah Duli Raja-raja Pe-
merintah Negeri mahupun Ba-
kal-bakal Sultan dan ister1 gahara
baginda di istana-istana rasmi ma-
sing-masing. Untuk mengetahui
cara menyembah dengan lebih
terperingi, sila rujuk ‘Menyem-
bah’. Di majlis menghadap anda
(dan rombongan) akan dihidang-
kan dengan minuman teh atau
kopi.

Di sesetengah negeri, meng-
angkat sembah ketika menghadap
ke bawah Duli Raja Pemerintah,
Bakal Sultan dan isteri gahara ba-
ginda adalah salah satu adat yang

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

paling utama. Oleh itu, dalam hal
ini anda (serta rombongannya) wa-
jib mematuhi peraturan-pera-
turan yang ditetapkan. Sila rujuk
‘Menyembah’.

Menyilang Kaki Ketika Du-
duk

Adalah mustahak diingatkan ba-
hawa anda (dan lain-lain peng-
hadap) dilarang duduk sambil
menyilang kaki. Larangan im
hendaklah dipatuhi terutama ke-
tika di dalam Kamar Menghadap
dan Balairong Seri.

Merokok

Walaupun merokok dibenarkan
di hadapan kerabat diraja, mala-
han dikira lebih bersopan jika an-
da menyembah mohon perkenan
daripada Seri Paduka Baginda
terlebih dahulu. Memohon per-
kenan seakan-akan menjadi suata
tataadab khususnya Baginda Tuan-
ku yang belum berhasrat mero-
kok atau tidak suka merokok.

Upacara Penyampaian Cen-
deramata

Mempersembahkan cenderamata
ke bawah Seri Paduka Baginda di-
anggap suatu tanda penghorma-
tan sebagai memperingati majlis
penghadapan yang diadakan dan
Juga sebagai tanda menjunjung ka-
sth. Cenderamata yang dibawa hen-
daklah diserahkan kepada bentara
istana semasa berada di dalam Ka-
mar Menunggu. Ia akan dihias dan
diletakkan di atas talam. Adalah
mustahak bahawa cenderamata ti-
dak boleh disampaikan secara te-
rus kepada Seri Paduka Baginda
dengan hanya bertukar tangan.
Apabila sampai wakrunya untuk
upacara persembahan, cenderama-
ta itu dibawa masuk oleh bentara

istana. Ketua penghadap bersama
rakan-rakannya turut bangun, me-
nerima cenderamata tersebut la-
lu memohon mempersembahkan
kepada Seri Paduka BagindaYang
di-Pertuan Agong seraya berkata:

“Ampun Tuanku. pohon
perkenan menerima per-
sembahan kecil i1 daripada

patik (sekalian).”

Sert Paduka Baginda akan me-
nitahkan ucapan terima kasih dan
mengunjukkan cenderamata ita
kepada bentara atau juruiring yang
berada di samping baginda. Ka-
dangkala Seri Paduka Baginda
akan membalas salam serta men-
yampaikan cenderamata diraja
kepada para penghadap. Ketua
rombongan sahaja yang akan me-
nerima cenderamata itu diikuti
dengan sembah hormat.

Sekiranya Seri Paduka Bagin-
da berhasrat melimpahkan bing-
kisan mahupun cenderamata ke-
pada setiap tetamu dalam rom-
bongan yang datang menghadap
itu, maka seorang demi seorang
tetamu akan berbaris sambil me-
mohon sembah dan menadah tan-
gan dahulu sebelum menerima
hadiah yang dikurniakan. Kemu-
dian menyembah sekali lagi seraya
memohon menjunjung kasth den-
gan kata-kara, “Ampun Tuanku,
patik menjunjung kasih.” Selepas
itu, langkah riga kali ke belakang
lalu beredar atau tunggu sehingga
Seri Paduka Baginda mening-
galkan majlis terlebih dahulu.

Perilaku Di Upacara Penga-
nugerahan Tauliah Perlan-
tikan

Bagi orang kenamaan yang dilan-
tik menjadiYang Dipertua Nege-
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r1. wakil-wakil rakyat yang dilan-
tk menjadi perdana menteri, tim-
balan perdana menteri atau men-
teri persekutuan dan pegawai-pe-
gawai kerajaan yang dilantik men-
Jjadi duta atau ketua jawatan yang
tertentu akan menerima watikah
perlantikan daripada Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
pada suatu tarikh yang ditetapkan
oleh pihak istana. Beberapa orang
kenamaan yang lain juga akan di-
undang menyaksikan istiadat per—
lantikan ini. dan mereka akan me-
nerima kad undangan daripada
kerajaan persekutuan dan bukan
daripada pihak istana. Jawapan
mest dibuat dalam kadar vang
awal untuk melincinkan penyem-
purnaan majls.

Semasa menerima watikah
perlantikan, penerima dikehenda-
ki menundukkan kepala sebanyak
tiga kali faieu sekali semasa berdiri
di hadapan dengan Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
dan Seri Paduka Baginda Raja
Permuaisuri Agong, kali yang ke-

dua alah di tempat selepas berge-
rak tiga langkah ke hadapan Seri

Paduka Baginda Tuanku berdua
untuk menerima watikah perlan-
tikan. dan kali terakhir ialah sema-
s4 berundur tiga langkah ke bela-
kang (1aitu ke tempar pertama)
sehelum beredar balik ke kerust
tempat duduk.

Meninggalkan Majlis Meng-
hadap

Dalam sesuatu najlis menghadap
yang formal, tetamu diperingkat-
kan supaya jangan memohon me-
ninggalkan majlis sebelum dittah-
kan oleh Seri Paduka Baginda di-
Pertuan Agong mahupun Seri Pa-
duka Baginda Raja Permaisuri
Agong. Bergantung kepada ke-
adaan tertentu. sesuatu majlis
menghadap lazimnya mengambil

masa antara 15 minit hingga dua

Jjanm. Apabila baginda bercadang

hendak menamatkan majlis meng-
hadap itu, baginda akan menitah-
kan seumpana berikut:

“Beta merasa bangga atas
penghadapan (atau kunjun-
anlah, terima

gan) ni. Se
kasth.”

RAJAH 2.6 Yang Dipertua Negeri Pulau Pinang Ke6 menerima Watikah
Perlantikannya daripada Yang di-Pertuan Agong Ke-10

w12

Para penghadap dan lmdmn‘

yam/

akan bangun disusuli oleh Seri biasa

Paduka Baginda dan penghorma-
tan seperti membongkokkan ba-
dan. menyembah sekiranya di ha-
dapan seorang Raja Pemerintah!

gawa
nege:
sar-b
dan c

Negeri serta berjabat tangan di- rada

ulangt. Kaum wanita seperti basi
akan unduk memben hormat. Se-
lepas 1tu, para penghadap meng-
ambil dua atau tiga langkah ke

arah belakang dengan perlahan,
memalingkan badan ke arah pintu
keluar dan menunggu untuk di-
pandu keluar oleh pihak bentara
stana.

ISTIADAT MELAFAZ SUM-
PAH MEMEGANG JAWA-
TAN YANG DI-PERTUAN
AGONG

Istiadat ini disempurnakan di Ba-
lairong Seri, Istana Negara. Raja-
raja Pemerintah Negeri atau wa
kil baginda, Yang Dipertua-Yang
Dipertua Negert, ahli-ahli kabi-
net kerajaan persekutuan diketual
oleh Perdana Menteri. orang be-

sar-besar serta pegawai-pegawai
kerajaan negeri di mana Rajanya
telah dipilih dan dilanok oleh
Majlis Raja-raja menjadiYang di-
Pertuan Agong baru, kerabat dira-

Jaserta putera-puteri Raja Peme-
rintah Negeri yang berkenaan dan
orang kenamaan akan diundang
menghadiri istiadat ini. Undan-
gan amnya dilahirkan daripada Ja-
batan Perdana Menteri.

Prosedur

Para undangan dikehendaki men-
Jawab kehadirannya dengan meng-
gunakan kad jawapan yang akan
dikepilkan bersama dengan kad
undangan dalam beberapa segera
supaya dapat tempat bersema-

| lum |

raja
tibaa
lazin

pah

LR




yam/duduk disediakan. Pada ke-
biasaannya, ahli-ahli kabinet. pe-
gawai-pegawai kanan kerajaan
negeri yang berkenaan, orang be-
sar-besar negeri yang berkenaan
dan orang kenamaan dijangka be-
rada di Balairong Seri sejam sebe-
lum keberangkatan masuk Raja-
raja Pemerintah Negeri danYang
tibaan dan tempat meletak kereta
lazimnya dicatatkan dalam kad
undangan. Pegawal 1stana dan pe-
gawai protokol akan berada di ka-
wasan Istana Negara bersedia
membantu sesiapa yang memer—
lukan bantuan untuk mencari
tempat duduknya. Semua hadirin
hendaklah berdiri semasa men-
yambut keberangkatan masuk
Raja-raja Pemerintah Negeri
atau wakil baginda ke dalam Ba-
lairong Seri, dan duduk semula
masing;ﬂ
Raja Pemerintah Negeri yang
akan berangkat berdiri dan mela-
fazkan sumpah memegang jawa-
tanYang di-Pertuan Agong. Apa-
bila selesai istiadat tersebut, bagin-
da akan perkenan menurunkan
tandatangan ke atas watikah sum-
pah jawatan yang disaksikan oleh

Menghadiri Majlis-majlis Divaja dan Negara

dua orang saksi vang rerdiri dari-
pada Raja-raja Pemerintah Ne-
geri yang lam.

Pakaian

Memandangkan isdadat ini ada-
lah sesuatu istiadat yang penting
maka pakaiannya adalah penuh
beradat sesama dengan Hari Ko-
lar. Raja-raja dan kerabat-kerabat
diraja memakat pakatan istindat is-
Ahli-ahli
kabiner, ahli-ahli parlimen dan

ing

tana masing-ma

orang-orang kenamaan memakai
pakaian No. 1 atau pakaian yang
setaraf dengannya, khususnya se-
hakim persekutuan akan mema-
kai jenis jubah yang diluluskan
oleh pihak Kerajaan Persekutuan
terlebih dahulu. Wakil-wakil ne-
gara asing berpakaian istiadat ne-
gara mereka. Darjah-darjah Ke-
besaran dan pingat-pingat hen-

daklah dipakai bersama

Santapan Teh

Mujlis Santapan Teh juga akan di-
hidangkan selepas istiadar terse-
but. dan para undangan dijemput
menjamu selera di Dewan Ban-
kuert, Istana Negara. Dalam majlis

RAJAH 2.7 Yang diPertuan Agong Ke-12 menandatangani

Surat Perisytiharan Memegang Jawatan

Luh pikanan seragam istiadat khusuis uncuk ang

ta cencera dan polis

ini, para undangan akan ditunjuk-
kan tempat duduk oleh pegawai
istana dan pegawai protokol. Se-
lepas santapan teh ini, majlis pun
bersurai setelah keberangkatan
pulang Raja-raja Pemerintah Ne-
geri,Yang Dipertua-Yang Diper-
tua Negeri dan kerabat-kerabat
diraja.

Istiadat Mengangkat Sumpah
Raja Pemerintah Negeri
Lazimnya, 1stiadat ini disempur—
nakan oleh seorang Bakal Sultan
yang baru dilantik menjadi Raja
Pemerintah Negeri yang baru.
Istiadat ini hanya disempurnakan
selepas kemangkatan seorang Ra-
Jja Pemerintah Negeri yang ber-
kenaan dan dijadikan sebahagian
daripada Isuadat Pemakaman Ra-
Ja Pemerintah Negeri.

Di peringkat negeri, cuma
Bakal Sultan, orang besar-besar
dan pegawa istana berpakaian is-
tadat yang ditentukan oleh pen-
Jjaga adat negeri masing-masing.
Menteri Besar negeri tersebut
biasanya memakai Pakatan No. 1.
Di sesetengah negeri, anugerah
negeri juga dipakai. Lebar dan saiz
toha serta warna tengkolok dan
samping akan ditentukan oleh pi-
hak 1stana yang berkenaan. Orang
kebanyakan lain dikehendaki me-
makat baju kebangsaan hitam atau
lounge suit gelap dengan tali leher
hitam. Songkok berlilit kain puth
hendaklah dipakai bersama. Pi-
hak istana atau kerajaan negeri
vang berkenaan akan menetapkan
kelebaran lilitan kain puth itu.
Di beberapa buah negeri, istiadat
ini khususnya dihadiri oleh bebe-
rapa kerabat diraja dan pembesar
negeri tertentu.

13 =5
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ISTIADAT PERTABALAN
YANG DI-PERTUAN
AGO

Istiadat Pertabalan Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
juga disempurnakan dengan pe-
nuh adat istiadat di Balairong Seri,
Istana Negara. Istadat yang gilang-
gemilang ini dihadiri oleh Raja-
raja Melayu atau wakil baginda,
serta kaum kerabat diraja Yang di-
Pertuan Agong. ahli-ahli kabinet
kerajaan persekutuan, ahli-ahli
parlimen, ahli-ahli dewan undan-
gan negeri di mana Rajanya telah
dilantik menjadi Yang di-Pertuan

dan hendaklah dijawab dengan
kad jawapan vang dilampirkan
bersama dengan kad undangan.

Prosedur Dan Istiadat

Para undangan hendaklah hadir
sekurangnya sejam sebelum istia-
dat tersebut berlangsung. Wakru
tiba di istana dan tempat meletak
istana dan protokol.

Seri Paduka Baginda Yang di-
Pertuan Agong dan Seri Paduka
Baginda Raja Permaisuri Agong
berangkat masuk ke dalam Balai-
rong Seri dengan tiupan trompet
angkatan tentera dan mainan no-

bat daripada nobat negeri di

Agong, menteri-menteri besar
dan ketua-ketua menteri, pega-
wai-pegawai kanan kerajaan per-
sekutuan mahupun daripada ne-
geri di mana Rajanya sedang me-
megang jawatan Yang di-Pertuan
Agong, wakil-wakil negara asing,
dan orang-orang kenamaan.

Undangan

Undangan ini dilahirkan oleh pi-
hak Istana Negara mahupun dari-
pada Jabatan Perdana Menteri,

w14

RAJAH 2.8 Keberangkatan masuk Yang di-Pertuan Agong Ke-8 dan Raja
Permaisuri Agong ke Balairong Seri, Istana Negara, Kuala Lumpur

mana Rajanya dijadikan Yang di-
Pertuan Agong. Alat-alat kebesa—

0—

ran negara‘Cogan Alam’ dan *C.
gan Agama’ akan dibawa masuk
mendahului keberangkatan ma-
suk Seri Paduka Baginda berdua.
Sebaik sahaja baginda berdua te-
lah bersemayam di atas singgah-
sana, Datuk Paduka Maharaja Le-
la berdatang sembah
perkenan Seri Paduka Baginda

memohon

Yang di-Pertuan Agong supaya
istiadat pertabalan dizahirkan. Ini

disusuli dengan istiadat membaw
masuk alat-alat kebesaran negari
dan kitab suci al-Quran. Perdani
Menteri akan dijemput untul
membacakan surat perisytiharag
Yang di-Pertuan Agong.
Seterusnya, Datuk Paduki
Maharaja Lela berdatang sembalf
membawa warkah ikrar ke hada
pan Seri Paduka Baginda Yang di
Pertuan Agong untuk dibaca ba
ginda. Para hadirin dikehendaki
berdiri. Lagu Kebangsaan ‘Nega-
raku’ dimainkan selepas bacaan
warkah ikrar. Raja-raja Pemerind
tah Negeri bersemayam \’emulq‘
ditkuti oleh para hadirin SCkA]_’AD_;

Perdana Menteri datang meng;

hadap dan membaca ucapan tah-

niah serta ikrar taat setia kerajaan
dan rakyat. Selepas bacaan ini, Ser
Paduka Baginda Yang di-Pertuan
Agong pula perkenan membacy
watikah titah diraja. Ini ditkug
dengan bacaan doa selamat oleh
pegawai agama [stana Negara.

Seri Paduka Baginda berdua
bersama-sama Raja-raja Peme-
rintah Negeri, wakil-wakil Rajy
Pemerintah Negeri dan Yang Di-
pertua-Yang Dipertua Negeri
berangkat meninggalkan Bala-
rong Seri.

Semasa Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong dan Ra-
aja Pemerintah Negeri ber-
angkat masuk dan keluar Balai-
rong Seri,semua hadirin hendak-
lah berdiri.

Jamuan Teh

Para hadirin akan dijemput meng-
hadiri jamuan teh yang disedia-
kan di Dewan Bankuet, Istana
Negara. Para hadirin akan dipan-
du ke tempat duduk masing-ma-
sing oleh pegawai istana atau pe-
gawai protokol. Kadangkala pula,
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Seri Paduka Baginda Yang di-Per-
man Agong, Raja-raja Pemerin-
tah Negeri dan Yang Dipertua-
Nang Dipertua Negeri tidak men-
yertai jamuan bersama dengan
pam hadirin. Bagindabaginda dan
Mﬂapa pemimpin negara ter-
tentu akan mengadakan santapan
teh disebuah kamar khas di Istana
Negzn Sejam selepas itu, majlis
\!mnbenum dan para hadirin bo-
leh meninggalkan muailis.

Istiadat ini seperti [stiadat Melafaz
Sumpah Jawatan Yang di-Pertuan
 Agong di atas merupakan istiadar
Jyang penuh beradat. Pakaian un-
tuk istiadat ini sesama dengan Ha-
11 Kolar, dan anugerah-anugerah
hendaklah disematkan pada pa-
kaian rasmi. Raja-raja Pemerintah
ti dan wakil-wakil baginda
betpakaian adat rasmi. Yang Di-
pertua-Yang Dipertua Negeri,
ahli-ahli kabinet kerajaan perse-
Hituan, ahli-ahli parlimen dan de-
wan undangan negeri yang ber-
aitan serta pegawai kanan kera-
memakai baju No. 1. Wakil-
il negara asing berpakaian is-
it negara masing-masing.

RAJAH 2.9 Istiadat Pertabalan Yong diPerfuan Agong
Ke-12 di lstana Negara, Kuala Lumpur

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

Kamera

Adalah dinasihatkan bahawa para
undangan tidak membawa masuk
kamera untuk merakamkan istia-
dat ini. Terdapatnya jurugambar
profesional diundangkan mem-
buat rakaman foto dan video.

Majlis Santapan Sempena Per-
tabalan Yang di-Pertuan Agong
Maylis santapan bersempena den-
gan Istiadat Pertabalan Yang di-
Pertuan Agong akan diadakan pa-
da suatu malam selepas Istiadat Per—
tabalan. Bagaimanapun, majlis san-
tapan ini boleh diadakan bebera-

pa hari selepas istiadat, dan bukan
mestinya pada malam hari perta—
balan itu. Prosedur, pakatan dan ca-
ra undangan adalah hampir sama
dengan kaedah yang terdapat da-
lam ‘UNDANGAN DIRAJA’
pada permulaan bab ini.

Istiadat Pertabalan Raja Pe-
merintah Negeri

Istiadat ini mempunyai banyak ci-
ri-ciri yang sama dengan Istiadat
Pertabalan Yang di-Pertuan Agong
diatas, akan tetapi adat pertabalan
di peringkat negeri beraja telah
banyak dicampur-aduk dengan
adat resam tersendiri, dan adat re-
sam pertabalan ini berbeza sedikit
antara sebuah negeri dengan se-
buah negeri yang lain. Para un-
dangan terdiri daripada wakil Ra-
Ja-raja Pemerintah Negeri, Yang
Diperrua-Yang Dipertuan Ne-
geri, Perdana Menteri dan ahli-
ahli kabinet kerajaan persekutu-
an, Menteri Besar Negeri dan ahli-
ahli dewan undangan negeri ber-
kenaan, wakil-wakil negara asing,
pegawal kanan kerajaan perseku-

tuan mahupun negeri, orang be-
sar-besar dan orang-orang kena-

!"‘

RAJAH 2.10 Majlis Sumupun Diraja bersempena dengmn
Pertabalan Yang di-Pertuan Agong Ke-12
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maan. Pakaian ialah pakaian un-
tuk Hari Kalur dengan pemakai-

an anugerah-anugerah negara dan

negeri. Menteri Besar akan me-
wakili kerajaan dan rakyat meng-
ucapkan tahniah dan ikrar taac
setia kepada Raja Pemerintah
Negeri yang ditabalkan. Dalam
istiadat ini, Raja Permaisuri baru
Juga dimasyhur dan digelarkan.
Majlis santapan sempena pertaba-
lan juga diadakan, dan prosedur—
nya seperti yang telah dibincang-
kan dalam tajuk ‘UNDANGAN
DIRAJA’ di permulaan bab ini.

RAJAH 2.12 Jenazah Almarhum Yang di-Pertuan Agong

ISTIADAT MENZIARAH
JENAZAH ALMARHUM
YANG DI-PERTUAN
AGONG

Kemangkatan Seri Paduka Ba-
ginda Yang di-Pertuan Agong
lazimnya diumumkan oleh Per-
dana Menteri menerusi siaran
langsung radio dan televisyen.
Rakyat jelata boleh pergi ke Ista-
na Negara untuk menziarah jena-
zah Almarhum Yang di-Pertuan
Agong mengikut waktu-waktu
yang ditetapkan oleh pihak Jaba-

Ke-11 disembahyangkan di Masjid Negara

w16

tan Perdana Menteri. Isuadat Men sert2
ziarah Jenazah juga ditentu dan} pat ]
diuruskan oleh pihak Jabatan Perd al-Q
dana Menteri. Amnya tiada und ketil
dangan khas kepada sesiapa pun| maa

tidak mengira kedudukan danf sertz
statusnya, untuk menghadiri seba
rang istiadat dan upacara yang ads

berkaitan dengan Istiadat Men-| hup
ziarah Jenazah. . tafal

. mar
Prosedur Dan Pakaian hor
Jabatan Perdana Menteri akan| hun

mengurus jenazah Almarhumf ziar

ban,

Yang di-Pertuan Agong, dan an-

tara upacaranya ialah mandi jena-
zah dan sembahy:

g jenazah yang) bert

disempurnakan di Masjid Ncg.\n* Mel
serta diimamkan oleh Mufd Wi-| tali]
layah Persekutuan. Umat Islam| bag
boleh menyertai sembahyang di} dan
mayjid dengan berpakaian tertibl sent
dan sopan lengkap dengan lmuu‘ pih:
kebangsaan hitam, bersamping hi-} Pex
tam dan bersongkok berbelit kain| Tun
putth. Kerabat-kerabat bugmdal‘ atat
Almarhum, Perdana Menteri,

Timbalan Perdana Menteri, ahli- £ hur
ahli Kabinet yang beragama Is-{ pen
lam juga akan menyertai Sﬂlllbdh-‘ me
yang di masjid. Upacara mandi je-§ Ter
nazah adalah khas untuk kerabac} dite

baginda Almarhum yang terdekat | Al
sahaja. Kaum kerabat diraja dan|
Raja-raja Pemerintah Negeri !
berpakaian baju Melayu putih
dan bersamping putth mahupun
kuning muda. Raja Permaisuri
Negeri dan puteri-puteri mema-
ka1 baju kurung puth sedondong
dengan tudung putih.

Selepas disembahyangkan,

jenazah Almarhum akan dibawa

i
di atas persada khas empat segi tu- |

ke [stana Negara, dan diletakkan i

Jjuh tingkat bersalut kain kuning

dengan pegawal tentera dAmt,| .

udara, laut serta polis berkawal | RA
gor



serta bertafakur di keempat-em-
pat penjurunya. Bacaan ayar suci
| al-Quran berkumandang di ruang
ketika kerabat diraja, orang kena-
maan, wakil-v
serta orang kebanyakan mengikut
yang ditentukan oleh pi-
hak Jabatan Perdana Menteri ma-
hupun Istana Negara datang ber-
‘tafakur di hadapan jenazah Al-
marhum sebagai memberi peng-
hormatan terakhir kepada Almar-
thum. Pakaian untuk upacara men-
ziarah jenazah adalah baju ke-
‘bangsaan hitam, bersamping hi-
btam, bersongkok hitam dengan
berbelit kain putih untuk orang
Melayu dan founge suit gelap, ber-
talileher hitam dan bertoha putih
bagi orang bukan Melayu. Saiz
(dan lebar (biasanya kira-kira 90
“sentimeter) toha ditetapkan oleh
‘pihak Jabatan Perdana Menteri.
‘Pcl:mpu«m berpakatan baju ku-

kil negara asing

e

in | mung hitam dan bertudung puth
1a | atau berselendang putih.

iy Kemudiannya jenazah Almar-
i~ hum akan divsungkan dengan
s- f penuh istiadac dari Istana Negara
1- | menaiki pedati khas ke Lapangan
>- | Terbang Angkatan Tentera untuk
at | diterbangkan kembali di Negeri
at f Almarhum berasal, ataupun ke
n

ri

h

RAJAH 2.13 Jenozah Almarhum Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah, Sultan Selan-
gorKe8, diletakkan di atas pelantaran di Balairong Seri, Istana Alam Shah, Selangor

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

Dataran Merdeka sekiranya Al-
marhum berasal daripada Selan-
goratau Negeri Sembilan, Pedati
berbalut kain kuning ditarik oleh
anggota-anggorta tentera darat,
laut dan udara serta polis mening—
galkan pekarangan istana pada
waktu yang ditetapkan oleh pihak
Jabatan Perdana Menteri. Tembak
das meriam mengikut usia Almar-
hum akan dilepaskan.

Rakyat jelata boleh mengam-
bil kesempatan menyaksikan upa-
cara ini sambil memberi penghor—
matan terakhir kepada Almarhum.
Pakaian adalah gelap dan sopan.

Sembah Takziah

Orang Kenamaan, rakyat dan

rikat boleh mengutuskan sembah
takziah kepada Seri Paduka Ba-
ginda Raja Permaisuri Agong ma-
hupun putera-puteri Almarhum
seperti berikut:

AL-FATIHAH

Patk* merakamkan sembah

takziah kepada Seri Paduka

Baginda Raja Permaisuri Agong
(atau nama putera-puter:
Almarhum yang dikenali)

di atas kemangkatan Seri Paduka

Baginda Yang di-Pertuan Agong
Ke-___ (sebutkan nama penuh
Almarhum Yang di-Pertuan
Agong) pada

bersamuan

Kemangkatan Almarhum
merupakan satu kehilangan
besar dan turue dirasai oleh
patik. Semoga Allah SW.T.

(atau Tuhan) mencucuri

rahmat ke atas roh Almarhum

dan menempatkannya di
kalangan orang-orang vang

soleh.

Patik yang berdatang
sembah takziah,
(tandatangan & sebutkan
nama pengirim)

Nota ; *.

sckalian’,

chutan ‘patik-patik

ika ramai orang atau
syarikat berdatang sembah.

Ada pula yang ingin meng-
hantar sejambak bunga dengan
mesej sembah takziah ke Istana
Negara.

ISTIADAT PEMAKAMAN

ALMARHUM RAJA PEME-
RINTAH NEGERI

Kemangkatan Almarhum Raja
Pemerintah Negeri diumumkan
oleh Menteri Besar atau Setia-
usaha Kerajaan Negeri melalui
siaran langsung radio. Seperti
vang telah dibincangkan di atas,
jenazah Almarhum akan dimandi
dan disembahyangkan di masjid
diraja ataupun masjid yang diten-
tukan oleh pihak kerabat-kerabat
diraja Negeri itu. Jenazah Almar-
hum akan dibawa dan diletakkan
di dalam Balairong Seri atau di
kamar khas yang ditentukan oleh
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pihak istana. Bakal Sultan yang
telah dipilih dan dilantik menjadi
Raja Pemerintah Negeri baru
akan berangkat hadir unwk di-
masyhurkan sebagar Raja Peme-
rintah Negeri menggantikan
Almarhum. Isdadat Pemasyhuran
merupakan salah satu majlis pe-
nuh beristiadat dan telah dibica-
rakan di atas. Bagaimanapun, ke-
rana istadar ini dicampur-aduk
dengan adat-adat resam tersendi-
11, 1stiadat ini berbeza daripada se-
buah negeri dengan sebuah nege-
11 yang lain.

Istiadat Pemakaman.

Prosedur Dan Pakaian

Kehadiran ke Istiadat Pemakaman
pada kelazimannya tidak akan di-
undangkan. Orang kenamaan dan
orang kebanyakan boleh meng-
ambil peluang datang menziarah
Jenazah serta menyaksikan istdadat
ini. Pakaian adalah baju kebang-

saan hitam, bersamping hitam
atau gelap, bersongkok dengan
berlilit dengan kain putih untuk
orang Melayu dan lounge suit ge—
lap, bertali leher hitam atau gelap

RAJAH 2.14 Orang kenamaan menziarahi jenazah Almarhum Sultan Idris
Iskandar Shah I, Sultan Perak Ke-33, di Istana Iskandariah, Perak

Perisytiharan pemasyhuran
akan dibaca, seringkali oleh Men-
teri Besar atau seorang Orang Be-
sar Istana mahupun seorang Orang
Besar Negeri. Biasanya undangan
menghadiri istiadat im diuruskan
oleh pihak istana. Pejabat Sultan
atau Pejabat Setiausaha Kerajaan
Negeri yang berkenaan melalui
telefon, telegram dan perkhidma-
tan faks. Kaedah pakaian adalah
formal dan turut dimaklumkan da-

lam undangan.
Kemudiannya disusuli dengan

= 18

dan bertoha putih untuk orang
bukan Melayu. Kaum wanita
Melayu berpakaian baju kurung
hitam dan bertudung mahupun
berselendang putih, dan baju la-

buh berwarna hitam atau gelap
dan berselendang hitam bagi wa-
nita bukan Melayu.

Jenazah akan dibawa ke ma-
kam diraja dengan menaiki pedati
yang dibalut kain kuning. Di sese-
tengah negeri beraja, kain putih
dan kain hitam juga digunakan
membalut pedati bersama dengan

|
kain kuning, Jenazah diarak den-}
gan pedati oleh anggom—anggouh
tentera dan polis. Setba di kawa-
san makam diraja, jenazah ditarun
dan diusungkan oleh pegawai ten-}
tera darat, laut dan udara serta
polis. Orang kenamaan yang dx-i
undangkan akan berada di kawa
san makam diraja setengah j‘mxl
untuk menyambut keberangkatan
tiba jenazah Almarhum.
Jenazah Almarhum kemu-
diannya diusung-turunkan ke da-j

lam liang lahad, dan pekerja ma-
kam diraja akan memasukkan ta-
nah kembali ke dalam liang ma-J
kam Almarhum itu. Sclepasjcm-:
zah Almarhum selamar disemadi-}
kan, bacaan talkin dan doa padal
Istiadat Pemakaman ini dilakukang
oleh Mufti Kerajaan Negeri ber-}
kenaan, dan sebaik sahaja talkin
dan bacaan doa selesai, semboyan!
turut dipasangkan. Jumlah temba-§
kan das meriam berdasarkan usia
Almarhum. Kaum kerabat diraja
dan Raja-raja Pemerintah Negeri
serta pembesar-pembesar dari da-
lam dan luar negara akan diun-
dang untuk istadat menabur bun-{
ga rampai dan menyiram air ma-|
war ke atas makam Almarhum. |

Selesal istiadat menabur bun-
ga, orang kenamaan dan orang ke-
banyakan yang hadir boleh ber-
undur pulang balik ke rumah ma-
sing-muasing.

Istiadat Pemakaman Almar-
hum Bakal Sultan

Istiadat Pemakaman bagi seorang
Almarhum Bakal Sultan juga me-
rupakan upacara formal dan pe-‘
nuh beristiadat. Cara berpakaian
dan memberi penghormatan ter-
akhir hampir sama dengan Istiadat
Pemakaman seorang Almarhum
Raja Pemerintah Negeri.




-
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Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

INAH 2.15 Gaya berpukmcn Orcng Besar-besar Negeri Perak ketika

i [stiadat P

hum Sultan Idris Iskandar Shah I,
Sultan Perak Ke-33

RAJAH 2.16 Istiadat Permakoman Almarhum Tunku Abdul Rahman Alhai,
Bekas Perdana Menteri dan searang Kerabat Diraja Kedah

ISTIADAT PERKABUNGAN

Perkabungan dipatuhi sebagai
anda menunjukkan perasan du-
Kacita, pilu dan terharu terhadap
kemangkatan seseorang Raja
yang memerintah termasuk Yang
di-Pertuan Agong dan seseorang
Bakal Sultan serta isteri baginda.

Tempoh perkabungan untuk Al-
marhum Yang di-Pertuan Agong
ditetapkan oleh Jabatan Perdana
Menteri dan, pada umumnya, se-

lama 7 hari. Bagi Almarhunah
Raja Permaisuri Agong selama 3
har1. Di peringkat negeri, tempoh
perkabungan bagi seorang Raja
Pemerintah berbeza antara 3 bu-

lan dan seratus hari. Begitu pula,
bagi seorang isteri Raja Pemerin-
tah Negeri dan seorang Bakal
Sultan, tempoh perkabungan ada-
lah ditetapkan oleh pxlmk istana
mahupun Pejabat Setiausaha Ke-
rajaan Negeri tertentu melalui sia-
ran radio dan televisyen serta me-
dia massa yang sah. Semua acara
rasmi dan acara keramaian hen-
daklah dibatal atau ditunda ta-
rikhnya sama sekali mulai dari ta-
rikh Almarhum mangkat sampai
ke hari selesainya Istadat Pema-
kaman. Sepanjang tempoh perka-
bungan, agensi kerajaan tidak di-
benarkan menjayakan sebarang
majlis jamuan malam yang ber-
k hiburan seperti mengada-
kan acara tarian dan nyanyian.
Semua pejabat kerajaan, syarikat
swasta, dan bangunan dikehenda-
ki menaikkan bendera setengah
tiang selama tempoh perkabun-
gan. Bagi Almarhum Yang di-Per-
tuan Agong dan Almarhumah
Raja Permaisuri Agong, bendera
Malaysia dan bendera negeri Al-
marhum berasal dikibarkan seten-
gah tiang, Bagi seorang Almar-
hum Raja Pemerintah Negeri,
seorang Almarhum Bakal Sultan
dan isteri baginda, maka bendera

cord

negeri di bawah pemerintahan
Almarhum atau Almarhumah (is-
teri baginda) hendaklah dikibar se-
rengah tang selama tempoh per-
kabungan.

Pakaian
Pakaian untuk perkabungan ada-
lah seperti berikut:

Bagi lelaki Melayu —Baju kebang-
saan hitam atau gelap, bersamping
hitam atau gelap dan bersongkok
hitam dengan dibelit dengan kain
putih selebar 3.8 sentimeter. Sa-
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rung kaki hitam atau gelap, dan
kasut hitam berkilat. Di pering-
kat negeri, ikutlah saiz lebar kain
putih ditetapkan oleh pihak Peja-
bat Senausaha Kerajaan Negeri
berkenaan.

Bagi lelaki biskan Melayn — Lounge
swit hitam atau gelap warnanya,
bertali leher hitam atau gelap dan
tdak bercorak, serta bertoha pu-
tif selebar 8.9 sentimeter. Sarung
kaki hitam atau gelap, dan kasut
hitam berkilat. Di peringkat ne-
geri, saiz lebar toha ditetapkan
oleh pihak Pejabat Setiausaha Ke-
rajaan Negeri berkenaan. Payung
yang dibawa bersama hendaklah
berkain hitam.

Bagiwanita Melayi—Baju kurung,
baju kebaya atau jubah hitam ma-
hupun

gelap sedondong dan ber-
tudung atau berselendang putih.

Kasut hitam atau puth.

Bagi wanita bukan Melayu — Baju
tertib dan sopan yang berwarna
hitam atau gelap bersama selen-
dang hitam, Sarung kaki dan kasut
hitam.

ISTIADAT MENJUNJUNG
LI

Berbeza dengan majlis mengha-
dap. 1stiadat ini merupakan salah
satu istiadar yang paling penting
sebagal tanda membalas budi dan
kasth kepada seorang Raja Peme-
rintah Negeri khususnya di Perak
Darul Ridzuan, Johor Darul Tak-
zim, Terengganu Darul Iman, Ke-
lantan Darul Naim, Pahang Darul
Makmur, Selangor Darul Ehsan
dan Negeri Sembilan Darul Khu-

sus. Istiada ini tidak disempurna-
kan di peringkat persekutuan. Da-
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RAJAH 2.17 Istiadat Menjunjung
Duli di Balairong Seri, Istana
Iskandariah, Perak

lam wstiadat in1. orang besar-besar
yang dikurniakan gelaran akan
melafazkan ikrar taat setia kepada
Raja.

Para pembesar negeri akan di-
Jemput menyaksikan adat istiadat
ini di Balairong Seri bersama-sa-
ma dengan ratusan dif undangan.

Undangan

Kad undangan dikeluarkan oleh
pihak Setiausaha Kerajaan Negeri
atas titah perintah Raja Pemerin-
tah Negeri. Bersama-sama kad di-
sertakan maklumat berhubung
dengan rarikh, tempat meletak
kereta. panduan masuk ke dalam
istana, wakeu dikehendaki tiba di
istana dan lain-lain. Kad jawapan
biasanya dilampirkan bersama,
dan hendaklah diisi serta dikem-
balikan kepada pihak yang mem-
buat undangan.

Pakaian

Cara berpakaian adalah dicatatkan
dalam kad undangan. Kaum wa-
nita dinasihatkan memakai baju
kurung ataupun kebaya labuh dan
berselendang mahupun bermini

telekung. Orang lelaki boleh me—

makai pakaian Melayu ataupun
lounge suit kehitam-hitaman dan
bersongkok. Untuk maklumat
lanjut, sila hubungi pihak yang
membuat undangan atau Pejabat
Sultan untuk mengemukakan se-
barang kemusykilan.

Pakaian-pakaian Yang Dila-
rang

Telah ditentukan oleh adat 1stia-
dar diraja, semenjak turun-temu-
run ketika para retamu mengha-
dirt majlis-majlis isuadac di istang
atau Balurong Seri terdapat bebe-
rapa larangan mengenai pemakai-
an pakaian seperti berikut:

*  Betapa tingginya martabat se-
scorang rakyat biasa, sana ada le-
laki atau wanita, beliau tidak di-
benarkan memakai pakatan ku
ning atau kekuning-kuningan ke
cualt hak atau kebenaran mema-
kainya telah diperkenankan oleh
Seri Paduka BagindaYang di-Per-|
tian Agong (atau Raja Pemerin-
tah Negeri yang berkenaan seki-
ranya menghadiri majlis di negeri
itu). Melanggar peraturan ini ber-
makna seseorang telah menyalahi
tatasusila diraja juga.

*  Rakyat biasa ndak dibenarkan
memakai pakaian yang diperbuat
daripada kain nipis lagi jarang ke
cuali beliau, sama ada lelaki atau;
wanita, telah secara istimewa di-
perkenankan oleh Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
(atau Raja Pemerintah Negeri
yang berkenaan). Tetapi larangan
ini hanya di Majlis-majlis Jamuan
Diraja.

*  Ditegah sama sekali kecuali
puteta-putera Raja dan orang be-;
sar-besar tertentu, memakai keris;

beru

teraj
tand




bi emas sebungkal, keris ber-
ng bulu atau pelepah rumbia,

¢ Raykat juga dilarang meng-
ikat tengkolok yang dikenali se-

h atau berkaki’. Sesetengah
olok yang dilarang pema-
di Perak Darul Ridzuan
k ikatan-ikatan ‘anak ga-
menyusun’, ‘mumbang dibe-
dua’, lang menyusun angin’,
pisang patah’, ayam patah
‘balung ayam’ dan ‘garam
atau ‘getam pekasam’. Di
Darul Makmur, orang ke-
tidak dibenarkan me-
i tengkolok berbentuk ‘sa’
berbentuk kelongsong ‘bun-
kerana ia khas digunakan oleh
g Besar Berempat. Demi-
njuga ‘cogan daun kopi’ yang
an untuk kegunaan Keba-

uli Sultan sahaja. Di Selan-
‘Darul Ehsan, orang kebanya-
dilarang memakai tengkolok
pari mudek’ dan ‘sabang se-
yang dikhususkan untuk pe-
n orang besar-besar. Sama
pemakaian tengkolok jenis
n tak sudah’di negeri-ne-

as untuk segolongan orang
ar sahaja.

Baju kebaya mahupun baju
g hendaklah labuh melepasi
utdan kainnya tidak boleh ber-
h sama ada di tepi, hadapan
u belakang.

Kaum wanita Cina tidak bo-
memakai samfu di majlis ras-
i dan jika berpakaian ceongsam

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

hendaklah labuh ke paras kaki dan
berlengan panjang serta belahan
baju tidak tinggi.

*  Coli bagi pakaian sari untuk
wanita India tidak boleh menam-
pakkan perut dan hendaklah ber-
lengan panjang.

Prosedur

Dif-dif undangan dipinta mem-
bawa kad undangan masing-ma-
sing. Mereka akan terus dibawa ke
Balairong Seri, di situ beberapa
orang bentara istana dan kakitan-
gan kerabat diraja akan sedia
membantu dif-dif mencari tem-
pat duduk masing-masing.

Anda sekalian dikehendaki
bangun ketika nobat diraja me-
mainkan lagu ‘Raja Berangkat™
dan pada masa yang sama Raja
Pemerintah Negeri dan Permai-
suri Baginda serta rombongan di-
raja berangkat masuk ke Balai-
rong Seri. Setelah sampai di sing-
gahsana, Raja Pemerintah dan
Permaisuri akan bersemayam di
atas kaus diraja. Serentak itu, anda
dan sekalian hadirin pun tunduk
atau menyembah memberi hor-
mat lalu duduk.

Kerua atau penghulu balai is-
tana akan mengisytiharkan yang
Baginda Raja Pemerintah telah
berkenan melangsungkan istiadat
menjunjung duli. Orang besar—
besar yang terlibat dalam adar is-
tiadat ini yang telah bersedia di
dalam sebuah bilik khas akan di-
panggil seorang demi seorang da-
tang menghadap serta melafazkan
adat menjunjung duli. Oleh kera-
na gaya melakukan adat ini ber-
beza antara sebuah negeri dengan
negeri yang lain, maka penulis ti—

dak akan memuatkan segala ke~
terangan di dalam buku ini, bagai-
mana pun orang besar-besar yang
dititahkan menjunjung duli terle-
bih dahulu akan diberi arahan atau
petunjuk oleh tokoh adat istiadat
di istana berkenaan. Sering kali,
raptai mengenai penyempurnaan
adat im1 akan diadakan beberapa
hari sebelum istiadat ini dilang-
sungkan.

Sebaik selesai majlis adat 1stia-
dat itu. ketua atau penghulu balai
akan mengisytiharkan keberang-
katan Baginda Raja Pemerintah
dan Permaisuri meninggalkan
majlis. Anda, para pembesar dan
semua hadirin akan berdiri. Ba-
ginda Raja dan Permaisuri pun
berangkat turun dari singgahsana
diiringi oleh pegawai-pegawai ju-
ruiring, lalu berangkat keluar dari
Balairong Seri. Anda dan sekalian
dif undangan pula keluar menuju
ke salah sebuah bilik rehat ber-
hampiran dengan Balairong Seri
untuk jamuan ringan atau santa-
pan tengah hari.

Berhadapan Dengan Raja
Apabila berhadapan dengan Raja
Pemerintah Negeri di Dewan
Menghadap. Balairong Seri atau-
pun di perhimpunan-perhim-
punan yang lain, sembah hendak-
lah ditujukan khusus kepada Raja
Pemerintah itu.

Sekiranya Bakal Sultan dan
bukan Raja Pemerintah yang ber-
angkat hadir di Dewan Mengha-
dap. Balairong Seri atau dalam se-
barang upacara atau perhimpu-
nan, anda dan para hadirin hen-
daklah menyembah Bakal Sultan
itu juga.

Pada zaman dahulu. cara men-

6 DiSelangor Darul Ehsan dan Johor Darul Takzitm, g 'Raja Berangkat'tidak dimainkan, sebaliknya digantikan dengan lagu Khalialih
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yembah hendaklah dilakukan ke-
tika duduk sambil meletakkan ka-
ki kanan di atas lutut kaki kiri te~
tapi menyembih secara berdiri pa-
da tekad ini telah diterima sebagai
sebahagian daripada tatasusila atau
ctiket diraja. Untuk mengetahut
gaya peraturan dengan lebih lan-
Ju,sila rujuk fasal Menyembah'.

Mengikut peraturan men-
yembah ketika duduk, apabila tba
masanya mengundur diri, anda ti-
dak boleh berpusing serta-merta.
Sesudah menyembah, anda hen-
daklah bangun, berundur tiga
langkah ke belakang. Selepasitu,
kembali duduk dan melakukan
sembah sekali lagi. Kemudian
bangun, berundur tiga langkah ke
belakang, kemudian membelok
perlahan-lahan meninggalkan de-
wan. Cara menyembah yang pe-
nuh resam ini hanyalah disempur-
nakan di majlis-majlis istiadat ter-
tentu.

Meninggalkan Maijlis
Sesudah majlis jamuan ringan
atau santapan tengah hari. istadat
menjunjung duli pun divmum-
kan ramat. para tetamu bolehlah
meninggalkan pekarangan istana.
Sesiapa yang ingin bergambar bo-
leh berbuat demikian di pekaran-
gan istana ataupun di pintu ger—
bang istana.

ISTIADAT SUDUN

Istadat Sudun dikatakan berasal
dari Negeri Johor Darul Takzim.
Istiadat ini bermakna peradaban
ketika diundang bersantap mahu-
pun berjuadah di meja atau tikar
santapan bersama-sama dengan
Raja Pemerintah Negeri mahu-
pun Bakal Sultan. dan bissanya ia
dianjurkan di peringkat negeri
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yang beraja. Di peringkat kebang-
saan, Seri Paduka Baginda Yang
di-Pertuan Agong juga perkenan
berangkat mencemar duli ke maj-
lis santapan bersamu-sama dengan
pembesar negeri serta rakyat jela-
ta, bahkan majlis tersebut tidak di-
rujukkan sebagai istiadat sudun.
Berhubung dengan isriadat
ini, peraturan-peraturan berikut
telah ditentukan oleh adar 1stiadat
diraja. Kaum kerabat diraja ber-
hak menyantap makanan dart hi-
dangan yang sama dengan Raja
Pemerintah Negeri, permaisuri
dan putera-puteri baginda. Bakal
Sultan dan isteri baginda. Tiada
sesiapa pun dibenarkan makan

daripada talam yang sama kecuali
telah terlebih dahulu dititahkan
atau diperkenankan oleh Raja Pe-
merintah Negeri yang berkenaan.
Namun para tetamu perlu meng-
ambil perhatian yang adat ini ti-
dak diamalkan dalam sebarang maj-
lis santapan melainkan diadakan
secara istiadat rasmi di luar kawa-
san istana, khasnya di majlis-majlis
berbuka puasa yang diadakan di
pekarangan masjid.

Sekiranya majlis kenduri atau
Jamuan tersebut diadakan di pe-
karangan 1stana. ketua atau peng-
hulu balai mahupun pegawai pen-
yambur akan membuat anggaran
jumlah hidangan yang perlu di-
masak untuk menjamu lapan atau
sepuluh orang untuk satu hidan-
gan.Raja Pemerintah Negeri yang
bersemayam di dalam khemah di-
raja berhadapan sesuatu majlis per-
himpunan dan diberikan jorong
emas atau perak. Orang besar-be-
sar tempatan pula akan dihidang-
kan dengan kerongkop dan pahat
atau semberip makanan.

Dimajlis perayaan Maulidur-
Rasul atau majlis berbuka puasa

dan majlis santapan selepas majli
bacaan tahlil mahupun surah ya
sin.mufti atau imam mungkin ju
ga disajikan dengan pahar ata
semberip makanan. Sesudah mem
baca doa, muftn djemput dudul
bersama-sama orang besar-besag
vang lain.

Undangan

Jika undangan itu atas titah perin
tah maka kad undangan akan di
sampaikan oleh pihak Pejaba
Sultan atau Setiausaha Kerajaa
Negeri yang berkenaan. Pejabat
pejabat kerajaan, badan-badan
berkanun, magjid-masjid. syarid
kat-syarikat swasta dan pertubu
han-pertubuhan juga boleh men-

cuali
jempur ahli kerabar diraja yund B

tertentu berangkat mencemaj
duli di majlis berbuka puasa dan
majlis bacaan rahhil serta surah ya-
sin. Dalam hal ini kad jemputan|

akan diedarkan oleh pihak peja+ |

bat atau syarikat yang terlibat. Per-
aturan yang sama juga diamalkan|
oleh angkatan tentera apabila
mengelolakan majlis berbuka

puasa dengan keberangkatan se-

orang tetamu diraja.

Pakaian

Apabila menghadiri majlis rasmi,
kaum wanita hendaklah memakai
baju kebaya atau baju kurung dan
berselendang atau bertudung.
Kaum lelaki pula berpakaian baju
Meclayu dan bersongkok. Jika
menghadiri majlis kenduri yang
diundang oleh pertubuhan-per-
tubuhan swasta biasanya baju ba-
tik berlengan panjang serta ber-
songkok dikira lebih sesuai.

Tertib Sewaktu Makan

Jika duduk di lantai sewaktu meng-

hadap hidangan di balai, pe-



karangan istana, masjid atau ru-
mah kediaman. kaum lelaki harus
duduk bersila beratur berjejeran
secara berhadap-hadapan. begitu
juga kaum wanita tetapi hendak-
lah duduk bertimpuh. Lazimny.
majlis yang bersangkutan den-
gan soal keagamaan sepera ken-
duri doa selamut. tahlil dan pem-
bacaan surah yasin dan majlis ber—
buka puasa kaum lelaki diasing-
kan daripada kaum wanita; kanm
akan berkumpul dan duduk
satu sudut manakala kaum wa-
nita pula disudur yang lain.
Ada juga majlis doa selamat di-
an di atas meja panjang tetapi
m wanita tidak menyertai, ke~
i di majlis besar-besaran yang
Raja Permaisuri berangkat men-
cemar duli.
Tataadat susunan keutamaan

ya yang lebih tua atau yang
bih tinggi martabamya duduk
ampiran dengan meja diraja.
Ketika makan, para tetamu
aklah menjaga segala tingkah
ku supaya tidak dipandang ku-

lauk di dalam pinggan berse-
di serata pinggan. Tulang-
dan sisa-s
dikumpul atau dilonggok-
ndi tepi pinggan makan na-
masing. Juga dipandang tidak
is sekiranya para tetanu me-
okkan sisa makanan di atas

hatau dibuang di bawah me-
Jika keliling bibir mulut men-
comot semasa makan, guna-
hsapu tangan atau kertas tisu

g disediakan.

makanan hen-

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

Prosedur

Sebelum hidangan disajikan di
meja diraja dan kepada para teta-
mu, ketua balai atau pegawal pen-
vambut hendaklah memastikan
terlebih dahulu semua tetamu te-
lah mengambil tempat masing-
masing.

Semua hidangan untuk Seri
Balai” dibawa masuk dan disusun
secara tertib. Para undangan tidak
boleh mula makan sebelum Raja
Pemerintah Negeri yang berang-
kat hadir berbuat denukian.

Lazimnya, nast yang disajikan
ialah nasi minyak atau nasi beriani
manakala lauk-pauknya pula ter-
dirt daripada rendang lembu (atau
kerbau). dalca, kurma ayam (atau
lembu) serta sayur-sayuran, acar
(atau kerabu) dan makanan penu-
tup sajian aitu deserr.

Ketika meletakkan hidangan
atau mengambil kembali talam-
talam tersebur di bahagian kanan
atau kiri Balai, pembawa-pemba-
wa hidangan hendaklah berpaling
diri ke arah Seri Balai tanpa meng-
ambil kira pangkat seseorang, Ini
kerana Seri Balai merupakan satu-
satunya tempat Raja Pemerintah
Negeri bersemayam. Oleh yang

demikian, penghormatan sepe-
nuhnya perlu diberikan.

Di majlis besar-besaran yang
diadakan di luar bangunan istana.
misalnya di pekarangan istana atau
masjid, dap-tiap hidangan hendak-
lah ditudung dengan saji dan di-
susun secara tertib di atas lantai
atau meja. Di tap-tiap hidangan
disertakan 4 atau 6 biji pinggan
makan, 4 atau 6 biji gelas, 2 bij
geletar atau jag air yang berisi air
sejuk atau air sirap dan bekas ber-

ist air khas untuk basuh tangan.

Meninggalkan Majlis
Setelah majlis selesar, brasanya doa
selamat akan dibaca oleh mufti
atau imam. Sebaik sahaja Raja
Pemerintah Negeri dan pembe-
sar-pembesarnya berangkat me-
ninggalkan majlis, para tetamu
boleh menyusul kemudian.
Berlainan pula dengan majlis
vang diadakan di pekarangan
masjid, setelah selesai, para tecamu
akan bersalam-salaman dengan
tuan majlis serta alim ulama. Jika
diadakan di rumah kediaman, te-
tamu lelaki akan menemui tuan
rumah, manakala tetamu wanita
akan menemui puan rumah un-
tuk meminta diri.

ISTIADAT PENGANUGE-
RAHAN

Mereka yang namanya tercatat
dalam Senarai Penerima Darjah
Kebesaran Dan Bintang Hari Pe-
rayaan Ulang Tahun Keputeraan
Seri Paduka Baginda Yang di-Per-
tuan Agong (atau Raja Pemerin-
tah Negeri) akan diundang untuk
menghadiri [stiadat Penganuge-
rahan di Istana Negara (atau ista-
na-istana rasmi Raja Pemerintah
Negeri yang berkenaan). Amnya,
sesiapa yang telah diundang ke is-
tadat tersebut hanya dibenarkan
membawa seorang tetamu sahaja,
brasanya keluarga terdekat (atau
kenalan rapat). Di peringkat per-
sekutuan, Senarai Penerima Dar-
Jah Kebesaran Dan Bintang ini
akan diwartakan dalam Warta Ke-
rajaan Persekutuan, manakala di
peringkat negeri, ia diwartakan

]
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dalam Warta Kerajaan Negeri
yang berkenaan.

Undangan
Kad undangan datang dari Peja-
bat Penganugerahan Darjah Ke-
besaran Dan Bintang dengan
mencatatkan butir-butir khusus
seperti tarikh, masa, tempat, tem-
pat meletak kereta dan cara ber-
pakaian. Undangan ini merupa-
kan titah perintah. Penerima-pe-
nerima dikehendaki mengisi dan
mengembalikan borang
vang disediakan.
Peraturan-peraturan untuk
Majlis Istiadat Penganugerahan
Negeri-negeri tidaklah berbeza

borang

antara satu sama lain. Lazimnya,
undangan jenis ini bagi peringkat
negeri disampaikan oleh pihak
Setiausaha Kerajaan Negeri ber-
kenaan

Pakaian

Telah ditetapkan oleh majlis istia-
dat penganugerahan akan pakaian
vang mesti dipakai oleh penerima
dan para tetamu, Dalam hal ber-
pakaian ini, terdapat pakaian-pa-
kaian yang pemakaiannya tidak
dibenarkan sama sekali (sila rujuk
‘Pakaian-pakaian Yang Dila-
rang’) dan kesemua penerima
mahupun tetamu hendaklah me-
matuhi larangan ini. Seperti biasa,
wanita Melayu hendaklah berpa-
kaian kebaya labuh atau baju ku-
rung dengan selendang ataupun
bermini telekung. Bagi wanita
yang akan menerima anugerah,
mereka mestilah mengikat selen-
dang di pinggang dan simpulan
selendang itu hendaklah di rusuk
kiri. Orang lelaki memakai loup-
¢ suit berwarna hitam atau gelap
atau pakaian istiadat untuk para
menteri, hakim, wakil-wakil rak-
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yat, pegawai-pegawai kanan kera-
Jjaan dan Darjah-darjah Kebesaran
Persekutuan serta Negeri dan se-
ragam jenis No. 1. Bagi mereka
yang berpakaian Melayu tradisio-
nal yang dilengkapi dengan teng-
kolok, bengkung dan keris (seki-
ranya dibenarkan pakai) hendak-
lah disisipkan di celahnya, lazim-
nya kain bagi pakaian tersebut di-
perbuat daripada tenunan songket
penuh yang dijahit dengan benang
emas.

Sebagai menghormati penga-
nugerahan Darjah Kebesaran dan
Bintang, seseorang penerima ti-
dak seharusnya memakai bintang-
bintang ataupun kurniaan lain
yang telah dianugerahkan kepa-
danya dahulu.

Prosedur

Sebaik-baik masa yang dicadang-
kan bagi ketibaan para penerima
bintang ialah satu jam lebih awal,
begitu juga para undangan yang
lain. Kakitangan kerabat diraja dan
bentara-bentara istana akan ber-
ada di setiap pintu masuk dan di
beberapa bahagian antara istana
dan Balairong Seri untuk meman-
du serta menyambut para hadirin.

RAJAH 2.18 Istiadat Penganugerahan Darjah
Kebesaran di Istana Negara

QOleh itn, masalah tersesat tidal
akan timbul. Dif-dif kehormat
vang turut diundang dibawa terug

ke Balairong Seri untuk mengis

tempat-tempat duduk yang telal
dikhaskan. Di Istana Negara terda
pat beberapa deretan kerusi yang
menghadap singgahsana, manaka:
la di sesetengah istana negeri ke
rusi diletakkan pada geta yang ting#
gi iaitu di sebelah-menyebelal
Balairong Seri. Penerima-peneri
ma kurniaan terlebih dahulu dif
bawa ke kamar—kamar khas untul
menerima taklimat sepenuhnys
sebelum menyertai majlis kebesa-
ran tersebut. Adakalanya raptai dif
atur sehari atau dua sebelum Maj
lis Penganugerahan dijadualkan.

Sebaik sahaja keberangkatan}

tiba Seri Paduka BagindaYang di
Pertuan Agong bersama Seri Pz
duka Baginda Raja Permaisuri
Agong pada jam 11.00 pagi di Ba.
lairong Seri, dif-dif kehormat dan;
sekalian tetamu serta penerima
bintang wajib berdiri. Nobat Di-
raja mula memainkan lagu “Raj
Berangkat'. Sesudah itu, Seri Pa
duka Baginda Yang di-Pertuan
Agong bersemayam di singgah-
sana. Kemudian, para hadirin dig-
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tahkan duduk. Penerima-peneri-
‘ma kurniaan dipandu seorang de-
miseorang ke pintu masuk Balai-
srong Seri. D1 sini setiap nama di-
panggil oleh Datuk Paduka Ma-
hargja Lela. Para penerima akan
tampil ke hadapan. disematkan
‘bintang dan' kembali ke tempat
duduk masing-masing menyertai
ard tetamu dan penerima-pene-
lain.
Lazimnya, keseluruhan miajlis
bil masa kira-kira dua
e11ud teta-
‘mu berdiri dan lagu ‘Raja Ber-
ngkat’ dimainkan sekali lagi dan
i Paduka Baginda berdua pun
gkat meninggalkan majlis.
Peraturan yang sama juga di-
kan di majlis Istadac Penga-
ahan untuk sesebuah nege-
Bezanya di sini. Datuk Paduka

iratau ahli yang terdiri daripa-
lakakitangan kerabat diraja. Bagi
i-negeri yang tidak beraja.
kebangsaan negeri dimain-
kan ketika dalam Balai Istiadat
wpun dipanggil Dewan Pen-
niaan) bagi menggantikan la-
kebesaran ‘Raja Berangkat'.

aku Semasa Menerima
jah Kebesaran Perseku-

n Persekutuan ialah tiga ka-
I, iitu seperti berikut:

di tempat perrama yang ber-
lapan terus dengan Seri Padu-
Baginda Yang di-Pertuan
ng dan Seri Paduka Baginda
a Permaisuri Agong:

) di tempat kedua, faitu setelah
rak tiga langkah ke hadapan
Paduka Baginda Yang di-Per-

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

tuan Agong dan Seri Paduka Ba-
ginda Raja Permaisuri Agong un-
tuk menerima Darjah Kebesaran:
dan

(c) semasa berada di tempat asal
(tempat pertama) sebelum ber-
edar ke kerusi tempat duduk.

Meninggalkan Majlis

Sebaik sahaja Seri Paduka Bagin-
da berdua berangkat meninggal-
kan Balairong Seri. para hadirin
dibenarkan bersurai. Sebelum
meninggalkan istana, kebanyakan
orang memilih untuk bergambar.
Tetapi para hadirin dilarang sama
sekali menaiki singgahsana mahu-
pun mendudukinya serta mera-
kamkan gambar. Anda juga dite-
gah membawa kamera dan meng-
ambil gambar di dalam istana atau
merakamkan istadat penganuge-
rahan gilang-gemilang itu mene-
rusi video kamera. Segala peng-
gambaran dan rakaman video
hanya boleh dirakamkan di luar
istana. Ini kerana jurugambar-
Jurugambar telah disediakan khas
untuk merakamkan gambar di
dalam istana.

AMUAN TEH DIRAJA

la diadakan sempena Hari Ulang
Tahun Keputeraan Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
pada hari Sabtu yang pertama da-
lam bulan Jun tap-tiap wahun.
Undangan untuk menghadiri Ja-
muan Teh Diraja di Istana Negara
datang daripada Datuk Paduka
Maharaja Lela. Selain maklumar
biasa sepert tarikh, waktu dan tem-

pat disertakan juga perta mentn-
Jukkan arahan untuk meletak ke-
reta. Bersama-sama kad undangan
disertakan juga kad jawapan dan
kad kebenaran masuk. Kad kebe-

naran masuk penting dibawa ber-
sama sebagai petunjuk pengesa~
han yang membolehkan anda
masuk ke istana. Mereka yang ti-
dak dapat menghadirinya hen-
daklah mengembalikan kad ja-
wapan dan kad kebenaran masuk
serta alasannya sekali. Bagaimana-
pun, penerimaan kad undangan
udak perlu dimaklumkan. Ka-
dangkala kad kebenaran ridak
dikembarkan bersama, dan dalam
keadaan ini,anda harus membawa
kad undangan bersama semasa
menghadiri ke jamuan teh terse-

but.

Pakaian

Kebanyakan wanita berpakaian
kurung moden tetapi ada juga
yang berpakaian kebaya labuh.
Bagi wanita asing. mereka berpa-
kaian petang (afternoon dress) den-
gan atau tanpa topi. Kaum lelaki
memakai kot, lownge suit atau baju
Melayu serta bersongkok.

Prosedur

Pintu-pintu masuk dibuka sejam
sebelum keberangkatan tiba Seri
Paduka Baginda Yang di-Pertuan
Agong bersama Seri Paduka Ba-
ginda Raja Permaisuri Agong dan
ahli-ahli kerabat diraja. Apabila ti-
banya waktu untuk memulakan
majlis, Seri Paduka Baginda ber-
dua diiringi oleh ahli-ahli kerabat
diraja akan berangkat keluar dari
istana dan disambut oleh para un-
dangan yang akan berdiri di kiri
kanan untuk memberi laluan ke~
pada Seri Paduka Baginda berdua
dan pembesar-pembesar diraja.
Beberapa perkenalan akan dilaku-
kan pada masa itu. Kemudian ke~
semua ahli kerabar diraja terma-
suk Datuk Paduka Maharaja Lela,
Datuk Pengelola Bijaya Diraja,
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Setiausaha Sulit dan Dang Perwa-
ra Diraja akan beramah mesra
dengan para undangan yang ber-
ada di kiri kanan yang memberi
laluan kepada mercka. Setengah
Jjam atau sejam selepas itu, kera-

i V’“\’ V
TEA

maklumat ini seharusnya terlebih
dahulu diberitakan kepada pega-
wai atau bentara istana. Ringkas—
nya,anda boleh menceritakan tem-
pat dan bila penghadapan atau per-
temuan yang terdahulu itu diada—

RAJAH 2.19 Jamuan Teh Diraja di pekarangan Istana Iskandoriah, Perak

bat-kerabat diraja akan berangkat
masuk ke khemah teh diraja. Para
hadirin akan dilayan di khemah-
khemah lain yang berhampiran.

had

kan. Sesudah itu, pegawai atau ben-
tara akan membawa anda meng-
hadap ahli kerabat yang berkena-
an secara rasmi (sila lihat'Meng-
hadap Ra_]a ).

Dipanggil M
Sekiranya seorang Lembar diraja

berhasrat menemui anda, anda
akan didatangi oleh seorang pe-
gawal atau bentara istana. Beliau
akan meminta nama anda dan an-
da hendaklah memberitahu pang-
kat dan gelaran diri yang lengkap.
Kemungkinan juga anda diperlu-
kan memberi sedikit sebanyak
maklumat diri. Maklumat ini ring-
kas sahaja seperti jawatan yang di-
sandang atau maklumat mengenai
anda baru menerbitkan sebuah
buku. Jika anda pernah mengha-
dap dan ada kena-mengena den-
gan ahli kerabat diraja berkenaan,

an Majlis
Setelah diraikan selama s¢jam atau
dua. Lagu Kebangsaan® akan di-
mainkan dan majlis pun tamat
dengan rasminya. Tanpa sebarang
istiadat. kerabat-kerabat diraja ber-
angkat meninggalkan majlis. Para
undangan pun menuju ke pintu-
pintu keluar. Meskipun mening-
galkan majlis lebih awal sebelum
tamat bukanlah perbuatan me-
langgar tatasusila majlis, namun
lantaran masa untuk majlis jenis
ini tidak panjang dan jarang keda—
patan tetamu mengambil kesem-
patan berbuat demikian.

8 Di peringkat negeri, Lagu Kebangsaan Negeri vang berkenaan dimainkan,

9 Di peringkar negert, kita ada Istiadat Pembukaan Rasnu Dewan Perhimpunan Undangan Negeri
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MAJLIS-MAJLIS BERTA-
RAF NEGARA

Empat jenis majlis bertaraf negara
yang sangat kerap dihadiri olek
orang ramai ialah Majlis Jamuan;
Negara sempena Persidangan]

Raja-raja mahupun lawatan rasmit i

Ketua Negara Asing, dan Majlis
Santapan Malam sempena Pem-|
bukaan Parlimen.”

Di peringkat negeri, terdapat
Jjuga Majlis Jamuan Negeri sem-
pena Pertabalan, lawatan rasmi Se-|
ri Paduka Baginda Yang di-Per
tuan Agong atau Kerua Negars
Asing dan Perasmian Dewan Un-|
dangan Negeri. Majlis ini biasa-
nya dihadiri oleh ratusan tetamu)
la biasanya dijayakan di Istana
Negara atau di istana rasmi Rajal
Pemerintah Negeri mahupun dif
sebuah hotel terkemuka.

Undangan

Undangan dikeluarkan atas titahi
perintah Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong oleh Da-
tuk Paduka Maharaja Lela yang$
mewakili kaum kerabat perintah.
Disebabkan undangan ini berupa;
titah diraja, 1a hendaklah dijawab
seperti yang dikehendaki (sila li-
hat UNDANGAN DIRAJA').
Begitu juga dengan semua un-
dangan rasmi diraja, perkara-per-
kara mengenai masa ketibaan para
tetamu dan cara berpakaian dica-
tatkan. Kad undangan hendaklah
dibawa bersama dan dihulurkan
ketika sampai. Rajah bagi tempat
duduk para undangan akan di-
edarkan ketika mereka tiba.

Pakaian

Pakaian hendaklah rasmi dan me-
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‘matuhi peraturan yang biasanya
dimaktubkan bersama dalam kad
undangan. Kaum lelaki dikehen-
‘daki memakai mess kit, white rie"'
atau pakaian kebangsaan hitam
serta samping. Bintang-bintang
Darjah Kebesaran dan anak-anak
\bintang serta pingat hendaklah di-
pakai. Bagi kaum wanita mestilah
berpakaian sopan., sekiranya ber-
‘pakaian kebangsaan sama ada baju
Jurung atau kebaya ia lebih me-
marik dipadankan dengan selen-
‘dang. Bintang Darjah Kebesaran
serta anak-anak pingat juga dipa-

Dari pintu masuk, dif-dif undan-
gin dipandu ke sebuah bilik an-
oleh bentara-bentara istana
upun pegawai-pegawai pro-
tokol dari Bahagian Istiadat di Ja-
batan Perdana Menteri. Mereka
disambut pula oleh Datuk
Maharaja Lela dan Daruk
lola Bijaya Diraja yang sedia

10 Kot berekor hitam, weskot putih, kemieja putih keras di sebelah hadapan. k

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

RAJAH 2.20 Keberangkatan tiba Yang diPertuan Agong Ke7
di Kuala Terengganu sempena membuat lawatan rasmi

menunggu. Kemudian diiringi k
selasar bilik dan dihidangan mi-
numan. Kakitangan kerabat diraja
akarn memastikan keselesaan para
tetamu. Dang Perwara Diraja yang

turut sama melayan para tetamu
dapat dikenal pasti menerusi len-
cana-lencana khas yang dipakai
manakala kakitangan lelaki kera-
bat diraja memakai pakaian jawa-
tan masing-masing berserta teng-
kolok.

Dif~dif kemudiannya beredar
ke Dewan Santapan berpandukan
rajah yang telah menetapkan tem-
pat duduk mereka dan dibantu
oleh bentara-bentara istana yang
berdiri di belakang deretan kerusi.
Para dif hanya boleh duduk sesu-
dah Seri Paduka Baginda berdua
bersemayam terlebih dahulu. Apa-
bila para hadirin telah berada di
tempat masing-masing, Tuanku
Yang di-Pertuan Agong bersama

rombongan diraja bersedia memu-
lakan Majlis Santapan Malam.
Kebiasaannya, juadah terdiri

daripada hidangan seperti sup.
ikan, daging dan puding, disusuli
dengan buah-buahan. Meman-
dangkan dif-dif undangan terdiri
daripada pelbagai bangsa dan ber-
lainan agama, makanan yang dihi-
dangkan dipilih khas untuk kese-
suaian semua. Untuk menghor-

matkan agama Islam sebagai aga-
ma rasmi, minuman keras tidak di-
sajikan sama sekali. Sebagai gan-
tian para dif disajikan dengan mi-
numan ringan dan air biasa. De-
mikian pula, minuman ucapan se-
lamat pun disempurnakan dengan
minuman ringan.

Semasa dijamu selera, Orkes-
tra Tentera Darat atau Pasukan
Polis Diraja Malay
mainkan muzik dan mengadakan
persembahan lagu-lagu oleh ar-
ts-artis tempatan.

Setelah majlis santapan selesai,
suasana hendaklah senyap seben-
tar supaya Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong dapat me-
lafazkan titah ucapan alu-aluan
pada pemimpin neg
raikan yang sedang dalam jawatan
ke negara ini. Kemudian Seri Pa-
duka Baginda akan berkenan men-

a akan me-

cadangkan minuman ucap sela-
mat kepada tetamu yang diraikan
itu. Para hadirin pun bangun, mi-
num dan duduk semula. Sebagai
balasan, pemimpin tersebut turut
menyampaikan sepatah dua kata
vang disudahi dengan minuman
balas ucap selamat kepada Tuanku
Yang di-Pertuan Agong. Sekali
lagi dif-dif bangun, minum dan
kembali duduk. Minuman kopi dan
teh dihidangkan di bilik anjung
atau di Dewan Santapan sahaja.
Peraturan yang sama juga di-
patuhi di Majlis Jamuan Negeri

olar bersayap, dasi kupu-kupu putib, seluar hicam dan kasut
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ketika majlis itu diraikan di istana
rasmi Raja Pemerintah Negeri
berkenaan.

Meninggalkan Majlis

Di akhir majlis, Lagu Kebangsa-
an'' dimamkan dan Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
bersama-sama rombongannya pun
berangkat meninggalkan majlis.
Ini berupa isyarat bagi meémbo-
lehkan para tetamu betrsurai.
Mengikut peraturan dif-dif yang
meninggalkan sesuatu Majlis Ja-
muan Negara sebelum Tuanku
Yang di-Pertuan Agong berbuat
demikian, dikira telah menyalahi
adar protokol. Tetapi dalam keada-
an-keadaan tertentu dan luar bia-
sa seperti keuzuran terdapat keke-
cualiannya, Bagaimanapun, anda
haruslah menemui kakitangan
kerabat diraja dan memberitahu
keadaan yang sebenar serta me-
minta izin untuk mengundur diri.
Biasanya anda akan dibenarkan
meninggalkan majlis lebih awal.

Ucapan Terima Kasih

Surat ucapan terima kasih boleh
ditulis kepada Datuk Paduka Ma-
haraja Lela atau Setiansaha Sulit
Kepada Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong memin-
tanya supaya memohon meng-
angkat sembah hasrat anda kepada
Tuanku Yang di-Pertuan Agong.

MAJLIS SAMBUTAN HARI
RAYA AIDILFITRI

Majlis Sambutan Hari Raya Ai-
dilfirt diraikan pada 1 haribulan
Syawal. Lazimnya, santapan rin-
gan diadakan di pekarangan Ista~
na Negara pada waktu pagi (kira-

kira jam 10.00 pagi, iaitu selepas
sembahyang sunat Hari Raya Ai-
dilfitri dan amalan menziarahi
kubur/makanm) melainkan pada
musim hujan ia disempurnakan
di dalam Dewan Santapan. Santa-
pan ringan ini diratkan serupa
seperti Jamuan Teh Diraja’
yang dibicarakan di atas, dan un-
dangan adalah daripada pihak Is-
tana Negara. Peraturan menyiap-
kan diri dan prosedur menghadiri
majlis ini juga
dah menghadiri Jamuan Teh Di-
raja cuma kadangkala semua dif
undangan dan isteri mereka dike-
hendaki berbaris dan datang ber-
gilir-gilir menghadap Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
dan Seri Paduka Baginda Raja
Permaisuri Agong serta kerabat-
kerabat diraja. Para undangan akan
berdatang salam-salaman sambil
memohon menyenmbahkan uca-
pan “Selamat Hari Raya Aidilfi-
tri”. Para undangan yang beraga-
ma Islam juga memohon “Maaf
Zahir Dan Baun” selepas ucapan
selamat tersebut. Adalah diingat-

ama seperti kae-

kan bahawa undangan ini juga
berupa titah perintah dan hen-
daklah dijawab sama ada dengan
kad jawapan sckiranya disertakan
bersama dengan kad undangan
mahupun dengan menulis surat
jawapan peribadi. Kad undangan
Juga hendaklah dibawa bersama
ke istana kerana dikehendaki
dicunjuk kepada pengawal istana
supaya dibenarkan masuk ke
dalam pekarangan istana.
Bagaimanapun. kadang-ka-
dang majlis ini diraikan secara“is-
tana terbuka”. dan dalam keadaan
ini.sesiapa pun boleh pergi ke Is-
tana Negara. Mereka akan berba-

11 Di peringkat negert. Ligu Kebangsaan Negerl dimatnkan
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ris memasuki istana seorang den
seorang. Anggota polis akan di
tempatkan di beberapa tempat
tuk mengawal keadaan. Walag
pun muyjlis seumpama ini diang
gap tidak rasmi bahkan sesiapa (i
dak mengira keturunan dan bang
sa) yang berhasrat menghadiring
hendaklah memakai pakatan yan
sopan dan tertib. Kanak-kanak
ga boleh dibawa menghadiri
lis seumpama ini.

Tatasusila dan prosedur yan
sama hendaklah dipatuhi semad
menghadiri ke Majlis Sambut
Hari Raya Aidilfitri di peringk:
negeri. Di beberapa buah negen
para undangan beragama Islam
rut diundang menunaikan sem
bahyang sunat Hari Raya Aidilfi
tri bersama-sama Raja Pemer
tah Negeri di sebuah mas)id yang

akan disebutkan di dalam kad un.

dangan atau melalui surat undand ma
gan berasingan. Kaum muslinug tua
berpakaian baju Melayu dan berd m
songkok. manakala kaum musli{ be

mat memakai baju kebaya labulf
dengan berselendang mahupus
bertudung. Kaum mushmat dike
hendaki membawa telekung ber
sama supaya dapat menunaikan
sembahyang sunat di masjid yang
sama ataupun berasingan di tem-
pat sembahyang di dalam istana
Maka di peringkat kebangsaan
pula, sembahyang sunat Hari Ra:
va Aidilfieri lazimnya diadakan df
Masjid Negara.

Sebagaimana yang tercatat di da
lam Perlembagaan Negara kita)
Islam adalah agama rasmi dan Ser



‘Paduka Baginda Yang di-Pertuan
[ Agong selaku Ketua Agama diun-
dang merasmikan perayaan-pera-
fyaan atau majlis-majlis keagamaan
ngseperti Perayaan Menyambut
|Maulidur-Rasul, Pertandingan
filewah, Menghafaz Dan Menta-
| firAl-Quran (peringkat kebang-
n mahupun antarabangsa) dan
mbutan Maal Hijrah. Pada
prnsipnya, majlis-majlis seumpa-
ini bukanlah majlis-majlis di-
akan tetapi disebabkan ada ke-
berangkatan hadir Seri Paduka
ginda Yang di-Pertuan Agong
‘dan ahli-ahli kerabat diraja, maka
penulis ingin menyentuh sedikit
imengenai hal ini. Majlis-majlis ke-
figamaan yang sama di peringkat
negeri dirasmikan oleh Raja Pe-

erintah Negeri merangkap Ke-
s Agama [slam negerinya. Ber-
jkut akan dibincangkan tiga jenis
‘majlis yang Tuanku Yang di-Per-

|
|

£

¥
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ituan Agong dan seorang Raja Pe-

merintah Negeri akan perkenan
berangkat mencermnar duli.

RAJAH 2.21 Yang diPertuan Agong Ke-8 perkenan memberi
hadiah kepada pemenang Pertandingan Tilawah

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

Perayaan Menyambut Mauli-
dur-Rasul

Perayaan ini diadakan bagi mem-
peringati hari keputeraan Junjun-
gan Besar Nabi Muhammad s.a.w.
dan majlis diadakan di pekaran-
gan Masjid Negara mahupun di
Stadium Negara pada 12 hari-
bulan Rabiulawal. Jemputan maj-
lis ini dikeluarkan oleh Jabatan
Perdana Menteri.

Pertandingan Tilawah, Meng-
hafaz Dan Mentafsir Al-Quran
Pertandingan ini ghalibnya dija-
yakan secara besar-besaran dan
melibatkan penyertaan daripada
negara-negara lain. Pertandingan
antarabangsa ini akan diadakan ti-
ga hari berturut-turut. Pada hari
pertama Pertandingan Tilawah,
Menghafaz Dan Mentafsir Al-
Quran diadakan, pada hari kedua
majlis perasmian dan pada hari ke-
tiga majlis penutup diiringi den-
gan penyampaian hadiah kepada
pemenang-pemenang. Lazimnya,
Seri Paduka BagindaYang di-Per-

tuan Agong akan perkenan men-
cemar duli hanya ke majlis penu-
tup dan perkenan menyampaikan
hadiah, kadangkala majlis peras-
mian disempurnakan oleh Perda-
na Menteri

Di peringkat negeri, Raja Pe-
merintah Negeri mahupun Bakal
Sulran akan diundangkan berang-
kat mencemar duli ke majlis peras-
mian dan majlis penutup. Bagai-
manapun, terdapat keadaan di ma-
na Menteri Besar akan diundang-
kan sebagai tetamu kehormar ba-
gi salah satu majlis (perasmian
atau penutup) itu.

Sambutan Maal Hijrah
Di peringkat kebangsaan, sambu-
tan Maal Hijrah diraikan di Mas-
jid Negara dan Seri Paduka Ba-
ginda Yang di-Pertuan Agong
akan berangkat mencemar duli.
Bacaan doa selamat akan disam-
paikan oleh mufti atau imam be-
sar masjid ditkuti bacaan Al-Qu-
ran oleh gari dan/atau qariah. Se-
lepas itu, surah yasin dan tahlil akan
dibaca diketuai oleh mufti atau
imam besar. Syarahan mengenai
Maal Hijrah turut disampaikan
oleh salah seorang alim ulama, ke-
mudian majlis diserikan dengan
nyanyian nasyid oleh kumpulan
nasyid. Sambutan Maal Hijrah di-
akhiri dengan jamuan makan.
Perayaan Maal Hijrah yang di-
raikan di peringkat negeri disem-
purnakan oleh Raja Pemerintah
Negeri yang berkendan. Bagi ne-
geri-negeri yang tidak beraja,Yang
Dipertua Negeri dijemput men-
getuai sambutan ini.

Undangan
Di peringkat kebangsaan, kad-kad
undangan bagi ketiga-tiga majlis
diedarkan oleh jawatankuasa pen-
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gelola perayaan atau Jabatan
Perdana Menteri. manakala di
peringkar negeri kad diedarkan
oleh Pejabat Setiausaha Kerajaan
Negeri atau Pejabat Hal-Ehwal
Agama Islam. Undangan ini khas
untuk umat Islam sahaja.
Pakaian

Alim ulama berpakaian jubah,
kaum lelaki yang lain berbaju Me-
layu serta bersongkok atau ber-
serban, sementara Kaum wanita pu-
la memakai baju jubah atau baju
kurung dan bertudung.

Prosedur

Bagi perayaan Maulidur-Rasul
para jemputan akan berkumpul
di pekarangan Masjid Negara
ataupun di dalam sebuah stadium
dan mengambil tempat masing-
masing. Kira-kira setengah jam
kemudian Perdana Menteri dan
isteri tiba, disusuli pula keberang-
katan tba Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong dan Seri
Paduka Baginda Raja Permaisuri
Agong. Doa akan dibacakan oleh
imam besar Masjid Negara diikuti
bacaan ayat-ayat suci oleh qari
Jjemputan. \elep.)c itu, ucapan kata
alu-aluan disampaikan oleh Pen-
gerusi Jawatankuasa Pengelola di-
ikuti ucapan oleh Perdana Men-
teri dan seterusnya titah ucapan
Tuanku Yang di-Pertuan Agong.
Kemudian syarahan agama akan
disarnpaikan oleh mufti atau se-
orang alim ulama jemputan.

SANTAPAN TENGAH HA-
RI DI ISTANA NEGARA

Semenjak merdeka sudah men-
Jjadr amalan Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong mengun-
dang rz yang terdiri daripada
pelbagai profesion, sepert ahli-
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ahll perniagaan yang terkemuka
ke majlis santapan tengah hari di
Istana Negara secara udak rasmi.
Mereka mungkin terdiri daripada
enam orang tetamu (atau kurang
daripada jumlah itu) dan dua
orang ahli kerabat diraja. Dalam
majlis seperti i mereka diun-
dang secara perseorangan, tanpa
diiringi isteri masing-masing.

Undangan

Tetamu yang bertuah itu terlebih
dahulu diberitakan melalui tele-
fon oleh Datuk Paduka Maharaja
Lela atau Setiausaha Sulic uncuk
memastikan penetapan tarikh
yang bersesuaian, penjelasan ter-
perinci berhubung dengan jadual
ketbuan seperti tempat meletak
kereta, bagaimana hendak masuk
ke dalam istana dan sebagainya tu-
rut dinyatakan. Oleh kerana un-
dangan ni berupa titah perintah,
seberapa boleh pihak istana cuba
mengelakkan kesulitan yang akan
timbul di pihak para undangan
apabila diminta hadir pada hari
vang ditetapkan. Kemudian disu-
suli pula dengan perutusan kad
ll[)dﬂllg:ll] rasmit. U[ld.lllgdﬂ mi
hendaklah diterima dengan men-
Jawab secara bertulis (sila libut UN=
DANGAN DIRAJA') ataupun
menclefon. Kad undangan hen-
daklah dibawa bersama untuk di-
tunjukkan kepada pengawal ista-
1na yang berpakaian seragam di pin-
tugerbang istana dan juga kaki-
tangan diraja yang sedia menung-
gu kedatangan dif-dif yang berke-
naan di pintu gerbang istana.

Prosedur

Seorang kakitangan diraja mahu-
pun bentara istana akan meman-
dukan para tetamu ke salah sebuah
bilik anjung. Di situ mereka di-

perkenalkan antara satu sama la Majl
sambil dihidangkan minuma h“‘
ringan. Hampir pukul satu tengg
hari, para tetamu dipinta berbar
Seri Paduka Baginda berdua tur
berangkat masuk ke kamar untul
menemui ie[up tetamu ng Lﬁ
perkenalkan secara bergilir-gili
(sila that ‘Menghadap Raja)
Setelah perkenalan dibuat, par
tetamu akan berdiri dan beramal
imesra sesania merekd selama lebil
kurang 10 nunit. Sesudah itu, Se
Paduka Baginda berdua menge
tuai para tetamu berangkat muasu
ke Dewan Santapan. Bentara-ben:
tara 1stana akan menunjukkan ke
pada tetamu-tetamu tempat du
duk masing-masing Tetamu-teta
mu pun mengambil tempat sete-
lah Seri Paduka Baginda berdua

telah bersemayam. Santapan ten-
gah hari terdiri daripada tga hi
dangan, disusuli dengan hidang
keju mahupun kek dan deserr atau
buah-buahan. Biasanya, sajian ma-
kanan sederhana dan ndak begiy
istimewa dan herat. Oleh kerana
ia berupa santapan tengah hari

ata
vang tidak rasmi, minum ucap se-
lamat tidak diadakan.

Selesai santapan, Seri Paduka
Baginda berdua duringi oleh para
tetamu akan berangkat masuk ke!
sebuah bilik anjung. Di sini. me-|
reka dihidangkan dengan minu-
man kopi atau teh dan Tuanku
berdua beramah mesra dengan
para tetamu.

Meninggalkan Majlis

Kira-kira jam 2.30 petang Seri:
Paduka BagindaYang di-Pertuan
Agong diiringi oleh Seri Paduka
Baginda Raja Permaisuri Agong
menitahkan ucapan selamat ber-
pisah kepada para tetamu, lantas
berangkat meninggalkan majlis.



Majlis pun tamat dan kakitangan
kenabat diraja serta bentara-ben-
tara istana akan memastikan para
tetamu meninggalkan majlis.
Ucapan Terima Kasih

Menulis surat ucapan terima ka-
sl hzimnya ditujukan kepada 1Da-
wk Paduka Maharaja Lela atau
Setiausaha Sulit untuk memohon
beliau mengangkat sembah men-
| junjung kasih ke bawah Seri Pa-
Miuka Baginda Yang di-Pertuan
Agong. Tetapi bagi mereka yang
ingin menulis terus kepada Tuan-
kuYang di-Pertuan Agong boleh
berbuat demikian dengan memu-
lakan warkah sembah seperti ber-
ikut:

Ampun Tuanku beribu-
tibu ampun. Sembah patik
pohon diampun.

dan ditamatkan dengan:

Ampun Tuankn.Adalah pa-
tik yang menjunjung titah.

4 ataupun:
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Ampun Tuanku.Adalah pa-
tik yang berdatang sembah.

Santapan Tengah Hari Di Per-
ingkat Negeri

Di peringkat negeri, Raja Peme-
rintah Negeri juga mengadakan
Majlis Santapan Tengah Hari
sempena Majlis Penghadapan se-
orang duta atau pemimpin luar
negara. Prosedur undangan dan
kaedah menghadiri majlis ini
hampir sama dengan undangan
daripada Istana Negara vang di-
bincangkan di atas.

PERASMIAN PARLIMEN

Ketka parlimen dirasmikan, de-
wan-dewan dan galeri-galeri di-
khaskan bagi ahli-ahli kerabat di-
raja bersama-s

ma tetamu-tetamu
mercka dan juga untuk orang-
orang kenama:

n dari pelbagai ta-
raf atau pangkat (alim ulama, pe-
gawai-pegawai kedutaan dan se-
bagainya). Sebaliknya dif-dif jem-
putan. orang-orang bangsawan
dan ahli-ahli Dewan Negara bo-

RAJAH 2.22 Sanfapan Tengah Hari sempena mailis penghadapan
uta Jerman di Istana Kinta, Perak

leh menggunakan ruang galeri
diraja atau ruang-ruang luar.

Jemputan Dan Pakaian

Pada kad jemputan termaktub ara-
han-arahan yang jels berhubung
dengan pakaian: ditentukan bagi
kaum wanita memakai pakaian
wakeu siang, baju kebaya labuh
atau baju kurung dengan selen-
dang. Kaum lelaki boleh berpa-
kaian uniform jenis nombor 1,
morning suit atau loupge suir dan
bersongkok.

Pas Kebenaran Masuk

Beberapa pas kebenaran masuk
untuk ke ruang-ruang luar boleh
diperoleh setiap tahun dari Jaba-
tan Perdana Menteri atau Pejabat
Ketua Setiausaha Negara. Pemi-
lik pas yang berpeluang menyak-
sikan keberangkatan tiba Seri Pa-
duka Baginda Yang di-Pertuan
Agong dan orang-orang kena-
maan, hendaklah sedia berdiri
dalam jangka masa yang panjang.

Memberi Hormat

Ketika berhadapan dengan kebe-
rangkatan tiba Seri Paduka Ba-
gindaYang di-Pertuan Agong dan
Sert Paduka Baginda Raja Per-
maisurt Agong, anda perlu me-
nundukkan kepala serta memo-
hon bersalam mahupun berjabat
tangan dengan Tuanku berdua.
Kaum wanita hendak juga men-

yilangkan kaki.

Perasmian Dewan Perhim-
punan Undangan Negeri

Di peringkat negeri, majlis terse-
bur digantikan dengan Majlis Pe-
rasmian Dewan Perhimpunan
Undangan Negeri. Bagi negeri-
negeri beraja, Raja Pemerintah
akan diundang merasmikan, ma-
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Susila Protokol Diraja, Diplomatik dan Formal

nakala bagi negeri-negeri lain,
Yang Dipertua Negeri akan me-
rasmikannya. Kaedah memberi
hormat kepada seorang Raja Pe-
merintah Negeri ialah menyem-

Jemputan

Jika perayaan diadakan di Kuala
Lumpur, jemputannya akan dila-
kukan oleh pihak Kementerian
Kebudayaan Dan Pelancongan

RAJAH 2.23 Mailis Memeriksa Perbarisan sempena Perasmian Dewan
Perhimpunan Undangan Negeri Pahang

bah (seperti yang diterangkan di
dalam ‘Menghadap Raja’ dan
‘Menyembah’) dan bersalam
atau berjabat tangan dengan Raja
tersebut dan permaisuri baginda.

TAHUN KEMERDEKAAN

Tiap-tiap tahun, Kementerian
Kebudayaan Dan Pelancongan
serta Jabatan Perdana Menteri
menjadi penganjur perarakan
raksasa sempena menyambut hari
ulang tahun kemerdekaan, yang
dirasmikan oleh Seri Paduka Ba-
ginda Yang di-Pertuan Agong.
Turut menyaksikan perarakan ini
1alah para pemimpin negara, duta-
duta dan orang-orang kenamaan.

12 Teemasuk Seri Paduka Baginda Yang di-Pertuan Agong, Seri Paduka Baginds Raja Permaisuri Agong, Raja-taja Pemerinesh Negeri,
Permaisuri-pemaisuri, Bakal-bakal Sultan dan ssteri gahara baginda, Wakil-wakil Al-Sultan dan isteri mereka
13 Di Perak Darul Ridzuan, Selangor Darul Ehsan dan Kelantan Darul Naim, undangan boleh juga dibantar melalii Orang Besar Jajahan
(atau Dareah) manakala di Negeri Sembilan Darul Khusus ia boleh di gk

Luak
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mahupun Jabatan Perdana Men-
teri, atau atas jemputan Kerajaan
Persekutuan. Jika ia diadakan di
ibu negeri bagi sebuah negeri
yang telah terlebih dahulu dipilih
untuk menjayakan perayaan ter-
sebut, kad jemputan akan dike-
luarkan oleh pihak kerajaan nege-
r1 yang berkenaan. Jawapan boleh
dibuat dengan menggunakan kad
Jjawapan yang biasanya dikembar-
kan bersama-sama dengan kad
Jjemputan.

Pakaian

Orang lelaki memakai kot, bush
Jjacket atau batik berlengan pan-
Jang (songkok boleh juga dipa-
kai), sila rujuk penerangan yang
diberi dalam kad jemputan. Kaum

wanita memakai pakaian pa
atau siang, baju kurung atau k
baya moden mahupun sari.

MAJLIS-MAJLIS AMAL

Peraturan-peraturan berhubu:
dengan adab tertib dan budi b
hasa yang baik harus diamalkag
lebih cermat, bersopan dan telid
ketika melayan seorang Raja
yang telah berkenan mencema
duli ke sesuatu majlis, misalny;
maijlis santapan malam, majlis tari
menari atau hall, merasmik
bangunan baru atau menarik tira
meletakkan batu asas, menyerta
sesuatu tayangan perdana dan s
bagainya. Walaupun perkara yang
akan dibentangkan memerluka
peraturan protokol yang sem.
ketat namun penyusunannya aga
berlainan sedikit. Dikira lebih m
lek bagi pihak pengundang me:
netapkan aturcara dengan secepaf
mungkin kerana jadual harian di

raja dipenuhi dengan pelbagal
aturcara yang padat. Oleh itu, pi
hak pengundang mestilah mem-+
buat undangan lebih awal uncukfj

mengatasi masalah ini. dira

akar
Mengundang Raja tent
Bagi sahabat rapat kepada Rajif yan;
vang akan diundangkan, maks 7
perkara berikut tidak perlu dipa kita
tuhi. Bagi rakyat jelata yang lain s hu
undangan hendaklah dibuat me-§ dius
lalui pihak yang berurusan den-f nok
gan kerabat diraja seperti Setia-§ mya

usaha Sulit atau juruiring (merekaf man
boleh dihubungi menerusi tele-
fon atau surat dengan mengguna-§ une
kan jawatan rasmi, bukan namal

kepada Unda

e-undang Luak mahupuz Penghul




knxexrka).'[eml,n sekiranya majlis
diadakan di luar tempat bersermna-
yam rasmi Raja yang akan diun-
dingkan itu, undangan paling se-
suai dibuat melalui Pembesar Ja-
ljahan"‘ atau Pegawai Daerah. Se-

lya, p'.ll'q‘mgk‘m cara mem-
gatsurat undangan kepada orang

tau pegawai yang bertanggung-

k b dalam istiadat dan protokol
diaja. Biasanya para pengundang
akan ditanya secara tidak rasmi

atang ahli-ahli kerabat diraja

a g lain turue dijemput.

a Setiausaha Sulit mahupun ka-

5

1 kan, beliau akan menyediakan

- ara terperinei sesudah ber-

i
fikan secara bertulis dan hendak-

B hdipatuhi dengan tertb, seperti

8 flapa dan jumlah tetamu yang

akan diperkenalkan serta diraikan,

RAJAH 2.24 Tuonku lsmail Petra, Al-Sultan Kelantan, berangkat
merasmikan Bank Negara Cawangan Kelantan

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

senarai menu, gaya berpakaian  dipersembahkan kepada permai-
serta tarikh dan masa yang tetamu suri baginda, jika perlu.

kehormat diraja itu kelapangan. Jika undangan tersebut tidak
Kemungkinan besar scorang ka-  diperkenankan, tidak menjadi ke-
kitangan diraja (lazimnya jurui-  salahan pihak pengundang men-
ring) akan membuat tinjavan di  gundang ahli kerabar diraja yang
tempat berkenaan untuk memas-  lain, Tetapi sebaliknya tidak wajar
tikan segala-galanya berjalan lan-

memohon mengundang Seri Pa-
duka Baginda Yang di-Pertuan

Agong atau seorang Raja Peme-
rintah Negeri apabila undangan
tersebut telah ditolak terlebih da-
hulu oleh kerabat diraja yang ber-
pangkart lebih rendah daripada
baginda. Juga idak wajar memo-
hon mengundang lebih daripada
scorang ahli kerabat diraja dan is-
teri berangkat mencemar duli ke
majlis yang sama.

Prosedur

Keberangkatan Seri Paduka Ba-
ginda Yang di-Pertuan Agong
mahupun Raja-raja Pemerintah
Negeri, Bakal-bakal Sultan dan
isteri baginda diiringi oleh seorang.
pengawal tentera dan pegawal
polis. Pegawa itu ditentukan sama

car. Pengelola majlis juga boleh  ada menunggu di dalam atau di
mendapatkan nasihat tentang  luar kediaman. Kaum wanita dira-
ukuran karangan bunga untuk  ja hanya diiringi oleh Dang Per-

RAJAH 2.25 Sambutan keberangkatan fiba Raja Permaisuri Agong
Ke9 ke sesuatu majlis rasmi
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RAJAH 2.26 Yang Dipertuan Bes
¥ \

Pesta K

rmal

ar Negeri Sembilan Ke-10 berangkat

i Universiti Keb:

wara Diraja ketika berada di maj-
lis-majlis rasmi. Olch itu, Dang
Perwara Diraja juga seorang te-
tamu. Lazimnya, tetamu diraja
mendapat kedudukan sebagai te-
tamu istimewa yang diraikan. Su-
dah menjadi amalan semenjak za-
man-berzaman seorang Raja di-
muliakan sebagai raja yang berdau-
lat di sepanjang majlis tersebut.

Format Ucapan Di Majlis Di
Peringkat Persekutuan

Ucapan dalam majlis dan upacara
yang dihadiri oleh Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong
dan Seri Paduka Baginda Raja
Permaisuri Agong hendaklah di-
dahului dengan kata-kata aluan
hormart kepada kedua-dua Seri
Paduka Baginda, dif-dif kehormar
dan para hadirin, dan selepas kata-
kata aluan hormat itu maka baru-
lah ucapan diteruskan. Semuanya
im hendaklah disempurnakan di
dalam satu ucapan sahaja. Con-
toh kata-kata aluan hormat ke-
pada Seri Paduka Baginda Yang
di-Pertuan Agong dan Seri Padu-

w34
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ka Baginda Raja Permaisuri Agong
semasa keberangkaran Seri Padu-
ka Baginda berdua adalah seperti
berikut:

“Seri Paduka Baginda Yang di-
Pertuan Agong, Seri Paduka Ba-
ginda Raja Permaisuri Agong,
Yang Amat Berhormat Perdana
Menteri dan isteri, Yang Berhor-
mat Menteri-menteri ....... (su-
stnan dif~dif kehormat i1 bergan-
tung kepada kehadiran), tuan-tuan
dan puan-puan yang dihormati.

Majlis mengucapkan setinggi-
tinggi junjung kasth di atas ke-
berangkat Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong dan Seri
Paduka Baginda Raja Permaisuri
Agong ke majlis ini. Keberangka-
tan Seri Paduka BagindaYang di-
Pertuan Agong dan Seri Paduka
Baginda Raja Permaisuri Agong
lebih menyerikan suasana majlis ini.

Mailis juga mengucapkan berban-
yak-banyak terima kasih di atas ke~
hadiran Yang Amat Berhormat
Perdana Menteri dan isteri, Yang

Berhormat Menteri-menteri ..
(susunan dif-dif kehormat ini ber
gantung kepada kehadiran), tuand
tuan dan puan-puan yang dihor
mati.

(Disusuli dengan teks ucapan) ..

Menghadiri Tayangan Pe:
dana
Ketertiban dalam panggung w;

yang semasa menonton tayangill pg.g
perdana yang rurut dihadiri ol g+
kerabat diraja berangkat mencé Yang
miar duli juga sangat penting. Pagl
jemputan mestilah sampai ¢ fan

panggung wayang sekurang-ki dang

rangnya setengah jam lebih av
daripada keberangkatan tiba k
rabat diraja yang berkenaan.

Di kebanyakan panggung v
yang terdapat para penyambi
ataupun beberapa orang penus
Juk tempat yang bersedia m
mandu para tetamu ke temp
duduk mereka. Sila bawa bersamj
kad jemputan kerana ia mungki
dikehendaki oleh penunjuk tem
pat itu. Mengikur adat bara, k
tika mengikut penunjuk temp
ke tempar, kaum lelaki diangg
lebih bersopan membenark
kaum wanita, jika ada. berja
mendahuluinya di hadapan.

Setelah mengambil temps
tumpukan perhatian pada wayan
gambar yang sedang diputar]
dengan tertib, janganlah melaki
kan perkara-perkara sumbang
bercakap-cakap dengan kuat d.
ketawa dengan tidak berhend
henti kerana perbuatan-per
buatan ini mengganggu keten
teraman dan konsentrasi para pe
nonton yang lain.

Sekiranya anda ingin pergi
bilik air, anda boleh meninggd
kan tempat duduk secara perlah,



dan senyap dan pergi ke bilik air
tinpa memohon sebarang kebe-

AN naran daripada pihak penganjur.
10T Akan tetapi sekiranya anda berhas-
mitkeluar dari kawasan atau ban-
. panggung wayang, maka
' honlah kebenaran daripada pi-
hak penganjur sebelum berbuat
‘er-
Wa- 8 Menghadiri Majlis Makan
‘830 Malam Perkahwinan
dleh Sering kali Seri Paduka Baginda
lces Yang di-Pertuan Agong, Raja Pe-
?31"_ merintah Negeri, Bakal Sultan
i dil g eri gahara baginda diun-
ku- g berangkat mencemar duli
wal Majlis Makan Malam sempena
ke- meraikan perkahwinan orang ke-
mamaan atau anaknya yang lazim-
::; E.nhyamdijayakan di sebuah hotel ter-
uka.
ung Surat undangan hendaklah
ne= dituju kepada Setiausaha Sulit ke-
'PatU s Seri Paduka Baginda Yang
‘ma Wi Pertuan Agong atau Raja Pe-
kin & perinah Negeri yang berkenaan
M= dan meminta jasabaiknya memo-
ke fon mengangkat sembah hasrat
Pat 8 anda. Sekiranya diperkenankan,
B3P maka lebih elok keberangkatan
€203 Tanku Yang di-Pertuan Agong
lan atan Raja itu dimuatkan dalam
aturcara serta dicatat dalam kad
236, W femputan.
ing g Para jemputan hendaklah ber-
an 3 diri semasa Tuanku Yang di-Per-
U= tanAgong dan Raja Pemerintah
ng,‘ Negeri berangkat masuk ke De-
ia‘n wan Santapan, dan duduk kem-
0= bl selepas Tuanku Yang di-Per-
= tuan Agong serta Raja itu telah
B slamat bersemayan. Para jem-
8 putan juga dikehendaki berdiri
‘menyambut kemasukan pasangan
ke pengantin baru ke dalam Dewan
Al Santapan, dan duduk semula sete-
1an,

lzh pasangan pengantin telah

Menghadiri Majlis-majlis Diraja dan Negara

mengambil tempat mereka. Ke-
biasaannya, istiadat bersanding
diadakan sebelum jamuan makan
dimulakan. Di dalam istiadat ber-
sanding, Tuanku Yang di-Pertuan
Agong akan perkenan mendahu-
lui Jain-lain dif kenamaan berang-
kat mencemar duli memurnikan
istiadat merinjis. Protokol terha-
dap dif-dif kenamaan yang akan
dipersembah-silakan untuk men-
yempurnakan istiadat merenjis
hendaklah tepat dan betul serta
chﬂglkll[ susunan keutamaan
kedudukan mereka dan keakra-
bannya dengan keluarga pengan-
tn yang menganjurkan majlis
perkahwinan tersebut.

Ucapan menjunjung kasih
biasanya disempurnakan oleh sa-
lah seorang ahli keluarga rapat pi-
hak pengantin yang menganjur—
kan maylis tersebut selepas upa-
cara memotong kek oleh kedua-
dua pengantin. Pisau dan pedang
boleh digunakan untuk memo-
tong kek, dan pengantin perem-
puan akan memegang tangkai pi-
sau atau pedang manakala pen-
gantin lelaki akan menggunakan
tangannya memegang tangan

pengantin perempuar serta mein-
bantu menekankan tangannya
untuk memotong kek itu.

Beberapa minit sebelum maj-
lis makan selesai disempurnakan,
pasangan pengantn tersebut akan
beredar ke pintu masuk untuk
menyambut keberangkatan pu-
lang Seri Paduka Baginda dan
Raja Pemerintah Negeri serta pa-
ra hadirin yang lain. Pasangan
pengantin akan bersalam-salaman
dengan para hadirin serta meng-
ucapkan junjung/terima kasih.

Pakaian untuk majlis ini ada—
lah formal dan kaum lelaki ber-
pakaian baju Melayu bersongkok
atau dinner jacket mahupun lounge
suit. Kaum wanita memakai baju
kurung moden atau baju kebaya
dan berselendang mahupun ber-
tudung.

Majlis Bersurai

Para hadirin tidak seharusnya me-
ninggalkan majlis terdahulu dari-
pada Tuanku Yang di-Pertuan
Agong atau Raja Pemerintah
Negeri kecuali dibenarkan oleh
pihak penganjur majlis.

RAJAH 2.27 Pasangan pengantin mengalu-alukan
keberangkatan balik Sultan Selangor Ke-9
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Majlis-majlis Negeri Yang Tidak Beraja

o sfe s ok o s e sk ofe s ke sk sfeshe skl sfeske shestesie s sk sfoste sk st st sk st sfosteotofolokosiololeololosfofoiok sololosi kR kR R R

embilan daripada tiga belas
S negeri di negara kita adalah
di bawah pemerintahan Ra-
ja manakala empat buah negeri
lagi di bawah naungan Yang Di-
pertua Negeri yang dipilih dan
dilantk oleh Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong atas nasi-
hat Perdana Menteri dan diper-
kenan oleh Majlis Raja-raja. Ne-
geri-negeri yang tidak beraja i1
ialah Pulau Pinang, Melaka, Sabah
dan Sarawak.

‘WalaupunYang Dipertua Ne-
geri menguasai pentadbiran kera-
jaan negeri selama lima tahun, be-
Liau boleh meletakkan jawatan pa-
da bila-bila masa dengan menge-
mukakan surat perletakan jawatan
yang diutuskan serta disembah-
kan kepada Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong. Baginda
juga boleh melucutkan jawatan
Yang Dipertua Negeri atas sebab-
sebab kecacatan jasmani, fikiran
dan sebagainya.

Selepas tamat tempoh per-
khidmatannya, seseorang Yang
Dipertua Negeri boleh dilantik se-
mula menyambungkan tempoh

1 Di Sarawak, kediaman rasmi Yang Dipertua Negert dikenals sebaga ‘Astana Kuching’, di Pulau Pinang i dikenal sebaga ‘Seri Mutiara’ dg

di Melaka sebagai ‘Istana Seri Melaka'
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perkhidmatannya dengan tempoh
yang tertentu oleh Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong.

Bidang rugas Yang Dipertua
Negeri termasuklah memanggil
Mesyuarat Dewan Undangan Ne-
geri dan membubarkannya, me-
lantik Ketua Menteri dan Ahli-
ahli Majlis Mesyuarat Kerajaan
Negeri (bagi Pulau Pinang dan
Melaka) mahupun Ahli-ahli Je-
maah Menteri Negeri (di Sabah
dan Sarawak), dan berkuasa mem-
beri persetujuan atas pelaksanaan
rang undang-undang yang dilu-
luskan oleh Mesyuarat Dewan
Undangan Negeri.Yang Dipertua
Negeri juga bertauliah mengur-
niakan bintang-bintang kebesaran
dan pingat-pingat penghargaan
bagi negerinya.

Di dalam bab ini penulis akan
menyentuh sedikit tentang tata-
susila di majlis makan dan majlis
kunjungan hormat yang diperse-
tujui olehYang Dipertua Negeri.
Justeru tatasusila di majlis-majlis
rasmi sama dengan majlis-majlis
diraja sila rujuk Bab Dua.

MA]JLIS SMI
Sesuatu jemputan ke majlis n
kan tengah hari atau jamuan m
lam di kediaman' Yang Dipert
Negeri merupakan perintah
tetamu yang dijemput hendakla
membatalkan temujanji lain yan
telah ditetapkan terdahulu.

Menerima Jemputan
Penerimaan jemputan henda
diberitahu secara bertulis. Jika ka
jawapan dikembarkan bersam
kad jemputan, ia hendaklah di
dan dikembalikan secepat mung
kin ke pejabat yang menged
kannya.

Terdapat beberapa alasan yan
boleh diterima bagi menolak jem
putan ke majlis yang dijempy
oleh Yang Dipertua Negeri
sebab-sebabnya hendaklah meng
gambarkan perasaan kesal dan s
dih, misalnya berada di luar neg
dan tidak dapat balik pada mus
yang ditetapkan, kematian kaus
keluarga atau kerana uzur.



Contoh-contoh jawapan:

Encik Abdul Rahman bin
Abdul Razak dan isteri
dengan segala hormat dan
sukacitanya menerima
Jjemputan daripada
Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri Melaka
ke majlis jamuan malam pada
hari Sabtu 8 Mei,
jam 8,00 malam

atau:

.

‘Datuk Abdul Rahman bin

Abdul Razak dan Datin Salmah

dengan dukacitanya

memaklumkan bahawa
disebabkan undangan
daripada Istana Negara

telah menghalang mereka

- menghadiri majlis jamuan

‘malam yang akan diadakan

pada hari Sabtu 8 Mei.

an

bila menerima jemputan ke
ilis jamuan makan. anda dike-
ki hadir dengan berpakaian
tie,atau white tie seperti yang
b dalam kad jemputan.
pakaian black rie. kaum lelaki
akai kemeja berkolar keras
n jaket makan malam.

Kaum wanita pula memakai
ian petang, baju kurung dan
labuh dengan atau tanpa

edur

para tetamu tiba, Yang Di-
Negeri serta istert akan ma-
ke Dewan Makan dan bera-

Majlis-majlis Negeri Yang Tidak Beraja

RAJAH 3.1 Mailis Makan Rasmi di Seri Mutiara, Pulau Pinang

schingga Yang Dipertua Negeri
dan ister1 duduk di tempat yang
dikhaskan.

Akan tetapi jika majlis januan
makan itu diratkan dengan terlalu
ramai dif tetamu, Yang Dipertua
Negeri tidak dapat meluangkan
masa beramah dengan semua te-
tamu.

Apabila majlis berakhir, sema-
saYang Dipertua Negeri dan iste-
ri bersedia menmggalkan majlis,
semua tetamu dikehendaki ban-
gun. Setelah berangkat keluar dart
Dewan Makan, ada tetamu yang
mengambil kesempatan mene-
mui tetamu lain yang dikenali dan
bersalam-salaman sambil beredar
meninggalkan majlis.

MAJLIS MAKAN TIDAK
RASMI

Bilangan tetamu yang dijemput
ke maglis makan tengah hart atau
Jamuan malam yang ndak rasmi
di kediaman Yang Dipertua Ne-
geri lebih ramai berbanding teta-
mu yang dijemput ke majlis-maj-
lis rasmi_Jemputan dibuat melalui

surat atau telefon oleh Setiausaha
Sulit Kepada Yang Dipertua Ne-
geri atau setiausaha kepada isteri
Yang Dipertua Negeri.

Menerima Dan Menjawab
Jemputan

Jawapan-jawapan hendaklah di-
beri dengan mengembalikan kad
Jawapan yang diedarkan dan di-
alamartkan kepada pihak yang
mengirimkan kad jemputan ter-
sebut.

Penerimaan atau penolakan
(dengan beralaskan sebab-sebab
yang munasabah) hendaklah di-
tulis tangan dengan mengguna-
kan kepala surat peribadi atau ker-
tas kosong tanpa bau-bauan.

Pada amnya, sesuatu jemputan
akan ditulis sepera berikut:

Cik Satira binti Abdul Wahab,

Puan Sri Asmah binti
Basir telah mengarahkan
saya mengundang Cik Sa-
tira ke majlis jamuan ma-
kan tengah hari bersama-
sama Puan Sri di Astana
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Kuching pada hari Kha-
mis, 16 Mei. Jamuan ma-
kan tengah hari akan di-
adakan pada pukul 1.00
tengah hari.

Saya yang benar,

(Sharifah Jasmin bint
Syed Ali)

Setiausaha kepada Puan
Sri Asmah.

Dan jawapan dibalas seperti
berikut:

Puan Sharifah Jasmin binti
Syed Ali,

Semoga puan dapat
memaklumkan kepada
Puan Sri Asmah binti Ba-
sir bahawa saya dengan
sukacitanya menerima
Jjemputan ke majlis jamu-
an makan tengah hari ber-
sama-sama dengan Puan
Sri di Astana Kuching pa-
da hari Khamus, 16 Mei.

Sekian terima kasth.

Yang ikhlas,

(Satira bintt Abdul Wahab)
MENGUNJUNGI YANG DI-

PERTUA NEGERI DI KE-
DIAMANNYA

Bagi negeri-negeri yang tidak be-
raja, ia mempunyai kaedah dan
prosedur yang tersendiri dalam
melakukan tataadab sebagai
menghormati dan menumpah-
kan taat setia yang tidak berbelah
bagi terhadap negeri dan ketua
negerinya. Namun begitu, kaedah
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dan prosedur yang telah melalui
banyak proses percampuran dan
perubahan ini telah dapat diteri-
ma umum dan berikut penulis
akan membentangkan sedikit se-
banyak kaedah dan prosedur ter-
sebut serta beberapa maklumat
tambahan.

Semua tetamu hendaklah tiba
di kediaman Yang Dipertua Ne-
geri lebih awal daripada waktu
yang dijadualkan. Sekiranya ter-
lambat, pelanggaran etiket tidak
boleh dimaafkan jika seseorang te-
tamu tidak berada di dalam bari-
san di Biltk Menunggu atau Bilik
Kunjungan untuk menyambut
ketibaan Yang Dipertua Negeri.

Sepertimana di Istana Negara,
Yang Dipertua Negeri, diiringi
oleh isteri, akan masuk ke Bilik
Kunjungan pada waktu yang di-
tetapkan dan berjabat tangan den-
gan para tetamu.

Apabila sampai giliran, setiap
tetamu hendaklah menundukkan
kepala seraya berkata,“Tuan Yang
Terutama”. Di dalam perbahasaan
yang panjang, anda boleh meng-
gantikan ungkapan “Tuan Yang
Terutama” dengan gelaran darjah
kebesaran yang disandangnya. Is~
teriYang Dipertua Negeri meng-
ikut gelaran bintang penghor-
martan suaminya. Umpamanya, ji-
kaYang Dipertua Negeri itu ber-
darjah kebesaran yang membawa
gelaran “Tun’, maka isterinya akan
digayakan sebagai ‘Toh Puan’dan
JjikaYang Dipertua Negeri itu pen-
yandang gelaran ‘Datuk Seri’ ma-
ka isterinya dihormati dengan ge-
laran ‘Dadin Seri’.

Tetamu juga tidak boleh du-
duk selagiYang Dipertua Neger1
dan isteri masih berdiri dan teta-
mu tidak boleh meninggalkan bi-
lik tatkala majlis sedang berlang-

sung.

Kaedah Membuat Kunjunga
Hormat

Permohonan kebenaran unt
membuat kunjungan horma
dengan Yang Dipertua Nege:
perlu dilahirkan melalui juruiring
atau Setiausaha Sulit. Hasrat yang
hendak disampaikan mestilah ber-
lapikkan alasan yang kukuh dag
menggambarkan seolah-olah m
salah itu teramat mustahak. Ha
rat tersebut perlulah diterangkan
dalam surat permohonan agarj
ruiring atau Setiausaha Sulit dapal
memaklumkan kepada Yang Di
pertua Negeri.

Memberi Hormat
Tidak perlu menyembahYang Di
pertua Negeri sekalipun berke
runan diraja. Cara memberi hor.
mat ialah dengan menundukkan
kepala serta berjabat tangan. Kaun
wanita pula perlu membengkok
kan lutut dan tunduk sedikic.

Pakaian

Di majlis formal, kaum wanita |
bih sesuai memakai pakaian p
tang, baju kebaya atau baju ku:
rung dan bertudung atau bers
lendang. Kaum lelaki perlu ber
pakaian lounge suit gelap atau bajy
kebangsaan serta bersongkok.

Urusan Perniagaan
Jika anda telah membuat sesuay
urusan perniagaan untuk berjum:
pa denganYang Dipertua Negeri
anda mesti berada di kediamag
Yang Dipertua Negeri sekurang
kurangnya 15 nunit atau setengak
jam lebih awal. Sungguhpun an:
da telah dimaklumkan oleh pega
wai bertugas jangka waktu per
Jumpaan itu, anda perlu mengg




n masa yang sesingkat itu

n menghisap rokok sebelum
mendapat keizinan daripada
Dipertua Negeri. Jika masih
sila kemukakan hal ini ke-

pada pegawai di kediaman Yang
Dipertua Negeri yang sedia memn-
berikan panduan atau maklumat
lanjut mengenai apa-apa protokol.
Penyampaian Cenderamata

Jika berhasrat hendak menyam-
paikan cenderamata kepada Yang
Dipertua Negeri, tetamu perlu

Majlis-majlis Negeri Yang Tidak Beraja

memberitahu Setiausaha Sulit
atau juruiringYang Dipertua Ne-
geri terlebih dahulu supaya me-
reka dapat memberikan tunjuk
ajar bagaimana cenderamata itu
harus dibungkus dan bila boleh
dihadiahkan kepadaYang Diper—
tua Negeri.
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dab dalarn perhubungan
diplomank hari ini adak~
lah begitu ketat berban-
ding pada masa-masa lampau.
Meskipun demikian, masih terda-
pat peraturan-peraturan dan adat—
adat tertentu yang perlu dipatuhi
sepertt yang dibincangkan di ba-
wah. Perbezaan antara ajlis di-

plomatk dengan majhs pergaulan
biasa falah najlis diplomatik lebih
bersifat formal dan kawalan-ka-
walan keselamatan diberikan ke-
pada pemimpin-pemimpin ne-
gara. Pendek kata, majlis diploma-
tik dihadiri oleh pelbagai bangsi
dari beberapa buah negara.

PROTOKOL DI KEDUTA-
AN ATAU SURUHANJAYA
TINGGI ASING

Di sesebuah kedutaan mahupun
suruhanjaya tinggi asing, keuta-
maan akan diberikan kepada se-
tap golongan bangsawan Malay-
sia dan kaum atasan yang lain
yang berada di tempat atau majlis
itw. Sckiranya Seri Paduka Bagin-
daYang di-Pertuan Agong perke-
nan berangkat mencemar dul ke
majlis rasimi tertentu, baginda di-
berikan keutamaan dan layanan
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yang lebth unggi daripada twan ru-
mah sendiri iaitu Duta atau Pesu-
ruhjaya Tinggi asing.

Jika Sent Paduka Baginda t-
dak berangkat hadir, maka salah
seorang Raja Pemerintah Negeri,
Yang Dipertua Negert atau Per—
dana Mentert Malaysia boleh
nmienggantikan Seri Paduka Ba-
ginda selaku wakil bagi negara ki-
ta yang berpangkat lebih tinggi
daripada segala Duta asing.

Dekan atau Duta yang ter-
tinggt pangkatya dalam per-
Khidmatan diplomatik adalah me-
reka yang telah berkhidmart pa-
ling lama di negara kita, bukan di
negara asalnya. Di bawah beliau
ialah jemaah menteri ditkun kaun-

silor, setiausaha pertama, kedua,
ketiga dan seterusya,

Susunan Keutamaan
Susunan keutamaan hendaklah
dipatuhi dengan tepat kerana Du~
ta-duta dan Pesuruhjaya-pesu-
ruhjaya Tinggi merupakan wakil
bagi kemua negara masing-masing.
Justern i, sebarang kesilapan
yang dilakukan walaupun ridak
sengaja mungkin dianggap oleh
sesetengah pihak sebagai penghi-
naan kepada negara berkenaan.

st ot s o s ofe s skl bt

Susunan keutamaan antara
Duta-duta negara asing dan Pe-
suruhjaya-pesuruhjaya Tinggi ba-
@i negara-negara Komanwel di-
timbang atau ditentukan berda-
sarkan tarikh mereka mula ber-
khidmat di thu kota Kuala Lum-
pur. Ini bermakna mercka yang
berkhidmar paling lama adalah
yang paling kanan dan mereka
yang baru sahaja tiba kurang ting-
i pangkatnya tanpa mengambil
kira betapa berpengaruh atau ter-
kenalhya beliau di negara asalnya.

Gelaran Hormat

Di majlis rasmi, Duta atau Pesu-
ruhjaya Tinggi haruslah dibaha-
sakan dengan ungkapan “Tuan
Yang Terutama’™ (atau *Your Ex-
celleney’y dan disusuli “Tuan/
Puan” (*Sir/Madanr’) atau hanya
dengan panggilan nama semata-
mata. Dalam majlis tidak formal,
cara tepat membahasakannya
ialah *Tuan Duta” (Ambassador’)
atau “Tuan Pesuruhjaya Tinggi"
(High Connmissioner’) atau dengan
panggilan nama sahaja. Isteri ke-
pada seorang Duta atau Pesuruh-
JayaTinggi adak menikmati gela-
ran jawatan suaminya kecuali be-
liau sendiri relah dikurniakan
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gelaran atau darjah ke-

Perbahasaan

yang tepat membahasakan
asing ialah “Tuan Yang Ter-
1 Duta Teali” ("His/Her Ex-
the Italian Ambassador’).
agi Pesuruhjaya Tinggi Koman-
el “Tuan Yang Terutama™ (*His/
it Excellency’) disusuli dengan
ma negaranya misalnya, “Tuan
Terutama Pesuruhjaya Ting-
iain” (*His/Her Excellency the
Conmissioner for Britain” atau
/Her Excellency the Brirish
gh Commissioner).

tusan Surat

ila menulis, ungkapan “Tuan
ng Terutama’ mendahului gela—
elaran lain (diraja, tentera dan
lain) kemudian diikuti den-
an namanya. Surat-surat rasiii
klah dimulai dengan ‘Tuan
Terutama’ dan surat-men-

gi' (‘Dear Ambassador” atau
Commissioner’). Surat ras-
i yang dihantar kepada Duta
hendaklah disudahi dengan:

Adalah saya dengan segala
hormatnya yang sentiasa
berbakti kepada TuanYang
Terutama.

Surat persahabatan kepada Duta
disudahi dengan:

Adalah saya yang benar.
Surat persahabatan kepada Pesu-

uhjays Tinggi hendaklah disu-
dengan:

th

‘Saya yang ikhlas.

Gelaran *Tuan Yang Terutama’
hendaklah digunakan sekali keti-
ka di permulaan surat dan sekali
di perenggan penutup.

Undangan

Kad jemputan boleh dihantar te—
rus kepada Durta atau Pesuruhjaya
Tinggi. Meskipun tidak perlu, ada-
kalanya wajar pihak yang men-
Jjemput terlebih dahulu menghu-
bungi Setiausaha Sulit bagi me-
nentukan tarikh yang sesuai agar
dapat dihantar kad jemputan itu
nanti.

Maklumat Lanjut

Jika anda memerlukan maklu—
mat-maklumat mengenai cara
berpakaian bagi menghadiri se-
suatu majlis atau jenis makanan
untuk dihidangkan kepada Dura
asing, pthak kedutaan yang berke-
naan hendaklah dihubungi. Ke-
dutaan-kedutaan besar mempun-—
vai bahagian protokol dan terda-
pat kakitangan yang fasth berba-
hasa Inggeris. Semua Duta mem-
punyai Setiausaha-setiausaha Sulit
yang sedia membantu. Mereka
boleh dihubungi di pejabat atas
urusan rasmi, dan bukan secara
peribadi. Sekiranya masih ragu-
ragu, hubungi Jabatan Protokol,
Kementerian Luar Negeri atau
Jabatan Perdana Menteri.

MENGHADIRI MAJLIS RE-
SEPSI

Bezanya dengan majlis-majlis ras-
mi yang lain, majlis yang dianjur-
kan oleh pihak kedutaan asing le—
bih berbentuk perhimpunan yang
dihadiri oleh pelbagai bangsa dan
suasana majlis lebih meriah. [a se-
ring kali diadakan di bangunan

Majlis-majlis Diplomatik

kedutaan atau di hotel terkemuka.
Minuman dan makanan ringan
atau canapes turut disajikan. Tu-
Jjuan mengadakan majlis dinyata-
kan dalam kad jemputan, umpa-
manya meraikan seseorang Duta
yang baru tiba atau yang hendak
meninggalkan negara ini, mem-
beri penghormatan kepada raja
atau pembesar-pembesar asing
yang sedang membuat lawatan ke
negara ini atau menghormati hari
kebangsaan negara berkenaan.
Tetamu yang dijemput untuk
menghadiri perayaan-perayaan
hari kebangsaan adakalanya terba-
tas kepada mereka yang terdiri da-
ripada warganegara bagi negara
berkenaan sahaja. Jika majlis men-
Jemput tetamu dari negara-nega-
ra lain jamuan biasanya diadakan
ketika waktu makan tengah hari.
Cara mereka dijemput berdasar-
kan kedudukan rasmi masing-
masing. Majlis-majlis seperti ini
tidak menjemput pasangan suami
isteri. Ini kerana ia berupa majlis
rasmi, bukan majlis keraian. Se-
baliknya majlis-majlis resepsi ma-
hupun *hi-tea’ yang diadakan di se-
belah petang lebih berupa majlis
Jamuan. Ketika itu pasangan sua-
mi isteri dijemput bersama.

Undangan

Para jemputan akan diberitahu
secara terperinci butir-butir men-
genai waktu, tempat, cara berpa-
kaian dan juga tujuan majlis it
diadakan. Jawapan hendaklah di-
tulis dan dihantar kepada pihak
yang bertanggungjawab meng-
edarkan kad itu. Sekiranya nom-
bor telefon sedia tercatat pada kad,
lebih molek lagi anda menghu-
bungi terus tanpa menjawab se-
cara rasmi dengan menulis surat.
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Pakaian

Suasana majlis perhimpunan
seumpama ini tidak banyak beza-
nya tetapi perlu diingatkan, pa-
kaian bagi kaum wanita tempatan
dan asing hendaklah bersopan
dan sederhana. Elakkan daripada
memakai pakaian-pakaian tanpa
lengan atau yang terlalu mende-
dahkan. Pakaian sedemikian di-
anggap kurang sopan di mata te-
tamu lain.

“Pakaian ndak rasmi’ vang di-
nyatakan di dalam kad jemputan
ke majlis kedutaan mungkin ber-
maksud lounge suir atau baju ba-
tik berlengan panjang atau setaraf’
bagi pakaian lelaki dan bagi kaum
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wanita berupa pakaian waktu
siang atau yang setaraf. ‘Pakaian
rasmi” bermaksud pakaian white
tie atau black tie. Tanda-tanda
darjah kebesaran boleh dipakai
dan biasanya dipakai bersama
white tie atau black tie. Jika masih
ragu-ragu, silalah bertanya kepada
pihak yang membuat jemputan.

Makanan Dan Minuman

Jenis makanan yang dihidangkan
di- majlis-majlis jamuan makan
tengah hari atau malam di sese-
buah kedutaan ialah masakan Ba-
rat. Jarang sekali masakan tradisi
sesebuah negara itu diketengah-
kan. Bagi para jemputan teruta-

manya orang Islam yang tida
biasa dengan masakan Barat, me
reka boleh mengemukakan per.
tanyaan-pertanyaan tentang pe

yediaan masakan tersebut. Di per-
himpunan-perhimpunan keduta
an biasanya minuman keras dan
ringan boleh diperoleh.

Ucapan Terima Kasih

Surat ucapan terima kasih hen:
daklah ditulis kepada pihak yang
mengedarkan jemputan. Amala
menandatangani buku pelawa
kedutaan juga dilakukan bagi
menggantikan surat atau kad uca
pan terima kasth.



alaupun Perdana Men-

tert merupakan ketua

pentadbiran kerajaan
. Jemputan-jemputan pada
prinsipnya tidak dikeluarkan atas
‘mama ataupun jawatan beliau te-
{api atas kerajaan Malaysia. Begi-
mjuga di peringkat negeri, Ketua
Menteri adalah ketua bagi nege-
finya manakala Menteri Besar
adalah ketua kerajaan negeri yang
juga jarang mengadakan jempu-
fan rasmi atas nama mahupun ja-

watannya tetapi atas jemputan ke-
mjaan negeri. Jemputan-jempu-
an formal hanya akan diurus dan
dikeluarkan oleh pihak Senausaha
Kerajaan Negeri.

Namun begitu, terdapat juga
Jemputan daripada Perdana Men-
teri sendiri (dikenali sebagai maj-
Iis tidak formal) dan jemputan-
jemutan seumpama ini jarang di-
zihirkan melainkan majlis berbu-
kapuasa di kediamannya. Dengan
demikian, ia dianggap sebagai jem-
putan peribadi sahaja kerana di-
buat atas nama Perdana Menteri.

Undangan

Kandungan kad menerangkan je-
nis majlis yang diratkan misalnya
msepsi, makan tengah hari dan
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lain-lain, tujuan, tempat, tarikh,
jam dan jenis pakaian yang sesuai.
Kad tersebut hendaklah dibawa
bersama ke majlis sebagai petun-
Jjuk identiti tetamu kepada penga-
wal keselamatan dan para pelayan.

Kad Jawapan

Kad jawapan biasanya dikembar-
kan bersama-sama kad jemputan
dan ia hendaklah diisi dan dikem-
balikan secepat mungkin kepada
pihak yang membuat jempuran.
Anda juga boleh menjawab me-
nerusi telefon yang nombornya
tercatat di kad jemputan.

Majlis-majlis Kerajaan

Pakaian

Gaya berpakaian turut dicatatkan
di dalam kad jemputan. Anda mes-
tilah mematuhi kehendak berpa-
kaian sebagaimana yang tercatat
di dalam kad. Bagaimanapun, jika
anda masih ragu-ragu, sila hu-
bungi Pejabat Perdana Menteri,
dan di peringkat negeri Pejabat
Ketua Menteri atau Pejabat Men-
teri Besar dan Pejabat Setiausaha
Kerajaan Negeri, untuk penjela-
san lanjut.

Prosedur
Sebagai tetamu atas jemputan ke-

RAJAH 5.1 Jomuan Teh di kediaman rasmi Menteri Besar Perlis
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rajaan Malaysia atau kerajaan ne-
gert,anda mungkin tidak dikenali
olch Perdana Menteri, Ketua
Menteri atau Menteri Besar dan
keuka dalam majlis. pertemuan
dengan Perdana Menteri, Ketua
Menteri atau Menteri Besar juga
sangat sukar kerana beliau sentiasa
diringi serta dikerumuni oleh pa-
ra jemputan lain. Dalam hal i,
cloklah anda bergaul dan bera-
mah mesra dengan jemputan-
Jemputan lain sambil memper-
kenalkan diri. Biasanya. anda akan
menemul beberapa orang kena-
maan di majlis tersebut.

JEMPUTAN DARIPADA
MENTERI. TIMBALAN
MENTERI DAN SETIA-
USAHA PARLIME

Jemputan daripada Menteri, Tim-
balan Menteri atau Senausaha
Parlimen berupa jemputan biasa.
T4 berbeza sedikit daripada jem-
putan daripada Perdana Menteri,
Ketua Menteri mahupun Mente-
1 Besar seperti yang telah dibin-
cangkan kerana ia boleh disem-
Plll'l].lk.]ﬂ atas nama .HJU_jil\’V.l\'.in
penjemput berkenaan.

Kad Jemputan Dan Kad Ja-
wapan

Jempuran daripada Menteri, Tim-
balan Menteri atau Setiausaha
Parlimen seperti juga jemputan-
Jemputan kerajaan yang lain akan
memberikan segala maklumat
mengenal keadaan, sebab. tempat.
tarikh, jam dan cara berpakaian.
Lazimnya, jemputan ini tidak di-
iringi dengan kad jawapan, oleh
itu adalah menjadi tanggungja-
wab penerima sendiri unruk
menjawab menerusi telefon atau
menulis surat. Jawapan haruslah
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ditujukan kepada Setiausaha Sulit
kepada Menteri. Timbalan Men-
teri atau Setiausaha Parlimen yang
berkenaan

MENJEMPUT PERDANA
MENTERI, KETUA MEN-
TERI. MENTERI BESAR
DA] ERI

Perdana Menteri, Ketua Menteri,
Menteri Besar atau Menteri (per—
sekutuan mahupun negeri) amat
berbesar hati sekiranya pihak sya-
rikat atau pertubuhan-pertubu-
han swasta menjemput mereka
menghadiri dan merasmikan
majlis yang bertaraf kebangsaan
atau antarabangsa.

€A -»L‘y

RAJAH 5.2 Perdana Menteri merasmikon Persidangan Rantau Asia anjuran
Perfubuhan Bangsa-bangsa Bersatu

Perutusan Surat Jemputan

Jika berhasrat menjempurt Perda-
na Menteri, Ketua Menteri, Men-
teri Besar atau Menteri untuk
merasmikan atau menghadiri se-
suatu majhs, anda perlu menghu-—
bungi Setiausaha Sulit mereka
terlebih dahulu dengan menulis
surat. Setiausaha Sulit akan mene-
tapkan tarikh dan masa kelapan-

gan Perdana Menteri, Ketua Men-
teri, Menteri Besar atau Menteri
yang berkenaan untuk mengha-
diri majlis rersebut. Seboleh:

gkin. anda dikehendaki me-
matuhi tarikh yang diberikan su-
paya membolehkan pemimpin
tersebut menghadiri dan meras-

mungi

mikan majlis tersebut. Setelah se-
gala persiapan dan aturcara diten-
tukan. anda boleh menghantar
surat jemputan rasmi kepada Per-
dana Menteri, Ketua Menteri,
Menteri Besar atau Menteri.

Prosedur Dan Cara Menyam-
but

Bagaimana menyambut ketibaan
Perdana Menteri, Ketua Menteri,

Menter: Besar atau Menteri ber-
gantung pada kebesaran dan ke-
pentingan majlis. Berikut ialah sa-
tu prosedur am.

Setelah kereta Perdana Men-
teri, Ketua Menteri, Menteri Be-
sar atau Menteri berhena di pin-
tu masuk,anda (merangkap ketua
bagi pihak syarikat, pertubuhan
dan lain-lain) bersama-sama den-



gan ister! atau ahli jawatankuasa
lola akan menyambut pe-
pin yang berkenaan secelah
w keluar dari kereta. dan terus
bat tangan atau bersalam di-
fusuli dengan ucapan terima kasih
s kehadiran beliau ke majlis an-
di.Peraturan yang

ama juga dila-
fitkan kepada isteri Perdana Men-
fi,Ketua Menteri, Menteri Be-
atau Menteri setelah beliau
ninggalkan kereta.

Jika isteri anda berada bersa-
mi anda, beliau hendaklah me-
mindukkan kepala sedikit dan
iembengkokkan lutut apabila
kenalkan kepada Perdana
enteri, Ketua Menteri, Menteri
atau Menteri.

Perdana Menteri, Ketua Men-
i, Menteri Besar atau Menteri
nisteri akan diperkenalkan ke-
setiap ahli jawatankuasa atau
fiap ahli lembaga pengarah sy
atau pertubuhan yang se-
berbaris mengikut taraf ke

an masing-masing.

Setelah upacara berjabat tan-
gnatau bersalam dan perkenalan
gsung adakalanya sejambak
akan dihadiahkan kepada
i pemimpin yang dijemput
fu. Jika perkara ini dijadikan se-
fagian daripada arurcara majlis
ia hendaklah disampaikan
ghseorang gadis muda khusus-

A anak perempuan anda atau-
pnanak salah seorang ahli jawa-
kuasa. Gadis itu hendaklah
etada di samping anda atau isteri
L Beliau akan menyampaikan
mbakan bunga itu kepada isteri
gmimpin yang berkenaan yang
mudiannya akan discrahkan ke~
i juruiring atau dayang. Sele-
msitu, anda akan memandu Per-
Menteri, Ketua Menrteri,
lenteri Besar atau Menter1 dan

wsteri ke tempat duduk mereka
dan majlis boleh dimulakan.

Majlis-majlis Kerajaan

pegawai-pegawai kanan kerajaan
yang berpangkat tinggi di pejabat

RAJAH 5.3 Menyambut ketibaan Perdana Menteri

Masalah Protokol

Jika anda menghadapi masalah
protokol dan prosedur-prosedur
menyambut serta meninggalkan
majlis, sila hubungi Bahagian Is-
tiadat di Jabatan Perdana Menteri,
mahupun Pejabat Ketua Menteri
atau Mentert Besar atau pejabat
Menteri yang berkenaan.

Meninggalkan Majlis
Setclah majlis tamat, peraturan
meninggalkan majlis hampir sama
dengan peraturan permulaan ke-
tibuan, cuma tiada jambangan
bunga disampaikan lagi.

MENGUNJUNGI PERDA-
NA MENTERI. MENTERI
DAN PEGAWAI KANAN
KERAJAAN

Bagi anda vang ingin menemui
Perdana Menteri, Menteri atau

mereka diperingatkan supaya an-
da berpakaian kemas dan berso-
pan seperti lounge suit, bush jacket,
batik berlengan panjang, baju ke-

bangsaan atau sekurang-kurang-
nya kemeja berlengan panjang
serta bertali leher. Kaum wanita
dengan pakaian moden. baju ku-
rung atau kebaya labuh.

Prosedur

Di kementerian-kementerian
persekuruan terutamanya, keraja-
an memperuntukkan sistem ka-
walan keselamatan yang ketat un—

tuk menjamin keselamatan setiap
kakitangannya. Bagi melaksana-
kan keber

esanan jaminan kese-
lamatan tersebut, pegawal kese-
Jamatan diarahkan supaya meme-
riksa dengan teliti setap pelawat
yang masuk ke bangunan dan
menunta mercka mengisi buku
pendaftaran pelawat sebelum di-
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benarkan menemui pegawai ber-
kenaan. Oleh itu kad pengenalan
ataupun dokumen-dokumen lain
yang boleh mengenai pasti iden-
titi diri seperti lesen memandu
dan pasport hendaklah dibawa
bersama untuk ditunjukkan ke-
pada pengawal keselamatan.
Dokumen pengenal hendak-
lah diserahkan kepada pihak pen-
gawal untuk disimpan sepanjang
tempoh anda menemui seseorang
pegawai dan anda hanya boleh
menuntutnya setelah pertemuan

RAJAH 5.4 Perdana Menteri merasmikan penyambungan antara Menara Kembara Pefronas,
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itu selesai. Begitu juga pas pelawat
yang diberikan untuk disematkan
di baju anda mesti dikembalikan
setelah urusan anda selesai.

Di sesetengah kementerian
dan agensi kerajaan, misalnya
Kumpulan Wang Simpanan Pe-
kerja (KWSP atau EPF) anda per-
lu mengisi satu borang lawatan
sebelum menemui sescorang (ka-
kitangan kementerian atau jawa-
tan berkenaan) yang mengan-
dungi butir-butir seperti nama
dan nombor kad pengenalan an-

2y

Kuala Lumpur

da, masa mula dan tamat perte
muan, tujuan dan nama pegawai
yang ingin dikunjungi. Boran
itu mesti dibawa dan ditandatan

gani oleh pegawai yang anda in<
gin temui. Tetapi jika anda ingu)
mengunjungi Perdana Menteri,
lmbalan Perdana Menteri, Me;
teri-menteri Persekutuan serf
Ketua Menteri atau Menteri Be
sar di peringkat negeri, borany
tersebut akan ditandatangani olel
Sedausaha Sulit mereka



olongan atasan amat me-
mentngkan tatasusila dan
tataadab. Mereka suka
menganjurkan majlis makan ma-

fna puluh orang tetamu.Ada pula
ying sering mengadakan majlis

. Tidak mengira saiz para
dudirin, penganjur yang arif da-
b tatasusila akan memasakan ba-
senma pinggan mangkuk

basah dan kotor ditukar ke-
yang lebih kering dan bersih
masa yang singkat supaya

dapat dihidangkan dengan
bih sempurna dan elok. Cara la-
janan yang paling kerap diamal-
disetiap majlis makan formal
tidak meninggalkan seba-
pinggan di atas meja setelah
esai makan, melainkan sajian
uh-buahan dan manis-manisan.
agaimanapun bagi sarapan pagi
an majlis bufet juadah sememang-
ia disajikan di atas meja panjang.
Majlis makan malam biasanya

kan antara jam 8.00 ke 9.00

alam, dan para dif jemputan hen-
tiba sekurang-kurangnya
gah jam lebih awal. Bagi un-
gan yang lebih formal, satu
ifurcara akan disertakan bersama
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kad jemputan yang sedia tercatat
waktu ketibaan para jemputan.
Dalam apa-apa keadaan sekali-
pun, kelewatan dianggap kesa-
lahan yang sukar dimaafkan kera-
na ia menyusahkan para jemputan
lain yang terpaksa menunggu. Ji-
ka kelewatan itu tidak dapat di-
elakkan, maka tuan rumah mes-
tilah dihubungi supaya beliau da-
pat membuat pindaan terhadap
aturcara majlis itu. Ataupun tuan
rumah boleh terus memulakan
majlis tanpa menunggu tetamu
yang kelewatan kerana tidak ma-
hu mencacatkan majlis. Tetapi jika
kelewatan itu dilakukan oleh teta-
mu khas yang terdiri daripada
orang yang bermartabat tinggi
maka tidak boleh tidak tuan ru-
mah dan para jemputan hendak-
lah bersabar menunggu akan ke-
datangan beliau.

KAEDAH MENGUNDANG

Terdapat beberapa prosedur yang
perlu diparuhi dan dipertimbang-
kan semasa mengundang tetamu
ke majlis makan malam formal.
Kaedah mengundang ini perlulah
dilakukan dengan penuh telit
dan beradab serta dijayakan den-

Maijlis Makan Malam Formal
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gan lancar dan amat mengesankan
di jiwa sekalian jemputan. Setiap
majlis makan malam formal, tan-
pa mengira saiz, mempunyai ke-
perluan yang hampir-hampir sa-
ma maka kejayaan sesuatu majlis
itu terletak pada kesempurnaan—
nya yang amat bergantung pada
tatacara serta kepentingan majlis
tersebut.

Memilih Tetamu
Sebelum menghantar kad adalah
menjadi kewajipan utama tuan ru-
mah memilih tetamu-tetamu yang
hendak diundang untuk disesuai-
kan dengan tujuan majlis. Tuan
rumah dianggap melakukan kesi-
lapan mengundang ramai tetamu
yang terdiri daripada mereka yang
kuat bercakap, justeru golongan
pendiam harus disisipkan antara
kumpulan yang suka bercakap te-
tapi janganlah mencampur-aduk-
kan golongan yang kurang pandai
dengan kumpulan bijak pandai.
Di samping itu, antara tang-
gungjawab lain yang mustahak ia-
lah berhati-hat apabila menem-
patkan para tetamu. Sebagai con-
toh, tetamu yang mempunyai ke-
cenderungan yang sama suka ber-
gaul bersama.
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Undangan

Undangan untuk majlis makan ma-
lam boleh dibuat secara bertulis.
menghantar kad atau melalui te-
lefon. Jika undangan dibuat mela-
lui telefon maka sebaiknya surat
peringatan dapat dikirimkan me-
lalui pos atau perkhidmatan faks
beberapa hari sebelum mujlis di-
adakan. Membuat jemputan den-
gan mengedarkan kad-kad jem-
putan bermakna majlis makan
malam adalah majlis formal dan
gaya berpakaian kerap dicatatkan
dalam kad 1wu. Jikalau jemputan
dibuat melalui telefon, kepentin-
gan, jenis dan saiz majlis mestilah
diterangkan supaya para jemputan
dapat mengetahui gaya berpakai-
an yang paling sesuai bagi meng-
hadiri majlis tersebut.

Semua jempurtan ke majhis ma-
kan malam hendaklah dijawab da-
lam tempoh yang singkat dan tia-
da majlis makan malam boleh di-
tolak tanpa sebarang alasan yang
kukuh. Walaupun sahabat karib
boleh diundang dalam jangka ma-
sa pendek tapi adalah lebih wajar
Jjika masa yang lebih dapat diberi-
kan supaya mereka dapat menye-
litkan mailis itu dalam jadual ha-
rian. Masa yang mencukupi juga
akan memudahkan tan rumah
membuat anggaran bilangan teta-
mu yang akan hadir.

SUSUNAN KEUTAMAAN
TEMPAT DUDUK

Setelah tuan rumah mengetahui
Jumlah sebenar tetamu yang akan
hadir, di samping orang kenamaan
yang menyatakan kesudiannya un-
tuk hadirsama di majlis makan ma-
lam formal itu, dengan dibantu oleh
beberapa orang petugas. tuan ru-
mah perlu membuat persiapan
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mengenai susunan tempat duduk
bagi kesemua tetamunya di bilik
makan.

Meja Bagi 10, 14 Atau 18
Orang Tetamu

Susunan keutamaan tempat du-
duk sentiasa tepat dan tidak ber-
ubah. Wanita yang bertaraf tinggi
atau tetamu khas wanita (TKW)
mengikut kedudukan atau pang-
kat mengambil tempat di sebelah
kanan tuan rumah (TR) manaka-
la tetamu wanita yang kedua ting-
gi martabac atau kepentingannya
(W2) ditempatkan di sebelah kiri
tuan rumah. Wanita ketiga (W3)
duduk di sebelah kanan tetamu

22

1# - lelaki

w# - wanita

tr - tuan rumah

pr - puan rumah

tki - tetamu khas lelaki

RAJAH

- tetamu khas perempuan

khas lelaki yang berkedudu!
tnggi (TKL), sementara teta
wanita yang keempat (W4) p
duduk di sebelah kiri tetamu
laki yang kedua (1.2) dan begi
lah kedudukan tetamu-teta
vang lain seterusnya. Harus di
bil ingatan bahawa penyusus
kedudukan para tetamu ada
mengikut status tarafnya, bul
disusun mengikut sesuka h;
tuan rumah. Tetamu yang mel

duduki kerusi nombor 8 baik [
laki mahupun wanita ditempadl dis
kan di bahagian tengah meja refi
pi ndak bertentangan antara § Ba

sama lan (sila libat RAJAH 6.

B
B

L)
E]

6.1



 Untuk memandu para tetamu
ngambil tempat duduk ma-
masing, menurut protokol
mu wanita yang bertaraf ting-
daklah diiringi dan dipan-

oleh tuan rumah ke tempat du-
juknya di bilik atau dewan ma-
. Puan rumah pula akan me-
mndu (sebenarnya adalah lebih
sekiranya dipandu oleh) te-
amu lelaki yang bertaraf tinggi
gtempat duduk tetamu itu. Ke-

dian, puan rumah memohon

keluar dari bilik makan dan
mandu tetamu wanita kedua.
gi lelaki yang budiman. beliau
nmembantu puan rumah dan
etamu wanita dipandunya ke
empat duduk.

Bagi 8, 12, 16 Atau 20
Tetamu

natur kedudukan bagi 8,12,
atau 20 orang tetamu, dua wa-
mahupun dua lelaki akan di-
atkan duduk di hujung-hu-
gmeja. Dalam hal ini, puan ru-
mah akan menyerahkan tempat-
ijakepada tetamu lelaki atau wa-
manakala tuan rumah akan
kekal di cempatnya. Namun de-
mikian, bagi majlis makan malam
yang melibatkan 12 orang, puan
perlu mengambil tempat
jung meja sebelah bukan di
jung meja sebelah kanan kera-
ka tidak beliaulah orang per-
yang akan disajikan. Oleh itu,
natur kedudukan ini perlulah
i kerana ia tepat dan meng-

RAJAH 6.2).

diran Tetamu Kehormat
majlis-majlis yang penuh ber-
siadat dan tetamu kehormatnya
iri daripada Seri Paduka Ba-
daYang di-Pertuan Agong dan

Tuanku Baginda Raja Permaisuri
Agong, Raja Pemerintah Negeri,
Yang Dipertua Negeri, Perdana
Menteri, Duta Negara Asing atau
seorang vang bermartabat tinggi
berserta pasangan niasing-masing,
mereka diberi penghorm,

bagai tetamu istimewa yang dirai-
kan dan mengambil keutamaan
terdahulu daripada isteri-isteri
mereka dan masuk ke dalam bilik
atau kenderaan mendahului iste-
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ri-isteri mereka. Manakala Men—
teri-menteri Kabmet Persekutu-
an Ahli-ahli Dewan Negara, Ah-
li-ahli Dewan Rakyar dan semua
pegawai kanan kerajaan membe-
narkan istert masing-masing men-
dahului mereka, begitu juga orang
awam. Dengan kehadiran tetamu
kehormat yang berkedudukan
atau bermartabat yang paling ting-
gi di kalangan retamu yang lain,
maka tempart duduk tman dan puan
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1# - lelaki o i
wit - wanita ) Pa@sangan suami-ister
tr - tuan rumah

pr - puan rumah

tkl - tetamu khas lelaki

thw - tetamu khas wanita
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rumah akan mengambil alih
tempat duduk tetamu khas yang
telah disediakan sebelum ini (sila
lihat RAJAH 6.3 yang juga
menunjukkan susunan tempat
duduk berpasangan suami-isteri).

majlis makan yang meraikan lebih
daripada 20 orang. Rajah ini mes-
tilah disediakan dengan peneran-
gan yang jelas dan biasanya dima-
sukkan di dalam sampul surat ber-
sama kad jemputan. Nama para

=
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(:" ::::lli(tla ) pasangan suami-isteri
tr - tuan rumah
pr - puan rumah
tkl - tetamu khas lelaki
thkw - tetamu khas wanita
RAJAH 6.3

Rajah Tempat Duduk

Adalah dianggap lebih teratur se-
kiranya rajah tempat duduk dapat
dilukis dan diedarkan kepada se-
tiap tetamu yang akan hadir ke
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jemputan juga hendaklah ditulis
pada muka sampul surat supaya se-
nang dihantarkan kepada mereka.
Sering kali rajah ini dikirimkan
berasingan terutamanya kepada

para jemputan yang telah menge
sahkan kehadiran mereka.

UMAT ISLAM

Sering juga majlis makan malan]
dijayakan oleh tuan rumah be
agama Islam. Namun demikian]
tuan rumah haruslah menyusu
kaum lelaki duduk di sebelah me
Jja bertentangan dengan tempi
duduk kaum wanita. Cara ini a
mengasingkan pasangan suami i
teri. Ada juga antaranya yang
menyiapkan sebuah meja yan
lain khasnya untuk muslimar s
haja, dan di meja utama cuma ds
khaskan untuk muslimin. Ada
kala pula, meja untuk muslimal
diternpatkan di satu sudut yang jaub
daripada pandangan kaum lelaki

Sebelum makanan dibawa ke m
Ja tetamu, anda mungkin tertan
ya-tanya dari kiri atau kanan m
kanan itu akan disajikan oleh pa
pelayan dan bagaimana makanan
itu dihidangkan serta peraturat
yang bersangkutan dengan keg
naan setiap perkakas yang tela
disusun di atas meja di depan an
da.Di sini penulis akan membin
cangkan serba sedikit mengena
kaedah menyaji, menghidang day
menggunakan perkakas meng
ikurt adat Barat. Dalam keadaan
keadaan tertentu, adat Barat i
telah dicampur dan diterima se
bagai sebahagian daripada adat ki
ta jua.

Bilik Makan
Bilik makan untuk keluarga ag:



an lazimnya diasingkan daripada
mang tamu. Di samping mem-
al suasana yang menyaman-
ndan mengandungi peredaran
a bersih, sebuah bilik makan
a dihiasi cantk dan mempe-
onakan. Ditambah pula dengan
perabot dan perkakas—per-
yang diperbuat daripada ba-
han-bahan bermutu tinggi dan
asa dijaga bersih dengan gan-
hamparan permaidani in-
h,jika tidak pun lantainya sen-
a berkilat.

Sajian
merupakan meja hidangan atau
ifet, yang biasanya ditempatkan

disudut bilik makan berhampiran

an pintu masuk ke dapur dan
filindungi tabir dari pandangan

nu.
Meja sajian ialah tempat me-
kkan perkakas pinggan mang-
garpu, sudu, pisau tambahan,
mencuci tangan dan pi-

lam majlis makan formal, sa-
ajian yang telah siap dimasak
disajikan rerus kepada para
stamu. Hidangan-hidangan ter-
but terlebih dahulu disusun rapi
n diletakkan di atas meja hi-
sebelum dibawa masuk ke
ik makan untuk disajikan.

Pantri

faboleh dianggap sebagai sebuah
almari yang dikhaskan untuk
nyimpan makanan, minuman
perkakas-perkakas makanan

;_ asuk peralatannya sekali. Di
m rumah besar lagi beradab.
gkala sebuah bilik dijadi-
fn tempat simpanan makanan
a- in perkakas atau pantri.

Melengkapkan Meja
Lazimnya, laptk meja (saprah)
yang digunakan untuk sesuatu
majlis makan berwarna putih dan
amalan ini telah lama dipratikkan
oleh ribuan tuan rumah yang
menganjurkan majlis-majlis for-
mal. Namun begitu, ndaklah men-
jadi kesalahan yang melanggar
etika tatasusila jika digunakan
warna lapik meja selain daripada
putih. Sekiranya tetamu khas ter-
dirt daripada Seri Paduka Bagin-
da Yang di-Pertuan Agong, Raja
Pemerintah Negeri atau Bakal
Sultan warna kain yang perlu di-
gunakan ialah kuning atau keku-
ning-kuningan. Dalam keadaan
khas yang telah diperkenankan,
kain yang berwarna lain boleh ju-
ga digunakan.

Perkakas-perkakas perak

Perkakas-perkakas perak (walau-
pun kadang-kadang perkakas ter-
sebut bukan sebenarnya diperbuat
daripada perak) terdiri daripada
pisau besar dan pendek, garpu, su-
du dan camca teh. Semua perka-
kas ini dipadankan dengan jua-
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dah-juadah yang dihidangkan.
Cara menyusun perkakas-
perkakas itu ditentukan menurut
susunan kegunaannya, oleh 1t pa-
ra tetamu mesti mengetahui cara
menggunakan perkakas-perkakas
tersebut. Cara pemakaian yang
berul ialah memulakan dengan
perkakas yang disusun luar hingga
ke dalam 1aitu dari kanan ke kiri
di sebelah tangan kanan dan dari
kiri ke kanan di sebelah tangan
kiri (sila lihat RAJAH 6.4).
Bagi hidangan desert pula,
perkakas untuk memakan hidan-
gan itu talah pisau serta garpu ke-
cil yang sering kali dibawa di atas
piring bersama-sama dengan
mangkuk kecil basuh tangan. Ter-
dapat pula, pisau mahupun garpu
kecil untuk hidangan deserr disu-
sun siap di atas meja di bahagian
tengah-tengah atas tempat terle-
katnya pinggan hidangan utama.

Gelas

Sebagaimana dengan penyusunan
perkakas-perkakas perak, menyu-
sun gelas pula ada caranya. Seki-
ranya air biasa (scbenarnya air

RAJAH 6.4 Perkakas-perkakas perak
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suam) atau air mineral disajikan,
gelas goblet diletakkan di sebelah
atas gelas wain (jika wain turut
disajikan), kadangkala sejag air
biasa turut disediakan dan gelas-
gelas akan diisi, jika diminta. Te—
tapi jika wain (tanpa alkohol khas—
nya untuk umat Islam) disajikan,
penempatan gelas itu adalah anta-
ra gelas air biasa dan pisau pemo—
tong daging (sila lihat RAJAH
6.3).

Piring-piring

Lazimnya, mentega yang diletak—
kan di dalam piring ditempatkan
di kiri garpu dan di dalam majlis

o
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ga lili'. Cara melipatkan bentuk-
bentuk yang diseburtkan tadi ada-
lah terserap di bawah. Kain ini di-
tempatkan di atas muka pinggan
Tetapi lipatan-lipatan lain seperti
bentuk segitiga diletakkan di atas
piring khas di sebelah kiri.
Namun begitu, amalan mem-—
balut sudu dan garpu dengan kain
napkin dan diletakkan di atas
pinggan atau kain setting juga bo-
leh dilakukan, kebiasaannya da-
lam keadaan yang kurang formal
sahaja bagl menjimatkan ruang,
Berikut adalah gambar-gam-
bar rajah menunjukkan cara meli-
patkan tujuh bentuk napkin.

RAJAH 6.5 Gelas

makan malam yang kurang rasmi,
satu piring lagi diperuntukkan
bagi sajian keju.

Kain napkin

Ta diperbuar daripada kain licin
atau kain jenis lain yang bermutu
unggi. Kain napkin atau saputan-
gan boleh dilipat dan dibentuk-
kan dengan pelbagai rupa seperti
‘apt memarak’, ‘pisang’, kun', ‘li-

lin’*topi biskop®,*kipas” dan ‘bun-
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I.  Bentuk ‘Api Memerak’

1. Lipatkan napkin dua baha-
gian.

2. Lipatkan bahagian kanan ke
kart,

3. Lihat dengan telid bucu-
bucu berabjad. Lipatkan A
dan B ke belakang sehingga
menyentuh E,serta lipatkan
C dan D ke hadapan sehing-

el
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ga menyentuh E. Kedu
FH dan GH.

.. seperti ini.
Lipatkan segitiga kepada
enam bahagian yang sama
seperti digambarkan.

.. seperti ini.

Pegang kuat bahagian ba-
wah napkin. Terdapar lima
lapisan berbucu di bahagian
atas. Menyentak bucu C se-
pert dalam gambar, tarik-
nya sejauh boleh. Lakukan
perbuatan sama kepada bu-
cu D yang berdekatan C.
Ulangkan perbuatan yang
sama pada bahagian sebelah,
dengan menghelakan B le-
bih jauh daripada A.
Masukkan bawah atau kaki-
nya ke dalam gelas.

Bentuk ‘Pisang’

Lipatkan napkin kepada dua
bahagian.

Tarikkan bucu A dan bucu
B ke tengah atas.

... seperti ini.

Lipatkan bucu E dan bucu
F ke tengah bawah.
Lipatkan bahagian bawah
dilipat kecil selebar 4 sent-
meter ke atas.
Terbalikkan lipatan dan gu-
lung seperti dalam gambar.
Bahagian bawah selitkan se-
perti dalam gambar.
Tegakkan lipatan dan tarik;
bahagian atas sedikit untuk
membentuk kulit pisang.

Bentuk ‘Kun’

Lipatkan napkin kepada dua
bahagian.

Lipatkan ke bawah bahagian
bucu kanan atas.



Lipatkan bucu kanan bawah
bersilang ke bahagian kiri.
Lipatkan bucu A ke bawah.
Prihatinkan B dan C.
Bukalah bucu C, memapar-
kan kedutan BC.

Lipatkan hujung bucu C ke
atas.

... seperti digambarkan.

Bentuk ‘Lilin®

Napkin dilipatkan tigasegi.
... seperti ini.

Di bahagian bawah persegi
dilipatkan memanjang ang-
garan dua lima sentimeter.
Terbalikkan lipatan dan lipat
bucu kiri. Seterusnya, gulung
napkin sehingga hujung.
Bahagian hujung yang ting-
gi diselitkan ke dalam baha-
gian bawah untuk nampak
kemas.

Tegakkannya seperti lilin.

Bentuk “Topi Biskop”

Lipatkan napkin kepada dua
bahagian.

Lipatkan bahagian bucu kiri
atas ke tengah bawah.
Lipatkan bahagian bucu ka-
nan bawah ke tengah atas.
Terbalikkan napkin. Pu-
singkan tepi yang panjang
ke hadapan anda, lipatkan
setengah dari bahagian ini
ke atas dan melepaskan hu-
Jjungnya di bawah lipatan se-
belah kiri. Selitkan bucu ka-
nan ke dalam saku kiri.
Terbalikkan napkin dan se-
litkan bucu kiri ke dalam sa-
ku kanan.

Bukakan bahagian bawah
napkin dan dudukkannya.

ur

6.

W

w

Bentuk ‘Kipas’

Gunakan napkin berukuran
30 sentimeter. Lipatkan nap—
kin kepada dua bahagian.
.. sepertl ini.
Buatkan lipatan kipas seten-
gah bahagian napkin den-
gan setiap lipatan berlebar
22 sentimeter. Lipatan ter-
akhir hendaklah di bawah
napkin.
Lipatkannya ke dua baha-
gian lagi, seperti digambar-
kan.
Buatkan lipatan menyam-
bungkan dua penjuru yang
bertentangan, dengan men-
adakan kibaran selebar 4 sen-
timeter di bawah sebagai
topangan. Lipatkan kibaran
tersebut di bawah segitiga.
Bukakan kipas itu.

. Bentuk ‘Bunga Lili’

Gunakan napkin berukuran
sekurang-kurangnya 45
senitimeter segiempat sama,
Bentuk 1ni sentiasa diguna-
kan sebagai bekas roti pastri.
Lipatkan keempat-empat
bucu ke pusat napkin.

.. seperti ini.
Terbalikkan napkin, dan li-
patkan semula keempar—
empat bucu baru ke pusac
napkin. Ulangkan lipatkan
yang sama untuk sejumlah
empat kali.
Letakkan sebuah pinggan di
tengah-tengah sehingga
bentuk bunga lili disempur-
nakan.
Tarikkan keluar serta lepas-
kan lipatan yang tersem-
bunyi dalam bucu-bucu me-
mujuk ke pusat napkin se-
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perti digambarkan.

Lilin

Lilin tidak hanya digunakan di
majlis-majlis keraian Barat bah-
kan juga digunakan di upacara-
upacara atau majlis-majlis terten-
tu seperti Majlis Santapan Diraja
sempena Persidangan Raja-raja,
Majlis Berlimau Besar, Majlis Per-
kahwinan (sila lihat RAJAH 6.6).
Lilin berwarna putih, merah atau
merah jambu lebih sesuai dipa-
sang. Cahaya daripada lilin harus-
nya cukup menerangi supaya da-
pat pelayan melihat dengan jelas
dan menghindari sebarang kema-
langan yang tidak diingini yang
boleh mencacatkan suasana maj-
lis. Dalam majlis formal tada se-
orang pun suka dihidangkan da-
lam suasana yang malap melain-
kan pasangan kekasih dan muda-
mudi yang menganggap suasana
malap itu amat romantis.

Lilin biasanya diletakkan di be-
berapa tempat di tengah meja ma-
kan dan dipasangkan sepanjang maj-
lis makan malam itu berlangsung.

Hiasan bunga

Bunga-bungaan yang diserikan di
meja makan haruslah dalam ben-
tuk karangan atau jambangan
yang sesual dan diletakkan di ten-
gah-tengah meja. Untuk maklu-
man, jambangan bunga yang di-
perbuat daripada kertas, riben,
plastik atau kain baldu odak sesuai
untuk majlis makan formal. Bun-
ga-bungaan itu mestilah bunga
segar atau hidup.

Hal-hal lain

Bekas-bekas serbuk lada dan ga-
ram siap disusun di atas meja apa-
bila menyajikan hidangan utama
dan hidangan pertama. Untuk
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Bentuk ‘Kun’ IV. Bentuk “Lilin’
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memudahkan tetamu, satu set
lada dan garam diletakkan untuk
kegunaan sepasang tetamu.

Menu
Kejayaan komposis sesuatu ma-
kanan bergantung kepada bebe-
tapa perkara, misalnya kemahiran
tukang masak, anggaran perbelan-
jaan, peralatan dan tarafkepentin-
gan serta keutamaan hidangan
yang disediakan itu. Jika meng-
ikut peraturan Barat, tiga jenis hi-
dangan sudah memadai jaitu hi-
dangan pertama (seperti sup), hi-
dang utama (sepert daging dan
ayam) dan desert

Terdapat dua syarat utama
yang perlu dipatuhi dalam menye-
diakan menu makanan. Pertama,
makanan mestilzh seimbang dan
mengandungi pelbagai zat. Dan
kedua, makanan dan lauk-pauk
hendaklah dipelbagaikan tetapi
langan hidang satu-satu sajian itu
terlalu banyak.
Ketika menyediakan menu,
mustahak sekali diteliti dan diper—
imbangkan jenis-jenis makanan
jang digemari mahupun boleh
itau tidak dimakan oleh seseten-
Fgah pihak khususnya atas sebab-

|

RAJAH 6.6 Lilin di atas mejo utama di mailis makan perkahwinan

sebab kesihatan, aguma atau kema-
nusiaan. Jika para tetamu terdiri
daripada umat Islam, makanan
mestilah halal, begitu juga segala
perkakas yang digunakan mesti-
lah baru atau belum pernah digu-
nakan untuk memasak serta me-
makan daging khinzir atau anjing.
Sekiranya pula, kebanyakan dari-
pada tetamu terdiri daripada go-
Jongan yang aidak memakan da-
ging dan ikan sama sekali, maka
sajian sayur-sayuran perlulah di-
perbanyakkan.

Menurut adat Barat, hidangan-
hidangan disajikan mengikut for-
mat berikut tetapi jarang sekali ke-
semua hidangan ini disajikan se-
kali gus.

HIDANGAN PERTAMA
Hors d’oevre (terdiri daripada
campuran isi kepah atau lokan,
ikan sardin, dua tiga biji buah zai-
tun hijau, sayur-sayuran yang di-
hiris dan digaul dengan sos atau
hidangan tiramy)

Sup

Ikan (biasanya disajikan sebelum
hidangan utama)

Entrée (makanan ringan yang di-
sajikan antara lndangan ikan dan
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daging)
Serbat (jarang disajikan lagi)

HIDANGAN UTAMA
Daging dan sayur-sayuran
(uga dikenali sebagai foints Q
Games)

Salad (adakalanya disajikan seba-
gat satu hidangan atau disajikan
bersama-sama hidangan utama)

DESERT

Puding

Savoury (sejenis acar pembuka se-
lera yang berperasa masin atau pe-
das yang jarang disajikan)

Keju (sajian tambahan yang baru
diperkenalkan untuk majlis ma-
kan)

Buah-buahan

MINUMAN SELEPAS MAKAN
Kopi atau teh

Hidangan di atas lazimnya dike-
nali dengan nama masakan yang
aneh supaya menarik perhatian
tetamu sahaja. Nama yang diberi-
kan kepada sesuatu hidangan bia-
sanya tidak seimbang dan beza
antara satu sama lain di setiap maj-
lis makan walaupun hidangan ter-
sebut dan cara masakannya adalah
serupa.

Sajian
Gaya sajian atau layanan hendak-
lah dilakukan dengan cekap dan
profesional oleh para pelayan.
Sungguhpun sajian-sajian ma-
kanan harus disajikan dari sebelah
kiri tetamu, pinggan-pinggan ju-
ga diambil dari sebelah kiri sepa-
tutnya. Tetapi amalan mengalih-
kan pinggan dari sebelah kanan
adalah lebih mudah dan telah di-
terima oleh sesetengah pihak
pula. D1 Barat, tuan mahupun
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puan rumah tidak akan membe-
narkan para pelayannya menya-
jikan beliau terdahulu sebelum
para jemputan lain diberikan laya-
nan dan keutamaan. Perbuatan
menyajikan diri sendiri terdahula
dianggap kurang sopan. Sebalik-
nya, di negara kita. amalan menya-
Jjikan tuan dan puan rumah ter-
lebih dahulu telah menjadi suatu
kebiasaan.

Akan tetapi berlainan halnya
Jjika majlis makan malam i di-
adakan di sebuah restoran atau
hotel terkemuka, sudah pasti se-
tiap hidangan disajikan kepada
tuan rumah terlebih dahulu un-
tuk persetujuannya sebelum di-
edarkan atau disajikan kepada pa-

ra tetamu yang diraikannya.

Peraturan menyaji

Menurut adat Barat pula, wanita
di sebelah kanan tuan rumah ada-
lah orang pertama yang akan disa-
jikan makanan dari sebelah kiri-
nya, kemudian kepada tuan ru-
mah dan ditkuti tetamu-tetamu
lain mengikut arah jam. Jika maj-
lis 1tu besar. dua orang pelayan
akan menyaji, pelayan pertama
akan bermula dengan cara tadi dan
berhenti sehingga sampai ke teta—
mu yang duduk bertentangan
dengan puan rumah. Pelayan ke-
dua memulakan sajian kepada te-
tamu khas lelaki (TKL) yang du-
duk bertentangan dengan tuan
rumah mengikut arah jam se-
hinggalah tiba kepada tetamu
yang belum disajikan oleh pelayan
yang pertama tadi (sila lihat RA-
JAH 6.7).

Jika pihak penganjur hanya
terdiri daripada puan rumah sa-
haja, beliau bolehlah meminta
serta melanuk salah seorang teta-
mu lelaki, biasanya sahabat yang
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rapat, menjacdi wakil tuan rumah
supaya sajian dapat dimulakan
dengan lancar didahului dengan
tetamu wanita khas yang duduk
di sebelah wakil tuan rumah. Puan
rumah boleh meminta pelayan
yang pertama memulakan sajian
kepada teramu wanita khas itu
dan sajian diteruskan mengikut
arah jam. Beliau juga boleh men-
cadangkan pelayan pertama tadi
menyajikan tetamu yang duduk
di sebelah kanan beliau faitu teta-
mu khas lelaki dan sajian diterus-
kan kepada tetamu-tetamu lain
menurut arah jam.

Menghidang makanan

Terdapat tiga cara berhubung den-
gan menghidang: pertama pela-
yan bertanggungjawab melayani
dan menyajikan makanan kepada

P

L
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I - lelaki
w - wanita
tr - tuan rumah
pr - puan rumah
tkl - tetamu khas lelaki
thw - tetamu khas wanita
P - pelayan
RAJAH 6.7

setiap tetamu. Kedua, pelayan 64
dak menyajikan makanan, tug
nya hanya memegang bekas-|
kas yang mengandungi makana
itu dan tetamu akan menyendul
sendiri makanan yang disuak
Dalam dua kaedah di atas, sel
rang-kurangnya lahirkanlah uca
pan terima kasih atas kesempy
naan sajian dan perkhidmat
yang diberikan oleh pelayan iu
Dan ketiga, khidmat layan dirii
itu semua makanan telah se
terhidang di atas meja, dan
orang tetamu akan memilih sen
diri juadah yang digemarinyg
mengikut selera masing-masing
Dengan kaedah ketiga ini p
seorang tetamu lelaki yang bers
sila akan membantu memega
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mangkuk seorang wanita

a wanita it sedang memilih

n mengambil makanan yang

terhidang di atas meja sebe-

m beliau mula memilih juadah
dirinya.

sniman

Hinuman seperti juga makanan,
sndaklah diisi di dalam gelas
cawan berlapik piring (se-
ake paras dua pertiga saha—

sepertd pinggan yang di-
an dari sebelah kanan ke-
ia lebih memudahkan. Da-
m majlis-majlis formal, wain
npa alkohol) boleh disajikan,
Mengemas meja

gtelah majlis makan selesai. se-
a pinggan mangkuk. sudu, gar-
0 dan gelas dikemas dan dibawa
oleh pelayan sebelum de-
disajikan.

keadaan yang paling for-
sahaja, mangkuk-mangkuk
geil basuh tangan dibawa masuk

sama-sama dengan pisau buah-
an dan garpu yang diatur di
pi mangkuk di atas piring. Se-
i penggalas piring tersebut,
lace atau kain pengelap tan-
gn diletakkan di bawah mangkuk

ikhuatiri perlakuannya bukan
haja menjejaskan suasana ja-
ian bahkan juga memburuk-
n personalici sendiri di kalan-

gan tetamu jemputan lain.

Anda hendaklah makan dan
minum dengan sopan dan senyap.
Peraturan-peraturan terperinci
mengeun! cara mcm(‘g«)ng pisau,
garpu atau sudu ketika makan dan
cara makan dan minum akan di-
bincangkan di Bab Tujuh.

Jika anda ragu-ragu mengenai
cara penggunaan perkakas perak
dengan jenis hidangan mahupun
juadah yang disajikan, anda boleh
mengatasi masalah in1 dengan me-
merhatikan cara tetamu-tetamu
lain memakainya. Kelazimannya,
apabila seseorang tetamu kurang
arif atau kurang berpengalaman
tetamu yang duduk di sebelah
akan sedia memberi tunjuk ajar.

Sikap Duduk Di Meja Makan
Seseorang tetamu mestilah duduk
dengan merapatkan kerusi ke me-
Jjamakan. Jangan terlalu renggang,
duduk tegak dan jungan meletak-
kan siku di atas meja makan. Ke-
tika makan pastikan hanya kedua
belah tangan sahaja yang berada
di atas meja.

Pemakaian Sarung Tangan
Dan Kain Napkin
Kebanyakan tetamu wanita asing
memakai sarung tangan ke majlis-
majlis makan malam dan me-
nanggalkannya ketika berada di
bilik makan. Membiarkannya di
tangan adalah perbuatan tidak so-
pan. Sarung tangan dan tas tangan
hendaklah diletakkan di atas paha,
kemudian alaskan pula dengan
kain napkin yang dilipat dua.
Fungsi kain napkin 1eu talah un-
tuk melindungi sarung tangan
dan beg tangan terjatuh ke lantai.
Kadang-kadang di majlis yang
kurang rasmi kain napkin boleh
dilipat dalam bentuk segitiga.
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Jika tetamu tersebut memakai
baju yang diperbuat daripada kain
satin kemungkinan benda-benda
yang diletakkan di atas pahanya
akan jatuh kerana licin. Satu cara
untuk menghalang barang-ba-
rang itu daripada terjatuh ialah
dengan mengalaskan kain napkin
yang dilipat berbentuk segitiga.

Jangan letakkan kain napkin
dileher, dan jangan juga menggu-
nakannya untuk membersihkan
peralatan makan kerana perbua-
tan begini akan memalukan tuan
dan puan rumah. Seelok-eloknya,
bersthkannya di bawah meja,
menjauhkan daripada pandangan
khalayak ramai.

Waktu Makan

Menurut adat Barat, seorang teta-
mu boleh mula makan setelah be-
liau disajikan. Tetap1 di negara kita,
baik sebagai tetamu mahupun se-
bagai tuan rumah, anda haruslah
menunggu sehingga kesemua te-
tamu telah disajikan (atau menya-
jikan diri mereka) barulah anda
bermula makan.

Perbualan
Anda termasuk kesemua tetamu
dikatakan kurang beradat jika
duduk senyap sahaja menikmat
hidangan di sepanjang majlis
makan itu. Perbualan yang mena-
rik akan menambahkan lagi ke-
merizhan dan selera makan. Ba-
gaimanapun, jangan bercakap ke-
tika mulut anda sedang penuh
dengan makanan. Bila anda hen-
dak bercakap biarlah makanan
yang anda kunyah habis, minum-
lah air baru anda bercakap.
Tetamu yang bijak akan ber-
bual dan beramah mesra dengan
tetamu-tetamu yang duduk di ki-
ri kanannya. Berbual dengan salah
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seorang tetamu sahaja dan melu-
pakan tetamu-tetani lain sama
sekali dianggap perbuatan yang
melanggar peraturan-peraturan
tatasusila dan tdak manis pada
pandangan tetamu lain.

Mengunyah Makanan
Semasa memasukkan makanan ke
dalam mulut, jangan sampai ke-
dengaran bunyi sentuhan sudu dan
garpu pada gigi. Begitu juga den-
gan sup, jangan menghirup sup
itu. Cukup masukkan kuah sup
atau dengan isinya ke dalam mu-
lut dengan perlahan. Ketika men-
gunyah tutup mulut dan kunyah-
lah makanan perlahan-lahan, jan-
gan sampai terdengar bunyi ber—
decap dan sebarang bunyi lain.
Apabila termakan makanan
yang ddak disukai ataupun ma-
kanan yang terlalu pedas atau ter-
gigit tulang, keluarkan makanan
itu ke garpu, sudu, atau jari tangan
dan letakkan di tepi pinggan. Jan-
gan memuntahkan makanan itu
langsung ke dalam piring atau ke
dalam kain napkin.

Menolak Juadah

Walaupun menolak sesuatu jua-
dah dikatakan perbuatan kurang
sopan menurut adat resam, anda
boleh berbuat demikian jika ala-
san anda amat munasabah, umpa-
manya anda alah terhadap maka-
nan yang disajikan itu. Dalam
kaedah lain dikira lebih baik serta
tidak menonjol jika anda dapat
membubuh sedikit juadah terse-
but di dalam pinggan anda dan
membiarkannya tanpa dimakan.
Minuman

Wain beralkohol mahupun mi-
numan arak boleh ditolak dengan
berkata, “Maaf, tidak mahu, teri-
ma kasih,” atau meletakkan tan-
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gan di atas mulut gelas ketika
hendak disajikan sebagai tanda
penolakan. Jika anda hendak mi-
num air biasa, memadai dengan
memintanya daripada para pela-
yan yang berdekatan.

Merokok

Kurang sopan dan melanggar ta-
tasusila jika anda merokok ketika
masih berada di meja yang penuh
dengan para tetamu, melainkan ji-
ka anda telah diberi kebenaran
berbuat demikian atau tuan ru-
mah telah mempelawa anda meng-
hisap rokok atau tuan rumah mu-
la merokok. Biasanya, merokok
dapat dinikmati sebaik sahaja
majlis makan selesai.

Selepas Makan

Setelah majlis makan selesai, tuan
atau puan rumah akan berdiri dan
meminta para tetamu beredar ke
sebuah ruang atau kamar tamu
untuk menikmati minuman kopi
atau teh. Kadangkala kopi atau
reh disajikan sebelum majlis ma-
kan selesai semasa di meja makan.
Dalam kedua-dua keadaan, para
pelayan akan membawa teko kopi
serta teh mengelilingl meja dan
menuangkannya untuk setiap te-
tamu tetapi membiarkan tetamu
membubuh susu dan gula menu-
rut selera masing-masing. Untuk
minuman teh, kebiasaannya pela-
yan akan membubuh susu dan
gula bagi setiap tetamu.

MELAYAN TETAMU

Bagi menyakinkan majlis itu ber-
Jjalan lancar lagi sempurna, tuan
dan puan rumah memikul tang-
gungjawab yang berat. Dari setiap
saat dan detik iaitu dari mula hing-
ga ke penghujung mailis. dia perlu

melayani para tetamunya denga
penuh ramah dan mesra supayi
setiap tetamu berasa selesa dan di
hargai semasa berada di tengah
tengah majlis.

Kewajipan Tuan Rumah
Tuan rumah akan berdiri ber
hampiran isterinya supaya para
tamu dapat mengucap salam hor:
mat kepada tuan dan puan §
tanpa perlu mencari-cari mere]
Di majlis makan paling rasmi
perkenalan jarang dilakukan dag
para tetamu, mengikut adat, tida§
langsung berbual dengan sesiap:
tetamu yang tidak dikenalinya se
lain daripada tetamu yang duduld
bersebelahannya ketika berada d
dalam bilik makan mahupun
mar tamu. Justeru itu, tuan ruma
hanya dikehendaki membuat by
berapa perkenalan sahaja berga
tung pada keadaan dan masa.

Sebelum majlis makan ma
dimulakan, pastikanlah sama ad
tuan dan puan telah selamat d
duk di tempar tersedia sebelun
anda berbuat demikian melain
kan anda merupakan seorang ke
namaan atau tetamu kehorma
Sekiranya salah seorang ant:
tuan dan puan rumah masth ber.
diri, adalah lebih sopan anda ber-
sabar menunggu yang sedang bers
dirt itu telah mengambil tempa
duduk. Akan rtetapi terdapat k
adaan di mana tuan atau puan
mah akan meninggalkan tempa
duduknya untuk memandu pag)
tetamu lain ke tempat duduk m
reka. Sekiranya masih ragu, andd
boleh berdiri menunggu sehingg
majlis makan divmumkan dag
para tetamu dipersilakan dudy

Di majlis makan yang a
formal, tuan atau puan rumah
dak akan melayan untuk meman



i setiap tetamu ke tempat duduk
mereka. Untuk mengatasi masa-
ih ini, kad-kad nama atau nom-
bor telah diletakkan di atas meja,
atau pada kusyen sandar setiap
kerusi, atau sebuah rajah tempat
duduk akan diberikan, jadi pan-
dai-pandailah para tetamu men-
i tempat duduk masing-ma-
Mereka boleh meminta ban-
wan pelayan jika kurang pasti
ikan kedudukan tempat duduk
nereka dan sudah tentu para pe-
n bersedia menghulurkan

iranya puan rumah seorang
atau masth bujang, beliau bo-
hmeminta seorang tetamu lela-
iasanya mempunyai pertalian
arga untuk bertindak sebagai
wan rumah. Lelaki tersebut mesa
menghulurkan tangannya kepada
tetamu kehormat (laitu wanita
tertinggi martabatmya di maj-
i) dan berjalan mendahului
tetamu lain ke meja makan.

elaki tersebut akan duduk di tem-
pat yang bertentangan dengan

tetamu ke kamar tamu untuk
ikmati hidangan kopi atau

Kewajipan Puan Rumah
majlis makan malam khu-
ayang meraikan ratusan para
mu, meskipun puan rumah to-
berpeluang memperkenalkan

p tetamu kepada reamu-te-
tamu lain yang turut hadir, beliau
wajib berusaha memberi perha-
an khusus di sepanjang majlis
tersebut kepada sebarang tetamu
menghadapi masalah ‘ken-
suaian’ dalam majlis tersebuc

atas sebab-sebab usia, pekerjaan
mahupun peribadi. Dan beliau
juga perlu memerhatikan tiada
seorang tetamu pun ditinggalkan
bersendirian.

Puan rumah juga harus mem-
beri perhatian terhadap keadaan
perkakas hidangan, peralatan me-
masak dan bekalan bahan-bahan
makanan dan minuman. Beliau
perlu berada di tepi pintu utama
berdampingan dengan suaminya
pada permulaan majlis untuk
menyambut kedatangan para dif
Jemputan. Begitu juga ketika tiba
masanya para tetamu meninggal-
kan majlis. Sebagai tanda hormat
ketika menyambut ketibaan sese-
orang tetamu, beliau hendaklah
mengeluarkan kata-kata hormat
dengan penuh senyuman (atau
bertanyakan khabar) disusuli den-
gan berjabat tangan. Beliau juga
perlu menjaga segala tutur kata-
nya:elakkan dari memulakan per-
bualan yang boleh mencetuskan
pertentangan pendapat atau idea
dan unsur-unsur lucu yang keter-
laluan. Kata-kata dalam pertutu-
ran mestlah tepat, jelas dan lemah-
lembut. Jangan sekali-kali berku-
mat-kamit, dan perkataan yang
digunakan mestilah membawa
maksud yang terang serta tidak
menimbulkan keraguan mahu-
pun mencetuskan teguran. Gaya
pertuturan mestilah dilakukan
dengan penuh ramah, senyum
dan bersopan. Telatah yang sama
juga mestilah diamalkan oleh
tuan rumah.

Puan rumah perlu sentiasa
beramah mesra dengan setiap te-
tamu di sepanjang majlis, mema-
dai dengan topik yang ringkas sa-
haja. Adalah kurang bijak dari se-
gi tatasusila jika beliau sentiasa
bersama seorang atau dua tetamu

Majlis Makan Malam Formal

sahaja di sepanjang majlis dan men-
gabaikan kewajipannya bermesra
dan melayani tetamu-tetamu lain.
Dan sekiranya timbulnya sesuatu
kekurangan mahupun berlakulah
sesuatu kesilapan yang tdak di-
sengaja seperti terpecah sekeping
pinggan oleh seseorang tetamu,
maka beliau haruslah cuba meng-
atasi masalah atau kesilapan itu
dengan cara sebaik-baiknya. Be-
liau mestilah sepanjang masa me-
nunjukkan sikap yang sungguh
tenang, sabar, berbudi bahasa dan
penuh bersimpati.

MENINGGALKAN MAJLIS

Tetamu lazimnya meninggalkan
majlis makan malam ancara 11.00
malam dan tengah malam tetapi
sudah tentulah terdapat pelbagai
kekecualian. Tetamu yang berhas-
rat berada lebih lama di kediaman
tuan rumah mestilah mendapat
kebenaran daripada tuan rumah
ataupun serelah dijemput berbuar
demikian oleh tuan rumah terle-
bih dahulu. Jika ragu-ragu, dikira
lebih sesuai meninggalkan majlis
setelah majlis tersebut selesai.

Tuan dan puan rumah akan
berada di pintu utama untuk meng-
ucapkan selamat malam dan sela-
mat jalan kepada para tetamu yang
beransur-ansur meninggalkan
majlis. Pada ketika itu pula para te-
tamu boleh mengambil kesempa-
tan untuk bersalam serta mengu-
capkan terima kasih kepada tuan
dan puan rumah.

Ucapan Terima Kasih

Selain daripada mengucapkan te-
rima kasih ketika meninggalkan
majlis, anda haruslah menulis se-
pucuk surat mengucapkan terima
kasih atas kemeriahan dan kesem-
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purnaan majlis yang telah dijaya-
kan oleh tuan dan puan rumah
Surat im1 hendaklah dibuat sele-
wat-lewatnya dalam tempoh se-
minggu. Namun begitu. contoh
surat ucapan terima kasth adak
dapat diberikan dengan tepat ke—
rana setiap tetamu melahirkan ka—

ta-kata yang berbeza-beza. Ba-

gaimanapun dua perkara penting
perlu dinyatakan: betapa gembi-
ranya anda di majlis tersebut dan

hidangan yang disajikan amat
menyelerakan, di samping mela—
hirkan pujian atas kecenderungan
dan kecekapan tuan rumah men-
gendalikan majlis tersebue

Jika tuan atau puan rumah sa-
habat karib anda, anda boleh me-~
nelefon mereka keesokan hari.
Ini akan memberi peluang kepa-
da anda bertukar-tukar pendapat
tentang majlis makan malam yang

telah diadakan.

RAJAH 6.8 Mencium tangan Raja sebagai tanda hormat sebelum
Raja berangkat pulang daripada mailis kebajikan

Sekiranya pula majlis maka
malam diserikan dengan kehadi
ran salah scorang daripada ekse!
kutif negara, maka adalah menja
tanggungjawab tuan dan puan ru
mah menuls sepucuk surat bag
menyampaikan penghargaan teri-
ma kasih atas kesudiannya meng
a dan sura

hadiri majlis mere
tersebut haruslah dibuat dengan
beberapa segeranya




Fikior

i majlis jamuan makan,
perkara berhubung den-

gan hidangan makanan,
minuman ringan dan minuman
keras menjadi topik yang amat
mustahak. Beramah mesra dan
tbergaul dengan tetamu-tetamu
{hin merupakan hasrat utama un—
uk menjayakan sesuatu majlis ja-
‘muan. Justeru itu, tataadab ketika
di meja makan yang terbaik dan
memuaskan bergantung kepada
gaya makan dan minum serta ba-
bpimana anda harus mengawal se-
ﬁzp pergerakan dengan sopan.

bagaimana yang telah dijelas-
n, anda dianggap menyalahi
fdat ketika makan dengan salah
g ina mahupun tanpa meng-
akan sebarang perkakas yang
ersedia di hadapan anda. Sedap
akas makanan itu mempun-
i fungsi yang berlainan dan
flempunyai tujuan yang tersirat
k setiap jenis hidangan atau
adah. Oleh itu adalah amat pen-
anda dimaklumkan dengan
ya akan cara-cara menggu-

Bab 7

nakan perkakas itu dan untuk apa

Jjenis juadah ia patut digunakan.

Cara Memegang Pisau

Pastikan anda menggunakan per-
alatan makanan dengan betul.
Untuk makluman pembaca, cara
menggunakan pisau dengan betul
talah memegang hulu pisau se-
hingga ia dapat digenggam ke
tengah tapak tangan dengan
menghalakan ibu jari di tepi sebe-
lah bawah hulunya. manakala jari
telunjuk pula diletakkan di bela-
kang hulu dan jari-jari yang lain

Menggunakan ‘Perkakas Makanan ‘Dengan Betul

turut membantu mengampu pi-
sau ttu (sila lihat RAJAH 7.1).
Meletakkan jari telunjuk di bela-
kang mata pisau adalah perbuatan
yang salah.

Cara Memegang Garpu

Ada juadah yang disajikan me-
merlukan garpu tanpa pisau. Oleh
itu cara yang betul memegang
garpu ialah di hujung hulunya
dengan menghalakan gigi garpu
ke atas. Garpu dikepitkan antara
ibu jari dengan jari telunjuk, di-
ampu oleh jari tengah serta di-

RAJAH 7.1 Cara Memegang Pisau
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bantu jari-jari lain (sila lihat RA-  lah dalam, bukan dari luar garpu

JAH 7.2).

RAJAH 7.2 Cara Memegang Garpu

Jika hirisan daging atau sayur-  boleh mengganggu tetamu di se-
sayuran yang disaji idak memer-  belah.

lukan pisau, penggunaan garpu sa-
haja sudah memadai. Begitu juga
bagi hidangan fork suppers, pastri
atau hidangan utama yang udak
memerlukan sebarang hirisan.

Memegang Pisau Dan Garpu
Cara memegang pisau dan garpu
sama seperti yang dibincangkan di
atas melainkan gigi garpu hen-
daklah dihalakan ke bawah. Gar-
pu dipegang di tangan kiri semen-
tara pisau dipegang di tangan ka-
nan. Pisau dan garpu digunakan
bersama bagi hidangan utama
yang memerlukan hirisan (sila li-
hat RAJAH 7.3).

Jika menghiris daging, ayam
atau itik, anda dinasihatkan me-
makan potongan makanan terse-
but sebaik sahaja hirisan dibuat.
Pisau juga digunakan sebagai alat
bantu supaya garpu dapat men-
gaut kepingan daging atau lauk.
Sesetengah hidangan umpamanya
nasi dan kacang pea boleh dimuat-
kan terus ke dalam garpu atau ter-
balikkan garpu supaya ia boleh
mengaut makanan itu dari sebe-

w64

kerana dengan cara ini, siku anda

RAJAH 7.3 Memegang Pisau Dan

RAJAH 7.5 Memegang Sudy Atau Camea

Memegang Sudu Dan Garpul
Sajian ringan seperti puding dan
makanan berat seperti nasi lazij
nya dimakan dengan mengguna|
kan sudu dan garpu. Dalam
ini, cara memegang garpu ha
pir sama dcllg.ln pisau 1aitu £
garpu dihalakan ke bawah. Sudy
digunakan untuk menyenduk
kanan dan garpu pula membanty
menghalakan makanan ke dalan

sudu (sila lihat RAJAH 7.4).

1
§
5
I
v
:

RAJAH 7.4 Memegang Sudu Dan
Garpu

Memegang Sudu Atau Camca
Kebiasaannya sudu dipegang den=
gan tangan kanan dan kaedah
memegangnya serupa dengan ca-
ra memegang garpu. Pastikan su-
du dipegang di hujung dan bukan
di tengah-tengah tangkai (sila i
hat RAJAH 7.5)




Berhenti Semasa Makan
Sekiranya anda berhasrat berhenti
gbentar semasa sedang menja-
mah hidangan, anda harus men-
grbalikkan dan merenggangkan
pisau dan garpu (sila lihat RAJAH
7:6).

Setelah selesai makan, letak-
alat-alat tersebuc di dalam
dengan cara menelentang-
Bn dan merapatkan kedua-dua

RAJAH 7.6 Berhenti Semasa Makan

RAJAH 7.7 Setelah Selesai Makan

Menggunakan Perkakas Makanan Dengan Betul

Meminta Nasi Tambah
Jika anda meletakkan pisau dan
garpu bersilang, ini bererti anda
ingin meminta nasi tambah.
Sebagai peringatan, perbuatan
memohon nasi mahupun lauk
tambahan tidak sewajarnya dila-

kukan di dalam majlis-majlis ja-
muan diraja ataupun yang amat
formal lagi beradat.

KETERTIBAN MENJAMAH
SAJIAN DENGAN MENG-
GUNAKAN PERKAKAS
MAKANAN

Perkakas bukan sahaja digunakan
dengan betul bahkan juga adab
makan (yakni cara-cara yang pe-
nuh sopan, tertib dan bagaimana
menjamahnya) perlu diketahut
dan dipatuhi oleh setiap tetamu.
Berikut diperturunkan kaedah
memakan sajian yang dihidangkan.

Kepah Dan Lokan

Sajian ini dihidangkan dengan
kulitnya sekali atau separuh kulit
seperti hidangan Perancis moules
a la mariniere. Cara memakannya
ialah dengan menggunakan garpu
kecil dan pegang kulitnya dengan
jari telunjuk dan jari ibu. Setelah
menepikan kulitnya, anda boleh
sudukan kuahnya dengan meng-
gunakan sudu sup.

Sup
Sup dihirup dari sisi sudu, bukan
dari hujungnya. Masukkan sudu
sup ke dalam mangkuk sup iaitu
dar1 tepi mangkuk (yang terdekat
dengan anda) lalu tolak sudu ke
tengah. Kemudian angkat sudu
perlahan-lahan. Dengan cara ini
titisan sup dari sudu akan jatuh
balik ke dalam mangkuk, bukan
di atas pakaian anda. Apabila sup
hampir habis, dengan cermat sen-
getkan mangkuk sedikit dan sen-
duklah baki yang terakhir.

Menghirup sup dengan perla-
han-lahan tanpa bunyi dianggap
lebih bersopan. Begitu juga jan-
gan sampai mangkuk dan sudu
berlaga.

Jika hidangan sup disajikan di
dalam mangkuk atau pinggan sup,
setelah selesai tinggalkan sudu di
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dalam mangkuk atau pinggan ter-
sebut. Jika sup itu disajikan dalam
cawan houillon atau mangkuk, le-
rakkan sudu di atas piring.

Tkan
Pisau dan garpu digunakan untuk
memakan hidangan ikan, samaada
ikan goreng mahupun srewt. Pisau
yang digunakan tidak sama den-
gan pisau pemotong daging. Ia
mempunyai mata yang majal serta
khas diperbuat daripada perak,
bukan nikel.

Sos dan kuahnya dihidangkan
di dalam mangkuk yang berasing—
an. la boleh diceduk dengan cam-
ca yang disediakan dan disapukan
ke atas ikan sebelum dimakan.

Daging

Untuk menikmat hidangan da-
ging, pisau amat sesual sekali di-
gunakan. Pisau juga penting un-
tuk membantu menolak bahan
makanan di dalam pinggan. Um-
pamanya sajian daging bakar, da-
ging cincang dan juga steak, pisau
dan garpu diperlukan manakala
hidangan pai ikan atau daging
stroganoff boleh menggunakan
garpu sahaja.

Sayur-sayuran

Hidangan ini biasanya menggu-
nakan garpu sak Pada zaman
dahulu, sayur asparagus dimakan
dengan dua jari rangan kanan sa-
haja tetapi kini penggunaan garpu
dianggap lebih bersopan. Pangkal
asparagus hendaklah digigit lalu
dimakan manakala tangkainya
hendaklah dilerakkan kembali di
tepi pinggan makan.

Salad
Di majlis jamuan makan salad bia-
sanya dihidangkan di dalam ping-
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gan berbentuk bulan sabit. [a di-
makan dengan menggunakan gar-
pu dan boleh dibantu dengan pisau.

Kacang Pea

Apabila terdapat sajian kacang pea
dengan hidangan-hidangan lain
maka gaya memakannya ialah
dengan mengaut biji-biji kacang
ke dalam garpu dan mengangkat-
nya dengan perlahan sambil me-
makannya. Pisau boleh digunakan
untuk membantu menolak ka-
cang pea itu.

Keju
Ia hendaklah terlebih dahulu di-
potong kecil-kecil dengan pisau.
Lazimnya disapu pada biskut atau
roti dan dimakan dengan meng-
gunakan dua jari sahaja. Jangan
sekali-kali memakan keju dengan
menggunakan hujung pisau.
Apabila anda disajikan dengan
keju besar yang berbentuk *v’, ia
hendaklah dihiris di sebelah tep1
bukan di bahagian penjuru tajam.

Rolls

Sajian rolls hendaklah dicarik den-
gan jari, disapu mentega dan me-
makannya dengan menggunakan
dua jari sahaja. Perlu dungat rolls a-
dak boleh dipotong dengan pisau.

Puding, Aiskrim Dan Serbat
Adalah menjadi amalan hidangan
puding dimakan dengan meng-
gunakan garpu manakala aiskrim
dan serbat, memerlukan sudu kecil.

Kuih-muih Dan Manisan
Gunakan sudu desert atau dessert
spoor untuk sajian manisan seperti
kuih-muih, tart, kastad atau mani-
san-manisan lain. Garpu kecil pu-
la boleh digunakan ketika mema-
kan sepotong kek.

Buah-buahan
Hidangan ini merupakan per
yudah sajian. Buah-buahan yan
dijamah hendaklah dimakan se
dikit demi sedikit secara senya
dengan merapatkan mulut tanp
mengeluarkan bunyi mamahan
Mangkuk-mangkuk kecil biasa
nya diedarkan untuk diguna
mencuci jari. Hidangan ini jug
boleh dimakan dengan garpu
pisau kecil yang tersedia di da
piring khas.

Buah-buahan berkulit turg
dihidangkan dan cara memaka
nya ialah dengan menggun:
garpu dan pisau kecil. Gunakan j
i ibu dan jari telunjuk meme
gang buah tersebut serta garpu ke
cil untuk mengasingkan kulit dz
ripada isinya. Selepas kulit ds
buang, makanlah buah itu dengs
jari sebiji demi sebiji (atau sef
demi seulas). Jika buah yang dis
Jjikan itu buah pisang, ia dimaka
dengan menggunakan kedua
belah tangan: tangan kir1 untul
memegang pisan;
untuk mengupas kulit. Kulit yan
telah dikupas diletakkan di d.
piring dan pisang dimakan den
gan tangan kirl (mengikut adi
Barat) tetapi lebih bersopan d
beradab jika pisang terseburt dd
makan dengan menggunakan t
gan kanan. Cara yang hampir s
ma digunakan ketika memak
buah-buahan seperti limau da
mata kucing.

Buah-buahan tempatan s
perti belimbing, nanas, ciku,
bu batu dan tembikai ada juga d
hidangkan dan kulitya telah sig
dikupas dan isinya dipotong ke
cil-kecil. Gunakan garpu kecil ug
tuk menyucuk sepotong demi 8
potong.




tingkah laku dan tutur kata
ahendaklah dijaga dengan pe-
sopan kerana segala perlaku-
kita menjadi perhatian setiap
ttamu lain. Oleh itu, pasakan an-
h tidak melakukan sesuatu yang
i luar jangkaan anda di hadapan

pamu-tetamu lain.

kuk Cuci Tangan
gkuk-mangkuk ini diserta-

s hidangan yang dimakan den-
n menggunakan jari. Dalam
mjlis yang sungguh formal,
mgkuk tersebut dibawa ber-
talam-talam deserr. Anda
klah mengambil semang-

dh kiri anda iaitu di hadapan se-
jah atas garpu. Celupkan jari-
anda ke dalam air dan lap per-
-lahan dengan kain napkin
ng berada di atas paha anda.

Menggunakan Perkakas Makanan Dengan Betul

Kain Napkin

Sebaik sahaja anda duduk di meja
makan untuk menghadapi hidan-
gan, buka lipatan kain napkin dan
bentangkan di atas paha anda.
Kain napkin boleh digunakan
untuk mengelap mulut dan harus
dilakukan dengan tertib iaitu ang-
kat kain napkin dan lap mulut an-
da perlahan-lahan. Setelah selesai
makan dan anda ingin bangun da-
ri meja makan, pastikan kain nap-
kin diletakkan semula di atas meja
sebelah kiri tanpa melipamya.

Beramah Mesra Dengan Teta-
mu-tetamu

Para tetamu boleh berbual-bual
semasa sedang dipandu masuk ke
bilik atau dewan makan untuk ke
tempat duduk masing-masing.
Semasa duduk, ramahkanlah diri
berbual-bual dengan tetamu di se-
belah-menyebelah untuk meme-
riahkan lagi suasana majlis. Mula-
kanlah sesuatu tajuk perbualan
yang menarik dan menyenang-
kan. Jangan bercakap hal-hal yang

cuma mengagungkan diri sen-
diri atau perkara yang boleh mem-
bangkitkan pertikaian. Semasa
berbual-bual jagalah tingkah laku
dan tutur kata anda, bak kata ung-
kapan Cina ini yang bermaksud:
‘Kesopanan seseorang boleh di-
nilai melalui cara beliau memu-
lakan sesuatu tajuk perbualan’.

Tanggungjawab Puan Rumah
Setelah Majlis Makan Selesai
Mengikut adat Barat, puan rumah
akan memberikan tanda atau is-
yarat bersurai dari meja makan ke-
pada para tetamu. Beliau cuma
perlu menganggukkan kepala
dengan perlahan-lahan setelah se-
lesai memakan hidangan buah-
buahan atau desert yang disajikan.
Jika puan rumah tidak dapat me-
narik perhatian para tetamu, be-
liau hendaklah bangun perlahan-
lahan dari kerusinya. Sekiranya
tuan rumah kaum kerabat diraja
adalah menjadi kewajipannya ber-
edar dari kausnya secara perlahan-
lahan seperti yang dilakukan oleh
puan rumah.



Majlis Makan Yang Lain

esetengah majlis makan

I‘ﬂ&lﬂﬂ] rasmi suasananya

agak berbeza umpamanya
majlis menyambut ulangtahun
hari keputeraan dan perkahwinan
seorang Raja Bergelar atau putera
puteri diraikan oleh kerabat diraja
itu sendiri ataupun yang dijayakan
oleh kelab-kelab cksklusif bagi pi-
haknya. Majlis Malam Memulia-
kanTetamu yang dianjurkan oleh
angkatan tentera untuk meraikan
kunjungan atau lawatan rasmi se-
seorang tetamu khas, khususnya
Raja Pemerintah Negeri selaku
Kolonel Yang Dipertua bagt salah
satu rejimen atau kor ketenteraan,
ataupun Majlis Malam Mesra yang

RAJAH 8.1 Keberangkatan Raja ke mailis anjuran sebuah kelab kebajikan
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diadakan oleh pihak universia un-
tuk mengalu-alukan perlantikan
baru Canselor Dirajanya.

Memandangkan tujuan majlis
dan kaedah menganjurkannya
berbeza antara satu sama lain, ma-
ka tiada peraturan atau aturcara
khusus yang boleh diikut, selain
daripada panduan ringkas terha-
dap cara penyusunan meja tinggi
dan hidangan minuman serta cara
mengadakan minum ucap selamat
dan merokok.

Meja-meja Tinggi

Di majlis-majlis jamuan yang pa-
ling formal yang dijayakan oleh
pihak kerajaan-kerajaan negeri

mahupun pihak kerabat diraja, se
buah meja tinggi akan disiapkan)
Prosedur dan suasana vang samij
Jjuga patut ditkut oleh pihak uni
versiti atau badan-badan perun
dangan dan kelab-kelab terkens

yang mengendalikan majlis-maj
seperti ini. Kadangkala dalam]
majlis perkahwinan, meja tingg
disusun khas untuk pihak pend
gantin dan tetamu kehormatn
Tetamu-tetamu yang akan d
tempatkan duduk di meja tingg)
mula makan selepas kesemua
tamu yang lain telah mengambi
tempat duduk mereka masing
masing. Kadangkala tetamu-
tamu meja tinggi diberi tepuk
apabila mereka beredar ke temps
duduk mereka. Begitu juga sess
dah selesai makan malam. A
lan bertepuk tangan ini adaka
nya tdak dilakukan. Oleh i
tikan tindakan para hadirin beg
tepuk tangan kena keadaannya,
ka tidak semena-mena anda
bertepuk sendirian.

Susunan Tempat Duduk Di Mol
Tinggi

Mereka yang bermartabat tertin
gi diberi keutamaan dalam tem
pat duduk di meja unggi. Sekin




iy Seri Paduka Baginda Yang di-
Pertuan Agong dan Seri Paduka
da Raja Permaisuri Agong
perkenan mencemar duli berang-

ketua jawatan mahupun per-
uhan yang berkenaan ataupun
pengantin lelaki, manakala di se-

aduka BagindaYang di-Pertuan
gong) akan diduduki oleh isteri
ferua jawatan mahupun pertubu-
h ataupun pengantin: perem-
.Ini disusuli dengan tetamu
ang kedua tinggi martabatnya
ingga kesemua tempat duduk
ikan. Akan tetapi terdapat pu-
i,di majlis perkahwinan, kedua-
pengantin ditempatkan di
-tengah dan tetamu kehor-
tyang tertinggl martabat serta
sterinya ditempatkan di kanan-
tint kedua-dua pengantin itu.
Sekiranya boleh, bilangan tem-
pat duduk di sebelah kiri-kanan
mestilah sama. Tsteri seseorang
ang diberikan tempat duduk di
meja tinggi akan ditempatkan di
ghelah kanan suaminya sekira

gami ditempatkan di sebelah ka-
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nan meja, manakala ister1 akan di-
tempatkan di sebelah kiri apabila
suaminya duduk di sebelah kiri
meja.

Di dalam majlis-majlis terten-
tu yang mana ramai orang kena-
maan yang bermartabat tinggi di-
jemput, beberapa meja akan di-
khaskan sebagai meja utama. Da-
lam keadaan ini, cuma meja yang
ditempatkan bahagian tengah
atau tertinggi dunggap sebagai
meja tinggi. yang lain dirujuk se-
bagai meja utama atau mejaV.ILR
Maksud singkatan "V.I.Palah Fery
Dinportant Persons atau orang-

orang kenamaan. Biasanya semua
orang kenamaan yang ditempat-
kan di meja tinggi hendaklah di-
perkenalkan terlebih dahulu oleh
Juruacara dan sesiapa yang akan
membuat ucapan.

Lagu Kebangsaan

Terdapat pula lagu kebangsaan
‘Negaraku’ akan dimainkan seki-
ranya tetamu kehormat terdiri
daripada Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong dan Seri
Paduka Baginda Raja Permaisuri
Agong. Lagu kebangsaan i di-
mainkan selepas Ser1 Paduka Ba-
ginda berangkat aba di tempat
bersemayam di meja tinggi. Ada-
lah menjadi peringatan kepada
penganjur sebelum mencadang-
kan lagu kebangsaan dimainkan

Mailis Makan Yang Lain

maka adalah lebih arif memak-
lumkan atau berbincang dengan
Jjuruiring mahupun pegawai yang
berkenaan di Istana Negara terla-
bih dahulu. Sekiranya, Raja Pe-
merintah Negeri, Bakal Sultan ser-
ta permaisuri baginda berangkat
hadir. Lagu kebangsaan negerinya
dan bukan"Negaraku’ dimainkan.
Dan, apabila Tuanku Yang di-
Pertuan Agong bersama-sama
dengan beberapa Raja Pemerin-
tah Negeri berangkat hadir, la-
zimnya [stana Negara akan mena-
sthatkan lagu kebangsaan udak di-
mainkan melainkan di keadaan-
keadaan tertentu maka cuma
‘Negaraku’ dimainkan. Di per-
ingkat negeri, jika Raja Peme-
rintah Negerinya bersama-sama
Raja Pemerintah Negeri yang lain
berangkar hadir, sekiranya diper-
kenankan cuma lagu kebangsaan
negeri yang menganjurkan majlis
itu dimainkan. Akan tetapi, di be-
berapa majlis tertentu umpama-
nya majlis santapan meraikan la-
watan rasmi seorang Raja atau Ke-
tua Negara lain, maka 'Negaraku'
dan lagn kebangsaan Raja atau
ketua Negara yang dalam lawatan
akan dimainkan.

‘Negaraku' dan lagu kebang-
saan negeri jarangnya dimainkan
pada majlis perkahwinan, walau-
pun pengantin terdiri daripada pu-
tera—puteri Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong atau Ra-
Jja-raja Pemerintah Negeri.

Minum Ucap Selamat

Umumnya upacara minum ucap
selamat diadakan setelah selesai-
nya majlis makan atau jamuan.
Ada ketikanya sebelum minum
ucap selamat berlangsung, majlis
didahului dengan melafazkan ka-
ta-kata ringkas, ada juga dibuat
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RAJAH 8.3 Susunan tempat kedudukan di meja tinggi

dalar malis anjuran kelab kebajikon

ucapan panjang lebar dan ada pula
tanpa sebarang ucapan pun. Apa—
bila majlis dimulai, janganlah anda
menjadi orang yang mula-mula
sekali berdiri kerana ada di kalan-
gan tetamu hanya minum sambil
duduk sahaja. Upacara ini diada-
kan untuk mengikrarkan taat se-
ta kepada Raja dan perkataan
yang lazim dilafazkan ialah “Ke
Bawah Duli Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong™ dan di-
Jjawab dengan “Daulat Tuanku™
para hadirin bersama. Angkatan
tentera laut biasanya melakukan
upacara ini sambil duduk. Sese-
tengah rejimen angkatan tentera
darat Malaysia juga telah mengi-
zinkan minum ucap selamat diraja
i dilakukan sambil duduk tetapi
Rejimen Askar Melayu tidak
mengadakan apa-apa upacara mi-
num ucap selamar. Jika anda ku-
rang pasti, berhati-hat sebelum
berbuat demikian.

Merokok

Mengikut tradisi, anda tidak scha-
rusnya merokok sebelum upacara
minum mengikrarkan taat setia se-
lesai. Adakalanya orang yang me-
mulakan upacara ini akan mem-
buat pengumuman (tetapi ini di-
anggap tidak perlu) membenar-
kan para hadirin merokok. Lum-
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rahnya, pengumuman sepert ini
dibuat sekiranya upacara minum
ucap tidak disempurnakan. Sam-
bil merokok anda disajikan den-
gan minuman kopi, teh atau mi-
numan keras (sekiranya tuan ru-
mah dan hadirin yang berkenaan
bukan beragama Islam). D1 majlis-
majlis jamuan lain, rokok pula di-
hidangkan kepada para tetamu di
sebuah bilik berasingan. Adalah
dianggap lebih bersopan sekira-
nya anda tdak merokok semasa
berada di meja makan, sebaliknya
bersabar dan tunggu sebentar. Se-
lepas waktu makan, kaum wanita
yang berhasrat bersolek boleh me-
ninggalkan suami atau pasangan
lelakinya ketika mereka sedang
menikmati minuman. Pada masa

RAJAH 8.4 Maharaja Jepun mengucap selamat diraja kepada
Yang di-Pertuan Ageng Ke di Carcosa Seri Negara, Kuala Lumpur

yang sama, kaum lelaki bole
menghisap rokok.

Bergaul Mesra
Gerak gaya, tutur kata dan perlad
kuan seseorang mestilah diperha
tikan supaya perilaku dan apa ya
diperbualkan tidak menimbulk:
prasangka di hati orang lain.

Semasa berbual, mengawal g
rakan tangan dan kaki anda sups
va ia tidak bertindak kasar dan li

Tumpukan perhatian kepa
rakan anda bercerita sesuatu se
tunjukkan minat kepada apa yar
disampaikan walaupun anda su
dah mengetahui. Jangan terlal
cepat menyampuk di tengah-te
gah perbualan rakan anda, ser
memperkenalkan pendapatny;
mahupun ketawa akan kesilapa
yang dilakukannya. Sekiranya a
da tidak puas hati mendengar ce
rita dari rakan anda, dengan so-
pannya meminta izin mengun:
durkan diri. Adalah dianggap |
bih beradab ketika mendengad
perbualan rakan anda, meman-
dang matanya sebagai tanda ands}
sedang memberi perhatian dan
minat kepadanya melainkan seki-
ranya rakan anda dari golong
kerabat diraja.

e W ey s ey -



Dalam perbualan, anda harus
ercakap dengan perlahan-lahan,
gkas dan dengan rendah suara.
Anda mesti pada setiap masa
mengambil perhatian bahawa
apan hasil daripada pandan-
pertama akan melahirkan sua-
fuimprasi pertama yang banyak
mempengaruhi tindakan lanjut se-
teorang terhadap perangai dan si-

ia maklum, protokol ditaksir-
kan sebagai peradaban atau tata-
ayang sistematik lagi ketat dan

endaklah dipatuti khususnya di

geri dan para diplomat. la pula
oleh dinyarakan sebagai ‘sains
yusunan tempat duduk’ atau

, maka susunan tempat duduk
ang betul dan tepat adalah mus-

di dalam masyarakat.

Tetamu khas untuk apa-apa
jenis majlis hendaklah ditempate-
kan di sebelah kanan Yang Diper-
Kelab atau Persatuan yang
menganjurkan majlis itu. Bagai-
anapun. jika kerabat diraja di-
undangkan sebagai tetamu khas,
baginda (serta isteri baginda) hen-
ah bersemayam di tengah-
ngah meja utama dan Yang Di-
pertua Kelab atau Persatuan yang
berkenaan di sebelah kiri. Sekira-
nya isteri Yang Dipertua tiada ha-

dang jawatan terkanan di bawah
Yang Dipertua, khususnya Naib
atau Timbalan Yang Dipertua,
akan mengambil tempat duduk
di sebelah kiri tetamu khas iru.

Tempat duduk lain di meja
utama hendaklah dikhaskan ke-
pada orang kenamaan yang turut
mengiring tetamu khas mengha-
diri majlis dan pegawai-pegawai
kanan kelab atau persatuan yang
mengendalikan majlis itu meng-
ikut susunan kekananan pegawai
itu di dalam kelab atau persatuan
tersebut

MAJLIS BUFET

Perkataan bufet, yang bermaksud
sejenis meja tempat menghidang-
kan makanan dan minuman. telah
diterima pada masa kini sebagai
nama majlis undangan yang me-
merlukan para tetamu menjamu
selera secara layan diri. Terdapat
dua corak bufet: pertama, makan
berselerak atau berdiri dan kedua,
disediakan kerusi serta meja yang
dilengkapi dengan garpu, sudu
dan gelas. Majlis bufet yang me-
nempatkan kesemua hidangan
dan juadah di atas meja mempun-

Majlis Makan Yang Lain

vai beberapa kebaikan. Tuan atau
puan rumah tidak perlu bimbang
tentang sajian serta layanan untuk
setiap hidangan dan mereka boleh
melayan lebih banyak tetamu ber—
banding beramah mesra dengan
tetamu di meja makan atau bilik
makan yang terhad bilangannya.
Majlis bufet mengatasi masalah-
masalah berkaitan dengan susunan
keutamaan dan rajah tempar du-
duk. Para tetamu juga dapat ber-
gaul mesra dengan tetamu-teta-
mu lain yang secocok dengan me-
reka di samping menikmati hi-
dangan. Mengelolakan sesuatu
majlis bufet akan memudahkan
tuan dan puan rumah menambah
atau mengurangkan bilangan para
Jemputan pada saat-saat akhir, jus-
teru saiz majlis tidak tetap dan bo-
leh diubah mengikut kesesuaian.

Jemputan Dan Jawapan

Jemputan umumnya disampaikan
dengan menggunakan kad dan
hendaklah dijawab melalui tele-
fon dalam masa yang singkat se-
baik sahaja kad diterima. Kebia-
saannya di dalam kad it akan ter-
catat masa majlis dan gaya berpa-
kaian. Dalam majlis rasmi black rie

RAJAH 8.5 Yong di-Pertuan Agong Ke-1 1 dan Raja Permaisuri Agong
memotong kek di majlis makan malam anjuran pertubuhan kebajikan
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dikira lebih sesuai manakala da-
lam majlis udak begitu formal ba-
Jju batik boleh dipakai. Majlis se~
pert ini khususnya diadakan di pe-
karangan atau halaman kediaman
tuan rumah ataupun di sebuah
hotel.

Makanan Dan Minuman
Jenis-jenis juadah dan jumlah jua-
dah tertakluk pada budi bicara
tuan dan puan rumah. Terdapat
tuan dan puan rumah yang sen-
gaja mengetengahkan masakan
Melayu kepada tetamu-tetamu-
nya yang terdir1 daripada bangsa
asing dengan tujuan untuk mem-
perkenalkan masakan tersebut di
samping memberi peluang teta-
munya memkmati masakan yang
asing bagi mereka. Tidak kurang
Jjuga yang mengetengahkan ma
kan ala-Cina dan ala-India.
Di samping minuman ringan,
minuman keras boleh disajikan jua.
Tetapi ada pula tuan rumah yang
tidak menyajikan minuman keras
sebagal menghormati tetamu-te-

tamunya yang beragama Islam.

Mengatur Hidangan
Cara mengatur hidangan dan jua-
dah bergantung pada rupabentuk
meja itu. Untuk meja-meja bufer
yang terletak di tepi dinding, hi-
dangan-hidangan disusun sebaris
atau sebaris setengah supaya para
tetamu dapat mengambil hidan-
gan-hidangan dari sebelah luar
meja dengan mudah. Tetapi bagi
meja-meja panjang yang boleh
dikelilingi, hidangan-hidangan
disusun dua baris bagi membo-
lehkan dua barisan tetamu meng-
ambil makanan masing-masing
dan cara ini amat sesuai dalam maj-
lis-majlis bufet yang besar.
Memandangkan majlis bufet

tidak memerln menyajikan hi-
dangan pertama seperti di dalam
majlis makan malam berduduk,
maka pinggan-pinggan yang di-
gunakan untuk sajian hanya ter-
diri daripada dua jenis dan saiz sa-
haja. Pinggan-pinggan makan di-
susun beberapa tingkat di tepi hu-
jung meja mendahului hidangan-
hidangan makanan bersama-sama
dengan perkakas-perkakas maka-
nan dan kain-]
tas tisu serta napkin.

ain atau kertas-ker—

Sajian
Para tetamu dikehendaki berbaris
dengan teratur menghadap ke
meja panjang di mana terletaknya
hidangan-hidangan makanan.
Mereka akan memilih dan meng-
ambil makanan yang digemarinya
secara layan diri semasa dalam ba-
risan menunggu giliran masing-
masing. Terdapat pula mereka di-
sajikan oleh pelayan yang berada
bertentangan dengan barisan te-
tamu. Di dalam majlis bufet, para
tetamu boleh kembali untuk tam-
bahan kedua, ketiga dan seterus-
nya. Lazimnya, desert disajikan

kemudian dan para tetamu akan
mengambil hidangan deser sesu-
dah menikmati hidangan utama,

JAMUAN COCKTAIL

Jamuan cocktail ini selalunya di-
adakan untuk meluaskan perhu-
bungan perniagadn. la diadakan
sebelum waktu makan malam da-
rijam 6.30 atau 7.00 hingga 8.00
atau 8.30 malam.

Minuman adalah hidangan
utarna dalam jamuan ini, dan oleh
kerana minuman keras digalakkan,
sajian minuman ringan sepert
oren segar adalah terhad. Kadang-
kala hanya sejenis daripada minu-
man-minuman sherry, champagne,
wain putih dan wain merah disa-
Jikan. Di negara kita, wain tanpa
alkohol biasanya turut disajikan
bersama. Minuman-minuman di-
sajikan di atas talam oleh para pe-
layan.

Bagi umat Islam adalah dina-
sthatkan supaya mengelakkan diri
daripada menghadiri jamuan se-
perti ini kerana selalunya terdapat
sajian minuman keras. Adalah le-



bih elok sckiranya menghubungi
penganjur atau pihak tuan atau
nrumah terlebih dahulu men-
genai sajian yang akan dihidang-
kan sebelum membuat keputusan
nenghadiri jamuan tersebut atau-
pun menolaknya.

Jemputan

d jemputan hendaklah dihan-
laratau diposkan dua minggu se-
um tarikh jamuan dijadualkan.

a penganjur atau tuan/puan
mmah, tempat, masa dan tarikh
uan serta pakaian yang patut
akai. Barangkali tarikh menja-
atau tarikh terakhir untk
mengesahkan kehadiran juga di-

butkan bersama. Kalau perlu,
gkeping kad jawapan yang berse-
em dan beralamat sendiri dihan-
tar bersama-sama dengan kad
emputan. Sekiranya nombor te-
efon diberikan, para jemputan
boleh mengesahkan penyertaan
nelalui panggilan telefon.

Jika saiz jamuan cocktail itu be-
kad-kad Regrets Only hanya
an bersama kad jemputan.
a mereka yang tidak dapat
ir sahaja akan mengembalikan
kad Regrets Only itu kepada pihak

liserta

Seboleh-bolehnya waktu tiba di
empat jamuan juga dicetakkan
ad jemputan. Dalam apa-
keadaan pun, kelewatan yang

bh setakat setengah jam sahaja.
am situasi ini, jangan terlupa
peminta maaf daripada pihak
dan puan rumah.

aian lounge suit dan baju ke

bangsaan dianggap lebih sesuai
untuk lelaki manakala baju keba-
ya mahupun kurung moden dan
labuh atau pakaian siang hari {af-
ternoon dresses) bagl kaum wani-
ta. Bagaimanapun, ada pula pakai-
an batik berlengan panjang untuk
kaum lelaki.

AMUAN SELEPAS MAKAN
MALAM

Jamuan-jamuan yang dimaksud-
kan ini lebih dikenali sebagai Af
ter-dinner Parties, dan pada umum-
nya majlis tari-menan diadakan.
Kadang-kadang juga makanan
supper atau makan sahur juga disa-
jikan. Jamuan-jamuan ini biasanya
dianjurkan oleh kelab-kelab eksk-
lusif untuk meraikan ahli-ahlinya,
dan majlis bermula selepas jam
9.00 malam. Waktu meninggalkan
majlis jarang disebutkan bersama.

Dalam kad jemputan, jamuan
ini dirujuk sebagar A Party sahaja,
dan sekiranya terdapat upacara ta-
ri-menari maka tercatatnya dalam
kad jemputan juga.

Seperti di dalam jamuan-jam-
uan cocktail, makanan ringan turut
dihidangkan di sepanjang jamuan
ini. Akan tetapi sekirariya jamuan
ini diraikan secara besar-besaran
dan formal maka sahur akan dihi-
dangkan kemudian.

Memainkan rakaman muzik
telah menjadi popular di dalam
Jamuan-jamuan selepas makan
malam dan ruang yang besar akan
dikhaskan untuk majlis tari-me-
nari. Kadangkala penghibur serta
ahli-ahli muzik terkenal diundang
mengadakan persembahan secara
langsung.

Pakaian
Kaum lelaki memakai black rie dan

Majlis Makan Yang Lain

kaum wanita berpakaian baju ke-
baya mahupun kurung moden
dan labuh atau memakai pakaian
waktu petang (evening dresses).

AMUAN MAKAN CINA

i negara kita terdapat juga maj-
lis-majlis makan formal diadakan
di restoran-restoran mahupun
hotel-hotel terkemuka yang ma-
na tetamu akan dijamu dengan
selera Cina.

Khas kepada kaum Cina, men—
jamu selera merupakan sesuatu
seni yang mana peraturan susila
dan cara menghidangkan makan
adalah tepat dan hendaklah dipa-
tuhi.

Jenis Hidangan Cina

Pada lazimnya, di dalam majlis
makan rasmi Cina sekurangnya
lapan hidangan termasuk hidan-
gan desert akan disajikan. Sudah
tentu kadangkala lebih daripada
lapan hidangan disaji khususnya
dua belas hidangan di majlis-maj-
lis yang paling meriah.

Orang Cina lebih suka pada
hidangan ikan, udang dan ayam
yang disajikan dengan bahagian
kepala. ekor serta kulitnya sekali.
Bagi mereka semua anggota imi
merupakan bahan-bahan yang
sangat lazat. Hidangan sup, sayur-
sayuran dan nasi atau mi adalah
kedua pentingnya disajikan. Jika
nasi dihidangkan, sajian mi tidak
akan dihidangkan bersama. Hi-
dangan mi khasnya disajikan da-
lam majlis makan untuk meraikan
hari jadi tuan rumah ataupun te-
tamu khas yang berkenaan. Buah-
buahan yang dihidangkan sebagai
desert biasanya disapu dengan se-
dikit garam.

Di dalam jamuan makan yang
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formal, satu menu akan diletak-
kan di tengah-tengah setiap meja
makan menyenaraikan jenis
juadah yang akan dihidangkan.
Orang Cina suka memberi nama-
nama istmewa kepada setiap jua-
dah bagi menarik perhatian para
tetamu di samping menambah se-
lera mereka.

Peraturan Menyediakan Meja
Pada ghalibnya, kaum Cina lebih
suka menggunakan meja makan
berbentuk bulat untuk majli

Ja-

muan. Meja tersebut seakan-a
boleh menempahkan sebanyak
sepuluth orang tetamu sahaja, Jum-
lah tetamu boleh dikurangkan da-
ripada sepuluh orang tetapi jarang
ditambahkan lebih dari bilangan
orang tersebut.

Meja makan hendaklah dialas
dengan saprah berwarna merah
ataupun putih. Di bahagian depan
tempat duduk setiap orang teta-
mu disediakan beberapa perkakas
makan termasuk piring kecil (khas
untuk meletakkan tulang-tulang
dan kulit kepah), piring sos. alat
letak penyepir (kadangkala tidak
disediakan bersama), mangkuk
kecil, sudu sup (vang diletakkan
di dalam mangkuk kecil), sepa-
sang penyepit dan piring makan.

Piring makan diaturkan di

tengah-tengah atas bahagian meja
di hadapan anda. Penyepit biasa-
nya dibalut dalam sarung kertas
atau kain dan dibaringkan di se-
belah kanan dengan hujungnya di
atas sebuah alat letak penyepit. Di
tepi alat letak penyepit terletaknya
piring sos. Dalam keadaan di ma-
na alat letak penyepit tidak dise-
diakan bersama maka hujung atau
mata penyepit akan tersandang di
atas piring sos itu. Satu piring ke-
cil khasnya untuk letak tulang da-
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ging. kulit kepah dan bahan-ba-
han buangan lain diletakkan di
bahagian atas dekat piring makan.
Sebuah mangkuk dan sudu sup
(untuk hidangan sup dan nasi ma-
hupun mi) diaturkan di sebelah
kiri piring makan. Di atas piring
makan biasanya diletakkan seke—
ping napkin.

Sekiranya minuman dihi-
dangkan bersama sebuah gelas
akan ditempatkan berdekatan
dengan piring sos. Bertentangan
dengan adat Barat, adat Cina tidak
membenarkan lebih daripada se-
buah gelas digunakan oleh se-
orang tetamu. Minuman yang
biasanya dihidangkan dalam ja-
muan makan 1alah teh Cina panas.
Tentu sahaja bagi tetamu yang su-
ka atau boleh minum minuman
keras beliau boleh meminta pela-
yan untuk menukarkan gelas teh
yang tersedia kepada gelas minu-
man keras. Andainya minuman
ringan seperti oren segar dihi-
dangkan, anda boleh meminta pe-
layan untuk menukarkan gelas
teh kepada minuman ringan icu.
Jikalau teh Cina belum dituang-
kan dalam gelas, anda boleh me-
minta Kiranya jenis minuman yang
disukai dituangkan terus ke dalam
gelas tanpa meminta menukarkan
gelas itu.

Dalam banyak keadaan terda-
pat kain napkin diletakkan di at.
piring makan. Kain napkin ini
adalah untuk dibentangkan di atas
paha anda sebelum dan ketika ma-
kan.

Kebanyakan restoran-restoran
rerkemuka akan menukarkan
mangkuk, sudu atau piring ma-
kan yang telah diguna dengan sa-
tu set baru sebelum setiap hidan-
gan baru disaj

Duduk Di Meja Makan
Setelah anda duduk di tempatan-
da.Anda boleh mengambil men
dan menatap akan kandungan)
tercatat di dalamnya supaya dapat]
tahu senarai jenis hidangan atag
Juadah yang akan disajikan kelak.

Disepanjang tempoh pereda-
ran hidangan, anda bolch bergaul!
mesra dengan para tetamu yang
duduk bersama-sama di sekeliling|
meja anda.

Minuman Pertama
Sebelum memulakan makan,
tuan rumah biasanya menjemput
para tetamu untuk minum seba-
gai tanda memberi hormat kepa-!
da para hadirin. Ketika minuman!
disajikan, para tetamu boleh
mengambil kesempatan untuk
mengucapkan terima kasih kepa-
da tuan rumah yang sudi men.
jemput mereka. Untuk menun-!
Jjukkan bahawa anda berasa gem-!
bira dan seronok di majlis itu ands
hendaklah minum ataupun ber-
pura-pura minum supaya dapar
memeriahkan lagi suasana majli
tersebut.

Selepas minuman pertama
adakan, tuan rumah akan menge-
luarkan penyepitnya dari sarung
kertas serta memegang akan pen-|
yepitnya. Ini adalah isyarat unv
tetamu khas bagi memulakan ja-
muan makan, Tetamu khas tui
memegang penyepitriya dan men
Jjamah makanan dari hidangan
makanan yang tersedia di atas me
Ja.Ini ditkud oleh para tetamu lain
Tuan rumah akan menunggu dan
menjamah selepas kesenua teta-
mu telah berbuat sedemikian,

Tatasusila Ketika Makan
Memandangkan pelbagai jei
Jjuadah disajikan maka adalah le



ih bijak sekiranya anda dapat
njamah sedikic demi sedikit
a tidak terlampau kenyang
ah menikmad tiga empat jua-
sahaja. Adalah sopan untuk

enjamah makanan yang berde-
bt anda. Menurut adat Cina,
fieninggalkan sedikit makanan di
hm pinggan hidangan adalah
ikap yang baik, justeru jangan
ienjamah makanan hingga licin.

gan Sup
sanya pelayan akan menceduk
p ke dalam mangkuk-mangkuk
tetamu lalu meletakkan
uk yang telah diisinya di
an tetamu masing-masing, Hi-
gan sup boleh disajikan bila-
limasa di sepanjang jamuan ma-
o mengikut susunan yang ter-
ih dahulu ditetapkan oleh tuan
seperti dalam menu itu.

lang Daging Dan Kulit Ke-

da boleh mengalih tulang da-
dan kulic kepah serta kulit
put dari mulut dengan penyepit
diletakkannya di dalam piring
yang disediakan. Piring ini
imnya ditempatkan dekat pi-
mgso0s. Pelayan akan kemaskan-
apabila mendapati piring te-
enuhi dengan bahan-bahan
an. Sering kali piring baru
kan ditukarkan sekiranya piring
ang terpakai didapati kotor.

Paha Dan Sayap Ayam

Paha dan sayap ayam goreng bo-
leh dimakan dengan tangan. Se-
mangkuk air basuh jar1 akan di-
khaskan bersama dengan sajian
ini supaya anda boleh mencuci
Jjari-jari anda selepas makan hi-
dangan ini. Barangkali tuala juga
disediakan kepada setiap tetamu
untuk pemakaiannya selepas
menjamu hidangan tersebut.

Hidangan Udang Dan Ketam
Kedua-dua hidangan ini juga di-
makan dengan tangan. Mangkuk
air basuh jari dan tuala yang dibe-
rikan bersama kedua-dua hidan-
gan ini adalah untuk membersih-
kan jari-jari anda selepas terma-
kan hidangan-hidangan tersebut.

Penyepit Dan Cara Memakai-
nya

Andainya penyepit tidak dipakai
ia idak boleh diletakkan di atas
piring makan ataupun di atas
mangkuk. Ia hendaklah diletak-
kan pada alat letak penyepit atau
di atas piring sos dan piring tu-
lang. Tangkai penyepit hendaklah
terbaring di atas meja manakala
hujungnya di atas alac letak pen-
Vepit atau piring sos itu.

Selepas cukup makan, penye-
pit anda hendaklah diletakkan
dengan sopannya di tepi piring
anda dengan cara yang dibincang-
kan di atas. Ini menandakan ba-

Majlis Makan Yang Leain

hawa anda telah berpuas menja-
mah hidangan itu.
Mengayun-ayunkan penyepit
serta menggunakannya untuk
menunjukkan sesuatu merupakan
sikap yang sangat biadap dan bo-
leh membuat para hadirin lain
memarahi anda. Pastikan pula ke-
tika menjamah makanan, penye-
pit anda tidak berlanggar dengan
penyepit-penyepit tetamu lain.

Buah Tangan

Sekiranya anda diundangkan ke
majlis makan malam perkahwi-
nan ataupun jamuan meraikan
hari jadi tuan rumah, anda harus
menyediakan pemberian atau
buah tangan untuk disampaikan
kepada tuan rumah sebagai tanda
penghormatan. Pada adat Cina,
pemberian wang ringgit yang di-
masukkan ke dalam sampul kecil
berwarna merah atau merah jam-
bu adalah lebih sesuai diamalkan.
Jumlah wang ringgit yang diberi-
kan adalah atas keikhlasan diri, dan
diberikan kepada tuan rumah
apabila anda menemuinya di de-
pan pintu masuk sebelum majlis
Jamuan bermula.

Meninggalkan Majlis

Kaedah meninggalkan majlis se-
lepas selesai makan adalah hampir
sama dengan kaedah meninggal-
kan majlis makan formal yang te-
lah dibicarakan di Bab Enam.

75 g



Kaedah Mengundang ‘Dan Menerima Undangan

st sfete s ot ettt il s sk skl e ks ok s s sk sk sk sk ek sk s sk ol

ukan suatu perkara mu-
B dah menjaga tungkah laku

dan tutur kata semasa ber-
ada di tengah-tengah majlis yang
tidak biasa dihadiri, lebih-lebih
lagi dikelilingi oleh tetamu-teta-
mu ternama, orang-orang kena-
maan dan golongan bangsawan.
Bukan itu sahaja bahkan untuk
menjemput dan menerima und-
angan ke majlis sebegini juga per-
lu mematuhi beberapa kaedah
protokol dan tatasusila bermula
dari menghantar kad, menulis na-
ma dan gelaran-gelaran mercka
serta menjawab undangan hing-
galah kepada gaya berpakaian.
Pendek kata, persediaan anda per-
lulah sesempurna yang boleh, jan-
gan ada cacat-celanya. Jadi, dipe-
runtukkan berikut ini adalah be-
berapa panduan untuk menyedia-
kan anda supaya berwaspada dan
menyiapkan diri mengatasi dan
mengelakkan tmbulnya masalah
yang tidak didugai semasa meng-
hadiri majlis-majlis makan malam
serta udak berasa janggal.

UNDANGAN DARIPADA
ORANG BESAR-BESAR
DAN KAUM BANGSAWAN

PBab 9

Pada prinsipnya, golongan orang
besar-besar dan bangsawan sama
ada lelaki atau wanita, ketika me-
lahirkan sesuatu undangan formal
akan memasukkan segala pangkat
gelarannya di dalam kad-kad un-
dangan, contohnya‘Undang Luak
Sungai Ujong (Negeri Sembilan
Darul Khusus)' atau “Toh Puan
Orang Kaya Bendahara Seri Ma-
haraja (Perak Darul Ridzuan)’.
Singkatan darjah-darjah kebesaran,
bintang dan pingar tidak akan di-
masukkan bersama. Untuk undan-
gan tidak formal, mereka dirujuk
sebagai ‘Datuk Kelana Petra’ atau
“Toh Puan Asmah bing Basir’. Se~
butan awalan ‘Yang Amat Berba-
hagia’ dan ‘Yang Berbahagia’ juga
tidak dibubuhkan bersama. Na-
ma penerima undangan hendak—
lah ditulis sama dengan kaedah
nama pengundang yang berkena-
an itu dicatatkan di dalam kad.
Umpamanya, sesuatu undangan
tidak formal daripada Undang
Sungai Ujong kepada Orang Ka-
ya Indera Shahbandar (Pahang
Darul Makmur) dan isterinya bo-
leh ditujukan seperti: ‘Dato’ dan
Tok Puan Indera Shahbandar’
ataupun ‘Dato’ Sri Abdul Rah-

man bin Abdul Razak dan To
Puan Indera Asmah binti Basir.
Bagi mereka yang tergolon
“Yang Berhormat’, kad undangan
daripada mereka berbunyi:"Encil
Abdul Rahman bin Abdul Raza
Ahli Dewan Undangan Negen
Lunas’ atau “Tun Abdul Rahmat
bin Abdul Razak, Ahli Parlimen
Tanjung Malim'. Jarangnya sebi
tan awalan "Yang Berhormat’ di
masukkan bersama, akan tetapi ji-
ka mereka memegang jawatan
Menteri, Timbalan Menteri ata
Setiausaha Parlimen, jawatan ras-
mi boleh digunakan. misalnya
“Yang Berhormat Menteri Peng-
angkutan’ atau *Yang Berhormat
Timbalan Menteri Pendidikan’
tanpa memasukkan namanya ber-
sama.

Menjawab Undangan
Kad undangan hendaklah dijawah
secepat mungkin untuk memu
dahkan tuan rumah membual
anggaran bilangan tetamu yang}
akan hadir nanti dan membuat per}
siapan dengan lebih lancar dan ber
kesan. Anda seharusnya bertim:
bang rasa agar masalah ini tiddk
membebankan pihak tuan rumah




MENGUNDANG ORANG-
ORANG TERKENAL DAN

Katakan anda diundang untuk
menyertai majlis makan malam
pang turut dihadiri oleh retamu-
mu terkenal. Mungkin beliau
i politik yang dikenali, bintang
pjaan atau penulis popular. Jan-
gnlah kerana segan, anda cuba
mengelakkan diri dari berbual-
dengan mereka. Beranikan
diri dan rapatilah mereka dengan
fertanyakan apakah buku atau fi-
yang sedang dalam pembiki-
di samping bertanyakan ke-
mercka dan juga memberi-

edah Mengundang

bila sesuatu undangan dituju-
kepada pasangan yang telah
dirtkan rumahtangga pada
datnya alamat pada sampul surat
wnya ditujukan kepada suami.
Tetapi di dalam kad itu dicalis na-

m kedua-dua pasanigan suami is-
, misalnya ‘Encik dan Puan
Chan Ah Kow' atau “Tuan Haji
yed Othman dan isteri. Bagi
fang belum berkahwin hanya di-

Jika undangan ditujukan kepada

Kaedah Mengundang dan Menerima Undangan

tulis nama individu itu sahaja se-
perti ‘Cik Salmah binti Basir’. Ji-
ka undangan itu ditujukan kepada
sahabat handai yang rapat atau ak-
rab kata-kata hormat seperti
‘Tuan’, “Encik’, ‘Doktor’ dan se-
bagainya tidak perlu ditulis hanya
memadai dihormatkan bagi lelaki
‘Saudara’dan perempuan‘Saudari’.

Jikalau hendak menjemput
seorang wakil rakyat, maka sebu-
tan awalan “Yang Berhormat® di-
bubuhkan bersama namarya se-
perti "Yang Berhormat Encik Ab-
dul Rahman bin Abdul Razak’
ataupun 'Y.B. Encik Abdul Rah-
man bin Abdul Razak’.

Gelaran-gelaran

RAJAH 9.1 Tuanku Abdul Halim Shah, Sultan Kedah Ke-27, Sultanah Kedah,
Perdana Menteri don isteri di meja santapan utama di kansert amal

orang-orang bergelar, apa yang
ditulis pada sampul surat berlainan
dengan apa yang ditulis pada kad
undangan. Misalnya, di sampul
surat ditulis “Yang Berbahagia
Orang Kaya-Kaya Panglima Bu-
kit Gantang Seri Amar Diraja’se-
dangkan pada kad jemputan diru-
lis*Dato’ dan Toh Puan Panglima
Bukit Gantang’. Ini adalah kerana
pasangan suami isteri tersebut le-
bih diperkenalkan dengan pang-

gilan gelaran ringkas ini. Meng-
ikut peraturan melakukan tata-
adab, orang-orang yang mem-
punyal gelaran pusaka lebih ber-
bangga sekiranya mereka dihor-
matkan menurut gelaran pusaka
mereka, bukan dihormatkan den-
gan nama peribadi mereka dalam
setiap keadaan. Carta di Bab Sebe-
las menerangkan secara terperinci
cara-cara yang tepat memberi
penghormatan kepada mereka.

Kata Awalan Pada Nama Dan
Kurniaan

Berbeza daripada adat Barat, na-
ma para jemputan ditulis bersama
dengan kata-kata awalan seperti
“TuanYang Terutama’,Yang Amat
Berhormat’ dan “Yang Berhormat®

pada namanya. Bagaimanapun, se-
butan awalan ‘Yang Amat Berba-
hagia’, “Yang Berbahagia’ dan
“Yang Hormat lazimnya tidak

perlu ditulis bersama dalam kad

Jemputan. Begitu juga tidak perlu

dicatatkan huruf-huruf ringkas
bagi kurniaan bintang dan pingat
di akhir nama seperti ‘A.M.N.,
PJ.K..J.P itu.

Scbaliknya, segala kata peng-
hormatan yang dipakai di depan
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nama dan huruf-huruf singkatan
darjah kebesaran dan bintang kur-
niaan haruslah ditulis pada sampul
surat, misalnya “Yang Amat Ber-
hormat Datuk Seri Abdul Rah-
man bin Abdul Razak. S.S.D.K.,
S.SA.P,SPMS. SPM]. DP,
D.U.PN., S.PNS.. SPDK.,
S.PC.M., SSM.T., KM.N.,
PJ.K. Tetapi jika tidak ditulis pun
hurnf-huruf singkatan bagi kur-
niaan-kurniaan di atas tdak ber-
salahan.

Jawapan Rasmi
Undangan-undangan bagi meng-
hadirt majlis perkahwinan atau
majlis tari-menari hendaklah di-
Jjawab secara rasmi dalam kaedah
seperti contoh di bawah dengan
menggunakan kertas yang ala-
matnya tercatat bersama. Sekira-
nya anda menerima undangan
untuk menyertai majlis makan
malam atau tengah hari secara
formal tanpa terlebih dahulu di-
beritahu menerusi panggilan te-
lefon, formar menjawab meng-
ikut adat Barat ialah memberi ja-
wapan seperti daripada pihak ke-
tiga, misalnya:

Encik Ahmad bin Kassim
mengucapkan ribuan te-
rima kasih kepada Tuan
Yang Terutama Duta Besar
Amerika Syarikat dan
Puan Washington kerana
sudi mengundang beliau
menghadiri majlis makan
malam pada hari Isnin, 7
Julai, dan dengan segala
hormat belian menerima
undangan tersebut.

1 Bag bangsa Cina dan Inggeris, sekiranya nama penuh (et tepmasuk nama famili) bapa celih disebut lebih awal di dalan Kad undingd

Surat jenis ini tidak perlu di-
tandatangani. Kalau terdapat lebih
daripada seorang tuan rumah, na-
manya perlu ditulis pada sampul
surat ketika menjawab. Sesudah
itu ia dihantar melalui pos ke ala-
mat yang diberi.

Contoh-contoh:

88 Jalan Maju,
15000 Kota Bharu,
09-782-3333

Encik Ali bin Salleh dan
isteri dengan hormatnya
mengucapkan terima kasih
kepada Tuan Syed Hassan
bin Syed Alwi dan isteri
atas jemputan ke majlis
perkahwinan anak perem-
puan mereka, Siti Maria,
pada hari Khamis, 20 Feb-
ruari bersamaan 22 Jama-
dilakhir, dan akan hadir ke
majlis tersebut.

Arau:

Datuk Ayob bin Hussein
dan Datin Salmah men-
gucapkan terima kasih ke~
pada Encik dan Puan
Chan Ah Kow kerana te-
lah sudi menjemput me-
reka untuk menghadiri
majlis perkahwinan anak
sulting mereka, Lee Kong' ,
pada hari Sabtu, 18 Mac,
tetapi dukacita mereka ti-
dak dapat hadir kerana ada
urusan lain yang telah di-
tetapkan terlebih dahulu.

maka nama famili bagi anaknya tidak perlu discbut lgi
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(Sebutkan nama sahaja,
bukan menandatangani-
nya)

11, Lorong Teraur,
88000 Kota Kinabalu,
Sabah.

088-312 888

Jawapan Tidak Rasmi
Kadangkala nombor telefon di
catakan pada kad jawapan di s
belah bawah dan anda boleh
bungi terus pihak tuan run
serta memberi jawapan.
Apabila sahabat lama henda
mengadakan suatu majlis dan bes
hasrat mengundang anda denga
menghantar kad, jawapan tidd
rasmi lebih memperlihatkan pe
rasaan persahabatan:

Saudara Ismail mengucap-
kan terima kasih atas un-
dangan pada hari Jumaat,
30 Januari, dan sukacita
dapat menyertainya.

Jika menolak sekalipun, ora
yang menjemput tidak akan b
tu kecewa, kiranya surat jawad
pannya menarik, umpamanya:

Adinda Puteri Julia,
Kekanda tidak dapat ber-
sama-sama Julia pada 25
haribulan Jun disebabkan
kekanda tidak ada di sini
pada hari itu. Walau bagai-
manapun, kekanda berha-
rap majlis pameran adinda
Julia akan beroleh kejaya-
an. Sudah pasti dalam se-
hari dua ini kekanda akan
datang menziarahi adinda
Julia.



Apabila menolak sesuatu un-
dangan, anda hendaklah menje-
liskan sebabnya seperni alasan

elakkan atau bertujuan hendak
seberang laut.

bk mengundang dua atau lebih
g tetamu yang mempunyai

Kaedah Mengundang dan Meerima Undangan

lis makan malam dengan meng-
undang serta menghormati sese-
orang tetamu yang berpangkat le-
bih rendah daripada salah seorang
tetamu lain yang berpangkat ting-
gi.anda perlulah meminta kebe-
naran \"(ln PL’I‘S(‘[’U_]LLIH tetamu 1ty
miengetepikan pangkat serta gela-
rannya. Tetapi jika beliau enggan,
beliau boleh menarik diri daripa-
da menyertai majlis tersebut den-
gan mengemukakan sebab-sebab-
nya. Biasanya, undangan ke sesua-
tu majlis pergaulan untuk meng-
hormat seorang sahabat yang ber-
kedudukan sederhana paling su-

kar diterima di kalangan orang-
orang kenamaan kerana ingin
menjaga kedudukan pangkat, sta-
tus dan prestij mereka yang lebih
tinggi daripada tetamu yang di-
raikan.

Selepas majlis makan tengah
hari atau malam yang formal ta-
mat, tiap-tiap tetamu mestilah
menunggu gilirannya, menurut
pangkat dan udak meninggalkan
majlis sehingga semua tetamu yang
berdarjat lebih tinggi daripadanya
telah berbuat demikian.

RAJAH 9.2 Yang Dipertuan Negeri Sabah, Tun Sakaran Dandai,
menghadiri Jomuan Hari Raya Aidlfitri di Universii Malaysia Sabah
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abini diperuntukkan khas
B buat mereka yang kurang

pengetahuan tentang tata-
susila dan berada dalam keadaan
cemas memikirkan adakah segala
tindak-tanduk yang dilakukan te-
pat atau tidak. Juga diuntukkan
kepada mereka yang gugup untuk
menyertai majlis-majlis makan
malam rasmi mahupun mengha-
dirt majlis makan tengah hari yang
tidak formal dengan seorang Ra-
ja. Mereka biasanya diselubungi
perasaan bimbang dan lima per-
kara yang sering merisaukan me-
reka ialah hidangan makanan yang
disajikan boleh menyebabkan alah,
cara menolak minuman, tercekik
semasa terdesak sedangkan majlis
sedang berjalan dan meninggal-
kan majlis lebih awal daripada
Raja.

MAKANAN

Tidak bermakna anda terpaksa
memakan sebarang makanan
yang dilndangkan yang anda tahu
boleh memudaratkan kesihatan
seperti alah pada makanan-ma-
kanan tertentu dan penjelasan
akibat memakannya tidak perlu.

Bl 10

Oleh itu terpulanglah kepada an-
da untuk menerima atau meno-
lak makanan yang disuakan. Se-
kiranya pelayan menyuakan ‘Ikan
Berempah’ yang boleh menye-
babkan anda alah, sebaik-baiknya
Jangan menolak mentah-mentah
tetapi memakannya sedikic den-
gan meninggalkan sebahagian tan-
pa disedari oleh orang lain.

Semasa menyantap hidan-
gan pula, makan dengan tertib
dan ndak gelojoh.

MINUMAN

Sekiranya anda tidak mahukan
minuman keras, memadailah den-
gan menyebut “Maaf, saya tidak
mahu dan pada waktu yang sama
tutup mulut gelas minuman anda
dengan jari-jari tangan. Air sejuk
biasa atau minuman ringan sen-
tiasa tersedia. Perbuatan seseorang
yang memberi minum ucap sela-
mat dengan air biasa atau minu-
man ringan bukanlah suatu peng-
hinaan. Tidak juga menyalahi ta-
tasusila majlis sekiranya ada teta-
mu yang menolak minuman keras
atau menerima minuman keras
yang pertama dan menolak yang

dihidangkan seterusnya.
TERCEKIK

Sekiranya perkara ini berlaku
dak ada jalan lain selain daripa
menerimanya dengan tenang. Ap
yang harus anda lakukan i
menutup mulut dengan kain nap
kin dan kemudian bertindaklah
hati-hati. Sebaliknya jika tetam
berhampiran tercekik, beril z
segelas air dan dengan hati-hat
panggil pelayan vang bertug
sekiranya perlu. Berbual-bualla
dengan mangsa tersebut tanpa di
sedari tetamu lain yang boleh my
nimbulkan perasaan cemas. Cubaj
elakkan perbuatan menepuk by
lakang badan kecuali mangsa ter:
sebut benar-benar tidak boleh ber
nafas lagi.

Andainya mangsa itu hen
muntah, ambillah sekeping pi
dari meja makan dan berikan k
padanya supaya belian memur
ke dalam piring iny. Kemudian be:
rilahnya kain napkin untuk mem
bersihkan sisa-sisa makanan df
tept mulutnya. Juga diberikan ke
padanya segelas air biasa untuk d
minum,




an perbuatan ini, jika boleh.
api kalau tidak ada jalan lain

Yang penting cuba keluar dan
embali tanpa mengganggu sesia~

iranya anda terpaksa mening-
an majlis kerana ada urusan
lebih penting, kemukakan-
hmasalah tersebut kepada pihak
bertanggungjawab mengun-
gatau wakilnya dengan men-
kan sebab anda berbuat de-
an. Wakil yang berkenaan
cuba menghubungi tuan
dan terangkan kepadanya,
in selepas itu beliau akan me-
undu anda keluar dengan hati-

Sekiranya masalah ini dise-
fri ketika sedang minum kopi
teh sesudah sesuatu jamuan
i, bersabarlah dan menunggu

grikut tersenarailah beberapa
atan yang tidak boleh dila-
nsemasa berada di meja ma-
Perbuatan-perbuatan terse-
it dianggap tidak sopan serta ti-
iktertib dan melanggar dengan
an susila. Maka dengan ini,
ida telah siap tampil berkeya-
nan untuk ke jemputan makan
a rasa bingung dan meren-
n diri. Jangan biarkan diri

anda menjadi perhatian dan pan-
dangan tidak sthat terutamanya
kepada rakan semeja anda.

Bersedawa

Anda ditegah sepenuhnya berse-
dawa ketika berada di meja ma-
kan serta di hadapan tetamu.

Batuk

Bila hendak batuk atau bersin ke-
tika makan, anda hendaklah me-
nutup mulut anda dengan sapu
tangan sendiri, dan sebaik-baik-
nya jangan memakai kain napkin.
Bagaimanapun, sekiranya anda ti-
dak membawa sapu tangan bersa-
ma, maka anda terpaksa menggu-
nakan kain napkin itu.

Berdiri

Jangan berdiri atau membong-
kokkan badan anda ketika hendak
mengambil makanan yang jauh
Jjaraknya dari anda. Mintalah to-
long dari rakan sebeluh atau yang
terdekat dengan makanan itu.

Mencelupkan Makanan Ke
Dalam Sup

Jangan celupkan makanan seperti
roti dan makanan yang keras ke
dalam sup atau minuman. Seelok-
eloknya makanan tersebut dipo-
tong kecil dahulu baru dimasuk-
kan ke dalam sup. Kemudian gu-
nakan sudu untuk menyuap ma-
kanan tadi.

Mencungkil Gigi

Jangan cungkil gigi anda ketika
di meja makan atau di khalayak
ramai. Perbuatan ini cuma boleh
dilakukan di dalam bilik air. Oleh
itu, meminta diri ke bilik air un-
tuk mengeluarkan makanan yang
terlekat di tengah gigi.

Mengatasi Masalah Keraguan

Berbedak Dan Mencantikkan
Diri

Khususnya kepada kaum wanita
supaya jangan berbedak mahupun
mencantikkan diri dengan make-
up semasa duduk di meja makan
di hadapan khalayak ramai. Ber-
bedak mahupun bersolek hanya
boleh dilakukan di dalam bilik air/
persalinan selepas makan dengan
meminta izin meninggalkan bilik
makan terlebih dahulu.

Melagakan Sudu, Garpu Dan
Pisau
Jangan sekali-kali melagakan sudu,

garpu atau pisau semasa makan.

Membiarkan Sudu Di Dalam
Gelas
Jangan biarkan sudu dalam gelas
atau cawan. Selepas menggunakan
sudu mengacau minuman ke-
luarkanlah sudu itu dan letakkan-
nya ditepi cawan di atas piring.
Apabila mengacau pula, melaku-
kan perbuatan ini dengan perla-
han dan senyap.

Jangan sekali pun mema-
sukkan garpu dan pisau ke dalam
gelas atau cawan.

PERBUATAN YANG HA-
RUS DIELAKKAN SEMASA
BERBUAL

Semasa berbual atau bergaul mes-
ra, cuba elakkan perbuatan-per-
buatan berikut:

(1) menggunakan nama-nama
panggilan tertentu untuk se-
seorang. Andainya rakan anda
seorang bergelaran maka dise-
butkan gelaran kehormatan-
nya, misalnya “Tan Sri” atau
“Yang Berhormat™.
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(b) terlalu cepat memotong kata-
kata rakan anda.

(c) memperkecilkan pendapat
orang lain.

(d) mentertawa kesilapan rakan
serta orang lain.

(¢) mengundur diri tanpa me-
minta izin terlebih dahulu da-
ripada tuan/puan rumah atau
pihak penganjur.

(f) menggunakan kod arau isya-
rat tertentu yang hanya boleh
difahami oleh anda dan rakan
anda sahaja.

(g) berbisik.

(h) berbual dengan mulut yang
penuh makanan.

(1) mengagungkan kejayaan diri.

() menggunakan bahasa yang
tinggi.

(k) menggunakan bahasa yang
kasar dan tidak sopan.

Berjenaka semasa berbual
dan memuji terhadap apa yang di-
sampaikan dengan ikhlas dan per—
lahan. Diingati pula supaya men-
gawal gerakan rangan anda semasa
berbual. Antara perkara-perkara
perbualan yang mestilah dielak-

kan termasuk:

() hal-hal peribadi.
(b) agama.

(¢) politik.

(d) kesihatan.

(e) seks.

Tajuk-tajuk am yang se
mat diperbualkan adalah sukan/
muzik, melancong, kereta, hobi,
pakaian, seni, sastera, makanan, te
levisyen dan sebagainya.



1 kalangan masyarakat
Melayu, surat beradat di-
beri perhatian penting
a ia banyak mengandungi
lusan bahasa yang tersirat.
dikatakan surat beradat atau
kah kerana ia dimaktubkan
bahasa dalam dan meru-
n surat daripada orang ke-
kan, penghulu atau peng-
a dan pegawai-pegawai kanan
gjaan kepada Raja-raja Peme-
tah dan permaisuri-permaisuri
nda, Bakal Sultan dan Raja-
Bergelar dan kerabat-kerabat
raja. Bagi golongan bangsawan,
-orang ternama, Yang Di-
a Negeri dan para Menteri,
hanya diculis dengan bahasa
g halus dan sopan sahaja. Se-
daripada surat-menyurat, ke-
tlusan bahasa juga dapat diapli-
sikan dalam pertuturan harian.
Apabila menujukan sepucuk
arkah kepada seorang Raja Pe-
terintah atau Bakal Sultan, se-
ua Darjah Kebesaran dan Bin-
ng yang diperolehnya mestilah
imbuhkan di hujung nama dan
likuti dengan nama tempat per-
aman baginda sepert ‘Istana
Bukit, Alor Setar, Kedah
Aman’.
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Gaya membahasakan diri ke~
pada pembesar-pembesar Melayu
mengikut adab berbahasa ialah
vang encik diencikkan, yang tuan
dituankan dan yang datuk dida-
tukkan. Sebutan-sebutan itu biar-
lah berpadanan dengan darjah ke~
muliaan dan kebesaran pangkat
yang dijunjung. Kaedah perbaha-
saan diri ialah ‘saya’ kepada ‘En-
cik’,"Tuan’ dan boleh juga ‘Datuk’,
‘sahaya’kepada orang yang berge-
lar ‘Dato’ atau Datuk’, “Tan Sri’
mahupun ‘Tun’serta orang-orang
yang bermartabat tinggi; dan ‘pa-
tik’ atau ‘hamba Tengku/ Tunku/
Engku’jika kepada kerabat diraja
yang terdekat. Memadailah me-
manggil ketua-ketua bukan Me-
layu dan yang bukan beragama Is-
lam dengan panggilan ‘tuan’saha-
Jja, idak perlu menggunakan ke-
muliaan‘tuan hamba’. Cara mem-
bahasakan diri kepadanya ialah
“saya’dan udak dikehendaki mem-
bahasakan diri dengan ‘hamba
tuan’ walau rendah sekalipun taraf
penulis itu. Bagi mengakhiri surat,
penghormatan yang bersifat
umum sudah memadai seperti
‘hormat daripada saya’,'yang be-
nar’, ‘yang ikhlas’, ‘salam hormat’
atau ‘dengan hormatnya’ dipakai

Gaya ‘Bahasa ‘Beradat ‘Dalam Terasul
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sebagai pengganti kata-kata peng-
hormatan seperti ‘wassalam’ ma-
hupun ‘salam takzim daripada sa-
ya' yang khususnya digunakan se-
sama Islam.

Memandangkan bahasa ber-
adat bersangkut-paut dengan adat
istiadat Melayu dan memerlukan
penyelidikan terperinci kerana
terdapat perbezaan pengalaman
dari sebuah negeri dengan negeri
yang lain maka untuk penjelasan
lanjut penulis telah menurunkan
senarai cara berbahasa dalam pe-
nulisan serta perutusan warkah
atau surat yang akan disenaraikan

di bawah.

Pindaan Dan Peraturan Baru
Bahasa Istana

Di peringkat Persekutuan, menu-
rut Surat Pekeliling Am (Bil. 1 Ta-
hun 1993) serta keputusan Muza-
karah Khas Jawatankuasa Farwa
Majlis Kebangsaan Bagi Hal
Ehwal Agama Islam (berkaitan
dengan Garis Panduan Ungkapan
Diraja, Perlakuan Dan Adat Ista-
dat Antara Rakyat Dengan Raja
Dari Perspekeif Islam), gelaran di-
raja rasmi dan panggilan hormat
kepada Yang di-Pertuan Agong
dan Raja Permaisuri Agong ada-
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lah‘Seri Paduka BagindaYang
di-Pertuan Agong’ dan ‘Seri
Paduka Baginda Raja Per-
maisuri Agong’. Ini bermaksud
bahawa gelaran lama ‘(Kebawah)
Duli Yang Maha Mulia’ dan sing-
katannya“(K.)D.Y.M.M yang di-
pakai sebelum itu telah diman-
suhkan penggunaannya. Ungka-
pan dan perkataan yang diguna-
kan dalam surat-menyurat, doku-
men rasmi, perutusan rasmi dan
peraturan perbahasaan berhu-
bung dengan Yang di-Pertuan
Agong dan Raja Permaisuri
Agong adalah‘menghadap’ bagi
menggantikan ‘dengan beberapa
amat kebesaran dan kemuliaan-
nya’; ‘menjunjung kasih’ atau
‘menurut perintah’ bagi meng-
gantikan ‘menjunjung duli’,'men-
Jjunjung kurnia’ dan ‘berjunjung
di bawah Duli Tuanku’;'mohon
perkenan’ bagi menggantikan
‘mohon limpah’,‘'memohon am-

puni limpah perkenan’ dan ‘sem-
bah patik mohon diampun’;'mo-
hon izin Tuanku’ bagi ‘mohon
perkenan Tuanku’ dan ‘Ampun
Tuanku’. Turut dimansuhkan pe—
makaiannya ialah ‘patik’, ‘patik
yang hina’,'patik yang bebal tidak
berbudi’,’ AmpunTuanku beribu-
ribu ampun, sembah patik pohon
diampun’, ‘hamba’, ‘duli’. ‘berce-
mar dult’,'mencemar duli’,'pacal’,
‘pacal pondok’,‘pacal yang hina’,
‘sembah’, ‘berdatang sembah’,
‘merafak sembah’, ‘mengangkat
sembah’,‘berkirim sembah’, cer-
pu’, ‘cabul’, ‘cemar’, “daulat’, je-
mala’,‘batu jemala’,‘duka nestapa’,
‘limpah’, ayapan’ dan ‘mahligai’.
Kerajaan Negeri Sembilan
Darul Khusus juga mengeluarkan
pekeliling yang sama berkenaan
dengan ungkapan dan cara meng-
hormatkanYang Dipertuan Besar
dan Tunku Ampuan (Negeri
Sembilan Darul Khusus) yang

berkuat kuasa pada 19 Mei 1993.
Maka. gelaran ‘Duli Yang Maha
Mulia’ yang sebelum itu diganti-
kan dengan ‘Paduka Seri’, Pang-
gilan hormat kepada bekas Tunku
Ampuan ialahYang Mulia Tun-
ku Ampuan’; kepada putera-pu-
teri Yang Dipertuan Besar (yang
bergelar) 1alah “Yang Mulia Tun-
ku’; kepada putera yang empat
dan kerabat diraja lain ialah “Tun-
ku’; dan kepada Undang Yang
Empat serta Tunku Besar Tampin
pula ialah “Yang Mulia’. Selain
daripada menerima segala ungka-
pan-ungkapan baru yang tels
diputuskan oleh pihak Keraj
Persekutuan seperti yang disebut:

Datuk’, ke bawah kaus’ dan*
da’ yang biasa dipakai oleh r:
untuk Undang Yang Empat
Tunku Besar Tampin juga di
puskan.
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PENDAHULUAN
MENGHADAPKAN WARKAH

PENGENALAN DAN

DAN PENUTUP WARKAH PERBAHASAAN+

Pastikan warksh kepada Tuanku ditujukin
kepada ‘Setiausabia Sulit Kepada Seri

Paduka Baginda Yang di-Pertuan Agong'
dengan sepucuk surat pendshuluan atau
iringan. Berikut ialah concoh persembahan
menghadapkan warkah yang dicujukan
kepada Tuantku Yang di-Pernian Agong:
‘Menghadap ke bawah cerpu Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong (sebutkan
nama, gelaran dan segala darjah kebesaranaya
yang disandangnya) dengan beberapa
hormatnya yang sedang bersemayam di atas
takhta singgahsana di Istana Negara, Kuala
Lumpur. Melainkan anda seorang kenalan
rapat Seri Paduka Baginda Yang di-Perruan
Agong, adalah lebih sopan dan tertib
‘membuat sebarang surat dan lain-lain urusan
terus dengan Setiausaha Sulit Kepada Tuanku
Yang di-Pertuan Agong sahaja serta meminta
Jasabaiknya memohon mengangkat sembah

Ampun Tuanky beribu-ribu
ampun, sembah patik pohon
diampun.

Dipersembalikan selaku:
Seri Paduka Baginda
Yang di-Percuan Agong’.
Ungkapan dalm pertutaran:
“Tuanku’.

maklum ke bawah Tuanku Yang di-Pertuan
Agong mengenai hasrat atau persembahan
anda

Peraruran menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kaedah terasul
kepada Yang di-Pertuan Agong di atas

Peraturan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kaedah terasul
kepada Yang di-Pertuan Agong di atas.
Malahan, warkah-warkah beradat jugs
mestilah ditujukan kepada Setiausaha
Sulit baginda berkenaan. Untuk
makluman, di beberapa negeri,
Setiausaha Sulit digelar dengan gelaran
pusaka yang dipegang oleh pegawai itu
ketika bertugas dalam jawatan tersebut,
dan gelaran it hendaklah dipakai
bersama.

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun, sembsh patik potion
diampun.

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun, sembah patik pohon
diampun,

Dipersembahkan selaku:
“Seri Paduka Baginda Raja
Permaisuri Agong'-
Unghapan dalam pertuturan
“Tuanku'.

Dipersembahlan selaku:
‘DuliYang Maha Mulia Baginda
Sultan Yang Dipertuan Bagi
Negeri dan Jajahan Johor
Darul Takzim’;

"Kebawah Duli Yang Maha
Mulia Sultan Kedah Darul Aman’;
“Kebawah DuliYang Maha Mulia
Al-Sultan Kelantan Darul Naim
‘(Duli Yang Maha Mulia)
Paduka Seri Tuanku Yang
Dipertuan Besar Negeri
Sembilan Darul Khusus';
*Kebawah Duli Yang Maha
Mulia Sultan Pahang Darul
Makmur’;

‘DuliYang Mahia Mulia Paduka
Seri Sultan Perak Darul
Ridzuan’;

*Dul: Yang Maha Mulia Tuanku
Raja Perlis Indera Kayangan’;
‘Duli Yang Maha Mulia Sultan
Selangor Darul Ehsan’;

*Duli Yang Maha Mulia Sultan
Terengganu Darul Iman’.
Ungkeapan dalam pertuturan:
“Tanky'
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Raja-raja Peraturan meny warkih
Negeri adalah sama dengan kaedah rerasul
Sultanah Johor; kepada Raja Pemerintah Negeri di aeas.

Sultanah Kedah;

Raja Perempuan
Kelantan;

Tuanku Ampuan
Negeri Sembilan;
Tengku Ampuan
(Sultanah’) Pahang;
Raja Perempuan (Raja
Permaisuri’) Perak;
Raja Perempuan Perlis;
Tengku Ampuan (Tengku
Permaisuri’) Selangor;
Tengku Ampuan Besar
Terengganu

Isteri-isteri Kedua Raja Peraturan menyempurnakan warksh/
Pemerintah Negeri  surat adalah sama dengan kaedab terasul
kepada Raja Pemerintah Negeri di atas

Bonda Raja
Pemerintah Negeri
Sultanah Nora Ismail
(Johor);

Tengku Ampuan Asma
(Kedah);

Raja Perempuan Zainab
(Kelantan);

Raja Perempuan Besar
Budriah (Perlis);

Raja Saidatul Thsan
(Selangor);

Tengku Ampuan Intan
Zaharah (Terengganu);
Tengku Ampuan Bariah
(Terengganu)

Peraturan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kaedah terasul kepada
Raja Pemerincih Negeri di atas.

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun sembah patik pohon
diampun.

Pendahuluan warkah

Yang Teramat Mulia Cik Pusn
ditkuti dengan gelaran (jika ads)
dan namanya)

Ponutup warkah:

*Patik yang berdatang sembah’
dalam kaedah formal, dan Patik
yang benar' dalam kacdah kurang
formal

Pendalnuluan warkali:

Yang Maha Mulia [diikuti dengan
gelaran dan numanya).

Penutup warkah:

*Patik yang memohon berdatang
sembah’.

Dipersembalikan selaku:
*Duli Yang Maha Mulia
Sultanah Johor Darul Takzin
*Kebawah Duli Yang Mahs
Mulia Sultanah Kedah Dand
Anuan’;
*Kebawah Duli Yang Maha
Mulia Raja Perempuan
Kelantan Darul Naim';
“(DuliYang Maha Mulia) P
Seti Tuanku Ampuan Ne
Sembilan Darul Khusus';
“Kebawah Duli Yang Maha!
Mulia * Tengku Ampuan/
Sultanah Pahang Darul
Makmur';
‘Duli Yang Maha Mitlia *R
Perempuan/Raja Permaig
Perak Darul Ridzuan',
*Duli Yang Maha Mulia Ri§
Perempuan Perlis Inder

Ampuan/Tengku Pe
Selangor Darul Ehsan’;
“DuliYang Maha Mulia Tes
Anipuan Besar Terenggant
Darul Iman’.
Unghapan dulam pertatur:
“Tuanku'

Dipersembahkan selaki:
“Yang Teramat Mulia Cik ¥
[diikuti dengan gelaran
dan namanyal"

Unghapan dalam pertutune
‘Cik Puan'.

Dipersembahikan selaku:

Ampuan Asma (Kedah D
Aman)';

“Yang Msha Mulia Rajé
Perempuan Zainab (K
Darul Naw)';

“Yang Maha Mulia
Perempuan Besar Te
Budriah (Perls Inders
Kayangan)';

(Terengganu Darul Im;
“Yang Maha Mulia Tex
Ampuan Bariah (Tere
Darul fman)’.

Ungheapan dalam pertuta
“Tuanky'



i Peraturan warkali Pendahul
adalah sama dengan kaedah terasul
Ampuan Durah kepada Raja Pemerintah Negeri di atas

warkah:
Yang Maha Mulia [diikuti dengan

gelaran dan namanyal.

geri Sembilan); Penutup warkah:
“Pacik yang memohon berdatang
sembah’

Aishah (Selangor)

al Raja Pemerintah Negeri’

ku Mahkota Johor; Peraturan menyempuraakan warkah

Rija Muda Kedah;  adalah sama dengan kaedah terasul kepada
Raja Pemerinth Negeri di atas

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun, sembah parik pohon
diampun.

Muda Selangor;
g Dipertuan Muda

isteri Bakal Raja Peraturan menyemnpurnakan warkeh
nerintah Negeri  adalsh sama dengan kacdah terasul kepada
Tunku Mahkota Raja Pemerintsh Negeri di atas

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun sembah patik pohon
diampun

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Dipersenbaliean selukeu:
*Yang (Mahia) Mulia Tunku
Ampuan Durah (Negeri
Sembilan Darul Khusus)';
“Yang Maha Mulia Raja
Perempuan Muzwin (Perak
Darul Ridzuan)’;

“Yang Maha Mulia Tengku
Permaisuri Siti Aishah
(Selangor Darul Ehsan)'.
Unighapan dalam pertuturan:
“Tuanku'.

Dipersembalikan selaks:

“‘Duli Yang Amat Mulia Tunku
Mahkota Johor Darul Takzim';
‘Duli Yang Teramat Mulia Raja
Muda Kedah Darul Aman’;
‘(Duli) Yang Teramar Mulia
Tengku Mahkota Kelantan
Darul Naim’;

‘Kebawah Duli Yang Terantat
MuliaTengku Mahkota Pahang
Darul Makmur';
‘Duli Yang Teramat Mulia Raja
Muda Perak Darul Ridzuan';
‘Duli Yang Teramat Mulia Raja
Muda Perlis Indera Kayangan';
“Duli Yang Teramat Maulia Raja
Muda Selangor Darul Ehsan’;
‘DuliYang Teramat Mulia Yang
Dipertuan Muda Terengganu
Darul Iman’.

Unghapan dalam pertuturan:
“Tuanku’.

Dipersenbakan selaku:

“Yang Amat Mulia [ditkuti nama
kebesarannya) Johor Darul
Takzim’;

“Duli Yang Teramat Mulia Raja
Puan Muda Kedah Darul
Aman';

*(Duli) Yang Teramat Mulia
“Tengku Ampuan Mahkota
Kelantan Darul Naim';
*Kebawah Duli Yang Amac
Mulia Tengku Puan Mahkota
Pahing Darul Makimur';
‘Duli Yang Teramat Mulia Raja
Puan Besar Perak Darul
Ridzuan';

“Duli Yang Teramat Mulia Raja
Puan Muda Perlis [ndera
Kayangan';

‘Duli Yang Teramat Muliz Raja
Puan Muda Selangor Darul
Ehsan’;

‘Duli Yang Teraniac Mulia
Tengku Puan Muda Terengganu.
Darul Iman’.

Unglapan dalam pertuturan:
“Tuanky’
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Balu Bakal Raja
Pemerintah Negeri

Raja Di Hilir Perak;

Raja' Puan Muda Perak
(Isteri Raja Di Hilir)

Balu Raja Di
Hilir Perak;

Peraturan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kaedah terasul kepada
Raja Pemerintah Negeri di atas, tetapi jiks
hendak mengutus warkah terus kepada
haginda maka ditulis:'Datang menghadap
ke hadear Yang (Ter)Amat Mulia [diikuti
dengan gelaran dan famanya), dengan
keseyaheeraannya’

Peraturan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kaedah terasul kepada
Raja Pemerintah Negeri di atas

Peraturan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kacdah cerasul kepada
Raja Pemerintah Negeri di ats.

Petatusan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kacdah terasul kepada
Balu Raja Pemerintsh Negeri di atas

Balu Raja
Perak;

Bakal Sultan Ketika
Memangku Jawatan
Raja Pemerintah Negeri
Pemangku Raja Johor:
Pemangku Sultan Kedah;
Pemangku Raja Kelantan;
Pemangku Raja Pahang;
Pemangku Raja Perak;
Pemangku Raja Perlis;
Pemangku Raja Selangor;
Pemangku Yang
Dipertuan Besar;
Pemangku Raja
Terengganu
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Peraturan meny warkah
adalah sama dengan kaedah terasul kepada
Balu Raja Pemerintah Negeri di atas.

Peraturan menyempurnakan warkah
adalah sama dengan kacdah terasul
kepada Raja Pemerintah Negeri di ats

Yang (Ter)/Amat Mulia

diikuti dengan gelaran

dan namanya).

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun, sembah patik pohon
diampun.

Ampun Tusnku beribu-ribu
ampun, sembsh patik pahon
dinmpun

Yang Amat Mulia [diikuti dengan
gelaran dan namanyal.

Yang Amat Mulia [ditkuti dengan
gelaran dan nanvnya).

Ampun Tuanku beribu-ribu
ampun, sombah patik pohon
diampun

Dipersembahikan selaku:
“Yang (Ter) Amat Mulia
[diikuri dengan gelatan dia
namaryal, tmsalrya “Yang
Teramat Mulia Raja Pun
Muda, Tunku .
(Kedah Darul Aman)’.
ngkapart dalam pertuturn:
“Tengku' — di Kelantan
Naim, Pahang Darul
Selangor Darul Ehsan din
Terengganu Darul Iman;
“Tunku'— di Negeri S
Darul Khusus, Johot Dard!
Takeim dan Kedal D
*Engku’ - di Perak Darul
Ridzuan dan Perlis.
Sekirariya berketurunan
kebanyakan, beliau dig
“Cik Puan [Muda atau M
atau Besar, chikuti dengan
gelaran dan namanya)’

Dipersembiiean selaku:
“Duli Yang Amat Mulia
Hilir Perak Darul Ridz
Unghapan dalans pertutunan: |
“Tiuanky’

Dipersembalskun selaku;
‘Duli Yang Amat Mulia
Puan Muda Perak Darul
Ridzuan’

Uigkapan dalam pertutunan:
“Tuanku',

Dipersembahiean selaku:
“Yang Amat Mulia Raja*
Muda [ditkuti dengan
dan namanya]'
Unghapan dalans pertaturan:
“Engku’’ Puan Muda'

Dipersembalican selaku:
*Yang Aumat Mulia Raji't
Keell [difkuti dengan g
dan namanya]'

Ungkapan dalam pertaturan:
‘Engku’ Puan Kecil

Dipersembalikan selaku:
‘Duli Yang Amat Mulia
Mahkota, Pemangku Rag
Johor Darul Takzim';
“Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Sultan Kedah
DarulAman';

‘Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Raja Kelanan
Darul Naim';

‘Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Yang Dipertua
Besur Negeri Sembilan';
“Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Raja Pahang
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Makmur';

‘Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Raja Perak Darul
Ridzuan';

*Duli Yang Miha Mulia
Pemangku Raja Perlis Indera
Kayangan';

“Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Raja

Selangor Darul Ehsan';
‘Duli Yang Maha Mulia
Pemangku Raja Terengganu
Darul Tman'.

Ungkapan dalam pertutiran:
“Tuanku’.

sedah membahasakan diri dalam perstnran dengan raju ialoh ‘parik’.
persemsbahan kepada raja-maja sctiap negert diberikan mengikuat susunars abjad nama negers sahaja,
aisuri buat masa buks ini disusunkan adalah scorang kebanyakan, dan baginda digelarkan sebagai “Diai Yang Maha Mulia Sulianahs Pahang Darl

'

Bermaisuri buat s buku ini disssunkan adalaly seorang kebanyalean, buginda digelarkan sebagai Dui Yang Mah Mulia Raji Permaisuri Perake Dapul

Ridzyan".

ghiraya permuisuiri adalal scorang kebanyalean, dan baginda digelarkan scbugai Duli Yang Maha Mulia Tenglew Permaisuri Selangor Darul Ehsan'.

ok ada Bakal Raja di Negeri Sembilan, maka atas kemangkatan Yang Dipertian Besar, Undang Yang Empat, Tanku Besar Sri Menanti dan Tinks Besar
i akan bersidang menilil saldh seorang uriat Yamisan dilantik menjadi Yang Dipertwan Besar yang bane.

Perake Durul Ridzua terdapat seorantg Raja Bergelar yang bermartabat amat tinggi dan panghatisya di bawah Raja Muda dan baginda digelarkan sebagai
Yang Avat Malia Raja Di Hiliy (Perak Darul Ridzyan)'. Baginda juga merupakan seorang Bakal Sultan.

Johor Darul Takezim, isteri kepad Ttk Mahkeota tidak mempuanyai gelaran khas seperti isteri Bakal Sultan di negeri-negeri lain. Dalam hal ini, baginda
akan atas nama dan gelaran. pang tersendiri.

ik oransg kebanyakan maka gelarannye ialdh (Dl Yang Teramat Mulia Cik Puan Malkota Kelantan Darul Naim”.

ks orang kehanyakan miaka gelarannya ialah “(Duli) Yang Teramar Mulia Cik Puan Besar Perak Darul Ridzuan'.
Gelanan ini bukan dikurniakan secars automatik, iv hendaklah dikurniakan olch Kebawah Sultan Selangor Darul Ehsan',

\ika orang kebanyakan maka gelarannya ialah *(Duli) Yang Teramat Mulia Cike Puan Muda Perake Daral Ridzuan’.

Jika orang kebansyakan maka gelarannya salah “Yang Amat Mudia Cik Puan Muda [diikuti dengan namanya]’

ka orang kebanyakan maka gaya pertuturan ialah “Cik Puan Miida'.

ks orang kebanyakin maka gelarannya ialal “Yang Amat Midia ik Puan Kecil [diikeuti dengan namanya]’.

onang kebanyakan maki gaya pertuturars ilah 'Cife Puan Keal’
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PENDAHULUAN WARKAH PADA SAMPUL WARKAH DAN PENGENALAN DAN
KAD TEMPAT BERSEMAYAM PERBAHASAAN

RAJA-RAJA BERGELAR

JOHOR DARUL TAKZIM

Tunku Bendahara;  Tunku Bendihara Y.AM.Tunku Bendahara Dipersenbahlean selaku:
(ohor Darul Tikzim) “Yang Amat Mulia Tunky

Bendahara (Johor Darul
Takzim)'.
Hormatan dalans pertuturans
“Tunku Bendahara'.
Kacdah membahasakan dini
“Hamba Tunku' atau ‘patie

Tunku Tun; Tunku Tun Y.AM. Tunku Tun Dupersembualtkan selaku:
(Johor Darul Takzim) “Yang Amat Mulia Turke]

(Johor Darul Takzim)".
Horpatan dalam pertuturan’
“Tunky Tun"
Kaedal miensbihasakan di
“Hamba Tuntku' atau ‘pari

Tunku Puteri; Tanku Puteri YAM Tunku Puteri Dipersembalikan selaku:
{Johior Darul Takzim) *Yang Amat Mulia Tunku
(ohor Darul Takzim)'.
Hormatan dalam pertut
“Tunku Puteri’.
Kaedals membahasakan di
‘Hamba Tunku'atau ‘p

Tunku Besar; Tunku Besar Y-A-M Tunku Besar Dipersembahkean selaku;
(Johor Darul Takzim) “Yang Amat Mulia Tunky B

(Johor Darul Takzim)'.

Hormatan daiam pertut
‘Tunky Besar'.
Kaedah sembatasakan dir
‘Hamba Tunku' scau ‘paté]

Caratan:
Warkal yang dialimatkan henduklal membawa sebutan penghormatan atau geluran mereka tersendiri, misdlnya
“Menghadap ke hadrar Vg Amar (Ter) M * Tl T/ Engls stk jncstan divjonya. ki disusui dengan dojah Kebesarangs ks
dengan dane sedang beristinahat-khair di Jschutkan alamat kediaman ata pejabatnya)

Sebutan ‘patik" ataw 'hamba Tenghu, Tinku atau Enghsc’ adalah kaedah membahasakan din ketika menulis warkals beradat mahupun dalams pertusuan.

KEDAH DARUL AMAN

Orang Besar Empat  Tunku Bendahara Y.T.M.Tunku Bendabara Dipersembulikan selaku:

Tunku Bendahara (Kedih Darul Aman) *Yang Teramat Mulia Tua
Bendahara (Kedsh Das
Hormatan dulam pertutu
“Tunku Bendahara'.
Kaedah membahasakan d

*Hamba Tunku' atau ‘pat

Tunku Temenggong  Tunku Teenggong YTM. Tunku Temenggong Dipersenmbalikan selaku:
(Kedah Darul Aman) *Yang Teramat Mulia T
Temenggong (Kedah D

Aman)’.



Laksamana  Tunku Laksamana YTM Turtku Laksamana
(Kedah Darul Aman)
u Panglima Besar Tunku Panglitna Besar Y'TM Tunku Panglima Besar
(Kedsh Darul Aman)
ri-isteri Orang  Tunku Puan Bendahara (atau Cik Puan YTM Tunku Puan Bendshara
Bendshara bagi orang kebanyakan) (atauY-A Bhg Cik Puan
‘Bendahara) (Kedah Darul Aman)

Tunku Puan Temenggong (atau Cik Puan Y. T.M Tunku Puan Temenggong
bagt orang kebanyak (atauY.A.Bhg Cik Puan
(Kedah Darul Aman)
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Hormatan dalam pertutiran:
“Tunky Temenggong'.
Kaedah membahasakan diri:

‘Hamba Tunku' st ‘pacik’.

Dipersembalikan selaku:

“Yang Teramat Mulia Tunku
Laksamana (Kedsh Darl Aman)'.
Hormatan dalum pertuturan:
“Tunku Laksamana’

Kaedah membahasakan diri:
“Hamba Tunku’ atau patik’

Dipersembilkan seliku:
“Yang Teramat Mulia Tunku
Panglima Besar (Kedah Darul
Aman)’

Hormatan dalam pertutunan:
“Tunku Panglima Besar'
Kaedals membahasakan diri:
‘Hamba Tunku' atau ‘pask’.

Dipersembalikan selaku:
“Yang Teramat Mulia Tustku
Bendahara (atau Yang Amat
Berbahagia Cik Puan
Bendahara (Kedah Darul Aman)’.
Hormatan dalam pertuturan
“Tunku Puan Bendahara' (atau
'Cik Puan Bendahara' bagi
orang kebanyakan).

Kaedah membahasakan diri:
*Harmba Tunky' atau ‘pacik’.

Dipersembulikan selaku:
*Yang Teramat Mulia Tunku
Puan Te (atau Yang,

u Puan Laksamana Tunku Puan Laksamana (atau Cik Puan YTM Tunka Puan Laksamana
Laksamana bagi orang kehanyakan) (atau YA Bhe. Cik Puan
Laksamana) (Kedih Darul Anan)

anisters Oransg Besor Empat yang lain

At Berbahagia Cik Puan
Temenggong (Kedah Darul
Aman)’

Hormatan dalam pertuturan:
“Tunku Puan Temenggong’
(atau Cik Puan Temenggong™
bagi orang kebanyakar).
Kaedah mentbahasakan diri:
‘Hamba Tunku'atau ‘patk’.

Dipersemshahkan sclaku:
*Yang Teramat Mulia Tunku
Puan Laksamana (atau Yang
Amat Berbahagia Cik Puan
Laksamana (Kedah Darul
Aman)’.

Hormatan dalam pertuteran:
‘Tunku Puan Laksamana'
(atau'Cik Puan Laksamana’
bagi orang Kebanyakan)
Kaedah membahasakan diri:
‘Hamba Tunku' atau ‘pacik’.

ger kepadda Tk Panglima Besar tiada gelaran Whias dan lianya divuliakan dengan “Yiang Teramat Midia” di hadapun namanya serta dituturkan selak

ceiraya steri onarig kebunyakin, maka digelar Y. TM. Che Puan Bendahara dan dalum pertutanan “Che Puan ataupurs “Encik Puan”. Demikian pula
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KELANTAN DARUL NAIM

Tengku Bendahara

Tengku Temenggong

Tengku Laksamana

Tengku Panglima

Tengku Bendahara

“Tengku Temenggong

Tengku Laksamana

Tengku Panglira

Y.AM Tengku Bendahara
(Kelantan Darul Naun)

Y.AM Tengku Tenenggong
(Kelantan Darul Naim)

YAM. Tengku Laksamana
(Kelantan Darul Naim)

YAM Tengku Panglima
(Kelantn Darul Naim)

YAM. Tengku Puan

Isteri Tengku Tengku Puan Beadahara (atau Cik Puin
Bendahara bagi orang kebanyak
Isteri Tengku Tengku Puan Bendahara (atau Cik Puan
i Bendshara bagi orang
Isteri Tengku Tengku Puan Temenggong (atau Cik Puan
bagi orang k

Isteri Tenghu Tengku Puan Laksamana (atau Cik Puan
Laksamana Laksamana bagi orang kebanyakan)

w92

Bendahara (atau Cik Puan

Bendahara) (Kelantan Darul Nairn)

Y.AM. Tengku Puin Bendahara
(atau Cik Puan Bendaliar)
(Kelantan Darul Naim)

YAM Tengku Puan Temenggong
(atau Cik Puan Temenggong)
{Kelantan Darul Nairn)

YAM Tengku Puan Liksamana
(atau Cik Puan Laksamana)

Dipersembalikan selku:
“Yang Amat Mulia Teagku
Bendahara (Kelantan D;
Naum)'.

Hormatan dulan: pertutisnan;
“Tengku Bendahara”

Dipersembahikan selaki;
“Yarig Amat Mulia Tengku
Temenggong (Kelantan
Darul Nam) .

Hormatan dalam pertuturan:
“Tengku lemenggong”

Dipersembahkan selakie:
“Yang Amat Mulia Tengk
Laksamana (Kelantan D;
Nam)'.

Hormatan dalam pertutaran;)
“Tengku Laksamana’

Dipersembalikan selaku:
“Yang Amar Mulia Tengku
Panglitna (Kelantan Darul
Naim)".

Hormaran dalam pertutinn:
“Tengku Panglinua’

Dipersembaikan selaku:
*Yang Amat Mulia Tengks
Puan Bendahara (atau 'Yz
Amat Berbahagia Cik Py
Bendahara')

(Kelantan Darul Naim)'
Hormatan dalam pertuturan:
“Tengku Puan Bendihars'
(atau'Cik Puin Bendahaa!
bagi orang kebanyakan).

Dipersevbakkan selaku-
“Yang Amat Mulia Tengku
Puin Bendahara (atau 'Y;
Amat Berbahagia Cik Py
Bendahara')

(Kelantan Darul Naim)'.
Hormatan dalam pertutunan:
“Tengku Puan Bendahar'

(atau‘Cik Puan Bendahan
bagi orang kebanyakan).

Dipersembahiean selaku:
“Yang Amar Mulia Tengku
Temenggong (atau ' Yang
Berbahagia Cik Puan
Temenggong')
(Kelantan Darul Naim)'

Hormatan dalam pertuturan;
“Tengku Puan Temen,
{atau 'Cik Puan Teme
bagi orang kebanyakan).

Dipirsembahkan selakic:
“Yasig Amat Mulia Tengk



(Kelantan Darul Naim)

Tengku Puan Panglims (atsu Cik Puan
Panglima bagi orang kebanyakan)

Y.A M. Tengku Puan Panglima
(atau Cik Puan Panglinia)
(Kelantan Darul Naim)

can-gelaran
ka Lain Tengku
e Indera Raja;

Bagi gelaran-gelaran pusaka lain yang dicauliahkan oleh Kebawah DY M.M
Al-Sultan Kelantan Darul Naim, maka seorang kerabat diraja akan digelar
sebagar: 'Yang Mulia Tengku Besar Indera Raja (Kelantan Darul Naim)'
dan dalam beliau 1 sebagat:“Tengku Besar Indera

; Raja (Kelantan Darul Naim)'. Jika isterinya scorang Raja. beliau digelar
“Yang Mulia Tengk Puan Besa Inders Raja (Kelantan Darul Naim)®

dan jiki b orang maki g va talak: Yang
Berbahagia Cik Puan Besar Indera Raja (Kelantan Darul Naim)', Untuk
gelaran-gelaran lain yang disenaraikan di sebelah kiri, scbutan bagi mercka
;5 adalah hampir sama dengan Tengku Besar Indera Raja (Kelantan Darul Naim)
vang telah digunakan sebagai contoh bagi gelaran-gelaran sckalian. Jika
peénerima gelaran it terdiri daripads keturunan ‘Syed’, beliau akan digelar
sebagai Ungku [ditkuti dengan gelarannya]', bukan ‘Tengku!, dan "Yang
Mulia’ bolel ditmbubikan sebelum penghormatan ‘Ungku’ itu.

gku Kaya Perkasa;
pku Sri Jaya Raja;
fengku Sella Raja;

Petra Semerak;
Maharani Putri;

Keso’'ma

SEMBILAN DARUL KHUSUS

Yang Empat
Besar Sri

Tunku Besar Sri Menanu Y. AM. “Tunku Besar Sri Menant

(Negeri Sembilan Darul Khusus)

Y.AM. " Tunku Laxmana
(Negert Sembilan Darul Khusus)

Tunku Laxmana
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Laksamana (atau *Yang Amat
Berbahagia Cik Puan
Laksamana')

(Kelantan Darul Naim)'
Hormatan dalam pestuturan:
“Tengku Puan Laksamana’
(atau‘Cik Puan Laksarmana’
bagi orang kebanyakan).

Dipersembihkan selake:
“Yang Amat Mulia Tengku
Puan Panglima (atau “Yang
Amac Berbahagia Cik Puan
Panglima')

(Kelantan Darul Naim)’
Hormatan dalam pertutran
“Tengku Puan Panglima’
{atau'Cik Puan Panglima’
bagi orang kebanyakan).

Menggunakan gelaran Tengku
Besar Indera Raja sebigai maks
gaya penghormatan falah:Yang
Mulia Tengku Besar Indera Raja
(Kelantan Darul Naim)".
Hormatan dalam pertuturan:
“Tengku Besar Indera Raja’ pada
mulanya, seterusnya: Tengku’
sabiaja.

Isters kepada Tenglw yang bergelar
dipersembahian selakic:

“Yang Mulia Tengku Puan Besar
Indera Raja (Kelantan Darul
Naim)' jika keturnman Raja,
dan *Yang Berbahagia Cik Puan
Besar Indera Raja (Kelantan
Darul Naim) jika orang
kebanyskan.

Hormatat dalam pertuturan:
“Tengku Puan’ bagi kerurunan
Raja dan"Cik Puan’ bags orang
kebanyakan

Dipersembalikan selakic

“Yang Amat Mulia" Tunku
Besar Sri Menanti (Negeri
Sembilan Darul Khusus)'.
Hormatan dalans pertuturan:
“Tunku Besar Sri Menanti’
pada mula-mula sekali dan

sererusnya Tunky Besar'

Dipersembakikan selaku:
“Yang Amat Mulia” Tunku
Laxmana (Negeri Sembilin
Darul Khusus)'.
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Tunku Muda Serting  Tunku Muda Serting Y.AM. " Tunku Muda Serting

(Negeri Sembilan Darul Khusus)

Tunku Panglima Besar Tunku Panglima Besar Y.AM. " Tunku Panglima Besar

(Negeri Sembilan Darul Khusus)

Isteri-isteri Putera Tunku Isteri [diskuti dengan gelaran suansi-  YM, Tunku Isteri [ditkug dengan

Yang Empat nya khususnya Besar Sri Menand) gelaran suaminya, khususnya Besar

Tunku Isteri Sri Menanti]

Tunku Tampin'’ Tunku Besar Tampin YAM Tunku Besar Tampin
(Neger: Sembilan Darul Khusus)

Isteri Tunku Tunku Isters (Tampin) Y.M. Tunku Isteri (Tampin)

Besar Tampin

 Menujuk: Surat Pekeliling Kerajaan Negeri Sembilan berkuat kuasa 19 Mei 1993, kiedal pesghormaan adalal ¥ M. atdu Yang Mulia shaia
" Ttk Besar Tampin adalah Raja Kecil yang memerintal Tampin dan jawatannya trn-tenarin, Oleh it sevivg kali pemegang gelaran tersebut g

sehagai (VA M.) Tinku Raja Keail’ dan isterinya sehagai ‘(Y:M.) Tunkse Isteri Raja Keal”

' Mengjuk Suras Pekeliling Kerajoan Negeri Sembilun berksat kuasa 19 Mei 1993, kaedah penghormatan adalah Y- M. atas Yang Midia sahaja.

PAHANG DARUL MAKMUR

Tengku Muda; Kelapan-lapan gelaran pusika yang dikurniakan oleh Kebawah Sultari Pahang
Tengku Arif Bendahara; Darul Makmur kepada putera-puters baginda dan kerabat diraja Pahang Darul
Tengku Arif Makmur yang lain, dihormatkan dengan “Yang Amat Mulia’ didshului gelaran
Temenggong: pusika, ditkuti dengan nama dan dagjah-darjah kebesarannya dan ditmbuhkan
Tengku Besar; bersama alamatnya, musalnya:

Tengku Panglima *Datang menghadap ke hadrat Yang Amat Mulia Tengku Muda (sebutkart nama

Perang: dan bintang-bintangnya|, dengan selamat va di [sebutkan alamac
Tengku Puteri kediaman atau pejabatnya]'. Cara menyudahi warkah salah *Pack yang
Lela Wangsa berdatang sembah memohon”. Isteri-isteri raja-rajs yang bergelar ini tiada
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Hormatan dalam pertutu

“Tunku Laxmana’.

Dipersembahlean selaku:
“Yang Amat Mulia® Tua
Muda Serting (Negeri
Sembilan Darul Khus
Hormatan dalam pertuna
“Tunku Muda Serting’p
mula-mula sekali dan

seterusnya “Tunku Mudi

Dipersembalkan selaku:
“Yang Amat Muba'* Turks
Panglima Besar (Negeri

Sembilan Daru] Khusus)
Hormatan dalam pertuturan;
“Tunku Panglima Besar'
pada mula-mula sekali da
seterusnya “Tunku Pangli

Dipersembakan selaku:
“Yang Mulia Tunku Isteri
[diikuti dengan gelaran
suaminya (Negeri Semb
Darul Khusus)' dalam
casmi dan " Tunku Isceri [d
dengan nama dirinyal’
Kacdah kurang formal.
Hormatan dalam persutran
“Tunku Ieri’

Dipersembalvkan selaku:
“Yang Amat Mulia” T
Besar Tampin (Neg
Sembilan Darul Khusu

Hormatan dalam pertutura
“Tunku Besar Tampin’ pad
mula-mul selli dn seten
“Tunku Besar"

Dipersembafean selaku:

“Yang Mulia Tunku Isteri
(Tampin)’.
Hormatan dalam pertutiuny
“Tunku Isteri’

Dipersembalkan selaku:
“Yang Amat Mulia’. Corn
“Yang Amat Mulia Teng
Muda Pahang Darul
Hormatan dalam pertutu
Mengikit gelaraa p
Isteri-isters dipersembab
selaku *Yang Amat Muli
Tengku Puan [diikud de




K DARUL RIDZUAN

laja Kecil Besar;
Kecil Sulong;
Kecil Tengah;
Kecil Bongsu

IS INDERA KAYANGAN

ku Sharif Tengku Sharif Bendahara

Tengku Sharif Temenggong

Tengku Sharif Laksamana

Tengku Sharif Panglima
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mempunyat sebarang gelaran khas, jika mereka berketurunan raja maka
sebutan awalan “Yang Amat Mulia' boleh diimbuhkan di depan nama mereka.
Sekiranya isteri orang kebanyakan, maka awalan ‘Yang Mulia’ digunakan.
Suami kepada puteri yang bergelar tidak mempunyai apa-apa gelaran khas,

gelaran suaminya]’

selaku:

raja Yang Empat  Peraturan memulskan dan menurnp warkah adalah hampir sama dengan yang

dicujukan kepada Raja Bergelar Pahang Darul Maknur tetapi ungkapan'Engku’
digunakan sebagai menggantikan sebutan *Tengku'. Demikian juga, isteri-isteri
Raja-raga Yang Empac Perak Darul Ridzuan tiada gelaran khas

Engku Puan Mahkota (Perak Darul Ridzuan) YA M. Raja Puan Mahkota

(Perak Darul Ridzuan)

YA M. Tengku Sharif Bendahara
(Perlis Indera Kayangan)

Y.A M Tengku Sharif Temenggong

(Pexlis Indera Kayangan)

Y.AM Tengku Sharif Laksamana
(Perlis Indera Kayangan)

Y.A M Tengku Sharif Panglima
(Perlis Indera Kayangan)

“Yang Amat Mulia Raja
Keell ...

Hormatan dalam pertuturan:
*Engku’ dan dalam keadaan
yang piling formal sebutan
gelaranniya juga digunakan
bersama, misalnya "Engku
Keeil ... o

Dipersembalikan selaku:

“Yang Amat Mulia Raja Puan
Mahkota (Perak Darul
Rudzuan)”

Hormatan dalams pertuturan:
‘Engku Puan’ dan dalam
keadaan yang paling formal
disebut sebagai ‘Engku Puan
Mahkota',

an ini dikuriakan oleh Almarhum Paduka Seri Sultan ldris Shah (Sultan Derak Darul Ridzuan yang ke-34) kepada puteri Almarhom pada zaman
intahan baginda, dont suaminya tidak mempunyai gelaran diraja khas, beliar hanya dimdiakan mengikut gelaran bintang kebesaran yarig diksurniakan

Dipersembahkan selaku:

“Yang Amat Mulia Tenghu Sharif
Bendahara (Perlis Indera
Kayangan) "

Hormatan dalam pertutsran:
“Engku Sharif Bendahara'.
Kacdah membahdsakan diri:
*Hamba Engku’ atau ‘patik”

Dipersembahkan selaku:

“Yang Amat Mulia Tengku
Sharif Temenggong (Peslis
Indera Kayangan)'.
Hormatan dalam pertuturan:
“Engku Sharif Temenggong’
Kaedah membahasaka diri
‘Hamba Engku’ dtau *padk’

Dipersembalikan selaku:

“Yang Amat Mubia Tengku
Sharif Laksamana (Pelis Indera
Kayangan).

Hormatan dalam pertuturan:
“Engu Sharif Laksamana',
Kaedah membahasakan diri;

“Hamba Engku’ atau ‘patik’.
Dipersembahkan selaku:

“Yang Amat Mulia Tengku
Sharif Panglima (Perlis Indera
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Tengku Putri Utama

Kayangan).
Hormatan dalam pertuiurat
“Engku Sharif Panglima
Kaedah membalasakan dt
*Hamba Englu’ atau ‘pai]

“Tengku Putn Utama Y.AM Tengku Putri Uama Dipersembahkan selaku:
(Perlis Indera Kayangan) “Yang Amat Mulia Tengku}
Utama (Perlis Inders Kayaa
Hormatan dalam pertutinn]
*Engku Putri Utama'.
Kaedul memhahasakan dirit
*Hamba Engku’ atau ‘pat]

Tengku Putri Mahkota Tengku Putri Mahkota YAM. Tengku Putri Mahkota Dipersembalikan selaku:
(Petlis Indera Kayangan) “Yang Amat Mulia Tenghul§
Mahkota (Perlis Indera
Kayangan).

Isteri Tengku Sharif
Bendahara

Tsteri Tengku Sharif
Temenggong

Tsteri Tengku Sharif
ksamana

Isteri Tengku Sharif
anglima

Suami kepada Tengku
Purri Utama dan

= 96

Honmatan dalam pertuturan:
“Engku Pueri Makkor'
Kaedah membahasakan dir

“Hamba Engku’ atau ‘patt

Engku Puan Sharif Bendahara YAM. Engku Puan Sharif
(ataw Cik Puan Sharif Bendal Bendahara (Perlis Indera K
bagi orang kebanyakan)

Dipersembalikan sclaku:

Hormatan dalam pertuturan

Bendahara'.
Kaedah menhahasdkan
*Hamba Engku’ atau ‘pad

Engku Puan Sharif Temenggong Y.AM. Engku Puan Shant’ Dipersembahkan selaku:
(atau Cik Puan Sharif Temenggong Temenggong (Perlis Indera “Yang Amat Mulia Engku
bagt orang kebanyakan) Kayangan) Cik) Puan Sharif Temeng
(Perlis Indera Kayangan)
Hormatan dalam pertuturan
‘Engl (atau Cik) Puan
Temenggong’
Kaedah membahasakan
“Hamba Engku’ atau
‘Engku Puan Sharif Laksamana YAM Engku Puan Sharif Dipersenbahkan selaku:
(atau Cik Puan Sharif Laksamana Laksamana (Perlis Indera Kayangan)
bagi orang kebanyakan)
(Perlis Indera Kayangan)',
Hormatan dalam pertuturm
‘Engku (atau Cik) Puan
Laksamana'.
Kaedah membahasakan
‘Hamba Engku’ atau'p:
Engku Puan Sharif Panglima Y.AM. Engku Puan Shanf Panglima  Dipersembahkan selaku:
(atau Cik Puan Sharif Panglima (Perlis Indera Kayangan) *Yang Amat Mulia Engl
bagi orang kebanyakan) Cik) Puan Sharif Pany

(Perlis [ndera Kayangan)'
Harmatan dalam pertiituray
‘Engku (atau Cik) Puan
Panglima’.

Kaedah membahasakan din
“Hamba Engku’ atau ‘pa

Tidak mempunyai gelaran diraja khas, akan tetapi digelarkan mengikit
danjah kebesaran yang disandangnya, sekiranya ada.
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GOR DARUL EHSAN
Orang Besar Negeri  Peraturan memulakan dan menutiip warkah adalah hampir ama dengan Dipersenbahian selakic:
Laksamana;  yang ditujulan kepada Raja Bergelar Pahang Darul Makimiur. “Yang Amat Mulia Tengku
u Bendahara; [ditkuci dengan gelaran
Besar Putra pusakanyal”
Hormatan dalam pertusirars
“Tengku Laksumany/Bendaban/
Besar/Putra’ pada mulanya, dan
scterusnya ‘Tengku'.
kepada Orang  Isceri kepada Orang Besar Negeri Selangor Darul Ehsan digelarkan dengan Dipersembahkars seluku:
Besar Negeri “(Yang Amac Mulia) Tengku Puan .. ......." bagi orang yang berketurunan “Yang Amar Mulia Tengku Puan
Raja dan ‘(Yang Mulia) Cik Pian "bagi orang [diikuti dengan gel inya]'
atau*Yang Mulia Cik Puan
[ditkuet dengan gelaran
suaminya)'.

Hormatan dalam pertuturan;
“Tengku Puan’ bagi orang
berbangsa Raja dan “Cik Puan’
bagi orang kebanyakan_

Peraruran memulikan dan menutup warkah adalah hampir sama dengan Dipersembahikan selakic:
yang dicujitkan kepada Rajs Bergelar Pahang Darul Makmur. “Yang Amat Mulia Tengku
[dikuti dengan gelaran
usakanya)”

ya)™.
Hormatan dalam pertuturan:
“Tengku'.

Dipersembahkan sclakeu:
“Yang Mulia Engku
[ditkuti dengan

Hormatan dalam pertutunn:

jti kepada Orang  Istert kepada Orang Besar Istana Selangor Darul Ehsan digelarkan dengan Dipersembahkan selaksc:
Istana ‘(Yang Ama Mulia) Tengku Puan .......... bagi orang yang berketurunan *Yang Amat Mulia Tengku Puin
Raja mahupun ' (Yang Muliz) Engku Puan . bagi suami yang bergelir [diikuti dengan gelaan

Englku Maha Kurnia Bijaya Diraja dan Engku Maharaja Lela Paduka Setia, suaminya)’ atau “Yang Mulia
serca ‘(Yang Mulia) Cik Puan -.........."sekiranya orang kebanyakan Cik Puan [ditkuti dengan

gelaran suzminya]’

Hormatan dalim pertuturan:
“Tengku Puan’ bagi orang
berketurunan Raja dan "Cik
Puan’ bagi orang kebanyakan

Raja Bergelar ini, awalan *Yang Muia” dipakar mengaantikan ‘Ying Amat Mulia” seperti yang digonakan wnisule memuliakan lai-lain Orang Besar
Raja Bergelar ini, awalan *Yarig Mulia” dipakai menggantikan Vg Amar Mulia” seperti yang digunakan witie memulialean lain-lain Orarig Besar

RENGGANU DARUL IMAN

Sri Raj Peraturan memulakan din menutup warkah adalah hampir sams dengan yang Dipersembalikan selakuc:
SriPaduka  dipakai kepada Raja Bergelar Pahang Darul Makmur. “Yang Amat Mulia
Tengku ........
Laksamana Raja (Terengganu Darul Iman)’.
Hormatan dalam pertwturan:
“Lengku’
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Isteri Tengku Sri Raja;
Isteri Tengku Sri
Paduka

Laksamana Raja

Gelaran-gelaran
Pusaka Yang Lain
Tengku Sri Kemala';
Tengku Sri Utama
Raja;

Tengku Sri Setia Raja;
Tengku Sri Wa Raja;
Tengku Sri Indera Raja;
Tengku Kelana Raja;
Tengku Sri Pekerma
Raja;

Tengku Sri Aria Raja;
Tengku Sri Bijaya Raja;

Tengku Sri Wangsa Raja;

Tengku Bendahari
Tengku Bentara Muda’
Tengku Nara Wangsa;
Tengku Lela Segara;
Tengku Bentara Raja;

Tengku Bentara Dalam

Isteri kepada Tengku Sri Raja, Tengku Sri Paduka Raja mahupun Tengku
Laksamana Raja (Terengganu Darul man) dimuliskan sebagu “Yang Amat
Mulia Tengku Puan bagi orang berkerurunan Raja dan’(Yang Mulia)

Cik Puan ........." bagi orang kebanyakan.

Dari miasa ke semasa Kebawah Sultan Terengganu Darul Iman akan perkenan
mengurniakan gelaran-gelaran pusaka rersebur kepada kaum kerabat diraja
negerinya, Setelah seseorang dikurniakan, beliau akan dihormatkan dengan
gelarannya din bukan nama peribadinya lagi. Jika pencrima gelaran it
terdir1 daripadia kerurunan ‘Syed’, beliau akan digelar sebagai ‘Ungku [diskutt
dengan gelarannya]', dan bukan “lengka’. Seburan “Yang Mulia” boleh
diimbuhkan di depan gelaran pusaka. Isteri mereka ridak mempunyat
gelaran khas melainkan sekiranya beliau mempunyai gelaran sendiri

= Pemegang gelaran ini adalah kaum wanita
= Pemegang gelaran ini adalah kavon wanine
= Pemegang gelaran ini adalal kavon sanita.

WARIS GERI DAN KERABAT DIRAJA YANG LAIN

‘Waris-waris atau

Warkah yang dittjukan kepada mereka hendaklah didabului dengan

Almarhum Sultan
Abu Bakar,
Johor Darul Takzim.

Putera-Pateri Raja
Pemerintah Negeri
dan Almarhum Raja
Pemerintah Negeri

“Yang Mulia Ungku' dan ditkuti dengan nama mereka,
misalnya “Yang Mulia Ungku Abdul Rahiman bin Ungku Abdul Razak’.

Warkah yang dialamar kepada mereka hendaklzh mermbawa scbutan: ‘Yang Amat
Mulia’ (atau "Yang Teramat Mulia (Tunku)' di Kedah Darul Aman danYang
Mulia (Tunku)' di Negeri Sembilan Darul Khusus), dan ditkuti dengan nama

mereka. Misalnya, "Yang Amat Mulia Raja Abdul Rahman bin Raja Abdul Razak'.

Sebutan penghormatan ‘Tengky', “Tunkuy' atau ‘Engku’ digunakan di pendshuluan
warkah [sila rujuk tyjuk PENGENALAN DAN PERBAHASAAN uncuk
penjelasan lanjut], dan unwk penutup warkah:* Adalah patik dengan hormarnya
yang benar'.

Dipersembahikan selale:
“(Yang Amat Mulia)
Puan.....
(it dgrgar gelasn
suastinga]'atauYarig Mi
Puan [ditkuti dengan

suaminyal’

Hormatan dalans pertuti
“Tengku Puan’ bagi orng
berbangsa Raja dan "Cik
Puan’ bagi orang kebany

Bagi kaum kerabat
Dipersembahkan selaker:
“Yang Mulia Tengku -
Dituturkan selaks
“Tengku’

Bagi keturunan Syed
Dypersemtbalikan sclaku:
“Yang Mulia Ungu .
Dituturkan seliku:
“Ungku' dan bukan “Us
Syed’

Dipersembabkan selaku:
“Yang Mulia Ungku [di
dengan namanyal .
Hormatan dalam pertu
“Ungku'.
Membahasakan din:
‘Hamba Ungku'.

Dipersembalikan selaku:

Kedah Darul Aman,
disebutkan sebagai ‘Ya
Teramat Mulia Tunk |

Hormatan: dalam pertun
“lengku' di Kelantan
Naim, Pahang Darul



Warkah yang dialamat kepada mercka hendaklah didahului dengan penghor-
matan *Yang Amar Mulia Paduka Putera’ atau Yang Amar Mulia Paduka Puteri
dan diikuti dengan nama mercka. Sebutan pendahuluan warksh ialah Tunku
{Paduka Putera)’ atau “Tunku (Paduka Puteri)’.

tera-Puteri Raja  Warkah yang dialamat kepada mereka hendaklah didahului dengan penghor-
Perlis Indera Kayangan matan ‘Yang Amac Mulia Paduka Putera Engku .. ' atau “Yang Amat

Mulia Paduka Puteri Engku ........"dan ditkuti dengan namanya. Sebuzan
pendahuluan warkah ialah 'Engku (Paduka Putera]’ atau ‘Engu (Paduka Puteri)’.

Kecil, Raja ‘Warkah yang dial kan kepada mereka hendaklih didahului dengan
penghormatan “Yang Mulia” dan diikuti dengan nama mereka: Maka

bagi penutup warkah ungkapan ‘Parik vang benar’ bissanya digunakan

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Selangor Darul Ehsan dan
Terengganu Darul Iman.
“Tunku' di Negeri Sembilan
Darul Khusus, Johor Darul
Takzim dan Kedah Darul
Aman. ‘Engku’ di Perak Darul
Ridzuan dan Perlis Indera
Kayangan,

Dipersembahkan sclaku:
“Yang Amar Mulia Paduka
Putera (atau Puteri)
[ditkuti dengan namanya]'.
Hormatan daluans persuturan:
“Tunku Paduka (Putera
atau Puteri) pada mulanya,
seterusmya “Tunku”

Dipersembalikan selaku:
“Yang Amat Mulia Paduka
Putera (atau Puteri) Engku
[ditkuti dengan namanya)’
Hormatan dalam pertuturan:
“Engku Syed'atau ‘Engku
Sharifah’. Barangkali pula,
penghormatan 'Ku Syed’
dan ‘Ku Pah’ dipakai.

Dipersembahkan selaku:
*Yang Mulia Raja/ Tunku/
Tengku [diikuti dengan

namanyal'.
FHormatan dalam periuturan;
"Tengku’ dari Kelantan Darul
Naimm, Pahang Darul Makmur,
Selangor Darul Ehsan dan
Terengganu Darul lman,
“Tunku' dari Negeri Sembilan
Darul Khusus, Johot Darul
“Takzim dan Kedah Darul Aman.
“Engku’ dan Perak Darul
Ridzuan.

“Engku’ atau *Ku Syed'
dan"Ku Pah’

dari Petlis Indera Kayangan.
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PENDAHULUAN SURAT PENDAHULUAN SURAT

KAD TEMPAT DUDUK

PENGENALAN DAN
PERBAHASAAN

YANG DIPERTUA-YANG DIPERTUA NEGERI

Yang Dipertua Negeri
Palan Pinang;

Yang Dipertua Negeri
Melaka;

Yang Dipertua Negeri
Sabah;

Yang Dipertua Negeri
Sarawak

Isteri Yang Dipertua
Negeri

* Jika Yang Diperiua Negeri seonang zuriat Raja, surat kepadanpa ditadis dengan bahasa biasa yang beradat dan bukan dengan baliasa dalan
= Bagi isteri yany mempioryai gelanan pusakianya ataw daripads bintang kebesann yang dikuniiskan kepadinys, maka gelaran it diberi keutamaon

Surat’” kepada Yang Dipertua-Yang Dipertua Negeri hendaklah dieujukan
kepada Setiausaha Sulit Kepada Tuan yang Terutama Yang Dipertua Negeri
|sebutkan negerinya], dan hor jasabaik beliau 1 ataupun
mengemukakan surat anda kepada Yang Dipertua Negeri yang berkenaan.
Sckiranya anda adalah seorang kenalan rapat Yang Dipertua Neger itu, maka
anda boleh menulis surat terus kepada Yang Dipertua Negeri dengan menda-
hulukan surat dengan penghormatan "Tuan Yang Terurama (Yang Dipertua
Negeri ...........)' dan pada penurup surat‘Dengan hormat-takzimnya, sahaya
yang benar' aru ‘dengin hormat-takzimnya, sahaya vang ikhlas’

Peraturan persuratan adalah sama dengan yang dipakai kepads Yang Dipertua
pada pendahuluan surac gelaran dagah kebesarannya
mahupun suaminya digunakan.

Negeri. B,

gelaran yong mengikut darjalt kebesaran swamissya

ORANG BESAR-BESAR NEGER

JOHOR DARUL
TAKZIM

Ahli-ahli Jemash
Mailis Diraja

(Johor Darul Takzim)

Jemaah Majlis Diraja ini terdiri daripads Baginda Sultan Johor, Tunku Mahkor,
Tunku Bendahara dan beberapa orang pembesar negeri. Maka yang demikian,
gaya perbahasaan dan kaedah menyurat mengikut cara-cara tertentu yang telah

diperbicarakan di atas.

KELANTAN DARUL NAIM

Orang Besar Negeri

Sri Paduka Raja;
Sri Setia Raja;
Sri Amar Diraja;
Sri Nara Diraja;
Sri Nirmala;

Sri Ratna Diraja;
Sri Derma;
Amar Diraja;

Gelaran Orang Besar Negeri (Relantan Darul Naim) boleh juga dikurniakin
kepada kaum wanita. Gaya penghadapan sura

“Ke majlis Yang Berbahagia [sebutkan gelaran pusaka yang berkenaan] yang
berada di [sebutkan alamat kediamannya| dengan beberapa kesejaheeraannya”
Penutup surat:

‘Sahaya dengan hormatnya vang benar’

Gaya persuratan uncuk iseeri adslah hampir sama dengan suaminya, beliau
digayakan sebagai *Yang Berbahigia Datin [diikuri dengan gelaran suaminga].
Tetapi suami kepada scorang isteri yang bergelar Orang Besar Negeri tidak
mempunyas sebarang penghormatan khas.
Y Bhg Dato’ [sebutkan gelaran pusaka
yang beckenaan]

Daco’ [sebutkan gelaran pusakanya]

Diperkenalkan sebagai:
“Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri Pula
“Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri Melaka'
“Tusan Yang Terutama Yang
Dipertus Negeri Sabah';
“Tuuan Yang Terutama Yang
Dipercua Negeri Sarawak’
Hormatan dalam pertutunn;
“Tan Yang Terutama' atas
gelaran darjah kebes
Lizimnya “Tun'.

Diperkentalkan sebagai:
“Yang (Amat) Berbahagis
[ditkuti dengan gelaran

darjah kebesarannya
ataupun suaminya]'
Hormatan dalarm pertutunat:
“Toh Puan','Puan Sri',
Patinggi" atau ‘Datin Seri

Bagi lelaki yang b

Diperkenalkan sebagai

“Yang Berbahagia Date’
[sebutkan gelaran p
Hormatan dalam persut
‘Dato’ [sebutkan geluas
pusikanya]” pada m
‘Dato’ Sri’ seterusnya
Bagi isteri Orang
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Bentara Setia; Negeri:

Wira Jaya Diperkenalkan sebagai:

Itiadat Mahkota; “Yang Berbahagia Datin

Bentara Kiri; [sebutkan gelaran pusakanya]'

Bentara Dalam; Hormatan dalam pertuturan:
‘Datin [seburkan gelaran pusika
suaniinyal”

Bagi wanita yang bergelar
Orang Besar Negeri:
Diperkenalican sehagai

“Yang Berbahagia Toh Puan
[sebutkan gelaran pusakanya]’
Hormatan dalom pertuturan:
“Toh Puan [sebutkan gelaran
pusakanya]' pada mulanya, dan
“Toh Puan’ seterusnya

Bagi suami yang isterinya
bergelar Orang Besar Negeri:
Tiada membavwa gelaran khas,
dan dibormatnya mengikut

gelaran yang disandangnya
mahupun namanya jika beliau
tidak mempunyai apa-apa
gelaran.
Jemash Pangkuan Negeri ini terdiri daripada Al-Sultan Kelantan, Tengku
Mahkota, dan beberapa orang pembesar negeri. Maka yang demikian, gaya
atan Darul Naim) perbahasaan dan kaedah menyurat mengikut cara-cara tertentu yang telah
diperbicarakan di atas.
SEMBILAN DARUL KHUSUS
g (Luak) Berikut adalah contoh surat kepada Undang Luak Yang Empat (Negeri Sembilan
Darul Khusus):‘Mengadap ke hadapan medan majlis Yang (Ter)Amat Mulia
[sebutkan gelaran pusakanya] di Balai Undang Luak [sebutkan alamat], dengan
kesejahteraanya, Amin. Dan disudabi dengan'Adalah dengan harmatnya, sahaya
yang benar (atau ikhlas) . Surat juga bolel ditujukan kepada Seriausaha atau
Kerani Kepada Undang Luak serta memohon jasabaiknya memaklumkan hasrat
anda kepada Undang Luak yang berkenaun.
1g Luak Sungai® YT.M.* Undang Luak Sungai Ujong Daruk Undang (Lusk Sungai Uong)  Diperkenalkan scbagai:
“Yang Teramat* Mulia Undang
Lusk Sungai Ujong’s
ung Luak Jelebu; Y TM. " Undang Luak Jelebus Dituk Undang (Luak Jelebu) “Yang Teramat® Mulia Undang
Luak Jelebu';
g Luak Johol;  YT.M." Undang Luak Johol Datuk Undang (Luak Johol) “Yang Teramat” Mulia Undang
Luak Johol';
g Luak Rembau; YTM. " Undang Lusk Rembau Datuk Undang (Luak Remba)  *Yang Teramac” Mulia Undang
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Luak Rembau’
Hormutan dalam pertiaturan;

‘Datuk Undang'.

# Ejaan lama ‘Sungei’ juga boleh dipakai
* Merujuck Surat Pekeliling Kerajaan Negeri Sembilars ying herkuat kuasa 19 Mei 1993, kaedah penghormatan adalih Y. M. atan Yarg Midia sahaja dan
Y.I'M. atau Yang Teramat Mulia,

Isteri UndangYang  Surat kepada Isteri Undang Yang Empat adalah hampir sama dengan surat Diperkenalkan sebagai:
Empat kepada Undang Yang Empat di atas. “Yang Amat' Maulia Tok

YAM. " Tok Puan [sebutkan Luakoya) Tok Puan (Luak ._........) Puan Luak seburkan Lusk
yang dijajah suaminya].
Hormtatan dalam pertuturan
“Tok Puan’

¥ Mendjuk: Surat Pekeliling Kersjaan Negeri Sembilan yang berkuat kvasa 19 Mei 1993, kacdah penghormaran adalah¥:M. atau Yang Midia sahaja dan
YA M. atau Yang Amar Mulia.

Datuk Shahbandar  Surar kepada Datuk Shahbandar Sungai Ujong adalah hampir sama dengan surac  Diperkenalkan sehagai:
Sungai” Ujong kepada Undang Yang Empat di atas. Balai atau pejabatnya ialah Balai Dacuk “Yang Amat’ Mulia Datuk
Shahabindar Shabbandar Sungsi Uja

YA M. " Datuk Shahbandar Sungai Ujog  Datuk Shahbandar (Sungai Ujong)  Hormatan dalam pertuturae

“Darutk Shahbandar’

Isteri Datuk Shahbandar Surat kepada Isteri Datuk Shahbandar Sungai Ujong adalah hampir sama dengan  Diperkenallian schagai:
Sungai * Ujong surat kepada Undang Yang Empat di atas. Balai atau pejabatnya ilah Balai Daruk  *Yang Berbahagia Tok P
Shahabandar.
Y.Bhg Tok Puan Shabbandar Sungai Ujong  Tok Puan Shalibandar (Sungai Ujorig) Shahibandar Sungai Ujor
Hormatan dalam pertutura:

“Tok Puan Shabbandar'.

* Ejaun lama *Sungel’ juga boleh dipakai. )
 Menyjuke Suat Pekeliling Kerajaan Negers Sembilun yang berkuat kuasa 19 Mei 1993, kaedals penglonmatan adalih Y. M. ataYang Mulia sabisj dan
YAM. atauYang Amat Mulia,

Penghulu-penghulu  Surat kepada Penghulu-penghulu Luak Tanah Mengandung adalah hampir sama

Luak Tanah dengan surat kepada Undang Yang Empat di atas. Balat atau pejabat mereka

Mengandung salab Balas Daruk Penghulu Luak .....

Penghulu Luak YA Bhg, Dacuk Penghulu Luak Ula Muar  Datuk Penghulu Luak Ule Musr  Diperkenalkan sebaga:

Ula Muar; “Yang Amat Berbahagia
Penghulu Luak Ulu My

Penghulu Luak Jempol; YA Bhg, Datuk Penghulu Luak Jempol Datuk Penghulu Luak Jempol “Yang Amat Berbahagia
Penghulu Luak Jempol

Penghulu Luak Terachi: YA Bhg. Dawk Penghulu Luak Terachi  Datuk Penghulu Luak Terachs “Yang Amar Berbahagia

Penghulu Luak Terachi'.
Penghulu Luak Gunung YA Bhg. Datuk Penghuly Luak Gunung Datuk Penghulu Lutk Guoung Pasi *Yang Amat Berbahagia
Pasir Pasir Penghulu Luak Gunungl
Hormatan dalam pertutu
‘Datuk Penghulu Luak’
mulanya, seterus itu !

Penghulu’ atag Datuk'

Isteri Penghulu- Surac kepada Isteri Penghulu-penghulu Luak Tanah adalah hampir
penghulu Luak sama dengan surat kepada Undang Yang Empar di atas, Balai atau pejabatnya ialah
Tanah Mengandung  Balai Danuk Penghulu Luak [sebutkan Luak yang berkenaan].
Y:Bhg. Datin Luak [sebutkan Luaknya] Datin Luak ........ Diperkenalkan sebagai:

“Yang Berbahagia Dati
[sebukan Luak yang
suaminya]’

Hormatan dalam pern
“Darin Luak’ pada m
sexerus itu, hanya 'Dati
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Lembaga-lembaga

Surat kepada Lembaga-lembaga Suku adalihy hampir sama dengan surat kepada
Undang Yang Empat di atas. Pejabatnya talah Telatak Lembaga Suku [sebutkan
Suku yang berkenaan].

Y.Bhig Tok [sebutkin Sukunya] Tok (atau Dato’ dalam konteks

yang tertentu)

literi Lembaga-
ga Suku

Iiteri kepads seorang Lembaga Suku tidak mempunyai sebarang penghormatan
khas. Surac kepadanya ditulis atas namanya sahaja.

Dewan Keadilan Dan Undang ini terdiri daripada Paduka Seri Yany di-Pertuan
n Dan Undang Besar, Undang Yang Empat, Tunku Besar Seri Menanti, Tunku Besar Tampin,
Datuk Shahbandar Sungei Unjong serta Penghulu-penghulu Lusk Tanah
Datuk Shahbandar Sungei Unjong serta Penghulu-penghulu Luak Tanah
Mengardung. Maka yang demikian, gaya perbahasaan dan kaedah menyurat
mengikut cara-can tertentu yang telah diperbicarakan di atas.

g Empat Istana  Orang Empat [stana yang memegang Kunci Pet Benyan (iaitu peti adar dan
pusaka) terdiri daripada Dacuk Seri Amar Diraja, Daruk Raja Diwangss, Datuk
Penghulu Dagang dan Datuk Akhirzaman.

Gaya penghadapan sumt:

*Ke miajlis Yang Berbahagia [sebutkin gelaran pusaka yang berkenaan] yang
berads di [sebutkan alamat | dengan beberapa g
Penutup surat:

“Sahaya dengan hormatoya yang benar’

¥.Bhg. Dato’ Seri Amar Diraja (Negeri
Sembilan Darul Khusus)

Dato’ Seri Amar Diraja

Raja Diwangsa; Y.Bhg. Dato’ Raja Diwangsa (Negeri

Semmbilan Darul Khusus)

Daro’ Raja Diwangsa

o' Penghulu Dagang; Y Bhg. Dato’ Penghulu Dagang (Negeri
Sembilan Darul Khusus)

Daro’ Penghulu Dagang

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Diperkenalkan sebagas
“Yang Berbahagia Tok Lembaga
Suku [sebutkan nams Suku]
Hormatan dalam pertuturan
“Tok (atau Dato') Lembaga’
pada mulanys, dan Tk’
setertisnya

Diperkenalkan sebagai:

“Yang Berbahagia Dato’ Ser1
Amar Diraja, Orang Empat
Istana (Negeri Sembilan
Darul Khusus)".

Hormatan dalam pertuturan:
“Tok Seri Amar Ditaja’ pada
mulanya, dan Dato’ (atau Lain
gelaran mengikur darjah
kebesarannya) seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:
‘Yang Betbahagia Dao’ Raja
Diwangsa, Orang Empat lstana
{Neger: Sembilan Darul
Khusus)'.

Hormatan dalam pertutaran:
“Tok Raj Diwangsa’ pada
mulanya, dars Dato” {atau lain
gelaran mengikur darjah
kebesarannya) seterusnya.

Diperkenalkan sehagai

Yang Berbahagia Dato”
Penghulu Dagang, Orang
Empat Istana (Negeri
Sembilan Darul Khusus)"
Hormatan dalam perttiran:
‘Tok Dagang’ pada ' mulanya,
dan Dato’ (atau lain gelaran
mengikur darjah kebesarannya)
seterusnya.
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Dato’ Akhirzaman Y.Bhg. Dato’ Akhirzaman (Negeri Dato’ Akhirzaman
Sembilan Darul Khusus)

Pegawai Yang Enam  Kaedah penghormatan dan cara menyurat adalah sama dengan Orang Empat
Istana di acas. Dalam perbahasaan, mereka dimuliakan sebagai ‘Dato’ atau
“Tok yang dianggap lebih sesuai.

Apit Lempang Orang Kaedah penghormatan dan cara menyurat adalah sama dengan Orang Erapat
Empat Istana Istana di atas. Dalam perbahasaan, mereka dimuliakan sebagai‘Dato’ atau
“Tok’ yang dianggap lebih sesuai.

PAHANG DARUL MAKMUR

Orang Besar Berempat Cara bersurat ialah:
“Ke hadapan muglis [sebutkan awalan penghormatan dan gelaran pusaka mereka]
dengan beroleh selamac dan kesejahtermannya’. Dan, gaya mengakhiri suat ialah
*Adalzh sahaya dengan hormamya yang benar’

Orang Kaya Indera  Y.D.H. Oring Kaya Indera Maharaja Perba Dato’ Maharja Perba

Maharaja Perba Jelai; Jelai (Pahang Darul Maksnur)

Orang Kaya Indera Y.DM. Orang Kaya Indera® Segara Dato’ Segara
Segara; (Pahang Darul Makmur)

Orang Kaya Indera  YD.H. Orang Kaya Indera™ Shahbandar Dato’ Orang Kaya Shahbandar
Shahbandar; {Pahang Darul Makmur)

Orang Kaya Indera  Y.M. Orang Kaya Indera Pahlawan Daco’ Pahlawan
Pahlawan Pahang Darul Makmur)

Isteri kepada Orang  Peraturan persuratan adalah sama seperti yang ditujukan kepada suami mereka

Besar Berempat dan mereka dibormatkan sebagai “Yang Berbahagia Tok Puan Indera [sebutkan
gelaran penuh mercka]’. Manakala, kata-kats penutup surat ialah “Sahaya yang
benar’
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Diperkenalkatt sebigoi:
“Yang Berbahagia Dato’
Akhirzaman, Orang Em
Istana (Negeri Sembilan
Darul Khusus)".
Hormatan dalam pertutinin
“Tok Akhirzaman’ pada
mulany, dan Dato’ (atau
lain gelaran mengikur
kebesarannya) seterusnys

Diperkenalkan schagai:
“Yang Dihorsmati Orang
Indera Maharaja Perba

(Pabang Darul Makmur]"
Hormatan dalam pertuturan:
“Dato’ Maharaja Perba’
“Tok Raja’ pada mulanya,

‘Dato” seterusnya.

Diperkenalan sehagai:
“Yang Dimuliai Orang
Indera Segara (Pahang
Makmug)"

Hormatan dalam peri
‘Dato’ Segara’ pada mu
dan"Dato” setcusnya.

Digerkenaliian sebagai
“Yang Dihormati Orang
Kaya Indera Shahbandie
(Pahang Darul Makmut)
Hormatan dalan pertu

*Dato’ Shahbaridar’ pads
mulanya, dan‘'Data” s

Diperkenalkan sebagai
“Yang Mulia Orang
Indera Pahlawan (P:
Darul Makimur)!

Hormatan dalam pertuts
‘Dato’ Pahlswan’ pada
dan*Dato” seterusiya



Puan Orang Kaya Y.Bhg Tok Puan Orang Kaya Indera™
Maharaja Perba Maharaja Petba Jelai (Pahang Darul
Makmr)

YBhg Tok Puan Orang Kaya Indera™
Segara (Pahang Darul Makenur)

ok Puan Orang Kaya Y Bhg Tok Puan Orang Kaya Indera™
Shabbandar;  Shahbandar (Pahang Dartl Makmur)

Y.Bhg. Tok Puan Orang Kaya Indera"*
Pahlawan (Pahang Darul Makmur)

“Tok Puan Maharaja Perba

Tok Puan Segara

Tok Puan Orang Kaya Shalibandar

Tok Puan Pahlawan

igkatan ‘O K1 balcl diguna menggantikan perkutan ‘Orang Kaya Indera’,

Gaya Bahasa Beradar dalam Terasui

Diperkenaliean schaga-

“Yang Berbahagia Tok Puan
Orang Kaya Inders Maharaja
Perba Jelai (Pahang Darul
Makmur)'.

Honmatan dalam perticturan;
“Tok Puan Maharaja Perba’atau
“Tok Puan Raja’ pada mulanya,
dan *Tok Puan’ seterusnya.

Diperkenalkean sehugai:
“Yang Berbahagia Tok Puan
Orang Kaya Indera Segara
(Pahang Darul Makmur)".
Honmatan dalam pertuturan:
“Tok Puan Segara’ pada
mulanya, dan ‘Tok Puan’
seterusnya.

Diperkenalian sebagaiz
“Yang Berbahagia Tok Puan
Orang Kaya Inders Shabbandar
(Pahang Darul Makmur)".
Hormatan dalams pertutiran:
“Tok Puan Shahbandar’ pad
nutlanys, dan "Tok Puan’
seterusnya.

Diperkenalkan schagai-
“Vang Berbahagia Tok Puan
Orang Kaya Indera Pahilawan
(Pahang Darul Makmuz)'.
Hormatan dulam pertaturan:
“Tok Puan Pahlawan’ pada
mulinys, dan ‘Tok Puan’
scterusnya.

g Besar Berlapan Cara surat-menyurat sama seperti yang ditujukan kepada Orang Besar Berempat.

Y.H.Dato’ Setia Muda (Pahang Darul
Makmur)

YH. Dato’ Setia Lela (Pahang Darul
Makmur)

Y.H. Dato’ Setia Perkasa (Pahang Darul
Makmur)

Y.H. Dato’ Setia Pahlawan (Pahang Darul
Makmur)

Data’ Setia Muda

Dato’ Setia Lela

Dato’ Setia Perkasa

Daro' Setia Pahlawan

Diperkenalkan sebagai:
*Yang Hormar Dato’ Setia
Muda (Pahang Darul
Makmug)'

Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato’ Setia' atau ‘Dato’ Muda'.

Diperkenalkan sebagai:

*Yang Hormat Dato’ Setia Lela
(Pahang Darul Makmur)'-
Hormaran dalam pertuturan:
‘Dato’ Setia" atay 'Dato’ Lela”

Diperkenalkan schugai:
“Yang Hormat Dato' Setia
Perkasa (Pahang Darul
Makmur)'.

Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato” Setia’ atau ‘Dato’
Perkasa’

Diperkenalkan sehagai:
“Yang Hormar Dato' Setia
Pahlawan (Pahang Darul
Makmur)'.
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Dato’ Setia Raja; Y.H. Dato’ Setia Raja (Pahang Darul

Makamur)

Dato’ Setia Wangsa;  YH. Dato’ Setia Wangsa
{Pahang Darul Makimur)

Dato’ Setia Amar Y.H. Dato’ Setia Amar Segara

Segara; (Pahang Darul Makimur)

Dato’ Setia Penggawa Y.H. Dao’ Setis Penggawa

(Pahang Darul Makmur)

Isteri kepada Orang
Besar Berlapan
dengan gelaran penuh merckal”.

¥ Bhg Tok Puan Muda (Pahang Darul
Makau)

Tok Puan Muda;

Tok Puan Muda Lela; Y Bhg Tok Puan Muda Lela (Pahang Darul

Makmur)

Tok Puan
Muda Perkasa;

Y.Bhg. Tok Puan Muda Perkasa (Pahang
Darul Makinur)

Tok Puan Muda
Pahlawan;

YBhg Tok Puan Muda Pahlawan
(Pahang Darul Makmu)

Tok Puan Muda Raja; Y.Bhg Tok Puan Muda Raja
(Pahiang Darul Makmur)

Tok Puan
Muda Wangsa;

Y.Bhg Tok Puan Mud) Wangsa
(Pahang Darul Makimur)

Tok Puan Muda Amar YBhg Tok Puan Muda Amar Segara
Segara; (Pahang Darul Makmur)
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Dato’ Setia Raja

Dato' Setia Wangsa

Dato’ Setia Anuar Segara

Dato’ Setia Muda Penggawa

Peraturan persaratan adalah sama dengan yang ditujukan kepads suami mereka,
maka mereka disebutkan sebagai “Yang berbahagia Tok Puan Muda [ditkuti

Tok Puan Muda

Tok Pudn Muda Lela

Tok Puan Muda Perkasa

Tok Puan Muda Pahlawan

Tok Puan Muda Raja

Tok Puan Muda Wangsa

Tok Puan Muds Amiar Segara

Hormatan datam pertyruran:
“Daro’ Seda’ atau Dico’ |
Diperkenalkan scbagai:

“Yang Hormat Dato’ Setia
(Pahang Darul Maknuur)
Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato’ Setia’ atau *Dato”

Diperkenalian sebagai:

“Yang Hormat Dato’ Setia

Wangsa (Pahang Darul
ur)'.

Hormatan dalan pertutinan:

“Daso’ Setia’ atau Date’

Diperkenalkan sehagai-
“Yang Hormat Dato’ Setia
Amar Segara (Pahang D:
Makmiir)'.

Hormatan dalam pertuturan:
‘Daro’ Seua’ atau ‘Dato’”
Segara’

Diperkertallean sehagai:
*Yang Hormat Dato’ Sem
Penggawa (Pahang Darul
Makmur)'.

Hormatan dalam pertuiuran:
‘Data’ Setia’ atau ‘Dato”
Penggawa’

Diperkenalka sebagai;
“Yang Berbahagia Tok
Muda (Pahang Darul
Maknr)"
Diperkenalkan sebugai:
“Yang Berbahigia Tok
Muda Lela (Pahang Dardd
Makmur)"
Diperkenalkan sebagai:
“Yang Berbahagia Tok
Muda Perkasa (Paliang
Darul Mikmur)®
Diperkenalkan sebagai:
“Yang Berbahagia Tok
Muda Pahlawan (Pahang
Darul Makmur)'.
Diperkenalkan sehag
*Yang Berbahagia Tok
Puan Muda Raja (P
Darul Makmur)'.
Diperkenalkan schagai
*Yang Berbahagia Tok
Muda Wangsa (Pahang
Darul Makmu

Diperkenalkan schagai:
*Yang Berbahagia Tok
Muda Amar Segara



ok Puan Muda

ggawa

Muda

Gaya Bahasa Beradat dalam Terastl

YBhg Tok Puan Muda Penggawa
(Pahang Darul Makmur)

Tok Puan Muda Penggawa

Cara menyurac adalaby hampte sama seperts yang dingukan kepada Orang Besar
Berlapan. Isteri mereka digelar sebagai “Yang Berbahagia Danin [ditkut dengan

nama I'. Dalam perbab mereka dimuliakan sebagai'Datin
ikt dengan nama pertama]’
YH. Tok Muda Tok Muda

Puda masa penyediaan buksd ini, senarai terperinei Orang Besar Enam Belas Paling Darul Makmur ridak diperolch

Cara menyurat adalah hampir sama seperti yang ditujukan kepada Orng Besar
Berlapan. [steri mereka digelar schagai “Yang Berbahiagia Datin [diikuti dengan
nama val . Dalam mereka <cbagar ‘Datiny
[ditkuti dengan nama pertama]
YH. Dato’ Setia Raja

Tok Setia Raja

Y.H. Daro’ Pentara Raja Tok Pentara Raja.

Y.H. Dato’ Aria Rukna Tok Ana Rakna

YH. Dato’ Bijaya Diraja Tok Bijaya Diraja

Cara menyurat adalah hampir sama seperd yang ditujukan kepada Orang Besar
Berlapars, Isteri mereka tidak mempunyai sebarang gelaran khas.
Y.H. Panglima Luar atauY.H. Tok Luar Tok Luar

(Pahang Darul Makniur)"
Diperkenalkan sebagai

“Yang Berbahagia Tok Puan
Muda Penggawa (Pahang
Darul Makmae)'.

Hormatan dalam pertturin:
“Tok Puan Muda”.

Diperkenalkean sebagai:

*Yang Hormar Tok Muda. ...
[difkuti dengan nama
penuhnyal’.

Hormatan dulam pertuturin:
“Tok Muda’

Diperkenalkan sebagai:

*Yang Hormat Dato' Setia Raja
(Pahang Darul Makmur)'
Hormatan dalam pertuturan:
“Tok Setia Raja’ pada mulanya,
dan seterusnya “Tok'.

Diperkenalkan schugai:
“Yang Hormat Dito’ Pentara
Raja (Pahang Darul Makmur)'.
Hormatan dalam pertuturar
“Tok Pentara Raja’ pada
mulinya, dan scterusnya “Tok'

Diperkenalkan sehagat:

“Yang Hormat Dato’ Aria
Rakna (Pahang Darul
Makmur)’

Hormatan dalam pertuturan:
“Tok Aria Rakea' pada mulanya,
dan secerusnya ‘Tok’

Diperkenalkar sehagai:

“Yang Hormat Dato’ Bijava
Disaja (Pahang Darul
Maksnur)’

Hormatan dalam pertuturan:
“Tok Bijaya Diraja’ pada
mulinga, dan seterusnya ‘Tok'.

Diperkenalkan sebagai

“Yang Hormat Panglima Luar’
Hormatan dalam pertuturan:
“Tok Luar’ pada mulanya, dan.
seterusnya ' Tok.
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Panglima Dalam; YH. Panglima Dalam atau Y.H. Tok Luar Tok Dalam

Penghulu Balai; YH. Penghulu Balai atauY H. Tok Balai Tok Bahi

Abli-ahli Badan Badan Kebajikan Kerabar-kerabat ini terdiri daripuda Sultan Pahang, Raja-raja
Kebajikan Kerabat-  Yang Bergelar. Orang Besar Berempat dan Orang Besar Berlapan, Maka yang
kerabat (Negeri Pahang demikian, gaya perbahasaan dan kacdah menyurat mengikut cars-cars tereentu
Darul Makmur) vang telah diperbicarakan di atas

PERAK DARUL RIDZUAN

Orang Besar Cast persuratan bagi Orang Besar Empat dan Orang Besar Delapan ialih

Empat® ¥ ‘Datang mengadap ke hadapan medan majlis Yang (Ama) Berbahagia [sebutkan
gelaran pusikanya] di [sebutkan lamatnya], dengan selamac sejahteranya, Amin',
dan diakhiri dengan kata-kata ‘Adalah sahaya yang benar’

Orang Kaya Bendahara Y.A Bhg Oring Kaya™ Bendahara Seri Tengku Bendihara

Seri Maharaja Maharaja (Perak Darul Ridzuan) {Perak Darul Ridzuan)
Orang Kaya Besar Y.ABhg. Orang Kaya" Besar Maharaja Tengku Besar Maharaja Diraja
Maharaja Diraja Diraja (Perak Darul Ridzuan) (Perak Darul Ridzuan)
Orang Kaya Y.ABhg. Orang Kaya" T g Paduka  Tengku Temengg
Temenggong Raja (Perak Darul Ridzuan) (Perak Darul Ridzuan)
Orang Kaya Menteri  Y.A Bhg Orang Kaya" Menteri Paduka Tengku Menteri

Paduka Tuan Tuan (Perak Darul Ridzuan) {Perak Darul Rudzuan)

Isteri Orang Besar YA Bhg Toh Puan Orang Kaya" Bendahara  Toh Puan Bendahara
Empat® Ser: Maharaja (Perak Darul Ridzuan) (Perak Darul Ridzuan)
Isteri Orang Kaya

Maharaja
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Diperkenallan sebagai:
“Yang Hormat Panglima.
Hormatan dalam pertuturar:
“Tok Dalan’ pada
dan seterusnya ‘Tok',

Diperkenalkan schagai:
“Yang Hormat Penghulu
Hormatan dalam pertun

“Tok Balai’ pada mulanya,

seterusnya “Tok'

Diperkenalkan schagii:
Yang Amat Berbahagia
Kaya Bendahara Seri
(Perak Darul Radzuan)'.
Harmatan dalam persurron;
“Tengku Bendahara' pada
mulanya, dan “Tengku'

seterusmya

Diperkenalian sehgi
“Yang Amat Berbahagia
Kaya Besar Maharaja

(Persk Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalam pertutinas:
“Tengku Besar Maharaga
pada mulanya. dan ‘Te

seterusnya.

Diperkenalkan schagai:
“Yang Amat Berbahagia
Kaya Temenggong Padukal
(Perak Darul Ridzuan)
Hormatan dalam pertuturn:
“Tengku Temenggong pi
mulanya, dan *Tengk’
seterusnya,

Diperkernalian sebagai:

(Perak Darul Ridzuan)’.
Hormatan dalam peris
“Tengku Mentert pads
mulanya, dan " Tengku’
sererusnya.

Diperkenaliean sebagai:
“Yang Amat Berbahagi!
Puan Orang Kaya Bes
Seri Maharaja. (Perak
Rudzuan)’.




literi Orang Kaya Y.ABhg Toh Puan Orang Kaya" Besar Toh Puan Besar Maharaja Diraja
Besar Maharaja Diraja Muaharaja Diraja (Perak Darul Ridzuan (Perak Daral Ridzuan]

eri Orang Kaya YA Bhg Toh Puan Orang Kaya" “Toh Puan T

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Hormiatan dalam pertuturan;
“Toh Puan Bendahara' pada
mulanya, dan “Toh Puan’
seterusny

Diperkendllean sebagai
“Yang Armat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya Besar
Maharaja Diraja (Perak
Darul Ridzuan).

Hormatan dalam pertuturan:
“Tob Puan Besar Maharaja
Diraja'pada mulanya, dan

“Tok Puan’ seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:

femenggong Paduka  Temenggong Paduka Raja (Perak Darul (Perak Darul Ridzuan)
Ridzuan)

YABhg Toh Pun Otang Kaya® Menteri  Toh Puan Menteri
Padula Tuan (Perak Darul Ridzuan) (Perak Darul Ridzuan)

Y.Bhg Orang Kaya-Kaya'' Laksamana Raja  Daro’ Laksamana

Malikora (Perak Darul Ridzuan) (Perak Darul Rudzuan)
Kaya-Kaya YBhg, Orang Kaya-Kaya® Seri Adika Dato’ Seri Adika Raja

i Adika Shahbandar Shabbandar Muda (Perak Darul Ridzuan)  (Perak Darul Ridzuan)

YBhg Orang Kaya-Kaya" Panglima Kinta  Daro’ Panglima Kinta
g Seri Amar Bangsa Diraja (Perak Darul (Perak Darul Ridzuan)
Bangsa Diraja;  Ridzuan)

Kaya-Kaya Y Bhg, Orang Kaya-Kaya*' Panglima Bukit  Dato’ Panglima Bukut Gantang
Bukit Gantang Seri Amar Diraja (Perak Darul (Perak Darul Ridzuan)

“Yang Amat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya Temenggong
Paduka Raja (Perak Darul
Rudzuan)'.

Hormatan dalan pertuturan:
“Toh Puan Temenggong’ pada
mulinya, dini“Toh Puan’
seterusnya.

Diperkenalkan schagai:

“Yang Amat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya Menteri
Paduka Tuan (Perak Darul
Ridzuan)’.

Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Puan Menteri’ pada
mulinya, dan “Toh Puan’
seterusnya.

Diperkenatkan scbagai:

“Yang Amat Berbahagia Orang
Kaya-Kaya Laksamana Raja
Malikota (Perak Darul
Ridzuan)’.

Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato’ Taksamana pada
mulanya, dan'Dato” seterusnya.

Diperkenalkan sehagai

“Yang Amat Berbahagia
Orang Kaya-Kaya Seri

Adika Shahbandar Muda
(Perak Darul Ridzuan)’
Honmatan dalam pertutunin:
*Date’ Seri Adika Raja’ pada
‘mulanya, danDato” seterusnya

Diperkenalkan sebagai

“Yang Amat Berbahagia Orang
Kaya-Kaya Panglima Kinta Sen
Amar Bangsa Diraja (Perak
Darul Ridzuan)'.

Hormatan dalam pertsituran:
‘Dato’ Panglima Kinta' pada
mulanya, dan ‘Dato” seterusaya.

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Amar Berbahagia Orang
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Gantang
Seri Amar Diraja;

Orang Kaya-Kaya
Shahbandar Paduka
Indera;

Orang Kaya-Kaya
Setia Bijaya Diraja;

Orang Kaya-Kaya
Seri Agar Diraja;

Orang Kaya-Kaya
Imam Paduka Tuan

Isteri Orang Besar
Delapan®

Isteri Orang
Kaya-Kaya
Laksamana Raja
Mahkota;

Isteri Orang Kaya-Kaya
Seri Adika Shahbandar
Muda;

Isteri Orang Kaya-Kaya
Panglima Kinta Seri
Amar Bangsa Diraja;
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Ridzuan)

¥ Bhg. Orang Kaya-Kaya®' Shahbandar
Paduka Raja (Perak Darul Ridzuan)

¥.Bhg Orang Kaya-Kaya® Setia Bijaya
Disaja (Perak Darul Ridzuan)

Y.Bhg, Orang Kaya-Kaya®' Seri Agar Diraja
(Perak Darul Ridzuan)

Y.Bhg Orang Kaya-Kaya"" Imam Paduka
Tuan (Perak Darul Ridzuan)

Y Bhg. Toh Puan Orang Kaya-Kaya""
Laksamana Raja Mahkota (Perak
Darul Ridztian)

¥ Bhg Toh Puan Oranig Kaya-Kaya® Seri
Adika Shahbnandar Muda (Pesak Darul
Ridzuan)

YBhg Toh Puan Orang Kaya-Kaya®
Panglima Kinta Seri Amar Bangsa Dicaja
(Perak Darul Rudzuan)

Dato’ Shahbandar
(Perak Darul Ridzuan)

Daro” Setia (Perak Darul Ridzuan)

Dato” Sagor (Perak Darul Ridzuan)

Dato’ Imam Paduka Tuan
(Perak Darul Ridzuan)

“Toh Puan Laksamana

(Perak Darul Ridziian)

Toh Puan Seri Adika Raja
(Perak Darul Ridzuan)

Toh Puan Panglima Kinta
(Perak Darul Ridzuan)

Kaya-Kaya Panglima Bukt
Gantang Seri Amar Disja
(Perak Darul Ridzuan)’

Hormaran dalam pertutura:
‘Dato’ Panglima Bukit
pada mulanya, dan ‘Daro”
seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:
*Yang Amat Berbahagia O
Kaya-Kaya Shabibandar
Indera (Perak Darul R
Hormaan dalap pertiiturat
“Dato’ Shahbandar’ pada
snulanys, dan Dato” seters

Diperkendlkan sebagai:
*Yang Amat Berbahagia
Kaya-Kaya Setia Bijaya

(Perak Darul Ridzuan)’.
Hormatan. ditam pertaturar;
“Dato’ Setia’ pada mulanyg
dan ‘Dare” screrusnya.

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Amar Berbahagia O
Kaya-Kaya Seri Agar Ding
(Perak Darul Ridzuan)'.

Hormatan dalam pertutupm;
‘Dato’ Sagor' pada mulang
dan “Daca” seterusnya.

Diperkenalkan sebagai
*Yang Amat Berbahagia O
Kaya-Kaya Imam Paduka
(Perak Darul Ridzuan)'-
Haormatan dalom pertutuna
‘Dato’ Lmam Padula Tua!
rlanya, danDato” sere

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Amat Berbahagia T
Puan Orang Kays-Kaya
Laksamana Rajs Mihkoa!
(Perak Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalam pertuts
“Toh Puan Laksomana’ pal
mulanya, dan*Toh Puan’
seterusnya.

Diperkemalkan schagai-
“Yang Amat Berbahagia
Puan Orang Kaya-Kaya!
Adika Shahbandar Mud
(Perak Darul Ridzuan)’
Hormatan dalam pertutuas
“Toh Puan Seri Adika
mulanya, dan “Toh Puan’
seterusnya

Diperkenalkan sehigai:
“Yang Amat Berbahagia
Puan Orang Kaya-Kaya
Panglima Kinta

Serl Amar Bangsa Diria



Y.Bhg Toh Puan Orang Kaya-Kaya"
Panglima Bukit Gantang Seri Amar Diraja
(Perak Darul Ridzuan)

Orang Kaya-Kaya Y.Bhg, Toh Puan Orang Kaya-Kaya®
ndar Paduka  Shahbandar Paduka Raja (Perak Darul
Ridzuan)

teri Orang Kaya-Kaya Y Bhg Toh Puan Orang Kaya-Kaya'' Setia
da Bijaya Diraja;  Bijaya Diraja (Perak Darul Ridzuan)

i Orang Kaya-Kaya Y Bhg Toh Puan Orang Kaya-Kaya® Seri
Agar Diraja; Agar Diraja (Perak Darul Ridzuan)

jeri Orang Kaya-Kaya Y.Bhg Toh Puan Orang Kaya-Kaya® limam
m Paduka Tuan  PadukaTuan (Perak Darul Ridzuan)

oh Puan Orang Y.Bhg. Toh Puan (Orang Kaya-Kaya"'
Kaya Mahakurnia Mahakurnia Indera Diraja)
Diraja®

geatan ‘K. boleh diguria menggantikan perkataan ‘Orang Kaya’

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

foh Puan Panglima Bukit Gantang

(Perak Darul Ridzuan)

“loh Puan Shahband:

(Perak Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalam pertuturin:
“Toh Puan Panglina Kinta'pada
mulanya, dan “Toh Puin®
seterusnya.

Diperkenalian sebagai:

“Yang Amat Berbahagia
Orang Kaya-Kaya Panglima
Bukit Gantang Seri Amar
Diraja (Perak Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalam pertutaran:
“Toh Puin Panglinma Bukit
Gantang’ pada mulanya, dan
“Toh Puan’ seterusnya.

{Perak Darul Ridzuan)

Toh Puan Setia
(Perak Darul Rudzuan)

Toh Puan Sagor
(Perak Darul Ridzuan)

Toh Puan Imam Paduks Tuan
(Perak Darul Ridzuan)

‘Toh Puan (Mahakurnia Indera

Diraja)

Di lean sebagai:

*Yang Amat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya-Kaya
Shahibandar Paduka Indera
(Perak Darul Ridzuan)’.
Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Puan Shahbandar’ pada
mulanya, dan “Toh Puan’
seterusnya

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Amat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya-Kaya Setia
Bijaya Diraja (Perak Darul
Ridzuan)’.

Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Puan Setia’ pada mulanya,
dan "Toh Puan’ seterusnya.

Diperkenialkan sebagai:
“Yang Amat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya-Kaya Seri
Agar Dinaja (Perak Darul
Ridzuan)’.

Hormatan dalam pertutioa:
“Toh Puan Sagor’ pada mulanya,

dan “Toh Puan’ seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:
Yang Amat Berbahagia Toh
Puan Orang Kaya-Kaya lmam
Paduka Tuan (Perak Darul
Ridzuan)’

Hormatan dalam pertuturin:
“Toh Puan Imam PadukaTuan’
pada mulanya, dan “Toh Puan®
seterusnya.

Diperkenalkean schagai:

“Yang Amat Berbahagia Toh
Puan (Orang Kaya-Kaya
Mahakurnia Indera Diraja)’”.
Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Puan’.

lama *Ampat"seperti yang dicatat di dalam Undang-ndang Tihult Negeri Perake Darul Ridzuan masih boleh dipakai juga.
ahungan kedua-dua golongan Orang Besar Empat dan Oning Besar Delapan lebils dikeenali sebagai Orang Besar Negeri (Perak Darul Ridzuan).
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" Ejaan bane “Lapan’ juga boleh dipakai, bogaimanapun lebilk digemari dipakat ialah Delapan’ seperi yang dicatat di dalam Undavig-sundang Tibuh Ny
Perak Darul Rid=van,

* Singkatan O.K.K." boleh diguna menggantikan perkataan "Orang Kaya-Kaya'

* Beliaus adalal balu kepada Allahyurham Orang Kaya-Kaya Mahakurnia hidera Diraja. Atas kemangkatan suansinya, gelaran *Orang Kaya- Kaya Maha
Isder Diraja telah dimanswhkars dan dibidip semula gelaran pusaka “Onng Kayu- Ky Seri Agar Diaja pad tahten 1987, Namiun begitu, balu Allah
masih keeal menggunakan sandaran gelaran swaminya iaitu “Toh Puan Orang Kaya-Kaya Mahaksumia Indera Dirajo”.

Orang Besar
Enam Belas*

persuratan, Orang Besar Enam Belas digayakan dengan awalan *Yang Dihormat’
dan dhikut dengan gelaran pusaka mercka. Untuk persuratan, kata-kata penda-
huluan talah “Ke majlis yang dihormati [scbutkan gelaran pusakanya] yanig berada
di [sehutkan alamatnya], dengan beberapa kesejahreraannya’, dan kata-kata penu-
tup ialah *Sthaya yang benar'. Isteri mercka tidak diberi sebarang gelaran khas

Toh Seri Maharaja Lela; Y.D.H. Toh Maharaja Lela
Toh Paduka Indera;  Y.D.H.Toh Paduka Indera
Toh Maharaja Dewa;  Y.0.H Toh Maharaja Dewa
Toh Maharaja Indera; Y.D.H Toh Maharaja lnders
Toh Shahbandar Ulu;  Y.DH Toh Shalbandar Ulu
Toh Tan Dewa Paduka; Y.D.HL. Toh Tan Dewa Paduka
Toh Paduka Setia; Y.D.H.Toh Paduka Seua
Toh Sedewa Raja; YD.H. Toh Sedewa Raja
Toh Paduka Raja; YDH Toh Paduka Raja
Toh Perdana Indera;  YD.H. Toh Perdana Indera
Toh Indera Jaya; Y.D.H. Toh Indera Jaya

Toh Seri Bijaya; YDH Toh Seri Bijaga

Toh Seri Lela Paduka; Y D.H.Toh Lela Paduka
Toh Amar Seri Diraja; YD H Toh Amar Seri Dirgja
Toh Raja Diraja; Y.D.H. Toh Raji Diraja

Toh Seri Wangsa YDH Tob Seri Wangsa

Toh Muda Orang

Besar Empat”**'
khas.

Toh Muda Orang Kaya Y,D.H.Toh Muda Orang Kaya® Besar

Besar Maharaja Diraja; Maharaja Diraja (Perak Darul Ridzuan)]

Toh Muda Orang Kaya YD H Toh Muda Orang Kaya™
Temenggong Paduka  Temenggong Paduka Raja (Perak Darul
Raja; Ridzuan)

Toh Muda Orang Kaya Y.D.H Toh Muds Orang Kaya™ Menteri
Menteri Paduka Tuan; Paduka Tuan (Perak Darul Rudzuan)

Toh Muda Orang
Besar Delapan®*
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Toh [sebiickan gelaran pusika
dengan penub]

Dalam persuratan, gaya terasul adalah sama dengan kaedah yang dipakai kepada
Orang Besar Enam Belas. Isteri mereka juga tidak mempunya sebarang gelaran

Toh Muda Besar Maharaja Diraja

Toh Muda Temenggong

Toh Muda Menteri

Dalam persuratan, gaya terasul adalah sama denigan kaedah yang dipakai kepada
Orang Besar Enam Belas. Isteri mereka juga tidak mempunyai sebarang gelaran

Diperkenalkan sobagai
*Yang Dihormati Toh [seb
gelaran pusaka perish ment

Honmaan dalam pertutrss:
s

Diperkenalkan schagai:
“Yang Diharmari Toh
Orang Kaya Besar M:
Diraja (Perak Darul Ridn
Hormatan dalam pertutuns
“Toh Muda Besar Mahan
Diraja’ pads mulanya, daa
“Toh Muda' selepasnya.

Digerkenalkan sebagai

Ridzuan)"
Hormatan dalam pertut

pada mulanya, dan “Toh
Muda' selepasnya.

Diperkendllean sebagai:

Tutan (Perak Darul R
Honmatan dalam peruti
“Toh Muda Menteri'p
thulinga, dan *Toh Mud
selepasnya.



Toh Muda Orang Y.D.H. Toh Muda Orang Kaya-Kaya""
Laksamana Raja Mahkota (Perak Darul

Ridzuan)

Toh Muda Laksamana

Muda Orang YD H. Toh Muds Orang Kaya-Kay
-Kaya Seri Adika Seri Adika Raja Shahbandar Muda (Persk
ja Shahbandar Darul Rudzuan)

Toh Muda Seri Adika Raja

YDH. Toh Muda Orang Kaya-Kaya*
Panglima Kinta Sers Amar Bangsa Diraja
Perak Darul Radzuan)

Toh Muda Panglima Kinta

Y.DH. Toh Muda Orang Kaya-Kay
Panglima Bukit Gantang Seri Amar Diraja
Perak Darul Rudzuan)

YDH Toh Mud Orang Kaya-Kaya*
Shahbandar Paduka Indera (Perak Darul
Ridzuan)

“Toh Muda Shahbandar

oh Muda Orang.
Kaya Setia Bijaya

YD H Toh Muda Orang Kaya-Kaya*
Setia Bijaya Diraja (Perak Darul Ridzuan)

Toh Muda Setia Bijaya Diraja

YD.H.Toh Mudi Orang Kaya-Kaya*
Seri Agar Diraja (Perak Darul Rudzuan)

Toh Muda Sagor

Toh Muda Panglima Bukit Gantang

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Diperkenalkan sebagai:

*Yang Dihormati Toh Muda
Orang Kaya-Kaya Liksamana
Raja Mahkota (Perak Darul
Ridzuar)'

Hormatan dalans pertuturan:
“Toh Muda Lakssmana’ pada
mulanya, dan “Toh Muda’
selepasnya

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Dihormat Toh Muda
Orang Kaya-Kaya Seri Adika
Rajs Shakbandar Muda
(Perak Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Mudh Seri Adika Raja’
pada mulinya, dan*Toh Muda®
selepasnya.

Diperkenilkan sebagai:

*Yang Dihormati Toh Muda
Kaya-Kaya Panglima Kinta
Seri Amar Bangsa Diraja
(Perak Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Muda Panglima Kinta'
pada mulanya, dan “Toh
Muda'sclepasnya.

Diperkenalkan sebagai:

*Yang Dihortnati Toh Muda
Orang Kaya-Kaya Panglima
Bukit Gantang Seri Amar
Dirsja (Perak Darul Ridzuan)’
Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Muda Panglima Bukit
Gantang’ pada mulanya, dan
“Toh Muda' selepasnya.

Diperkenalkan sehagai
*Yang Dihorsnati Toh Muda
Orang Kaya-Kaya Shahbandar
Paduka Indera (Perak Darul
Ridzuan)'.

Hormatan dalam pertutsiran;
“Toh Muda Shahbandar’ pada
mulinya, dan ‘Toh Muda’
selepasnya.

Diperkenalkan scbagai:

*Yang Dibioemati Toh Muda
Orang Kaya-Kaya Setia Bijaya
Diryja (Perak Darul Ridzuan)’
Hormatan dalam pertuturan:
“Toh Muda Setia Bijaya Diraja’
pada mulanya, dan “Toh Muda’
sclepasniya.

Diperkenalkan sebugai:
“Yang Dihormaci Toh Muda
Orang Kaya-Kaya Seri Agar
Diraja (Perak Darul Ridzuan)'.
Hormatan dalim pertutusan:
“Toh Muda Sagor’ pada tmulanya,
dan ‘Toh Muda' selepasnya.
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Orang Besar Tiga
Puluh Dua®

Toh Tan Dewa Sakti;

Toh Kamar Lela;

Toh Seri Indera Lela;
Toh Sakna Bongsu;
Toh Tan Dewa Raja;
Toh Rakna Sakti;

Toh Purba Diraja;
Toh Jana Pahlawan;
Toh Sa Indera Lela;
Toh Bahagia Negara;
Toh Amar Pahlawan;
Toh Mangku Diraja;
Toh Dewa Mahkota;
Toh Sakna Menteri;
Toh Demang Perwira;
Toh Indera Wangsa;
Toh Mekong;

Toh Lela Indera;

Toh Mahkota Lela;
Toh Amar Diwangsa;
Toh Pekerma Wadi'’;
Toh Johan Pahlawan;
Toh Pendewa Sakti;
Toh Kelana Perkasa;
Toh Kelana Diraja;
Toh Kohor Alam;

Toh Sukar Dilawan;
Toh Pendekar Alam;
Toh Bijaya Wati';
Toh Puspha Wa

Toh Balitera Diraja;
Toh Suri Wati”

 Gabrasgan ketig

Dalam persuratan, mereka digayakan dengan awalan “Yang Dibormati’ dan diikuti
dengan gelaran pusaka mereka. Cara surat-menyurat adalah serupa kepada Orang
Besar Enam Belas di aras. Isteri kepada suami yang bergelar dalam kategors 1m
tidak dikurniakan apa-apa gelaran khas, demikian pula suami yang beristerikan

seorang Orang Besar Tiga Puluh Dua.

Y.D.H.Toh Tan Dewa Sakd

Y.D.H. Toh Kamar Lela
Y.D.H. Toh Seri Indera Lela
YD.H.Toh Sakna Bongst
Y.D.H. Toh Tan Dews Raja
Y.D.H.Toh Rakna Sakti
Y.D.H. Toh Purba Diraja
YD, Toh Jana Pahlawan
Y.DH Toh Sa ladera Lela
Y.D.H.Toh Bahagia Negara
Y.D.H. Toh Amar Pahlawan
Y.D.H Toh Mangku Diraja
Y.D.H Toh Dewa Mahkora
Y.D.H Toh Sakna Menteri
Y.D.H. Toh Demang Perwira
Y.D.H. Toh Indera Wangsa
Y.DH.Toh Mekong

Y D.H Toh Lela Indera
Y.D.H. Toh Mahkora Lela
YD.H. Toh Asiiar Diwaniga
YD.H Toh Pekerma Wati
Y D.H Toh Johan Pahlawan
Y.DH Toh Pendewa Saka
Y.DH. Toh Kelans Perkasa
YD H Toh Kelana Diraja
YDH Toh Kohor Alim
Y.DH. Toh Sukar Dilawan
Y.DH Toh Pendekar Alam
Y.D.H . Toh Bijaya Wati
YD.H Toh Puspha Wati
YD H.Toh Bahrera Ditaja
Y.D.H. Toh Suri Wati

Tob [sebutkan geliran pusaka
dengan penub]

tiga golongan Orang Besar Enam Belas, Toh Muda Orang Basar Empat, Toh Mudis Orang Besar Delapurs dan Orang Besar Tiga

Iehils dikendli sebagai Orang Besar Perale (Darul Ridzuan).

* Tiada gelaran Toh Muda Onang Kaya Bendahara Seri Maharaja

“ Sighatan ‘K. bolek diguna menggantikan perkataan *Orang Kya'.

** Tiada geluran Toh Muda Orang Kaya-Kaya Imam Paduka Tuan.

“ Singkatan O.K. K" boleh diguna menggantikan perkataan ‘Orang Kaya- Kaya"
 Gelaran i dikurniakan kepada kaum wanita

Gelaran-gelaran Dalam persuratan, nereka digayakan dengin awalan Yang Dikormati’ dan ditkua

Pegawai Istana dengan gelaran pusaka mercka, melsinkan Raja Cik Muda Awalan bagi Raja Cik

(Perak Darul Ridzuan) Muda falah “Yang Mulia’, dan beliau dirujukkan sebagai Tok Pawang Diraja dalam

pertuturan. Cara surat-menyurat adalah serupa kepada Orang Besar Enam Belas

di‘atas. Isteri mercka tidak mempunyai sebarang gelaran khas

YD H. Panglima Besar Tok [sebutkan gelaran pusaka
dengan penub]

Panglima Besar;

Panglima Perang Kanan; Y.D.H. Panglina Perang Kanan
Panglima Perang Kiri; YD H, Panglima Perang Kirt
Panglima Dalam; Y.DH. Panglinu Dalam
Panglima Muda Y.DH. Panglima Muda

Raja Cik Muda

YM. Raja Cik Muda Tok Pawang Diraja
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Diperkenalkan sehagai

*Yang Diltormati Toh [s
gelaran pusaka peruh m
Hormatan dalam pertuturon
“Toh'

Diperkenalkan sehagai:
“Yang Dihormati [sebu
gelaran pusaka penub
Hormatan dalam pertu

“Tok'

Diperkenalkan schagai:
“Yang Mulia Raja Cik
Hormatan dakum periu
“Tok Pawang Dicaji’p
mulanys, dan ‘Enghu’
seterusnya



o'-Dato’ Bergelar

hito’ Indera Dewa;

o Indera Perkasa;

o’ Indera Pahlawan; Y.Bhg. Dato" Indera Pahlawan

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Mengikut Unding-unding Tubuh Negeri Perak Darul Ridzuan, Paduka Seri
Sultan atas nasihat Dewan Negara Perak boleh dilantik sesispa yang menyandang
gelaran Raja-raja Yang Bergelar, Orang Besar Negeri, Orang Belas Enam Belas
dan Toh Muda Orang Besar Negeri menjadi scorang Orang Besar Jajahan (yang
lebih dikenali sebagai‘O.B.J ). Di Negeri Perak Darul Ridzuan, cerdapar sembilan
Orang Besar Jajahan, iaitu seorang di sebuah daerah. Dalam persuratan, mereka
boleh digayakan mengikut jawatannya mahupun gelaran pusaka mereka, misalnya
jika seorang Raja Yang Bergelar, maka penghormatan 'Yang Amat Mulia® dan
sekiranya seorang Orang Besar-Besar penghormatan awalan * Yang Amat
Berbahagia’,"Yang Berbahagia® atau ‘Yang Dihormati’, Ketepatannya, kaedah
penghormatan dalam persuratan kepada seorang Orang Besar Jajahan atas
jawasannya ialah “Yang Berbahagia (Dato’) Orang Besar Jajahan [diikuti dengan
nama daetaly yang dijajahnya]'. Kaedah suat-menyurat adalah hampir sama
dengan surat yang diyyukan kepada Orang Besar Ampat di atas.

¥ Bhg, Orang Besar Jajahan[diikuti nama  Dato’ Orang Besar Jajahan ...

Dipersemhahikan sebagai:
Daerah yang dijajahaya]

“Yang Berbahagia Orang Besar
Jajahan [ditkut: dengan nama
daerahnya]’, atau atas gelaran
pusakanya

Honpatar dalam pertiituran:
‘Dato’ Orang Besar Jajahan’ pada
mulanya, dan‘Dato” seterusnya,
ataupun dimuliakan mengikut
gelaran pusakanya.

Dewwan Negara Perak ini terdiri daripada Paduka Seri Sultan Perak, Bakal-
bakal Sultan, Raja Kecil Besar, Menteri Besar, Mufti Kersjaan Negeri, Orang
Besar Negeri schagai ahli-ahli rasmi dan sebelas ahli bukan rasmi. Maka
yang demikian, gaya perbahasian dan kaedsh menyurat mengikut caca-cara
terten yang telah diperbicarakan di atas. Untuk ahli-ahli yang bukan
rastn, mereka dimuliakan dengan *Yang Dihormati [diikuri dengan gelaran
darjah kebesaran dan namanya]'.

INDERA KAYANGAN

Cara surat-menyurat adalah hampir sama seperti yang ditujukan kepada Orang
Besar Empat Perak Darul Ridzuan. Isteri kepada Dato’ Bergelar, digelar sehagai
“Yarig Berbahagia Datin [diikuti nama penuhnya]'. Dalam pertuturan, mereka
dihormatkan sebagai‘Datin [dikut dengan namanya]’

Y.Bhg. Dato’ Indera Dewa Dato’ Indera Dewa Diperkenalkan sehagai:

“Yang Berbahagia Dato’
Indera Dewa',

Hormatan dalam pertuturan:
“Dato’ Inders Dews’ pada
mulanya, dan seterusnya ‘Daco’
Indera’ atau ‘Dato’ sahaja.
Dato’ Indera Pahlawan Diperkenalkan sehagai:

“Yang Berbahagia Dato’
Indera Pahlawan'

Hormatan dalam pertituran:
“Dato’ Indera Pabilawan’ pada
mulanya, dan seterusnya ‘Dato’
Indera’ atau ‘Daro’ sahaja.
Y.Bhg. Daro’ Indera Perkasa Dato’ Inders Perkasa Diperkenatkan sebagai:
“Yang Berbaliagia Dato’
Indera Perkasa',

Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato’ Indera Perkasa’ pada
tulanya, dan seterusnya ‘Dato’
Indera’ atau ‘Dato’ sahaja.
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Abli-ahli Majlis
Kerabat-kerabat
Diraja (Perlis
Indera Kayangan)

SELANGOR DARUL EHSAN

Orang Besar Daerah  Cara bersurat ialah:

Miajlis Kerabat-kerabat Diraja ini terdirs daripada Raja Perlis, Raja Muda Perlis
dan beberapa orang pembesar ricgeri termasuk Kerabat-kerabar Diraja Yang
Bergelar. Maka yang demikian, gaya perbahasaan dan kaedah menyurat
mengikut cara-cata tertentu yang telah diperbicarakan di atas.

*Ke hadapan majlis [scbutkan awalan penghormatan dan gelaran pusaka mereka]

dengan beroleh selamar dan kesejahteraannya’
“Adalah sahaya dengan hormamya yang benar”

Orang Kaya Tok Engku Y Bhg Orang Kaya Tok Enghu Maha Bijaya

Maha Bijaya Hulu Langat (Selangor Darul Ehsan)

Hulu Langat;

Orang Kaya Tok Engku Y.Bhg. Orang Kaya Tok Engku Maha Bijaya
Maha Bijaya Kelang;  Keling (Selangor Darul Ehsan)

Penggawa Permatang Y Bhg Penggawa Permatang Paduka
Paduka Maha Bijaya  Maha Bijaya Kuali Selangor (Selangor
Kuala Selangor: Dastil Ehsan)

Orang Kaya Maha Bijaya Y.Bhg Orang Kaya Maha Bijaya Hulu
Hulu Selangor; Selangor (Selangor Darul Ehsan)

Penggawa Permatang  YBhg, Penggawa Muda Paduka Maha
Paduka Maha Bijaya  Bijaya Kuala Langat (Selangor Darul
Kuala Selangor; Ehsan)
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Dan, gaya mengakhiri surat falah

Tok Engku atau Tok Orang Besar
Daerah (Hulu Langat)

Tok Engku atu Tok Orang Besar
Duerabt (Kelang)

“Tok Penggawa atau Tok Orang
Besar Dacrah Kuala Selangor)

Tok Kaya Bijaya atan Tok Orang
Besar Dacrabs (Hulu Selangor)

Tok Penggawa atau ok Orang
Besar Dacrah Kuala Langat)

Diperkenalkan sebigai:

Dato’ Engku Maha Bijaya
Langat (Selangor Darul B
Hormatan dalam pertuturan;
‘Dato’ Engku Hulu
pada mulany, dan ‘Dato’
Engku' acau ‘Daco’ Orang,|
Besar Daerah’ seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:
*Yang Berbahagia OrangK
Dato’ Engku Maha Bijaya
Kelang ]
(Selangor Darul Ehsan)'.
Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato’ Engku Kelang' padi
uilanya, dan‘Dato’ Engku’
“Daro’ Orang Besar Daen
sererusnya.

Diperkerialkan schagai:
“Yang Berbahagia Pengga
Permatang Paduka Maha
Kuala Selangor (Selangor
Ehan)".
Hormatan dalam pertuu

Penggawa' atau ‘Dato’ O
Besar Daerah’ secerusnya.

Diperkendlkian sehagai:
Maha Bijaya Hulu S
(Selangor Darul Ehsan)'.
Hormatan daliam pertutay
*Dato” Kaya Hulu Selan
pada mulanya, dan D

seterusnya.

Diperkeenalkan schagii:

Honmatan dulam pertui
‘Dato’ Penggawa Kuih]
pada mulanya, dan



Kaya Maha
Gombak;

Kaya Maha
a Sabak Bernam;

Kaya Maha
Sepang

iglima Perang
inan Aman Diraja;

sghuls Dalam;

Y.Bhg. Orang Kaya Maha Bijaya Gomibak
(Selangor Darul Ehsan)

¥.Bhg Orang Kaya Mahs Bijaya Pecaling
(Selangor Darul Ehsan)

¥Bhg. Orang Kaya Maha Bijaya Sabak
Bernam (Selangor Darul Ehsan)

Y.Bhg. Orang Kaya Maha Bijaya Sepang
(Selangor Darul Ehsan)

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Tok Kaya Bijaya atau Tok Orang
Besar Dacrah (Gombak)

Tok Kaya Bijaya atau Tok Orang
Besar Daerah (Peraling)

Tok Kaya Bijaya atau Tok Orang
Besar Dacrah (Sabak Bernam)

Tok Kaya Bijaya acau Tok Orang
Besar Dacrah (Sepang)

Cara menyurat adalah hampi sama seperi yang ditujukan kepada Orang Besar

Empar Perak Darul Ridzuan.
Y.Bhg. Panglima Perang Kiri Sedia Diraja

¥ Bhg. Panglima Perang Kanan Aman
Diraga

Y Bhg, Penghulu Dalam

Tok Panglima Perang Kiri

‘Tok Panglima Perang Kanan

Tok Penghulu Dalam

Diperkenalkan sebagai:

*Yang Berbahagia Orang Kaya
Maha Bijaya Gombak (Sclangor
Darul Ehsan)'.

Hormatan dalam pertuturan:
“Dato’ Kaya Gombak' pada
mulanya, dan *Dato’ Kays' atau
‘Dato’ Orang Besar Daerah’

seterusnya.

Diperkenalkan sehagii:

“Yang Berbahagia Orang Kaya
Maha Bijaya Petaling (Selangor
Darul Ehsan)’.

Hormatan dalam pertuturan:
“Dato’ Kaya Petaling’ pada
malanya, dan ‘Dato’ Kaya' acau
‘Data’ Orang Besar Daerah’
seterusnya,

Diperkenalkar sehagai:

“Yang Berbahagis Orang Kaya
Maha Bijava Sabak Bernam
(Selangor Darul Ehsan)"
Hormatan dalam pertuturan:
‘Dato’ Kaya Sabak Bernam'
pada mulanya, dan ‘Data’ Kaya'
atau ‘Dato’ Orang Besar
Daenah’ seterusnya.

Diperkenalkan sehagai
*Yang Berbahagia Orang Kaya
Maha Bijaya Sepang (Selangor
Darul Ehsan)'.

Hormatan dalam pertururan:
‘Dato’ Kaya Sepang’ pada
mulanya, dan ‘Dato’ Kaya’acau
‘Dato’ Orang Besar Daerah’
seterusnya,

Diperkenalkan schagai:
“Yang Berbahagia Tok Panglima
Perang Kiri Sedia Diraja.
(Selangor Darul Ehsan)’.
Hormatar dalam pertuturin:
“Tok Panglima Perang Kiri’
pada mulinya, dan “Tok
Panglima’aau ‘Tokseterusnys.

Diperkenalkan sebagai:
“Yatig Berbahagia Tok Panglirma
Perang Kanan Aman Dirgja
(Selangor Darul Ehsan)'.
Hormatan dalam pertutwran:
"Tok Panglima Perang Kanan'
pada mulanya, dan “Tok
Panglima’ atau “Tok'seterusnya.
Diperkenalkean schagai:

“Yang Berbahagia Tok
Penghulu

Dalan (Selangor Darul Ehsan)'.
Hormatan dalam pertuturan:
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Penghulu Balais YBhg, Perighulu Balai Tok Penghulu Bali
Penghulu Luar; Y:Bhg Penghulu Luar Tok Penghulu Luar
Bentara Kiri; Y.Bhg Bentara Kiri Tok Bentara Kiri

Bentara Kanan Y.Bhe Bentara Kanan Tok Bentara Kanan

Ahli-ahli Dewan Diraja Dewan Diraja ini terdiri daripada Sultan Selangor, Raja Muda dan beberapa
(Negeri Selangor orang pembesar neger rermasuk Orang Besar Dacrah. Maka yang demikian,
Darul Ehsan) gaya perbahasaan dan kaedsh menyurac mengikuc cara-cata tertency yang

telab diperbicarakan di ats

TERENGGANU DARUL IMAN

Orang Besar Negeri  Gelaran Orang Besar Negeni (Terengganu Darul Iman) boleh juga dikurniakan
Kepads kaum wanita. Gaya penghadapan surat:
*Ke majlis Yang Berbahagia [sebutkan geliran pusaka yang berkenaan] yang
berada di [sebutkan alarat kediamannya] dengan beberapa kescjabreraannya’
Peautup surat:
“Sahaya dengan hormatnya yang benar
Gaya persuratan untuk istert adalah hampir sama dengan suaminy, beliau
digayakan sebagai‘Yang Berbahagia Datin [ditkuti dengan gelaran suaminya)
Tetapi suami kepada seorang isteri yang bergelir Orang Besar Negeri tdak
mempunyai seharang penghormatan khis.

Kamal Wangsa; ¥.Bhg. Dato’ [sebutkan gelaran pusaka Dato’ [sebutkan gelaran pusakanya|
Andika Indera; yang berkenaan|
Setia Jaya;

Perba Diraja;
Rakna Bijaya;
Seri Nela;

Sri Setia Diraja;
Dewa Bakti;
Kurnia Jasa;
Bijaya Diraja;
Setia Bakti;
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“Tok Penghulu Dalasy’ pads
mulanya, dan “Tok Penghul|
atau'Tok' seterusnya.

Diperkendlkan sehagai
“Yang Berbahiagia Tok P
Balay (Selangor Darul E
Hormatan dalam pertuturan:
“Tok Penghuly Balai’ pada
mulanya, dan “Tok Penghul’
atau "Ik seterusya.

Diperkenalkan sebagai-

“Yang Berbahagia Tok Pe
Luar (Selangor Darul &
Hormata dalam pertutiran:
“Tok Penghulu Luar’ pad
mulanya, dan “Tok Panglin’

atau ‘Tok' sererusnya.

Diperkenalkan sebagai-
“Yang Berbahagia Tok Be
Kiri (Selangor Darul Ehs|
Hormatars dalam pertuturan:
“Tok Bentara Kiri* pada
mulinya, dan ‘Tok Beritan'
ata " Tok sererusnya

Diperkenalkan sebagar:
“Yang Berbahagia Tok B

Honmatan dalam pertuturan:
“Tok Bentara Kanan' pads
wmulanya, dan*Tok Bentar
atau Tok' seterusnya.

Bagi lelaki yang bergelr
Diperkenalkan sebaga:
*Yang Berbahagia Dato’
[sebutkan gelaran p
Hormtan dalam pertuturan;
“Dato’ [sebutkan gelarin
pusakanya]’ pada mulany,
“Dato’ Sri'seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:




Abli-ahli Jemaah

 Geloran ini dikursiakian kepada kasm wanita.

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Jemaah Pangkuan Negeri int terdirs daripada Al-Sultan Terengganu, Yang
di-Pertuan Muda dan beberapa orang pembesar negeri. Maka yang demikian,

Orang Besar Empat

Seri Maharaja;

Lela Maharaja;

g
diperbicarakan di atas

dan kaedsh menyurat mengikur cara-casa tertentu yang telah

*Ke hadapan majlis Yang Amat Mulia Datuk Penghulu Naning, [sebutkan gelaran

pusakanya ditkuti dengan nama dan bintang

yang berada di [sebutkan alamatoya]'. Dan, susat diakhiri dengan ‘Saya vang berar'.

YA M. Dauk Penghulu Naning (Melaka)

dengan k

Datuk Penghuls Naning

Peraturan persuratan adalah hampir sama dengan yang ditujukan kepads

Datuk Penghulu Naning di atas
Y.Bhg. Datuk Seri Maharaja (Naning,
Melaka)

YBlig Datitk Lels Maharaja (Naning,
Melaka)

YBhg, Datuk Menteri Penghulu (Naning,
Melaka)

Datitk Seri Maharaja (Naring)

Daruk Lela Maharaja (Naning)

Daruk Menteri Penghulu (Naning)

“Yang Berbahagia Datin
[sebutkan gelaran pusakanya)”
Hormatan dalam pernsturan:
‘Datin [sebutkan gelaran pusaka
suantingal”

Bagi wanita yang bergelar
Orang Besar Negeri:
Diperkenalkan sehagai:

“Yang Berbahagia To’ Puan
[sebutkan gelaran pusakanya]”
Hormatan dalam pertuturan:
“To' Puan [sebutkan gelaran
pusakanya]’ pada mulanya, dan
“To’ Puan’seterusnya,

Bagi suami yang isterinya
bergelar Orang Besar
Negeri:

Tiada membawa gelaran khas,
dan dihormatnya mengikut
gehran yang disandangnya
mahupun namanya jika beliau
tidak mempunyai apa-apa
gelaran,

Diperkenalkan sebagai:
*Yang Amat Mulia Datuk
Penghulu Naning (Melaka)'.
Hormatan dalam pertuturan;
‘Datuk Penghulu Naning' pada
mulanya, din'Dacuk Penghulu’
seterusnya.

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Berbahagia Datuk Seri
Mahargja (Naning, Melakay'.
Hormatan dalam pertuturan:
‘Daruk Sert Maharaja (Naning)'
pada mulanya, dan " Datuk Seri’
seterusnya,

Diperkenialkan sebagai:

“Yang Berbahagia Daruk Lela
Maharaja (Naning, Melaka)".
Hormatan dalam pertuturan:
*Datuk Lels Maharaja (Naning)"
pada mulanya, dan‘Datuk Lela’
seterusnya.

Diperkenalkan schagai:

“Yang Berbahagia Datuk
Menteri Penghulu (Naning,
Melaka)"

Hormatan dalam pertuturan:
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Datuk Shahbandar;

@ 120

YBhg. Daruk Shahbandar (Naning, Mclaka)

Datuk Shahbandar (Naming)

“Davtk Menteri Penghuly
(Naning)’ pada mulany,
“Datuk Menteri” seter

Diperkenaliean sehagai:
“Yang Berbahagia Daruk
Shahbandar (Naning, M
Hormatar dalam pertuturan:
“Datuk Shahbandar (Nani
pada mulanya, dan ‘Daruk’
sererusnya,



Gaya Bahasa Beradut dalam Terasul

DARJAH HURUF PENERIMA ISTERT PENERIMA HORMAT DALAM
KEBESARAN RINGKASAN LELAKI PENERIMA WANITA PERTUTURAN

GELARAN KEHORMATAN BA A [ELAH DIKUR AK DARJAH KEBESARA
Dibawah ini ialah senarai darjah-dasjah kebesaran yang akan membawa gelaran khas kepada penerimma dan isceri. Akan tetapi jika penerima it
orang wariita beliau akan bergelar khas yang biasanya sama dengan gelaran yang dibecikan kepada penerima lelaki. Manakala suam kepada isteri
png bergelar tidak mempunyai apa-api gelaran khas. Untuk rujukan yang lebih mudah, senarai ini mengandungi naria-nama dariah kebesaran
8 gelaran penerima lelaki serta isteri dan juga kaum wanita yang dianugerahkan. Awalan-awalan sepecti‘Yang Amat Berbihagia’ diringkaskan
epada VA Bl Yang Berbahagu' kepada 'Y Bhe, Yang Amat Dihormat’kepada YAD, "Yang Diharmaty kepada Y D', dan Yang Hormat'
epada 'Y H! di depan setiap gelaran kerana terdapat banyak perbezaan antaranya. Pendahuluan surat kepada mereka ialah:
hadrat al-mukarram Yang Amat Berbahagia Tun/Dato’/Dato’ Seri/Datuk Patinggi (sta “Yang Berbahagia Tan Sri/Dato’/Datuk/Datin Pa-

) [sebutkan nama pentih dan segals bintang kel ya] dengan selamat kesejal va, yang berada di [sebutkan alumat persuratannya]’
Surat lazimunya diturup dengan:*Saya yang benar’
Dalam perbualan, awal. 1 I

“Yang Amar Berbahagia’ dan *Yang Berbahagia’ tidak dipakai bersama, hanya gelaran ke-
matan sahaja df Dalam lan rasmi, awalan pengl gelaran ket dan nama penuh diseburkan semua sekali. Bagi
rima-penerin yang mempunyai beberapa darjah kebesaran, gelaran kehormatan yang tertinggi sahaja discbutkan, walawpun mungkin ter-
‘dhipat seorang dua yang memakai semua gelaran ke vamenurut k geliran-gelaran tersebut ika penerima itu zuriat Raja, ma-
Bgelran kehormatan akan distnbuhkan selepas gelaran dirgjanya, contohnya Raja (DatoSeri) Abdul Rahman bin Raja Abdul Razak. Jika pene-

ma darjah kebesaran scorang ahli Parlimen dan ahli Dewan Undangan Negeri, maka awalan ‘Yang Amat Berhormat'atau "Yang Berhormat' akan
digunakan dan bukan “Yang Amat Berbahagia’ mahupun 'Yang Becbahagia'. Misalnya, "Yang Amat Berhormat Tan Sri Abdul Rahrman bin Dato’

jul Razak, Perdana Menteri Malaysia'.

Darjabi-darjah kebesaran yang didahului dengan tanda * merupakan darjah'ini telah berhenti dikurniakan atas sebab-sebab tertentu.

eri Maharaja Y.A Bhg. Tun YABhg Toh Pusn YA Bhg Tun Tun/Toh Puan/Tun
fangku Negara
Pertama)
i Setia Mahkota S.S.M. YA Bhg. Tun YABhg Toh Puan YA Bhg Tun Tun/Toh Puan/Tun
Pertama)
Mangku PM.N. Y.Bhg Tan Sti Y.Bhg. Puan Sri Y.Bhg. Tan Sri Tan Sri/Puan Sri/Tan Sri
(Kelas Kedua)
glima Setia Mahkota ~ P.S.M. YBhg Tan Sei Y.Bhg Puan Sti ¥ Bhg Tan Sri Tan Sti/Puan Sti/Tan Sti
Kedua)
glima Jasa Negara PJN. Y.Bhg Daruk ¥.Bhg. Datin Y.Bhg. Daruk Datuk/Datin/Datuk
Pertama)
a Setia Diraja PS.D. Y.Bhg. Datuk Y Bhg. Datin Y Bhg. Datuk Datuk/Dann/Datuk
Pertama)
ARJAH KEBESARAN B, RI-NEGER]I BERAJA
JOHOR DARUL TAKZIM
i
Dato’ Sri Paduka YAD. Daw’ YAD. Datn Y.A.D.Datin Paduka  Dato'/Datin/Datin Paduka
ahkota Johor
Pertama)
Dato’ Sri Setia Sultan  S.S.LJ. YAD, Dato’ Y.AD. Datn Y.AD. Datin Paduka  Dato’/Dutin/Datin Paduka
mail Johor
Pertama)
Dato’ Paduka DPMJ.  YDh Dato’ Y.Dh Datin Y.Dh. Datin Paduka  Dato’/Datin/Datin Paduka

ihkota Johor
elas Kedua)
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*Dato’ Setia Sultan DS.LJL Y.Dh. Dato’ Y.Dh. Datin YDh. Datin Paduka  Dato’/Datin/Datin P
Ismail Johor
(Kelas Kedua)

KEDAH DARUL AMAN

Seri Paduka S.PM.K.  YABhg Duto'Seri Y.ABhg DatinSeri YA Bhg Dato’Seri  Daro’Seri/Datin Seri/
Mahkota Kedah Seri
(Kelas Pertarna)

Seri Setia Diraja Kedah ~ S.S.DK. YA Bhg Daco’ Seri Y.ABhg Datin Seni YA Bhg Daco’Seri  Daro” Seri/Dacin Ser
(Kelas Pertama) Seri

Dato’ Paduka Seri Paduka D.H.M.S.  Y.Bhg. Dato’ Paduka YBhg Datin Paduks YBhg Dato’ Paduks  Dato’ Paduka/Datin
Setia Sultan Abdul Halim Paduka/Daco’ Padika
Muadzam Shah

(Kelas Pertama)

Dato’ Gemilang Seri D.GMK. Y.BhgDao'Wira ¥ Bhg DatinWira  YBhg Daco’Wira Do’ Wira/Datin Wir/
Mahkota Kedah Dato’ Wira
(Kelas Pertama)

Dato’ Paduka DPMEK. YBhg Dato’ Y.Bhg. Datin Y.Bhg.Dato’ Dato'/Datin/Dato’
Mahkota Kedah
(Kelas Kedua)

Dato’ Setia Diraja Kedah D.S.D.K.  Y.Bhg Dato’ Y.Bhg. Datn Y¥Bhg Dato’ Dato'/Datin/Dato’
(Kelas Kedua)

KELANTAN DARUL NAIM

Sri Paduka SPMEK.  YBhg Dato’ Y.Bhg Datin Y.Bhg Dato’ Dato’/Datin/Dato’
Mahkota Kelantan
(Kelas Pertama)

Sri Paduka Jiwa SJIMK.  YBhg Dato’ Y Bhg, Datin YBhg. Dato’ Daro’/Datin/Dato’
Mahkota Kelantan
(Kelas Pertama)

Sri Paduka Setia S.PS.K. Y Bhg Dato’ Y.Bhg, Daun Y.Bhg. Dato' Dato'/Datimn/Dato’
Mahkota Kelantan
(Kelas Pertama)

Sri Paduka Kesatria SPKK.  YBhg Dato’ YBhg Datin ¥.Bhg, Dato’ Dato’/Datin/Dato’
Mahkota Kelantan
(Kelas Pertama)

Dato’ Paduka DPMK.  YBhg Dato’ Y.Bhg Datin YBhg Dato’ Dato’/Datin/Dato’
Mahkota Kelantan
(Kelas Kedua)

Dato’ Paduka Jiwa DJMK.  YBhg Daw’ Y.Bhg. Datin YBhg. Dato’ Dato’/Datin/Dato’
Mahkota Kelantan

(Kelas Kedua)

Dato’ Paduka Setia DPSK.  YBhg Datwo' Y.Bhg. Datin YBhg Dato’ Dito'/Datin/Dato’

Mahkota Kelantan
(Kelas Kedua)

Dato’ Paduka Kesatria ~ DPK.K.  Y.Bhg Datw’ Y.Bhe. Datin YBhg, Dato’ Dato’/Datin/Dito’

Mahkota Kelantan
(Kelas Kedua)
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SEMBILAN DARUL KHUSUS

i Paduka Tuanku Jaafar S.PTJ.

D.T.N.S.

S.PN.S.

D.S.N.S.

DERTJ.

S.ILM.P.

DS.AP

D.LM.P.

S.P.CM.

S.PTS.

S.PM.P.

D.P.C.M.

D.PTS.

Y.A.Bhg Dato’ Seri
Utama

Y.A Bhg Dato’
Y.ABhg Dato’ Sert
Utama

Y.Blig. Dato”

YBhg Dato’

Y.H. Dato’ Sei

YH.Dato’

Y.H. Dato’

Y.H. Dato’

Y.ABhg. Dato’ Seri
Diraja

Y.ABhg. Dato’ Seri
Y.A Bhg Dato’ Seri
Y.ABhg Dato' Seri
YBhg. Dato’

YBhg Dato’
Pahlawan

YA Bhg, Datin Seri
Utama

Y.A Bhg Tok Puan

Y.A.Bhg. Datin Sert
Urama

Y.Bhg,. Datin

YBhg. Datin

Y Bhg. Datin Sri

¥.Bhg, Datin

YBhg Datin

Y.Bhg. Datin

YA Bhg, Datin Seri
Diraja

Y.A Bhig, Datin Seri

Y.A Bhg, Datin Seri

YA Bhg. Datin Sesi

YBhg Datin

VBhe, Datin

Gaya Bahasa Beradar dalam Terasul

Y.A.Bhg. Dato’ Seri
Utama

Tiada dikueniakan
kepada kaum wanita

Y.A.Bhg, Dato’ Seri
Urama

Y Bhg. Dato’

YBhg. Dato”

YH. Dato’ St

YH. Dato’

YH. Dato’

Y.H. Dato’

Y.A.Bhg. Daro’ Seri
Diraja

YA Bhg Dato’ Seri

Y.ABhg. Dato’ Seri

Panglima

Y.A.Bhg. Dato’ Seri

Y.Bhg. Dato’

Y.Bhg, Dato’
Pahlawan

Dito’ Seri Utamna/Danin
Seri Utama/Dato’ Ser1
Utama

Dato'/Tok Puan/Dato’
Dato’ Seri Utama/Datin
Seri Utama/Dato' Sert

Utama

Dato'/Datin/Dato’

Darto’/Datin/Dato”

Dato’ Sri/Datin Sri/Dato’
Sri

Dato’/Datin/Data’

Dato’/Datin/Dato’

Dato'/Daan/Dato’

Data’ Seri Diraja/Datin
Seri Diraja/Dato’ Seri Diraja

Dato'Ser1/Datn Seri/Data’

Senn

Dito’ Seri Panglima/Datin
Panglima Seri/Dato’ Seri
Panglima

Dato’Seri/Datin Seri/Dato”
Seri

Dato’/Datn/Dato’

Dato’ Pahlawan/Datin/
Dato’ Pahlawan
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(Kelas Kedua)

Dato’ Paduka
Mahkota Perak
(Kelas Kedua)

D.PM.P.

PERLIS INDERA KAYANGAN

*Seri Setia Tuanku
Syed Putra Jamallulail
(Kelas Pertama)

Dato’ Seri Paduka
Mahkota Perlis
(Kelas Pertama)

Dato’ Panglima
Putra Jamallulail
(Kelas Pertarna)

*Dato’ Setia
Tuanku Syed Putra
(Kelas Kedua)

Dato’ Paduka
Mahkota Perlis
(Kelas Kedua)

SS.BJ.

S.P.M.P.

DS.PJ.

D.PM.P.

SELANGOR DARUL EHSAN

Seri Paduka
Mahkota Selangor
(Kelas Pertama)

Dato’ Setia Sultan
Sharafuddin Idris Shah
(Kelas Pertama)

*Seri Sultan Salahuddin
Abdul Aziz Shah
(Kelas Pertama)

Dato’ Paduka
Mahkota Selangor
(Kelas Kedua)

Dato’ Sultan Sharafuddin
Idris Shah
(Kelas Kedua)

*Dato’ Sultan Salahuddin
Abdul Aziz Shah
(Kelas Kedua)

S.PM.S.

S.S.LS.

$.S.5.A.

D.PM.S.

D.S.LS.

D.S.S.A.

TERENGGANU DARUL IMAN

Seri Setia Sultan
Mizan Zainal Abidin
Terengganu

(Kelas Pertama)
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S.S.M.Z.

Y Bhg. Dato’ Y.Bhg. Datin

YA Bhg Dato' Seri Y.ABhg. Datin Seri
Diraja Diraja

Y.A Bhg. Dato’ Seri Y.A Bhg, Datin Seri

YBhg. Date’
Panglima

Y.Bhg. Datin
Panglima

¥.Bhg. Dato' Paduka Y.Bhg. Datin Paduka

Y.Bhg. Dato” YBhg. Datin

¥.Bhg Dato’Seri Y.Bhg Datin Seri

Y Bhg Dato’ Setia

Y.Bhg Datin Setia

Y.Bhg Dato’Sert  Y.Bhg. Datin Seri

Y.Bhg, Dato’ Y.Bhg. Datin
YBhg Dato’ Y.Bhg Datin
YBhg Dato’ Y.Bhg. Datin

YABhg. Dato’Seri YA Bhg Tok Puan

Seri

Y.Bhg. Dato’

Y.A.Bhg. Dato’ Seri
Ditaja

Y.A Bhg, Dato’ Seri

¥Bhg. Dato’
Panglina

Y.Bhg Do’ Paduka

Y.Bhig Dito’

YBhg Datin Seri
Paduka

Y.Bhg. Datin Paduka
Seua

Y. Bhg. Datin Seri

Paduka

¥.Bhg Datin Paduka

Y.Bhg Datin Paduka

¥.Bhg. Datn Paduka

Y ABhg. Datin Seri

Dato’/Datin/Dato’

Dato’ Seri Diraja/Datin
Seri Diraja/Dato’ Seri Di

Daro’Seri/Datn Sery
Seri

Date’ Panglima/Datin
Panglima/Dato’ Pan

Daro’ Paduka/Datin
Paduka/Dato’ Paduka

Dito’/Datin/Dato’

Dato'Seri/Darin Seri/l
Seri Paduka

Dato’ Setia/Datin Setial
Datin Paduka Setia

Dato’ Seri/Datin S

Seri Paduka

Darto’/Datn/Datin

Dato’/Datin/Datin

Dato’/Datin/Datin

Dato’ Seri/Tok Puan!
Datin Ser1



“Sm Setia Sultan Mahmud S.S.M.T.

Terengganu
SPM.T.
D.S.M.Z.
DSM.T.
DPM.T.

AGL

Darjah Utama D.UN.M.

Negeri Melaka

Darjah Gemilang D.G.S.M.

Seri Melaka

(Kelas Pertama)

Darjah Cemerlang D.C.S.M.

Seri Melaka
(Kelas Kedua)

D.UPN.

D.G.P.N.

D.M.P.N.

D.S.PN.

jah Mulia Seri Melaka D.M.S.M.

Y.ABhg. Dato’Seri YA Bhg Tok Puan

YBhg Dato’

YBhg. Dato’

Y:Bhg. Dato’

¥.Bhg, Dato’

Seri

YBhg. Tok Puan

¥.Bhg Tok Puan

YBhg. Tok Puan

Y.Bhg. Tok Puan

NEGERI TID: ERA]

YA Bhg. Datuk Seri Y.A Bhg, Datin Seri

Utama

Y.Bhg Datuk Seri

Utama

Y.Bhe. Datin Seri

YBhg Dak Wira  Y.Bhg. Darin Wira

¥.Bhg Datuk

YBhg Datuk Sers

Utama

Y.Bhg. Daruk Seri

YBhg, Datuk

YBhg. Datuk

¥.Bhg. Datin

Y.Bhg. Daun Seri

Utama

Y.Bhg. Datin Seri

Y.Bhg, Datin

Y.Bhg. Datin

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

YA Bhg. Datin Seri

Y.Bhg, Daro’

Y.Bhg. Dato’

YBhg Daro’

Y.Bhg: Dato’

Y.A.Bhg, Dacuk Seri

Utama

Y.Bhig. Datuk Seri

Y.Bhg: Datuk Wira

Y.Bheg. Daruk

Y.Bhg. Datuk Seri

Utama

Y¥.Bhg Datuk Seri

Y.Bhg Datuk

Y.Bhg. Dauuk

Dato’ Seri/Tok Puan Seri/
Dann Seri

Dato’/Tok Puan/Dito’

Dato’/Tok Puan/Dato’

Dato’/Tok Puan/Dato’

Data'/Tok Puan/Dato’

Datuk Seri Uama/Datn
Sert Utama/Datuk Seri
Utama

Datuk Seri/Datin Seri/
Datuk Seri

Datuk Wira/Datin Wira/
Datuk Wira

Datuk/Datin/Datuk

Datuk Sers Utama/Datin
Ser1 Utama/Datuk Sers
Utama

Datuk Seri/Datin Seri/
Datuk Sert

Datuk/Datin/Datuk

Datuk/Daun/Datuk
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SABAH

Seri Panglima
Darjah Kinabalu
(Kelas Pertama)

Panglima Gemilang
Darjah Kinabalu
(Kelas Kedua)

SARAWAK

Datuk Patinggi
Bintang Kenyalang
(Kelas Pertama)

Datuk Amar
Bintang Kenyalang
(Kelas Kedua)

Panglima Negara
Bintang Sarawak

(Kelas Pertama)

Panglima Gemilang
Bintang Sarawak
(Kelas Kedua)

S.PD.K.

PG.DK.

D.P.

PN.B.S.

P.G.B.S.

Darjah Jasa Bakti Sarawak DJL.B.S.

(Kelas Pertama)
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Y.Bhg Datuk Seri
Panglima

YBhg. Datuk.

YBhg. Danik

Patinggi

Y.Bhg Datuk Amar

YBhg. Danuk

YBhg Datuk

YBhg, Dt

¥.Bhg. Datin Seri
Panglima

¥.Bhg. Datin

Y.Bhg Datin

Patinggi

¥:Bhg. Datin Amar

YBhg. Datin

¥.Bhg. Datin

YBhg, Datin

Y.Bhg. Datuk Ser:
Pany

¥Bhg. Daruk

Y.Bhg. Datuk

Patinggi

¥.Bhg, Datuk Amar

Y.Bhg, Datuk

YBhg: Patuk

YBhg. Dam

Datuk Seri Pangli
Seri Panglima/Dacuk
Panglima

Daruk/Datn/Datuk

Daruk Paunggi/Datin
Patinggi/Dato’ Pacinggi

Datuk Amar/Datin

Datuk Amar

Datuk/Daun/Datuk

Datuk/Datin/Daruk

Datu/Datin/Daty



PENGHADAPAN DAN
PENUTUP SURAT

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

PENDAHULUAN SURAT

PENGENALAN DAN
PERBAHASAAN

Mereka yang bergelar ‘Syed” dipercayai
daripada kerurunan Nabi Muhammad
s.a.w,, dan mereka dihormatkan sebagai
*Tuan'. Di Perlis Indera Kayangin sebagai
“Engku Syed’, di Kedah Darul Aman,
Kelantan Darul Naim dan Terengganu
Darul Iman, mereka digelar‘Ungku',
manakala di Sarawak “Tuan Ku'. Gaya
penghadapan surat:
Ke hadapan maylis yang mulia Engku
Syed/Ungku/ Tuan Ku/Tuan Syed, dcng:n
di [sebutkan al.

Penutup surat:
“Salam Hormat daripads saya’ ataupun ‘Saya
vang benar/ikhlas’ Akan tcrapi di Perlis

“patik’ dan bukan ‘saya’ biasanya digunakan.

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
seperti yang ditujukan kepada Syed.

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
seperi yang ditujukan kepada Syed. Akan
tetapi awalan'Cik” atau *Puan’ hendaklih
gunakin

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
seperti yang ditujukan kepada Syed. Dise-
babkan ketiga-tiga gelaran ini boleh dipakai
oleh kaum lelaks dan kaun wanita, maka
awalan ‘Encik’ atau ‘Cik’ dan *Puan’ akan
digunakan.

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
seperti. yang ditujukan kepada Syed, manpa
sebutan *Encik atau “Tuan'.

Cara surat-menyurat adalsh hampir sama
seperti yang ditujukan kepada Syed.
Kedua-dus gelaran ini khas untuk kaum
wanita sahiaja kerana ia merupakan lawan
kepada ‘Awang’ dan " Awangku'.

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
seperti yang ditujukan kepada Syed, tanpa
scbutan ‘Encik atau “Tuan’. Bagaimanapun,
dalam kaedah paling formal, scorang bergelar

Di Perlis Indera Kayangan: Engku
Syed. Di Kedah Darul Aman,
Kelantan Darul Naim dan Tereng-
ginu Darul Iman: Ungku. Di
Sarawak: Tuan Ku.

Di negeri-negeri lain: Tuan Syed.

Tuan Sharif/Sheikh/Amir

Cik/Puan Siti/Sharifah

Encik/Cik/Puan Tun/Wan/Ku

Abang/ Awang/Awangku

Dayang/Dayangku

Pengiran/Datu/Digadong

“Pengiran’ boleh dimuliakan dengan ‘Yang Mulia”

Diperkenalkan scbagai:
“Yang Mulia Engku Syed.
(di Perli Indera Kayangan):
*Yang Mulia Ungku
(ci Kedah Darul Aman, Ke]znum
Darul Naim dan Terengganu
Darul Iman);

*Yang Mulia Tuan Ki b
(di Sarawak);

“Yang Mulia Tuan Syed........"
(di negeri-negeri lain).
Hormatan dalam pertuturan
“Engku Syed’ (di Perlis Indeta
Kayangan):

*Ungku’ (di Kedah Darul
‘Aman, Kelantan Darul Nam
dan Terengganu Darul Iman);
“Tuan Ku' (di Sarawak);

“Tuan Syed' (di negeri-negeri
lain).

Diperkenalkan sebagai:
“ang Berbahagia Tuan Sharif/
Sheikh/Amir...
Botosatendalanm gertaninen:

“Tuan Sharif/Sheikh/ Amir'

Diperkenalkan sebagai-

“Yang Berbahagia Cik/Puan
Siti/Sharifah.
Honmarandalimpermtiran;

‘Cik/Puan Sin/Sharifah’

Diperkenalkan schagai:
‘Encik/Cik/Puan Tun/Wan/
Ku........

Hormatan dalam pertaruran:
“Encik/Cik/Puan Tun/Wan/
Kt

Diperkenalkean sebagai:
Abmg/Aw:ng/
Awangku. ...
Hormatan dalar pertatisin:
‘Bong (bagi Abang)/ Awang/
Awangku’

Diperkenalkan sebagai:
‘Dayang/Dayangku. ._........
Hormatan dalam pertuturan:
‘Dayang/Dayangku’.

Diperkenaliean sebagai:
“(Yang Mula) Pengiran/Datu/
Digadong..

Hormatan dul.zm pmummn
“Tuan Pengiran/Dan/Digadong
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Megat;
Putera

Radin;

Daing;

Tan Putera;
Mior (atau Mir);
Nik;

Long;
Che (atau Cik)

Puteri;

Tun Puteri;
Mek;

Nang

bumiputera yang lain

Cina dan orang barat
yang membawa nama
famili yang khas

Kaum wanita

HO!

Perdana Menteri

w128

‘AN BAGI

Cars sunat-menyurat adalah hampir sama
seperti vang ditujikan kepada Syed

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
scperti yang ditujukan kepada Syed. Ke-
empat-cmpat gelaran ini khias wneuk kaum
wanita sahaja. Gelaran ‘Putert’ adalah lawan
‘Megat' dan ‘Putera’ Manakala *“Tun Puteri”
adalah lawan “Tun Putera”.

BAGI ORANG KEB.

Contoh menghadapkan surat:'Ke majlis
Encik Rahman bin Razak yang sedang
berada di [sebutkan dlamarnya] dengan
selamat dari sejahteraannya’ Dan cara
menutup surat: ‘Yang benar”.

Contoh menghadapkan surat mengikut
cara barar: ‘Kepada Encik Lee Ah Kow,
No. 17, Jalan Besar, Kangar, Petlis” Surat
ditutup dengan "Yang benar’. Ka

untk orag barat, scbutan “Tian” digunakan
sebagai gant sebutan “Encik’.

Cara surat-menyurat adalah hampir sama
seperti yang dirujukan kepada kaum lelaki,
cetapi sebutan ‘Cik’ digunakan bagi mereka
yang belum kahwin dan *Puan’ untuk yang
sudah berumah angga. Jika kurang

pasti taraf kedudukannys, maka lebih
sempurna memakai sebutan ‘Puan’.

MEN’

YAT, P]

Encik Megat/Putera/Daing/Radin/ Diperkenalkan sebagai

“Tun Putera/Mior/Nik/Long/Che

Cik/Puan Puteri/Tun Puteri/
Mek/Nang

Tuan

Cik atau Puan

\WAI ISTANA DAN

Semua ahli Dewan Negara dan Dewan Rakyat boleh tetapi jarang memakai
singkatan ‘A DN atau'A. DR " pads hujung nama mereka. ‘YA B! boleh
digunakan menggantikan *Yang Amat Berhormat” dan *Y. B untuk ‘Yang
Berhormat' Jika seorang A.D N, A DR, atau A DUN. (ahli Dewan

Undangan negeri) b

Raja maka
Mulia" atau 'Y.B.M" digunakan.

Cara menghadapkan surat: 'Ke hadrat
Al-Mukarram Yang Amat Berhormat

“Yang

Yang Amat Berhormat

*Encik Megat/Putera/Dai
Radin/Tin Putera/Mior
Long/Che...
Hormatan dalam perttioan:
‘Encik Megat/Putera/D;
Radin/Tun Putera/Mior/
Long/Che'.

Diperkealkan sebagii
‘Cik/Puan Puteri/ Tun
Mek/Nang,

Hormatans dalam pertuturan:
*Cik/Puan Puteri/Tun
Mek/Nang'.

Digierkenalian sebiagai:
‘Encik [scbuckan nama
penubayal’.

Hormatan dalam pertusuran:
“Encik’ (atauTuan hanya
kaedah yang tertentu).

Diperkenalkan sebagai:
“Encik [sebutkan nama
penuhnyal”

Hormatan dalam pertuturan;
“Encik [dengan nama
sahaja, misalnya ‘Encik

Bagi orang Melayu,
Iban, Dayak, Kadazan
bumiputera yang lain
Diperkenalkan sebagai:
‘Cik/Puan [sebuckan nams
penihnyal’
Hormatan dalam pertituran;
“Cik"atau “Puan’.
Bagi orang Cina,

dan orang Barat yang
Diperkenalkar sébagai:
*Cik/Puan [sebutkan nag
fanilinya saaja)’, mislnya
‘Cik Windsor'

Hormatan dalam periuturn:
“Cik’ atau ‘Puan’

Diperkenalian sebagai:
*Yang Amat Berhormat



fang Dipertua

Menteri-menteri
binet Persekutuan

i Besar;
Timbalan Menteri

Menteri;

[sebutkan gelaran darjah kebesarannya,
nama dan bintang-bintangnyal, Perdana
Mencer: Malaysia, dengan selamat sejah-
teranya yang berpefabat di Jabatan Perdana
Menters, Putrajaya’

Penutupnya:'Adalah saya dengan segila
hormatnya, yang benar’.

Cara menghadapkan surat:‘Ke hadsat
Al-Mukarrain Yang Bechormat [sebutkan
gelaran darjah kebesarinnya, nama dan
bintangnyal, (Timbalan) Yang Dipertua
Dewan Negara Malaysia, dengan selamat
sejabteranya yang berpejabat di Bangunian
Parlimen, Jalan Paclimen, Kuals Lumpur’
Cara menurup surat:* Adalah saya,

dengan hormatnys, yang benar'

Yang Berliormat

Cara menghadap dan menutup surat hampir
serupa dengan yang ditujukan kepada Yang
Dipertua DewanNegara.

Yang Berhormat

Cara menghadap dan menutup sumat hampir  Yang Amat Berhormat
serupa dengan yang ditujukan kepads Perdana
Mentert

Cara menghadap dan menutup surat hampis
serupa dengan yang ditujukan kepada Yang
Dipercua Dewan Negara, ditmbuhkan bersama
kementeriainya.

Yang Berhormar

Caza menghadap dan menueup surat hampir
serupa dengan yang ditujukan kepada Yang
Dipertua Dewan Negars, ditmbuhlkan
bersama kementeriannya.

Yang Bechormat

Cara menghadap dan menutup surat hampir
serupa dengan yang dirujikan kepada Perdana
Menteri.

Yang Amat Berhormat

Cara menghadap dan menucup surar hampic
serupa dengan yang ditujukan kepads Perdana
Menteri.

Yang Amat Berhormat

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Menter (Malaysia)'.
Hormatan dalans pertwturan:
“Yang Ama Berhormat'
staupun atas gelaran darjah
kebesarannya.

Diperkenalkan sebagai

“Yang Bethormar (Timbalan)
Yang Dipertua Dewan Negara'-
Hormatan dalam pertuturan:
*Yang Berhormat' ataupun atss

gelaran darjah kebesarannya.

Dibahasakan sebagai:

“Yang Berhormat (Timbalan)
Yang Dipertua Dewan Rakyat',
Hormatan dalam perssuran
‘Yang Berhormat" atau atas
gelaran darjah kebesarannya.

Dibahasakan sebagai:

“Yang Amat Berhormat
Timbalan Perdana Menteri'.
Hormatan dalam pertuturan:
“Yang Amat Berhormat’ atau
atas gelaran darjah kebesarannya.

Dibahasakan sebagai:

“Yang Berhormat Menteri
[sebutkan kementerian yang
diketuainya]’.

Hormatan dalam pertutyran:
“Yang Berhormat'atau atas
gelaran darjah kebesarannya,
jika ada.

Dibahasakan schagai

*Yang Berhormat Timbalan
Menteri [scbutkan kementerian
yang dikeruainyal”

Hormatan dalam pertuturan:
“Yang Berhormat' atau atas
gelaran darjah kebesaranniya,
jika ada.

Hormatan dalim pertuturan:
“Yang Amat Berhormat
(Timbalan) Menteri Besar'®
[sebutkan nama negeri yang
dikeruainya]’

Dibahasakan sebagai:

*Yang Amat Berhormat’ atau
atas gelaran darjah kebesarannya,
jika ada,

Diperkenalkan sehagai:

“Yang Amat Berhormat
(Timbalan) Ketua Menteri
[sebutkan nama negeri yang
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Ahli-ahli Mesyuarat  Cara menghadap dan menucup surat hampir
Kerajaan (Negeri); serupa dengan yang ditujukan kepada Yang
Menteri (Negeri Sabah Dipertua Dewan Negara, diimbubkan
dan Sarawak); Menteri bersanu kementeriannya jika ia seorang
Muda (Negeri Sarawak); Menteri acau Menreri Muda Negeri Sabah
Pembantu Menteri  dan Pembantu Menreri di Negeri Sarawak
(Negeri Sabah); mahupun scorang Setiausaha Parbimen di

i limen;  peringkat Persc)
Yang Dipertua Majlis
Dewan Undangan
Negeri

Ahli-ahli Parlimen;  Cara menghadap surat: Ke majlis Yang Ber-

Ahli-ahli Perhimpunan hormat [scbutkan gelaran darjah kebesaran-

Dewan Undangan nya, jika ada, namia dan bintang-bintangnyal,

Negeri dengan scjahteranya yang berada di [sebutkan
alamasnya]'. Penutup surat ialah:‘Saya yang
benar'.

Ketua Setiausaha
Negara

Cara menghadapkan surat:Ke hadapan
medan majlis Yang Berbahagia Ketua
Setausahia Negara yang berkhidmat di
Jabatan Perdana Menteri Malaysia, Putra-
Jjaya, dengan beroleh keselamatan dan
kesejahteraannya’. Cara memuupnya:
‘Adalah saya, dengan hormatnya,

yang benar'

Setiausaha Jemaah  Gaya menghadap dan menucup surat adalsh
Menteri; hampir serupa dengan cara yang dinjukan
Ketua-ketua Setiausaha kepads Ketua Setiausaha Negara. Bugi Ketua
Kementerian Setiausaha Kementerian Kewangan (Perben—
(Persekutuan) daharaan), beliau dihormadcan dengan awalan
“Yang Berhormar'. Kelazimannys, beliau
ini dikurniakan darjah kebesaran *Tan Si*
g

Setiausaha Kerajaan  Cara menghadap dan menutup surat adalah

Negeri; hampir serupa dengan yang ditujukan
Pegawai Kewangan  kepada Yang Dipertua Dewan Negara
Negeri

Datuk Paduka Cara menghadap dan menutup surat adalah

Maharaja Lela; hampir serupa dengan yang ditujukan kepada
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Yang Berhormar

Yang Berhormar

Tan Sri

Sebutkan gelaran darjah kebesaran-
nya,jika ada, Sekiranya tiada, maka

ketuainya].
Hormatan dalam pertutura:

Diperkenalkat sebagai:
“Yang Berhormat [sebutka
Jawatan rasminya]'.

Hormatan dalam pertutunn
*Yang Berhormat' stau an
gelaran darjah kebesaranng
jika ada.

Diperkenalkan sehagai:
‘Yang Berhormat [sebut
gelaran darjah kebesaran
Jika ada dan nama penuhn
Hormatan dalam pertutunan; |
“Yang Berhormat' atau ant
gelaran darjah kebes:
jika ada.

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Berbahagia Ketuz
Seriausaha Negara'.
Hormatan dalam pertutsaan:
“Tan Sri’

Diperkenalian sebagai-
*Yang Berbahagia Setia

sebutkan “Tuan’ digunakan Bagai-  Jemaah Menteri’;
manapun, khas untuk Ketua Setia-  Yang Berbahagia Kewa
usaha K Kewangan, K [sebutkan ms
beliau dihormatkan selaku ‘Yang kementeriannya|".
Berhormat [dikuti dengan gelaran  Hormatan dalam pertuturan:
dagjah kebesarannya, lizimnya Menurut gelaran dagjah

“Tan Sn')'.

Yang Berhormat

Yang Berbahagia Datuk

kebesaran yang te:
Jika ada, dan sekiranya
maka Tuan' boleh digunals
Bagi Ketua Setiausaha
Kewangan
Diperkenalkan schagai:
“Yang Berhormat Ketua
Setiansaha Perbendaharus
Hormatan dalam pertuturan;.
“Tan Si’

Diperkenaliean sehagai:
“Yang Berhormat [sebutk
Jawatan® rasminyal”

Hormatan dalam pertutiss:
“Yang Berhormat” atau 2t
gelaran darjab kebesaranngy
Jika ada.

Diperkenalkan sehagai-
“Yang Berbahagia [scbu



Datuk Pengelola Bijaya
Diraja (Istana Negara®)

Penyimpan Mohor
Besar Raja-Raja

wutari rasininya

watan rasminya.

Dipertua Majlis  Cara menyurat kepada mercka adalah hampir Tuan ik

alan Yang
Majlis Daerah;

(di Sabah dan Sarawak)

li Majlis™ Dewan

Kerua Setiausaha Negara

Cara menghadap dan menutup surst adalah
hampir serupa dengan yang ditujitkan
kepad Ketua Setiausaha Negara.

Cara menghadap dan menutup surat adalah
hampir serupa dengan yang ditujukan kepads
Ketua Setiausaha Negara, malaban “Yang
Berusaha' digunakan sebagai ganti sebutan
“Yang Berbahagia'

Caza menyurat kepada mereka adalah hampir
sama dengan cara kepada Ketus Setiausaha
Negara di atas

Cara menyurat kepada mereka adalab hampir Tuan (atau mengikut gelaran dagjah

sama dengan cara kepada Ketua Secausaha
Negara di aras

sama dengan cara kepada Ketua Setiaussha
Negara di atas

gerusi Majlis Daerah

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Yang Berbahagia (dan sekiranya
keturunan Raja, Yang Mulia’)

Yang Berusaha (din sekinanya
berdajah kebesaran, maka
digayakan sebagai ‘Yang
Berbahagia Dato’ ...

Jika pemeang jawatan terdiri daripada golongan diraja, niercka bergelar Yang Midia'.
(® Tindapat pula pegaivai-pegauai istaria di istana-istana raswi di peringhat neger

Daruk Bandar

kebesaran yang disandangnya)

gelaran®” rasminya]'.
Hormatan dalam pertutran:

Acas gelaran rasminya, misalnya
‘Datuk Paduka Maharaja Lela’,

Digerkenalkan sehagai:
“Yang Berbahagia Penyimpan
Mohor Besat Raja-raja’.
Hormatan dalam pertusuran:
Menurut gelaran dagjab
kebesarannya ataupun
keturunannya.

Diperkenalkan schagai
“Yang Berusaha [sebutkan
jawatan msminya]’

Hormatan dalam pertuturan:
Menurut gelaran darjih
kebesaranaya, jika ada, dan
sekiranya tiada, sebutan “Tuan’
digunakan,

Di beberapia buah weger, sati gelinane Khas akan ditardialikan kepada pemegang jawatan ivi dan oleh it gelaran pusaka hendaklah dimbubkan mendahidi

¥ Di bebenspu buah negert, satu gelaran khas akare ditariahkisn kepada pemegang jawatan in dan oleh it gelaran pusaka hendaklals diimbihkan mendafului

Diperkenalkan schagai:

“Yang Berbahagia Datuk
Bandar [sebutkan nama
bandaraya yang berkenaan]".
Hormatan dalam pertuturan:

‘Datuk Bandar'

Diperkesialkan sebagai:
“Yang Berbahagia Tuan Yang
Dipertua/ Timbalan Yang
Dipertua/Pengerus Majlis
Pechandaran [sebuckan nama
bandar yang berkenaan]’
Hormatan: dalam pertusuran:
“TuanYang Dipertua/ Timbalan
Yang Dipertua/Pengerusi’atau
gelaran darjah kebesaran vang
disindangnya

kebesaran yang disandangnrya)

gelaran dagah

Diperkenalkan sebagai:

“Yang Berusaha Tuan Yang
Dipertua/ Timbalan Yang
Dipertua/Pengerusi Majlis
Daerah [sebutkan nama daerah
vang berkenaan]”

Hormatan dalam persuturan:
*TuanYang Dipertua/ Timbalan
Yang Dipertua/Pengerusi acu
gelanan darjah kebesaran yang
disandangnya.

Cara menyurat kepada mereka adalah hampir Tuan (ataw mengikut gelaran dagab Diperkenalkan schagai:

sama dengan cara kepada Ketus Setiausaha

kebesaran yang disandangnya)

“Yang Berusaha Tuan Ahli
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Ahli Majlis**
Perbandaran;
Abli Majlis® Daerah

Penghulu;
Penggawa Kampung;

Negara di atas

Cara menyusat kepada mereka adalah
hampir suma dengan cara kepada Ketua
Serausaha Negara di acas, tetapt sebucan
“Pak Tok’ atau "Tok' digunakan sebagai
ganti Yang Berbahagia’

51 Ahli-ahli Majlis inf jiga dikenali sehagai Kownsilor-Kounsilor.
3 Abli-ahli Mgl ini juga dikenali sebagai Kownsilor-Kounsilor.
5 Abli-ahli Majlis int juga dikenali sebagai Kounsilor-Kounsilor.

Pak Tok atau Tok (atau mengiki
gelaran darjah kebesaran yang
disandangnya, jika ada)

PENGHORMATAN BAGI PEGAWAI-PEGAWAI BADAN KEHAKIMAN

Ketua Hakim Negara

Hakim Besar Malaya;
Hakim Besar Borneo

Kerua Hakim Rayuan;
Hakim Mahkamah
Persekutuan;

Hakim Mahkamah
Rayuan;

Hakim Mahkamah
Tinggis

Pesuruhjaya
Kehakiman;

Hakim Seberang Laut

Yang Dipertua

Hakim Mahkamah
Juvana

Ketua Pendaftar

Cara menghadapkan surar: ‘e hadapan
‘medan majlis Yang Amat Arif Ketua Hakim
Negara dengan beberapa hormat dan ke-
sejahteraannya yang berada di Kamar Ketua
Hakim Negata di Mahkamah Tinggi Persc-
kutuan, Kuala Lumpue’. Penutupnys:*Adalih
saya dengan hormacnya, yang berizam
untuk berbakei kepada Yang Amat Arif”

Gaya persuratan adalah hampir sama dengan
yang ditujukan kepads Kerua Hakim Negara,

Gaya persuratan adalih hampir sama dengan
yang difujukan kepada Ketua Hakim Neg
tetapi ' Vang Arif" dipakai schagai ganti Yang
Amic Arif’

g

Gaya persuratan adalah hampir sama dengan
yang ditujukan kepada Ketua Hakim Negara,
tetapi ‘Yang Arif” dipakai scbagai gani “Yang
Aumac Arif”, dan surat disudahi dengan:
*Adilah saya yanig benar’.

Gaya persuratan adalah hampir sama dengan

Mahkamah Persekutuan; yang ditujukan kepada Kerua Hakim Negasa,
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cetapi ‘Yang oia" dipakai sebagai ganti

Yang Amat Arif [ditkuti derigan
gelaran darjah kebesarannya,
Lazimnya “Tun'|

Yang Amat Anif [ditkuti dengan
gelaran darjah kebesarannya,
lizimnya “Tan Sei']

Yang Aif [diikun dengan gelacan
darjah kebesaranaya, lazimnya
Data”|

Yang Anif atau Tuan Yang Dipertua
Mahkamah/Majistret/Hakim

Yang Berbahagia [diikuti dengan
gelaran darjah kebesaranmiya,
lazitniiya Daro”|

Miajlis Dewan Bandaraya/
Perbandaran/Dacralh [s
nama bandaraya/bandar/
yang berkenaan]'.
Hormatan dalam pertutunn:
“Tuan Ahli Majlis Dewan
Bandaraya/Perbandaran/
Daerah’ arau gelaran darjah
kebesaran yang disandangmg

Diperkenlkan sebagai
“Tok Penghulu/Penggawa
[sebutkan nama tempic y:
ditadbirkannya]
Hormatan dalam pertuturan;
*Pak Tok" mahupun “Tok'
gelaran darjab kebesizan
disandangnya, jika ada.

Diperkenalkan sébagai
“Yang Amiat Arif Ketua
Negara'

Harmatan dalam pertuturan:
“Yang Amat Arif’ mabupun
Lord' atau gelaran darjah
kebesarannya

Diperkenatkan scbagai:
Yang Amat Arif Hakim
Malaya/Borrieo
Hormatan dalam persuturan:
“Yang AmatAnif” mahupun
Lord'atau gelaran darjah
kebesarannya

Diperkensalkan sebagai:
*Yang Arif [sebutkan jawa
rastuinyal'.

Harmatan dalam pertuturan:
“Yang Arif mahupunMy
atau gelaran darjah kel

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Arif Tuan [sebutkan
jawatan rasminya]'.

Hormatan dalam pertuturan:
“Yang Arif’ mahupun Toan
Dipertua/Majistret/Hakin
atau My Lord"

Diperkenalkan scbagai:
“Yang Betbahagia Toun |

jawatan rasminya]'.



Tinggi;

Ketua Peguamcara

Pendamai atau
Pengaman®

“Yang Amat Arif”. Surat disudahi dengan

Ketua Peguam Negara®; ‘Adalah saya yang benar' bagi Queen’s

Counsel, huruf ringkas ‘Q.C. hendaklah
diimbubkan pada hujung namanya.

Gaya persuratan adalah hampit sama dengan
vang dirujukan kepada Kerua Hakim Negara,
tetapi ‘Yang Berhormat' dipakat sebagai gant
“Yang Amat Arif”

Cara menghadapkan surat: Ke hadrat
Al-Mukarram As-Sheikh Yang Amat Arif
|ditkuti dengan gelaran darjah kebesaran
dan nama penuhnya), Ketua Hakim Syarie/
Mahkamah Syariah dengan beberapa
hormar dan kesejahteraannya’, manakala
kaedah menurup surat ialah *Adilih saya
yang benar'.

Cara menghadapkan surat: Ke hadra
Al-Mukarzam As-Sheikh Yang Arif |ditkug
dengan geliran darjah kebesaran, jika ada,
dan nama penuhnyal, Hakim Syaric/Mah-
kamah Syariah/Mahkamah Rayuan Syariah
dengan beberapa hormat dan kescjahteraan-
aya’, manakala kacdah menutup surat ialah
*Adalah saya yang henar’

Gaya persuratan adalah hampir sama seperti
yang ditujukan kepada Ketua Serausaha
Negara

Gaya Bahasa Beradart dafam Terasul

Yang Bethormar [ditkuti dengan
gelran darjah kebesarannya,
lazimay ‘Dato”|

Yang Amat Arif atau As-Sheikh
[ditkuti dengan gelaran darjah
kebesarannya, lazimaya ‘Dato’ |

Yang Arif arau As-Sheikh(diikuti

dengan gelaran darjah kebesarannya,

Jika ada

Tuan/Puan atau gelaran dagjah
kebesaran yang disandangnya

Pangkat-pangkat yang lebih tingei daripada Leftenan Muda disebut dan dibaha-
sakan dengan pangkat perkhidmacan mereka kecual jika mereka memiliki gela-

ran kehormatan yang lebih tinggi. Darjih-darjah kebesaran dan pingat-pingat

ndak boleh

di sampul surac. Sebutan ‘Yang Amat Setia’ mahupun

“Yang Berbaliagia' hiendiklah jugs diimbuhkan pada depan nama pegawai ber—
pangkit lebih tinggi daripada Kolonel. Sebutin *Yang Setia’ digunakan bagi pe-
gawai yang berpangkat Kolonel, Leftenan Kolonel, Mejar dan Kapten sahaja

Di bawalh tersenarainys susunan kekananan pangkat-pangkat pegawai Tentera Darat:

Fil Masyal
Jeneral

Leftenan Jeneral
Mejar Jeneral
Brigadier Jeneral
Kolonel

Hormatan dalam pertutran:
“Yang Berbahagia atau gelaran
darjah kebesarannya

Diperkenalkan schagai:

“Yang Berhormat Tuan Penasihat
Undang-undang Negeri
[sebutkan nama negeri yang
berkenaan]”

Hormatan dalam pertuturan:
“Yang Berhormat' atau gelaran
darjah kebesarannya.

Diperkenaliar sebagii:
“Yang Amat Arif Ketua Hakim
Syarie/Mahkamah Syariah’.
Hormatan dalam pertusuran:
“Yang Amat Arif” atau gelaran
darjab kebesaranya,

Diperkenalkan scbagai
*Yang Arif Tuan Hakim Syarie/
Miahkamah Syariah/Mahkamah
Rayuan Syariah/Pendafiar
Mahkamah Syariah’.
Hormatan dalam pertuturan:
“Yang Arif” atau gelaran

dagjah kebesaranya, jika ada

Diperkenalkan schagai:
“Yang Berbahagia Tuan/Puan
[sebutkan nama peauhaya dan
singhatan ‘|1 paca hujungryal
Hormatan dalam pertutuiran:
“Tuan’ atau ‘Puan’

 Keika Ketua Peguam Negara berada di dalam perbicaraar mahkamah atas jawitan rasminya, pada ketepatannya beliau dihormatkan sebagai Yang Arf” pula,
tesapi didapati ebils sempuria menghormatkannya sehagai Ying Berbahagia Ketua Peguam Negara' kerana pemegang jawota terschut lazimnya diksurniakan
logan bintang kebesaran persekutuan yang membawa gelaran “Tan Sri”.
Ketika Queen’s Counsel benada di dalam perbicaraan mlkamab atas javatan wasminpa, pada ketepatannya belicu ditormiatian scbagai "Yong Arif pula.
Singhatan |1 cuma diinibuliean pada hujung wana seonsng Juksi Pertdamai ata Jaksa Petsgaman atas pecklhidmatar rasmiviya di dalant molkamal sahajis

Bagi pegawai yang
berpangkat lebih tinggi
daripada ‘Kolonel’:
Diperkenalkan schagai:

*Yang Amar Setia’ atau ‘Yang
Berbahagia [sebutkan pangkar,
diikurs dengan gelaran darjah
kebesarannya, jika ada, nama
penuh dan jawatan msminga).
Honmatan dalum pertuturan:
“Tuan’ atau gelaran darjah
kebesarannya, jika ada.

Bagi pegawai yang
berpangkat ‘Kolonel® dan ke
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Tentera Laut

Tentera Udara

Polis Diraja Malaysia
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Leftenan Kolonel
Mejar

K.zpu.n

Lefienan
Lefterian Muda
Kadet

{Lain-lain pungha)——
Pegawai Waran |
Pegawai Waran 1
Staf Sarjan

Sarjan

Korporal

Lans Korporal
Prebet ata

Pangkat-pangkat yang lebih tinggi daripada Lefterian Muda disebur dan dibaha-
sakan dengan pangkat perkhidmatan mereka kecuali jika mereka memiliki gela-
ran kehormatan yang lebih ringgt. Darjah-darjah kebesaran din pingat-pingat
tidak boleh ditinggalkan di sampul surat, Scbutan ‘Yang Amat Setia’ mahupun
"Yang Berbahagia' hendaklah juga diimbuhkan pada depan nama pegawai ber-
pangkat lebih tingg: daripada Kapten (Laut). Sebutan *Yang Setia’ digunakan bagi
pegawai yang berpangkat Kapten (Lan), Komander, Leftenan Komander dan

bawah:

Diperkenalkan sebigai:
“(Yang Seta) Tuan/Puan
(ditkut dengan pasgkatny]
Honnatan dalam pertuairan:
Tuan/Puan’.

Pegawai lain-lain pang
Diperkenatian sebagar:
“Staf Sarjan/Sarjan/ Korpos
Prebec’

Hommatan dalani pértituran
“Encik

Bagi pegawai yang
berpangkat lebih tinggi
daripada *Kapten (Laut]}
Duperkenallan sebagai:

*Yang Amat Setia’ atau “Ya
Berbahagia [scbutkan pangd
dilkud derigan gelatan das

Lefienan sahaja. Di bawah
pegawii Tentera Laut
Laksamana Armada
Laksamana
Laksamana Madya
Laksamana Muds
Laksamana Pertania
Kapten
Konunder
Lefienan Komander
Leftenan
Lefienan Madya
Leffenan Muda
Kadet Kanan
Kadet
——(Lain-lain panghar——
Pegawai Waran [
Pegawai Waran 11
Bintara Kanan
Bintara Muda
Laskar Kanan
Laskar Kelas |
Laskar Kelas 11
Prebet atau

susunan kek pangkat-pangkat

Sila rujuk kepada ‘Tentera Darat’, Untuk membezakan pegawii-pegaswai yang
berkbidumat dilam Tentera Udara daripada Tentera Darat, maka perkataan
“(Udara)’ bersama selepas pangk misalnya ‘Kapeen (Udars)
Abdul Rahman bin Abdul Razak’

Angeota ol termasuk polis wanita yang berpangkat Ketua Polis Negary'
*,*Timbalin K *dan*Asisten K “hinggalsh ke
pangkat-Kadet Asisten Superintenden’, dalary konsijen pols, dis

jika ada, nams)
penuh dan jawatan raminy
Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan’ atau gelaran darjah
kebesarannya, jika ada.
Bagi pegawai yang
berpangkat ‘Kapten (Lat
dan ke bawah:
Diperkenalkan sehagai:
“(Yang Setia) Tuan/Puan
|diikuti dengan pangkatny]
Hormatar dalam pertutiiran:
“Tuan/Puan’.

Pegawai lain-lain pan;
Diperkenalkan schigai

Hormatan dalam pertuturan;
‘Encik”

Oleh kerana pangkat-p:
adalah ama dengan Tenten|
Dasat, sila rujuk kepada
Darat.

Pegawai yang berpan
Iebih tinggi daripada

sebagai “Tuan' (atau ‘Puan’ dalam koneks yang sesuai). Jika mercka berdarjah
Kebesaran, maka gelaran darjah kebesarannya mengambil keutamaan dan digu-
nakan, Sebutan *Yang Amat Setia’ hanya digunakan kepada pegawai berpangkat
*Ketua Polis Negara' 'K ', “Timbalan K * dan *Asisten K

sahaja, manakala *Yang Berbahagia’ boleh dipakai kepada pegawai yang berjawaran
Pengarah di [bupejabat Polis Dirajs Malaysia, Bukit Aman, Kuala Lumpur
Ketua Polis Negen, timbalannya dan pegawai yang berpangkat Superintenden’ ke
buwah termasuk Ketua Polis Dacrah dihorman dengan awalan ‘Yang Seria”.
Di bawah tersenarainya susunan kekananan pangkat-pangkat polis:

Inspekeor Jeneral Polis (Ketua Polis Negara)

Diperkenalkan schagai:
“Yangg Amac Setia [ditkuti
pangkat atau jawatannyal'
Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan/Puan’auu gelann
kebesirannya, jika ada.

Pegawai yang berpan;
“Superintenden’ dan
Diperkenalkan scbagai
“Yang Setia [ditkuri dengn




Kerajaan Negeri

Imam Besar;
Imam (Masjid);

Gayu Bahasa Beradat dalam Terasul

Deputi ispekror Jeneral Polis (Timbalan Ketua Polis Negara)

Komistoner Polis (Pesurubyaya Polis)

Depu Komisioner Polis (Timbalan Pesurubjaya Polis)
Senior Asistan Komisioner Polis (Penolong Kanan Pesuruhjaya Polis)
Asistan Komisioner Palis (Penolong Pesurubjaya Polis)

Superintenden Polis (Penguasa Polis)

Deputi Superintenden Polis (Timbalan Penguasa Polis)
Assstan Superintenden Polis (Penolong Penguasa Polis)
Kadet Asistan Supermtenden Polis (Kadet Penolong Penguasa Polis)

Cif Inspekror (Kena Inspekeor)
Inispektor

Sub-Tnspektor

———(Lain-lain pangkat——
Sarjan Mejar

Sagan

Korporal

Lans Korporal
Konstabel, Prebet atau

Penghadapan surat:'Ke bawah kaus yang
berbahagia Sahibus Samahah Mufti Kera-
Jaan Negeri [sebutkan nama negeri], vang
berpejabar di [sebutkan alamatnya), dengan
eroleh selaniat kesejahteraannya. Amin'
Penutupnya:*Adalah saya dengan hormat-
takzimnya vang mukhlic’

Cara menghadap dan menutup surat adalih
hampir sama dengan yang ditujukan kepada
Mufti Wilayah Persekutuan, akan tetapi
“Sahibul Fadzillah’ digunakan menggantikan
“Sahibus Samahah’

Cara menghadapkan surac:'Ke bawah kaus
Al-Fadhil Tuan Kadi [sebutkan namanyal,
yang berada di [sebutkan alamatnyal, dengan
selarnit kesejihreraannya. Amin” Dan cata

mengakhir surat:"Adalah saya yang ikhlas™.

Cara menyurat adalth hampir sama dengan
yang ditujukan kepada Kadi

Cara menyurat adalily himpir sama dengan
yang dirujukan kepada Kadi.

Cara menyurat adalah hampir sama dengan
yang ditujukan kepads Kadi

Sahibiis Samahah Mufti

Sahibul Fadzillah Kadi Besar

Al-Fadhil Tuan Kadi/Naib Kadi

Al-Fadhl Ustaz/Ustazah

Al-Fadhil Tuan Imarh Besar/lmam
atau Al-Mukarram Tok Guru

(di Kelantan Darul Naim dan
Terengganu Darul lman)

Tuan Bilal/Siak/Muazin/Amil

pangkat atau jawatannyal’
Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan/Puan’,

Pegawai lain-lain pangkat:
Diperkenalkan sebagai:

“Staf Sarjan/Sarjan/Korporal/
Konstabel/Prebet’.

Hormatan dalam pertuturan:

Diperkenalkan sebagai:

‘Sahibus Sarmahah Muft
Kerajaan [sebutkan nama
negeri".

Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan Mufi'atau gelaran darjab
kebesarannya atau gelaran
pusaka, jika ada.

Diperkenalkan sehagai
“Sahibul Fadzillah Kadi Besar
[scbutkan nama negeri]’
Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan Kadi Besar' atau gelaran
darjah kebesarannya atau
gelaran pusaka, jika ada.

Diperkenalkan sebagai:
*Al-Fadhil Tuan Kadi/Naib
Kadi’.

Hormatan dalam pertuturan:
*Tuan Kadi/Naib Kadi'

Diperkenalkan sebagai:
*Al-Fadhil Tuan Ustaz/Puan
Ustazah’

Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan Ustaz' atau ‘Ustaz’ dan
‘Puan Ustazah' atau ‘Ustazah’

Diperkenalkan schagai:
*Al-Fadhil Tuan Imam Besar/
Imam’ atau ‘Al-Mukarram Tok
Guru'.

Hormatan dalam pertuturan:
“Tisan Imam Besar/lmant’ atau
“Tok Guru'.

Diperkenalkan sebagai:
“Tuan Bilal/Siak/Muazin/
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Muazin; Amil'
Amil Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan Bilal/Siak/Muazia/

Amil',

Yang Dipertua Majlis jawatan ini lazimnya disandang olch Raja Muda atau Tengku Mahkota di negeri-
Agama Islam; negeri yang beraja. Dengan vang demikian, warkah hendaklah dituju kepada
Secrausaha Sulit Kepada DYTM. Raja Muda/Tengku Makkota

Timbalan Yang Cara menyurat adalah hampir sama dengan  Yang Berbahagia Tuan Timibalan  Diperkenalkan sehagai:
Dipertua Mailis yang ditujukan kepads Kadi. Sebutan Yang Diperrua/Setiausaha Majlis “Yang Berbahagia Tuan Tiniy
Agama Islam; *Al-Fadhil' digantikan dengan ‘Yang Agama Islam (atau gelaran Yang Dipertua/Setiausahs
Setiausaha Majlis Berbahagia’ pusaka, jika ada) Majlis Agama Islam [sebi
Agama Islam nama negeri]’

Horniatan dala pertuturan:
“Tuan Timbalan Yang Dipers
Setiausaha Majlis Agama
atau gelaran darjah kebesa
v, jika ada

Ahli Majlis Agama  Cara menyurat adalih hampir sama dengan Yang Berbahagia Toan (acau gelanan Diperkenalkan sebagai:
Islam. yang ditujukan kepada Kadi. Sebutan darjah kebesirannya, jika ada) “Yang Borbahagia Tuan [x
“Al-Fadhu!' digantikan dengan ‘Yang kan nama penuhnya]’
Berbahagi” Hormatan dalam pertutunn’
“Tuan' (dtau gelaran darjahi
kebesarannya, jika ada)

Haji®; Cara menyurat adalah hampir sama dengan Tuan Haji atau Puan Hagah Diperkenalizan sebagai

Hajjah yang ditujukan kepada Kadi, sebutan “Tuan Hat atau ‘Puan
“Al-Fadhil'tidak dipakai bersama. [diikuti dengan nama pe

nyal.

Hormatan dulam pertutuna,

“Tuan Haj/Puan Hajjah'.

5 Kerana agama Ilam meripakan dgama nasmi maka josatan-jawatannya disebutkan di sini
. Ada juga pang relah merrenaikan haji memakai schutan “AHai', dan sebutan ini diimbuhkan pada hijuosg namanya, misalanya “Tian Abdul Rame
Haj bin Abduul Razak’. Beliau dibahasakan sebagai “Tuan Haji puula dan bukean “Tican Al-Haj"
PENGHORMATAN BAGI PEGAWAI-PEGAWAI PENDIDIKAN

UNIVERSITI-UNIVERSITI DAN INSTITUSI-INSTITUSI PENGAJIAN TINGGI

Canselor dangh yakan Cansclor di uaiv tempatan terdiri
daripada Raja-rajn Pemerintah mahupun Raja-raja Permaisuri Negeri, maka
uneuk gaya perwarkahan, sila rujuk bahagian awal di bawah rajuk ‘Raja-raja
Pemierintah Negeri'. Sebagai peringitan, warkah hendaklah ditujn kepada
Sertausaha Kepada Raja Pemerintah Neger yang berkenaan. Dan, sekiranya

dipegang oleh orang kebanyakan, maka pengh diber meng
martabar mahupun gelaran daripada darjah kebesaranny seperti ‘Pro-Canselor’
di bawals
Pro-Canselor; Cara menghatlap dan menueup surat adalah  Tuan Pro-Canselar/Natb Canselor/  Diperkenalkan schagai:
Naib Canselor; hampir sama kepada Ketua Setiausiha Negara. Timbalan Canselor “Yang Berbahagia Pro-/N
Timbalan Canselor Timbalan Cansclor Ui
[sebutkan nama universi
berkensan]'
Hormsatan dalam pertitia
‘Tuan Pro-~/Naib/Timbd
Canselor” acau dengan gd
danah kebesarannya,
Rektor Universiti; Cara menghadap dan menutup surat adalsh  Tuan Rekeor Universici/Naib Diperkenalkan sehagai:
Naib Rektor Universiti; hampir sama kepada Ketua Seriausaha Negara. Rekror Universiti/ Timbalin “Yang Berbahagia Rekia
Timbalan Rektor Rekror Universiti Rektor/Timbalan
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Universiti

Profesor'’ Diraja

Profesor®®

jiner*® atau Juratera
Profesional

Gaya Bahasa Beradat dalam Terasul

Cara menghadip dars menutup surat adalah  Tengku/Tunku/Engu/Ungku

hampi sama kepada Ketua Seriausaha Negara

Profesor Diraja

Cara menghadap dan menutup surat ddalah  Tuan/Puan Profesor

hampic sama kepada Ketua Setiausaha Negara.

Cars menghadap dan menurup surat adalah
hampir sama kepada orang kebanyakan

Cara menghadap dan menutp sura adalah
hampir sama kepada orang kebanyakan

Cara menghadap dan menurup surat adalah
hampir sama kepada orang kebanyakar.

Cara menghadap dan menurup surat adalab
hampir sama kepada orang kebanyakan.

Cana menghadap dan menucup sura adalah
hampir sama kepada orang kebanyakan.

Tuan Dekan

Tuan Pengerua/Pengarah

“Tuan Doktor atau Doktor

[sebuckan nama pereama/familinya]

Tuan Dokrorandus atau
Dokrorandus [sebutkan nama
pertama/familinya]

Tuan Injiner/Jurutera Profesional
atau Injiner/Jurutera [sebutkan
nama pertana/familinya]

[sebutkan nama universiti yang
berkenaan]'.

Hormatan dalam pertuturan
“Tuan Rekor/Naib Rekror/
Timbalan Rektor atau dengan
gelaran darjah kebesarannya,
jika ada

Diperkenalkan sehagai:

“Yang (Amat) Mulia Profesor
Diraja [sebutkan nama penub-
nyal"

Hormatan dalam pertuturan;
“Tengku/ Tunku/Engku/
Ungku Profesor Diraja’ pada
‘mulanya, dan seterusnya ‘Teng-

K/ Tunku/Engku/Ungku'

Diperkenalkan sehagai:
“Yang Berbahagia Profesor
[sebutkan nama penuhnya]'-
Hormatan dalam pertutwrari:
“Tuan/Puan Profesor’ pada
‘mulanya, dan seterustiya “Tuan/
Puan’.

Diperkenalkan sebagai:
“Yanig Berusaha Tuan Dekan
Fakulti [sebutkan nama fikuld
vang berkenaan]".

Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan Dekan’ atau dengan
gelaran darjah kebesarannya,
jika ada.

Diperkenalkan sehagai:

*Yang Berusaha Tuan Pengerua/
Pengarah [sebutkan pama
institusi yang berkenaan]”
Hormatan dalam pertutinan:
“Tuan Pengetua’ atau dengan
gelaran darjah kebesarannya,
ik ada.

Diperkenalkan sebagai:
*Yang Berusaha Tuan Doktor
[sebutkan nama penuhnya]’
Hormatan dalam pertuturan:
“Tuan Dokeor’ acau dengan
gelaran darjah kebesarannya,
jika ada

Diperkenalkan sebagai
“Yang Berusaha Tuan
Doktorandus [sebutkan nama
penuhnya]”

Hormatan dalam pertutura:
“Tuan Doktorandus’ atau
dengan gelaran darjah kebe-
sarannya, jika ada

Diperkenalkan scbugai:
*Yang Berusaha Tuan Injiner/
Jurutera Profesional [seburkan
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SEKOLAH-SEKOLAH

Pengetua Sekolah;
Guru Besar;

Guru Sekolah

Cora menghadap dan mermrup surat adalah
hampir sama kepada orang kebanyakan.

Cara menghadap dan menutup suca adalab
hampir sama kepada orang kebanyakan

U Gelaran 'Profsor” boleh disingkatkan kepada ‘Prof”

“* Gelaran *Profosor” boleh disingkatkan kepada ‘Prof

@ Galaran ‘Dokior” boleh disingkatkan kepada ‘Dr.’

™ Gelaran ‘Doktorandus” boleh disingkatkan kepada ‘Drs.".
&5 Gelaran ‘njiner” boleh disingkatkan kepada 1"

ENGHO]

Duta Besar;
Data;
Ambasador

Pesuruhjaya Tinggi

Menteri Yang Mutlak

Kuasa Usaha;
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BAGI PE

I-PEGAWAI KEDUTAAN
Cara menyura falah: Ke hadapan medan
majlis Tuan Yang Terutarma Duta (Besar)
Negara [sebutkan nama negara), vang sedang
berada di Kedutaan Negara. ... dengan
selamat sejahteranya’. Surar disudahi dengan:
‘Adalah dengan hormatnya, saya yang benar’

Cara menyurat adalah sama seperti kepada
Duta Besar.

Cara menyurat adalah sama seperti kepada
Duta Besar

Cara menyurat adalah sama seperti kepada

“Tuan/Puan Pengerua/Guru Besar

Cikgu

Tiuan Yang Terutama

Tuan Yang Terurama

Tuan Yang Terutama

Tuan Kuasa Usaha/Konsul Besar/

nama penuhaya]'.
Hormatan dalam pertutunan:
“Tuan Injiner' aau dengan
gelaran darjah kebesaranag
yika ada.

Diperkenalkan sebagai:
“Yang Berusaha Tuan/Puan
Pengerua/Guru Besar [sel
nama sekolah yang berke
Hormatan dalam pertusran:
“Tiuan/Puan Pengetua/Gurg
Besar' pada mulanya, din
seterusnya“Tan/Puan’

Diperkenalkan sebagai:
“Tuan/Puan Guru' atay 'Ci
Hornatan dalam pertaturan
“Tuan/Puan Guru' atau '
pacs mulany, dan sete
“Tuan/Puan/Cik"

Diperkenalkan sehagai:
“Tiaan Yang Terucama Dua
(Besar) Malaysia ke [sebu
niama negara beliau berty
atau“Tuan Yang Terutama
(Besas) [sebutkan nama o
yang beliau wakili]"

Hormatan dalam pertuturan
“TuanYang Terutama’atau”
Ambasador’.

Diperkensalkan sehagai:
“TuanYang Terutama Pes
Tinggi Malaysia ke [scbu
nama negara beliau bertu
atau ‘Tuan Yang Terurams
Pesuruhjaya Tinggi [scbus
nama negara yang beliau
wkili]”

Hormarars dalarm pertuturan:
“TuanYang Terutama'au
Pesuruhjaya Tinggi'

Diperkenalkar sebagai:
“Tuan Yang Terutama M
Yang Mutlak [scbutkan
negara yang beliau wakil]
Hormatan dalam pertuturan;
“TuanYang Terutama’ atau
Menteri'.

Diperkenaliean sehagai:



Gava Bahasa Beradat dalam Terasul

Duta Besar, tetapi penghormatan ‘Tuan Yang  Konsul/Dekan *Yang Berusaha Kuasa Usaha/

Terutama’ didak digunakan bersama. Konsul Besar/Konsl/Dekan
[sebutkan nama negara yang
beliau wakili]’

Hormutan dalam pertuturan:
“lTuan Kuasa Usaha/Konsul
Besar/ Konsul/Dekan’ pada
mulanya, dan seterusnya “Tuan'
sahaja.
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pabila mengadakan se-

suatu majlis, tugas tuan

rumah bukan sahaja se-
boleh mungkin memastikan
majlis yang dianjurnya berjalan
lancar dan sempurna, bahkan juga
saling memperkenalkan tetamu-
tetamunya. Disebabkan orang
Asia bersifat pemalu dan suka
merendah diri, mereka kadang-
kala kelihatan seperti ndak mahu
dilayani dan suka berkeseorangan
di dalam sesuatu majlis. Ini adalah
kerana mereka kurang menyedari
pada hakikatnya tetamu-tetamu
lain yang ada di situ pun bersikap
demikian, yakni diliputi perasaan
malu untuk memperkenalkan

diri.

TATAADAB MEMPERKE-
NALKAN DIRT

Tataadab dan adab tertib memper-
kenalkan diri mempunyai nilai
kesenian yang tersirat. Menurut
tradisi orang Barat, apabila se-
orang lelaki diperkenalkan kepada
seorang wanita kata mula perke-
nalan itu lebih kurang begini:
“Perkenalkan, ini Encik Abdul
Rahman bin Abdul Razak dan ini
Cik Satira”. Jika diambil kira per-
kenalan antara dua orang lelaki

= 140

Dal 72

atau dua orang wanita atau yang
berlawanan jantina yang mem-
punyai kedudukan, pangkat dan
usia yang berbeza maka semesti~
nya didahulukan perkenalan itu
dengan orang yang berpangkat
lebih tinggi dan berkedudukan
lebih tinggi atau berusia lebih tua
daripada tetamu yang seorang
lagi. Disebut juga gelaran yang di-
sandangnya, jika ada, misalnya,
“Perkenalkan, im Tuan Duta Be—
sar Jepun dan ini Encik Abdul
Rahman bin Abdul Razak™ atau
“Perkenalkan, ini Datin Seri
Asmah dan ini Puan Satira”. (Per-
ingatan: nama orang yang diper-
kenalkan itu mest disebur dengan
Jelas). Agak janggal bagi tetamu-
tetamu yang diperkenalkan it
dan bertanya, “Maaf, saya kurang
jelas nama anda tadi”.

Akan tetapi, mengikut adat
Melayu, lazimnya orang yang ren-
dah pangkat mertabatnya sayogia
diperkenalkan dahulu kepada
yang lebih ringgi pangkatnya,
yang belum kahwin kepada yang
sudah berumah tangga kecuali
yang belum kahwin iru lebih
tinggi pangkat mertabatnya, dan
yang lebih muda kepada yang le-
bih berusia. Sekiranya. orang yang
diperkenalkan adalah seorang

SR s stk e itk skolokok skokokokoR ok

Raja mahupun seorang pemim-
pin negara atau pegawai tinggi
kerajaan maka nama ataupun ja-
watan pemimpin negara dan pe-
gawai kerajaan it tidak perlu di-
sebutkan. Dalam keadaan terse-
but, cuma nama orang yang di-
perkenalkan akan disebutkan ke-
pada Raja, pemimpin negara ma-
hupun pegawai tinggi kerajaan
yang berkenaan itu. Seorang pe-
rempuan tidak diperkenalkan ke-
pada laki-laki melainkan ia dila-
kukan oleh suami atau bapa pe-
rempuan itu sendiri. Kaedah
memperkenalkan seorang lelaki
kepada seorang wanita ialah me-
nyatakan nama wanita tadi ter-
lebih dahulu. Contohnya: “Puan
Asmah, saya ingin memperkenal-
kan Encik Abdul Rahman bin
Abdul Razak™. Dan, apabila di-
perkenalkan, jawapan yang sen-
tasa diamalkan ialah “Apa kha-
bar?” atau dalam bahasa Inggeris
“How do you do?" mahupun
“Pleased to meet you”. Orang yang
diperkenalkan juga boleh mem-
balas pengenalan tadi dengan!
hanya menundukkan kepala se-
kiranya beliau ridak mahu berja-
bat tangan.

Sekiranya anda terlupa nama-
nama kenalan, anda perlu bijak



memulakan bicara:*Saya rasa kita
pernah berjumpa dan saling ke-
' nal-mengenali”. Seorang wanita
yang bijak akan menjawab, “Su-
dah pasti, saya Asmah Basir”. Cara
begini akan dapat mengatasi anda
daripada melanggar sesuatu tata-
tertib dalam pergaulan.

“Wanita yang sedang duduk ti-
dak perlu bangkit semasa diper-
kenalkan melainkan puan rumah.
Puan rumah akan bangun tatkala
diperkenalkan serta menyambut
tetamunya sambil berjabat tangan.
Jika puan rumah seorang Islam,
beliau akan memberi atau mene-
rima salam serta bersalam-salaman

dengan tetamu wanita sahaja.
Jangan sekali-kali cuba menonjol
atau membayangkan keghairahan
yang berlebihan untuk diperke-
nalkan kepada sesiapa pun kerana
perbuatan itu dianggap kurang
sopan atau biadap.

Memperkenalkan Diri Di
Majlis Makan Malam
Apabila anda dibolehkan dan ber-
cadang hendak membawa rakan-
rakan menghadiri majlis makan
‘malam didapat lebih baik anda
memberitahu mereka terlebih
dahulu sesiapa tetamu yang
mungkin hadir bersama dengan
anda ke majlis tersebut, lebih-le-
bih lagi majlis itu diadakan bagi
‘meraikan tetamu istimewa seperti
pelawat dari luar negara. Sekira-
nya tetamu tersebut seorang seni-
‘man atau seniwati, elok juga di-
nyatakan susunan majlis itu nana.
Sedikit sebanyak keterangan
‘mengenai tetamu-tetamu yang
lin dapat membantu anda. Mi-
‘ulnya, “Tuan Haji Abdul Rah-
man, yang bertugas di Jabatan
Perdana Menteri; Cik Asmah bin-
ti Basir, yang pandai dalam bidang

masakan Timur”,

Sekiranya anda tidak dapat
menyatakan kepada rakan-rakan
anda terlebih dahulu mengenai
tetamu-tetamu yang akan hadir,
memadailah mereka dibawa ber-
temu dengan tuan rumah untuk
diperkenalkan,

Tuan rumah yang bertang-
gungjawab mengadakan majlis
makan malam itu, katakanlah un-
tuk 30 atau 40 orang tetamu, hen-
daklah menerima dengan hormat
kedatangan mereka dan memba-
wa seorang demi seorang tetamu
mengelilingi dewan untuk diper-
kenalkan seboleh mungkin kepa-
da semua hadirin. Sungguhpun
cara ini agak sulit sedikit, namun
ia adalah cara yang berkesan un-
tuk menjayakan majlis itu nanti.

Memperkenalkan Diri Di
Majlis Minum Dan Resepsi
Pihak tuan rumah akan saling
memperkenalkan di kalangan pa-
ra tetamu jika majlis tersebut ke-
cil. Sekiranya majlis yang diada-
kan besar dan suasana hingar-bin-
gar, beliau akan berusaha mem-
perkenalkan setiap tetamu yang
baru sampai kepada tetamu lain
dengan kata-kata pujian ringkas.
Seboleh-bolehnya elakkan dari-
pada mementingkan seseorang
tetamu di hadapan tetamu-te-
tamu lain yang boleh memalu
atau menghinakan mereka.
Anda dikira dapat membantu
pihak tuan rumah sekiranya anda
sanggup memperkenalkan diri
kepada para tetamu. Perbuatan
anda menghampiri mereka yang
kelihatan terasing dengan mem-
perkenalkan diri adalah suatu
tindakan bijak. Anda boleh
mengambil langkah permulaan
tanpa sedikit pun menyentuh pe-

Memperkenalkan Diri

ribadi seseorang.

Majlis yang besar-besar boleh
menjadi sukar kepada tetamu-
tetamu lantaran tuan rumah tdak
cukup tangan melayani mereka
sepenuhnya Walaupun pihak tuan
rumah berdiri di pintu masuk
menyambut kedatangan para ha-
dirin, namun sukar baginya untuk
bergaul mesra dengan orang ra-
mai. Tetamu mudah tersisih, le-
bih-lebih lagi kalau anda hanya
berkenalan dengan beberapa
orang sahaja di situ. Anda boleh
mencuba memperkenalkan dir1
dan bergaul mesra dengan para
hadirin lain seperti yang telah
dibincangkan.

Memperkenalkan Seseorang
Secara Kebetulan

Sekiranya anda bertemu seorang
sahabat dalam suatu majlis jamuan
secara kebetulan mahupun spon-
tan dan ketika itu anda bersama-
sama seorang tetamu lain lebih
molek mereka diperkenalkan. Ji-
ka anda tidak berbuat demikian,
ini menunjukkan anda tidak tahu
adat pergaulan dan tidak tahu
menjaga hati sahabat.

Memperkenalkan Anak-anak
Cara memperkenalkan anak-anak
pada permulaannya hendaklah di-
buat secara rasmi seperti, “Ini ka-
wan Abdul Rahman, Cik Salmah,
mereka sama-sama menuntut di
Sekolah Menengah' Sultan Abu
Bakar, dan ini Tuan Haji Abdul
Razak”. Andainya ibu bapa anak-
anak itu sahabat karib anda dan
anda sememangnya sukakan ka-
nak-kanak. anda boleh menca-
dangkan agar mereka memanggil
anda dengan panggilan ‘Datuk’
ataupun “Tuk’.
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GELARAN KEHORMATAN

Memperkenalkan seorang tetamu
sama ada dengan menyebut atau
tdak akan gelaran kehormaran-
nya bergantung pada suasana maj-
lis. Ahli-ahli keluarga ternama be-
rasa lebih bangga apabila diperke-
nalkan dengan nama famili me-
reka, misalnya Encik Wong dan
Cik De Souza. Orang besar-besar
biasanya lebih suka diperkenalkan
dengan gelaran kehormatan me-
reka. Melakukan tataadab secara
memperkenalkan seorang terna-
ma dengan menggunakan nama
sebenarnya dianggap perbuatan
kurang sopan. Tetamu yang seha-
rusnya dihormarti kerana kedu-
dukannya, misalnya Daruk Padu-
ka Maharaja Lela sudah pasti tidak
bersetuju diperkenalkan sebagai
‘Raja Tan Sri Dr. Abdul Rahman
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bin Raja Abdul Razak’ kepada se-
orang mahasiswa universiti. Seki-
ranya majls tidak begitu rasmi dan
kebanyakan tetamu rterdiri
daripada mereka yang saling ke-
nal-mengenali, memadai mem-
perkenalkan mereka dengan na-
ma-nama biasa.

Pasangan Suami Isteri

Bagi orang Islam, mereka hen-
daklah diperkenalkan atas nama
individu misalnya, “Ini Encik
Abdul Rahman bin Abdul Razak
dan ini Puan Asmah bind Basir”.
Jelasnya, nama suami tidak boleh
dikaitkan dengan nama isteri, per—
kenalan haruslah menggunakan
nama masing-masing. Tetapi tdak
bagi orang Cina dan Inggeris,
mereka diperkenalkan atas nama
famili, misalnya,“Perkenalkan ini,
Datuk dan Datin Wong Kum

Wah". Bagi orang India pula me-
reka boleh diperkenalkan atas na-
ma individu (nama popular mere-
ka) atau nama suami, misalnya “Ini,
Tan Sri dan Puan Sri Subrama-
niam” atau “Ini, Encik Gopal dan
Puan Lakshmi”.

Kaum Wanita Yang Berikhtisas
Terdapat ramai wanita yang mem-
punyai kerjaya dan telah menem-
pa nama, baik sebelum mahupun
sesudah berkahwin. Sesetengah
lebih suka diperkenalkan dengan
nama-nama mercka sahaja. Pada
adatnya, wanita yang telah beru-
mah tangga akan tersinggung
sekiranya mereka tidak diperke-
nalkan dengan awalan “Puan”
yang membukreikan mereka sudah
berkahwin. Lebih-lebih lagi maj-
lis yang dihadiri itu merupakan
majlis sosial.
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akaian adalah merupakan
P unsur urama penilaian se-

seorang. Hanya dengan
memandang cara berpakaian sa-
haja seseorang itu akan dengan
mudahnya memberikan tangga-
pannya, Oleh itu cara berpakaian
adalah sangat penting diketahui.
Bijak memilih fesyen pakaian
dan kesopanan fesyen tersebut
serta kombinasi warna adalah ci-
ri-ciri yang amat dititikberatkan
apabila seseorang diundang ke se-
suat majlis, sehinggakan para
pengundang tidak lupa memper—
ingatkan dan memastikan setiap
tetamu jemputannya mematuhi
fashan berpakaian sebagaimana
yang tercatat di dalam kad undan-
ian yang dikirimkan. Lebih-lebih
ligi bagi upacara dan istiadat yang,
pling formal terdapat pakaian
khusus rasmi yang mesti dipakai
atkala menghadiri majlis istiadat
diraja, Istiadat Penganugerahan
Darjah Kebesaran Dan Bintang
{Negeri dan Persekutuan, majlis
jamuan makan di peringkat nega-
r dan negeri, majlis-majlis rasmi
| kersjaan persekutuan mahupun ne-
geri dan badan-badan yang lain.
Menyedari akan kepentingan
gya berpakaian yang amat di-

Batb 13

tuntuti ini, penulis telah meng-
ambil inisiatif mengetengahkan
Jjenis-jens pakaian, cara pemakai-
an dan kesesuaian majlis yang di-
hadiri baik oleh kaum lelaki ma-
hupun kaum wanita. Dalam men-
genakan pakaian siang atau ma-
lam terdapat beberapa peraturan
ketat yang perlu dipatuhi untuk
memastikan jenis dan bagaimana
ia dipakai. Bagi memudahkan an-
da membuat rujukan, penulis te-
lah mengasingkan keterangan
mengenai pakaian bagi kaum le-
laki dan wanita.

PAKAIAN FORMAL UN-
TUK KAUM LELAKI

Apabila anda berpakaian konven-
sional untuk ke majlis-
majlis formal terdapat
beberapa peraturan asas
yang perlu diberi per-
hatian, termasuklah
gaya-gaya pemakaian
yang berbeza pada war-
na dan fesyen. Bagai-
manapun, masalah ini
dapat diatasi sekiranya
anda tidak memakai
pakaian yang kelithatan
anch dan ganjil. Jika

Panduan Berpakaian
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anda berbuat demikian, anda di-
katakan telah menyalahi adat dan
tatatertib berpakaian, juga men-
Jjadi perhatian dan bualan ramai.

Berikur ialah jenis dan gaya
pemakaian yang bersopan lagi
formal ketika menghadiri majlis-
majlis rasmi dan upacara-upacara
istiadat diraja.

Kot Pagi (Morning Coat)

Kot pagi yang dipakai di majlis-
majlis rasmi pada siang hari terdiri
daripada kot kelabu atau gelap
yang berekor, kemeja putih yang
berlengan panjang, weskot serta
tali leher berwarna kelabu atau
gelap, seluar berjalur dan kasut hi-
tam (sila lihat RAJAH 13.1).

RAJAH 13.1 Kot Pagi
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Pakaian Siang

Ia dipakai untuk isnadat pengur-
niaan bintang-bintang darjah ke-
besaran, pertabalan, pembukaan
rasmi persidangan parlimen, per-
kahwinan dan majlis diraja serta
majlis-majlis istimewa yang lain
seperti Istiadat Menjunjung Duli
dan Istiadat Pengurniaan Panji-
panji oleh angkatan tentera. Un-
ik gaya pemakaian khusus, sila
rujuk di kad undangan yang sedia
tercatat jenis pakaian yang perlu
dipakai bagi majlis berkenaan.

Buat pengetahuan anda, gaya
pemakaian yang paling tradisional
pada waktu siang ialah black rie
mahupun white tie serta seluar
berjalur dan topi. Pakaian ini mes-
tilah serba-serbi hitam termasuk
stoking (tanpa warna) dan kasut
berkulit (tanpa tali).

Baju kemejanya berwarna pu-
tih dan kainnya diperbuat daripa-
da terylene wool worsted serta ber-
butang lima dan mempunyai dua
kocek bertutup di kir1 kanan baju.
Penutup kocek itu berbucu dan
berbutang satu. Lengan bajunya
berbutang tiga dan lipatannya
berbucu. Baju i labuh dan mem-
punyai empat jahitan tulang be-
lakang dengan dua side vents.

Georgette yang dipakai di kiri
kanan kolar baju, berupa baldu
hitam bertekat benang emas.
Rupabentuk tekar tersebut ber—
beza antara pakaian golongan
bermartabat tinggi (misalnya,
yang bergelar Tun’. Tan Sri’.'Da-
tuk Seri” dan ‘Datuk’), Menteri-
menteri, Ahli-ahli Dewan Un-
dangan Negeri dengan pegawai-
pegawat kanan kerajaan.

Appliqgue atau epaulette yang
dipakai di kiri kanan bahu juga
diperbuat daripada baldu tertekat
benang emas. Rupabentuk tekat
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benang emas antara Menteri-
menteri dan pegawai-pegawai ka-
nan kerajaan persekutuan (appli-
gue dijahit dengan Lencana Perse-
kutuan) dengan para pembesar
serta pegawai kanan kerajaan ne-
geri (appligue dijahit dengan Len-
cana Negeri masing-masing, jus-
teru tiap-tiap negeri mempunyai
corak lencana yang bebeza).

Bagi jemaah hakim, mereka
memakai pakaian khas yang di-
panggil robes yang telah diluluskan
oleh pihak kerajaan persekutuan.
Begitu juga pakaian seragam istia-
dat jenis nombor 1 yang khusus
dipakai oleh angkatan tentera dan
polis. Para alim ulama memakai
Jjubah yang coraknya telah dilu-
luskan oleh pihak berkuasa yang
berkenaan.

Pakaian Kebangsaan Rasmi
Bagi Majlis Siang

Pakaian kebangsaan rasmi yang
lengkap untuk majlis-majlis siang
termasuk sepasang baju Melayu
daripada kain songket bercorak
penuh, samping, bengkung, teng-
kolok serta keris yang disisipkan
di celah bengkung sebelah kiri
(sila lihat RAJAH 13.2).

Warna kain tdaklah boleh
sembarangan kecuali mereka
yang berhak memakai pakaian
warna kuning diraja iaitu khas
untuk ahli-ahli kerabat diraja sen-
diri. Di Perak Darul Ridzuan,
warna ungu dan putih turue ddak
boleh dipakai oleh orang keban-
yakan.

Pakaian Malam (Dinner Jacket)
Dikenali dalam perbahasaan se-
bagai dinner jacket dan di dalam
kad-kad jemputan sebagai black
tie. Pakaian ini terdiri daripada ja-
ket biasa dan seluar yang sepadan
dengannya. Seluar amnya berke-
lim tulang belut hitam di tepinya.
Kemeja diperbuat daripada kain
jenis marcella putih dilengkapi
dengan bow sutera atau baldu ber-
warna hitam. Meskipun baju
rompi dipakai, lazimnya ia ber-
warna hitam. Pilihan selain dari
di atas ialah bengkung sutera hi-
tam. Tetapi baju rompi dan beng-
kung tidak sesuai dipakai bersama.
Sekiranya kot berlapis dan ber-
kancing dua lerert (double breasted
coat) dipakai maka baju rompi dan
bengkung tdak perlu dipakai.
Warna kasut dan stoking mestilah

RAJAH 13.2 Pakaian kebangsaan rasmi bagi majlis siang



Panduan Berpakaian

I sepadan dengan warna baju 1aitu

I hitam (sila lihat RAJAH 13.3).

berwarna putih (white dacron) den- Manset-manset butang baju

gan kelopak baju berupa shawl la-

kemeja yang dipadankan dengan

kafling diperbuat daripada emas,

i platinum, mutiara atau permata—
permata lain. Bengkung daripada
| kain sutera, stoking dan kasut
g mestilah berwarna hitam.
Pakaian Kebangsaan Rasmi
Bagi Majlis Malam
) Pakaian yang dimaksudkan ini
| hampir sama dengan pakaian ke-
1 bangsaan rasmi yang dikhaskan
b untuk majlis-majlis siang yang te-
- lah dibincangkan melainkan war-
1 na yang sepatutnya dipakai ialah
- hitam.
3 Di majlis-majlis yang penuh
1 adat 1stiadat (bagi peringkat ne-
i geri), orang besar-besar dan pega-
wai-pegawai kanan kerajaan bo-
1 RAJAH 13.3 Dinner jacket leh memakai baju kebangsaan

Para tetamu asing dibenarkan
memakai dirner jacket putih yang
mempunyai kelopak berupa shaiol
sutera, berseluar dan bengkung
sutera hitam.

pel dan di atas kedua-dua belah ke~
lopak itu disematkan dengan Len-
cana Lambang Malaysia atau Ne-
geri. Lengan jaket ini dijahit den-

yang dikhaskan oleh pihak istana
atau kerajaan negeri berkenaan
Bagi orang-orang yang berjawa-
tan di istana (misalnya penghulu
balai, panglima istana, bentara,

i gan tiga biji butang tembaga kecil. ~ kundang dan pelayan), mereka
d Applique mahupun epanlette dipa-  mempunyai pakatan istiadat yang
a Pakaian Malam Lengkap kaidikiri kanan bahu tetapi geor-  tersendiri dan berbeza antara se-
& (White Tie) gette tidak dipakai (sila lihat RA-  buah negeri dengan negeri yang
h Pemakaiannya khusus ke majlis-  JAH 13.4) lain. (Di sini penulis tidak akan

majlis paling formal. [a terdiri da-
ripada kot hitam yang belakang
nya labuh hingga ke lutut serta
berbelah, kemeja putih (yang ber-

kanji) serta kolar bersayap yang
berasingan dan how putih yang
berlapis dua. Seluar hitamnya se-
rupa dengan seluar pakaian siang
berkelim tulang belut hitam atau
jalur hitam berkilat (black braid) di
bahagian tepinya.

Kot yang dipakai olch golon-
gan bangsawan, pemimpin-pe-
mimpin politik dan pegawai-pe-
gawai kanan kerajaan persekutuan
dan negeri ialah monkey jacket

RAJAH 13.4 Mess Kit
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menjelaskan gaya pemakaian se-
tiap jenis pakaian istiadat berke-
naan).

Bagi orang-orang yang ber-
darjah kebesaran persekutuan
atau negeri, mereka harus mema-
ka1 sepasang baju Melayu hitam
daripada tenunan songket penuh,
dilengkapi dengan tengkolok dan
bengkung yang tertentu. Anak-
anak bintang darjah kebesaran
dan pingat hendaklah dipakai, te-
tapi keris udak dipakai bersama.
Tengkolok hendaklah diikat
mengikut bentuk yang diluluskan
oleh pihak kerajaan persekutuan
atau negeri berkenaan.

Para pegawai kerajaan yang
berpangkat tinggi memakai baju
kepuk dan berseluar surera yang
berwarna hitam. Songkok tidak
dipakai pada majlis waktu malam
tetapi tengkolok akan dipakai da-
lam majlis seumnpama ini. Bebe-

rapa jenis ikatan tengkolok yang
pemakaiannya dilarang kepada
orang kebanyakan ada dibincang-
kan dalam fasal ‘Pakaian-pakai-
an Yang Dilarang’ di Bab Dua.

Di upacara-upacara keagama-
an yang rasmi, misalnya Perayaan
Maulidur-Rasul, golongan mufti
terutamanya tidak ketinggalan

mempunyai sejenis pakatan khas
iaitu berjubah panjang hijau tua
dan berserban hijau atau putih

dan hitam sekiranya majlis dija-
yakan pada waktu malam. Corak
Jjahitan, fesyen dan warna jubah
berbeza sedikit antara sebuah ne-
geri dengan negeri yang lain dan
perbezaan ini tertakluk pada per-
aturan-peraturan yang ditentukan
oleh pihak majlis agama Islam di
setiap negeri.

Lounge Suit Atau Kot

Kebanyakan mereka lebih gemar
memilih lounge suit
berwarna hitam bagi
menggantikan pa-
kaian malam (sila li-
hat RAJAH 13.5).
Jelaslah pakaian ini
lebih popular dan da-
pat diterima. Begitu
juga jaket baldu hi-
tam dan bouratau kot
sutera. Di majlis-maj-
lis rasmi, lounge suit

10
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RAJAH 13.6 Cara-cara mengikat tali leher dan bow
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atau kot mestilah berwarna gelap
serta sedundun. Ketika duduk bu-
tng kot atau jaket yang berlapis
dan berbutang dua leret yang di
bawah sekali harus dibuka untuk
mengelakkan kot tersebut berke-
dut. Butang kot atau jaket hen-
daklah dikancingkan semula apa-
bila anda berdiri dan dalam apa-
apa keadaan pun sekurang-ku-
rangnya dua butang mestilah sedia
terkancing (lazimnya butang ter-
sebut dijahit bersama sebagai hia-
san sahaja). Jika berpakaian kot
atau jaket yang berkancing satu
leret, butang yang di tengah-ten-
gah kot akan dikancingkan. Kalau
baju rompit yang dipakai, butang
yang di bawah sekali dibiarkan
terbuka.

Lazimnya, tali leher yang ber-
warna atau bercorak gelap dipakai
bersama. Berikut adalah gambar
najah cara mengikat beberapa ben-
tuk tali leher dan juga bow.

Pakaian-pakaian Lain Yang
Beradab

Pemakaian jubah hanya sesuai
untuk upacara-upacara keagama-
an dan sesiapa sahaja lelaki mahu-
pun wanita Islam selain daripada
mufti dan imam boleh memakai-
nya tetapi fesyen dan warna pa-
kaian ternyata berbeza dengan
pakaian rasmi mufti atau imam.
Mereka juga boleh berpakaian ala-
Afghanistan 1aitu berbaju panjang
flannel, berkemeja putih. berseluar
pantelon, berserban fuji dan berko-
piah putih dan kombinasi warna-

inya mengikut selera, kecuali war-
m-warna yang ditegah. Untuk
majlis-majlis malam baju dan
serban mestlah berwarna hitam.

Aksesori
Kaum lelaki tdak mahu keting-
glan untuk memiliki dan mema-

kai aksesori yang berjenama dan
mempunyai ‘kelas” yang melam-
bangkan status mahupun cara
hidup yang mewah, gaya keung-
gulan serta kecemerlangan fe:
si pemakai. Kebiasaannya, cincin,
rantai tangan, jam tangan, kafling,
pin penyemat tali leher, tali ping-

n

gang, tongkat hitam yang bersa-
lutkan gading atau emas bulat se-
perti tombol kecil di hujungnya
dan pemetik api rokok adalah an-

tara aksesori-aksesori yang men-

jadi pilihan kaum lelaki.

RAJAH 13.7 Pakaian jubah seorang
Mufti Kerajaan Negeri

Panduan Berpakaian

Pakaian Seragam Bagi Istia-
dat Tentera Dan Polis
Pakaian rasmi khas untuk majlis-
majlis malam formal bagi anggota
polis ialah monkey jacket dan pa-
trol dress. Monkey jacker dikenali se-
bagai mess kir atau mess dress yang
telah dibincangkan dalam fasal
‘Pakaian Malam Lengkap
(White Tie)' di bab ini. Mess kit
Jjuga adalah pakaian bagi anggota
tentera apabila menghadiri ke maj-
lis-majlis malam yang penuh adat
istiadat.

Patrol dress pula merupakan
pakaian seragam istadat jenis No.
1 yang fesyennya hampir sama
dengan bush jacker tetapi berwar-
na putih, berbutang lima dan
mempunyai dua kocek bertutup
di kiri kanan baju. Baju ini ber-
lengan panjang serta berbutang ti-
ga dan lipatannya berbucu. Ia juga
mempunyai dua side vents. Bu-
tang yang digunakan untuk pa-
kaian polis mempunyai lambang
polis manakala untuk pakaian
tentera ia dihiasi dengan lambang
tentera. la dipakai sempena Majlis
Penganugerahan Darjah-darjah
Kebesaran peringkat persekutuan
atau negeri dan majlis penyam-
patan sijil atau tauliah di kalangan
anggota polis dan tentera

RAJAH 13.8 Pegawai-pegawai Kanan Tentera berpakaion Istiadat No. 1
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Seluar bagi anggota polis ber-
warna hitam dan berkelim tulang
belut berwarna biru diraja dan pu-
tih, dan 1a dipakai dengan patrol
dress atau monkey jacker. Bagi ang-
gota tentera, fesyen seluar sama

RAJAH 13.9 Pakaian Melayu atau Kebangsaon Rasmi

RAJAH 13.10 Menteri Besar Kelontan berpakaian
baju Melayu dan berserban
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RAJAH 13.11 Pakaian baju batik

dengan seluar polis cuma bezanya,
warnanya hijau gelap dan tulang
belutnya berwarna kuning.

Bush Jacket

Biasanya, pakaian bush jacket di-
pakai sebagai pakaian
lownge suit, dan dipakai
khas untuk majlis
stang hari seperti pe-
rasmian sesuatu majlis,
pameran, forum, se-
minar, konvensyen dan
mesyuarat rasmi. Ter-
dapat dua jenis poton-
gan lengan baju jaket,
iaitu berlengan pan-
jang dan berlengan
pendek, dan keduanya
dianggap pakaian ber-
adab dan formal. Pa-
kaian im sering kali di-
pakai oleh para men-
teri dan pegawai kera-
jaan kanan ketika
mengadiri upacara—
upacara siang hari ser—
ta mempengerusikan
mesyuarat kerajaan.
Songkok juga boleh
dipakai bersama.

Baju Melayu Dan
Baju Batik

Baju Melayu, yang
terdiri daripada baju
ala-kemeja yang ber-
lengan panjang, ala-
seluar panjang, sam-
ping dan songkok,
merupakan pakaian
tradisi turun-temu-
run orang Melayu
yang tidak pernah lu-
put ditelan zaman. [a
boleh dipakai untuk
majlis-majlis formal,

khususnya menghadiri majlis-
majlis yang berkaitan dengan
agama [slam, majlis-maylis perkah-
winan serta majlis-majlis beradat
seperti adat naik-buai, adat ber-
khatan, adat bertindik dan adat
perkebumian. Lazimnya, setiap ka-
1i menyambur perayaan Hari Ra-
ya Aidilfitri dan Aidiladha, orang
Melayu, tidak mengira usianya,
akan berpakaian baju Melayu
khasnya ketika mengerjakan sem-
bahyang sunat di masjid pada
waktu pagi Hari Raya. Fesyen po-
tongan baju Melayu berbeza dian-
tara sebuah negeri dengan negeri
yang lain. Begitu juga, cara pema-
kalan atau pengikatan samping.
Dewasa ini, samping berkain song-
ket telah menjadi pilihan ramai
orang. Di sesetengah negeri pula
songkok yang berbunga mahu-
pun bercorak ditegah pakai. Di Ne-
geri Terengganu dan Kelantan, ser-
ban dipakai sebagai ganti songkok.
Baju Batik bermakna baju ke-
meja berlengan panjang yang di-
perbuat daripada kain batik khu-
susnya dihasilkan daripada Negeri
Terengganu dan Kelantan, yang
dipakai bersama dengan seluar
panjang, juga dianggap sebagai se-
Jenis pakaian formal. Kombinas
warna yang terang dari fabrik
yang berkualiti tinggi akan men-
cerminkan gaya yang lebih ang-
gun, elegan, eksklusif dan berseri.
Persalinan batik memang berse-
suaian dipakai semasa menghadiri
majlis-majlis beradat, acara-acara
siang hari, jamuan-jamuan makan
yang kurang formal, upacara-upa-
cara perasmian serta majlis-majlis
resepsi, cocktail dan buffer. Bagai-
manapun, bagi orang Melayy,
songkok dipakai bersama.




PAKATAN FORMAL UN-
TUK KAUM WANITA

Rambut sebagai lambang mah-
kota wanita tidak akan lengkap
tanpa disaluti dengan fesyen pa-
kaian yang menyerlahkan lagi ke-
ayuan dan keanggunan si pema-
kai. Ditambah pula dengan gabun-
gan kombinasi warna pakaian ser-
tajenama kain yang eksklusif den-
gan pelbagai corak yang menarik
dan unik amat mempesonakan.

Sememangnya, sedari dahulu
hinggalah sekarang fesyen pakaian
tetap menjadi idaman dan men-
dapat tempat utama di hati kaum
wanita. Mereka ingin kelihatan
cantik dan berusaha menjadi
tumpuan ramai dan memenangi
hati para tetamu lain di tengah-
tengah majlis. Justeru itu mereka
akan berpakaian sebaik mungkin
ke majlis tersebut dan tidak hai-
ranlah kaum wanita sanggup
membelanjakan wang yang ban-
yak pada pakaian untuk mempe-
ragakan diri dengan penampilan
fesyen yang cukup sederhana te-
tapi sudah pasti mermikat.

Yang pentingnya, fesyen dan
jenis pakaian mestilah disesuaikan
dengan suasana majlis. Berpakai-
an sederhana, ddak berlebihan da-
ti segi pemakaian barang kemas
dan fesyen yang keterlaluan dikira
lebih sesuai dan manis mata me-
mandang.

Untuk mengelakkan diri da-
ripada berpakaian kurang mena-
rik dan udak kemas, seseorang
wanita harus mengambil kira fes-
yen pakaian yang sesuai dengan
peringkat umur, ketinggian dan
bentuk badan. Misalnya, wanita
yang berbadan besar lagi gemuk
tidak sesuai berpakaian terlalu
longgar dan terlalu ketat, berwar-

na garang dan bercorak besar.
Jumbai-jumbai dan renda-renda
yang berlebihan pada pakaian
boleh mencacatkan si pemakai-

Panduan Berpakaian

Pakaian Siang
Sebenarnya, yang dimaksudkan
pakaian siang atau pakaian malam

(evening gown) dalam perbahasa-

RAJAH 13.12 Pakaian siang

nya, menjadikan dia kelihatan se-
perti orang yang tidak tahu me-
milih fesyen pakaian. Walaupun
penampilan corak dan bertubuh
tnggi lampai dan langsing, na-
mun fesyen-fesyen pakaian terse-
but tetap boleh dipakai oleh se-
tiap wanita jika dia pandai mem-
pergayakan fesyen pakaian itu
bersesuaian dengan warna pilihan,
corak dan fesyen yang berpada-
nan dengan usia dan bentuk ba-
dan mereka.

an yang paling mudah ialah pakai-
an Barat yang ternyata penuh ga-
ya, moden, sofistikated dan sopan.

Pakaian Kebangsaan

Baju kurung dan kebaya labuh
adalah dua jenis pakaian tradisio-
nal Melayu yang telah diangkat
tarafnya ke pakaian rasmi negara
yang amat sesuai dipakai untuk
sebarang majlis formal dalam atau
luar negara kerana fesyennya yang
sungguh sopan lagi menawan dan
menyerlahkan ciri-cir1 kelembu-

RAJAH 13.13 Gaya berpakaian formal untuk kaum warita
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tan wanita Melayu serta tidak je-
mu dipandang mata, ibarat pepa-
tah Melayu, ‘tak lapuk dek hujan,
tak lekang dek panas’.

Namun demikian, fesyen baju
kurung dan kebaya kini telah
mengalami banyak pengubah-
suatannya oleh percka-pereka fes—
yen tempatan selaras dengan per-
kembangan fesyen semasa tetapi
masih lagi mengekalkan ciri-ciri
keasliannya. la bertambah manis
dipakai dengan selendang yang
diletakkan di sebelah bahu kanan
atau kiri mengikut citarasa si pe-
makai.

Tetapi dari segi kombinasi
warna pilihan, sebagai rakyat yang
tidak termasuk dalam golongan
kerabat diraja, anda mestilah me—
matuhi warna-warna yang dila-
rang apabila diundang ke majlis—
majlis yang bersangkutan dengan
majlis istiadat diraja seperti yang
telah dibentangkan sebelum ini
iaitu warna kuning diraja, biru di-
raja, baju putih sedundun. Di Pe-
rak Darul Ridzuan pula warna
ungu, hijau tua dan biru muda di-
khaskan kepada kerabat diraja dan
orang besar-besar negeri sahaja.

Dalam sesuatu upacara yang
bersangkut dengan istiadat diraja
seperti Pertabalan Seri Paduka
BagindaYang di-Pertuan Agong,
puteri-puteri baginda Tuanku,
permaisuri-permaisuri Raja Pe-
merintah Negeri dan isteri-isteri
Bakal Sultan kelihatan berpakaian
baju kebaya labuh yang diperbuat
daripada tenunan songket penuh
yang indah dan halus tenunannya
yang dipakai bersama dengan se—
gala bintang dan darjah kebesaran.
Dan kombinasi warna serta corak
tenunan songket tersebut adalah
serupa dengan yang dipakai oleh
suami-suami baginda Tuanku, ke-
cuali kain pakaian Seri Paduka
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Baginda Raja Pemaisuri Agong
bukanlah diperbuat daripada te-
nunan songket tetapi ditempah
khas cuma kombinasi warna saha-
Jja yang sama yang dipakai oleh
Seri Paduka bagindaYang di-Per-
tuan Agong.

Pakaian Bagi Wanita Asing
Anda sedia maklum, wanita Barat
berpakaian moden seperti yang
telah dibincangkan, manakala wa-
nita dari negara-negara Asia yang
lain boleh memakai pakaian ke-
bangsaan masing-masing apabila
menghadiri majlis-majlis rasmi
dan upacara-upacara istiadat di
negara kita seperti ceongsam, sari
khamize dan sebagainya.

Pakaian-pakaian Yang Dilarang
Selain daripada berpakaian sopan
dan rekaan fesyen yang eksklusif
seperti yang telah dibincangkan,
terdapat beberapa jenis pakaian
moden atau fesyen kebaratan
yang dikira keterlaluan telah di-
larang pemakaiannya ke majlis-
majlis dan upacara-upacara rasmi:

1. Pakaian yang mendedahkan
belakang badan (bare-back).

2. Pakaian yang menampakkan
perut (bare-midriff costumes).

3. Baju tanpa ikatan bahu (strap-

).

4. Baju yang menjolok mata
(low-cut dresses).

5. Baju berlengan pendek atau
tanpa lengan (short slecves or

s).

Baju daripada kain jarang atau

nipis yang mengghairahkan

('see through’ and seductive

dresses).

7. Baju yang berkilat-kilau (di
stang hari).

8. Scluar pendek.

9. Seluar jeans.

less dresses,

sleeveless dress

6.

10. Skirt yang terlalu pendek dan
sendat.

Aksesori

Satu lagi cirl yang amar dititik-
beratkan dalam penampilan fes-
ven pakaian wanita 1alah aksesori.
Selain daripada keunikan barang-
barang kemas dan perhiasan wa-
nita, pemakaian topi, sarung tan-
gan, jam tangan, beg tangan, cu-
cuk sanggul dan brooch tetap men-
Jjadi pilihan para wanita. Tambah
lagi, wanita mesti bijak dan peka
pada pilihan corak dan kombinasi
warna untuk diperagakan.

Jika memakai sarung tangan,
cara terbaik ialah menanggalkan-
nya apabila menari dan semasa
hendak makan dan ddak menang-
galkannya semasa berjabat tangan.

Jika memakai mini telekung
pastikan warna tudung mesti ber-
tentangan dengan warna baju. Se-
kiranya tidak dapat bolehlah di-
gunakan tudung yang dalam satu
kumpulan warna tetapt berbeza
latarnya. Elakkan memakai tu-
dung vang groovy dalam corak
bentuknya. Pastikan pula semua
bahagian rambut tertutup dan di-
ikat kemas.

Bagi wanita yang bertopi pula
memperlihatkan si pemakai lebih
anggun dan kemmas kerana rambut
disisir begitu rapi. Berhao-hat se-
masa memilih topi untuk ke maj-
lis-majlis tertentu kerana kesila-
pan membeli topi yang terlalu be-
sar boleh mengganggu peman-
dangan orang-orang yang duduk
di belakang kita. Wanita tidak
perlu menanggalkan topi apabila
berada di dalam rumah seperti-
mana yang dilakukan oleh kaum
lelaki. Dalam apa-apa keadaan
pun, topi tidak dipakai dengan
pakaian malam yang lengkap.

Sekiranya menggunakan sa-



rung kaki. warna kulit atau skin
colour dianggap lebih sesuai di-
pakai, dan jika kaki ditumbuhi bu-
lu-bulu kasar adalah lebih elok ki-
ranya sarong kaki tidak digunakan.
Jika anda masih was-was men-
genal gaya pemakaian, sebaik-baik-
nya hubungi pihak pengundang
majlis untuk penjelasan lanjurt.

PAKAIAN DAN CARA ME-

MAKAI ANUGERAH PER-
SEKUTUAN DAN NEGERI

Mengikut adat semua lambang
bagi Darjah-Darjah, Bintang
Penghormatan dan Pingat Per-
sekutuan dan Negeri hanya boleh
dipakai dengan pakaian rasmi
ataupun yang dianggap rasmi se-
perti berikut:

1. Pakaian kebangsaan rasmi
yang lengkap dengan tengko-
lok.

2. Pakatan rasnu ala-Barat rails

and top hats.

3. Pakaian rasnu untuk Anuge-
rah-anugerah Persekutuan
dan negeri-neger1 yang ter-
tentu.

. Pakaian rasmi Yang Dipertua

=

Dewan Negara, Yang Diper-
tua Dewan Rakyat, Menteri-
menteri Kabinet Persekutuan
dan Timbalan-timbalan Men-

teri.

o

. Pakaian rasmiYang Dipertua
Dewan Undangan Negeri,
Menteri Besar atau Ketua
Menteri, Ahli-ahli Dewan
Undangan Negeri bagi per-—
ingkat negeri.

6. Pakaian jubah rasmi bagi ha-
kim-hakim dan alim ulama
yang telah diluluskan oleh pi-
hak kerajaan yang berkenaan.

7. Mess jacket atau miess uniforn

(untuk majlis jamuan malam).

8. Pakaian seragam rasmi bagi
angkatan bersenjata dan polis.

9. Pakaian seragam rasmi pega-
wai-pegawai kanan kerajaan

persetujuan mahupun negeri.

. Pakaian siang atau lounge suit
serba hitam hanya untuk

orang bukan Melayu dan ti-

1

dak mempunyai pakaian sera-
gam' atau sebarang pakaian
Tasmi.

Pada prinsipnya, anugerah
persekutuan diberi keutarnaan di-
tkuti anugerah negeri dalam taraf’
yang sama mengikut tarikh ia di-
zahirkan. Akan tetapi pemakatan
anugerah neger1 hendaklah diberi
keutamaan daripada anugerah
persckutuan yang sama tarafnya
apabila dikehendaki oleh negert
yang berkenaan dalam semua maj-
lis rasmii negeri itu sebagai meng-
hormati twan rumah.

Kaedah Pemakaian

Terdapat empat kaedah untuk
memakai Darjah Kebesaran dan
Bintang Penghormatan Perseku-
tuan dan Negeri mengikut taraf
darjah-darjah dan bintang-bin-
tang itu. Cara pemakaian boleh
dibahagikan seperti berikut:

1. Disematkan di bahu.

2. Disangkutkan dari bahu ke
rusuk (pemakaian selempang
atau sash).

3. Dikalungkan ke leher.

4. Disematkan di dada baju se-
belah kir1.

Kalung
Ia dipakai hanya pada hari-hari
tertentu iaitu termasuklah:
(1) Hari Istiadat Pengurnia-
an Dagah Kebesaran dan

Pandsan Berpakaian

Bintang-bintang Peng-
hormatan oleh Ser1 Pa-
duka Baginda Yang di-
Pertuan Agong dan Ra-
ja-raja Pemerintah Ne-
geri;

(i) Hari Pembukaan Parli-
men serta Dewan Un-
dangan Negeri;

(in) Hari Istiadat Menghadap
yang ditentukan oleh Ja-
batan Perdana Menteri;

(iv) Hari Istiadat Pertabalan

Seri Paduka Baginda

Yang di-Pertuan Agong,

Seri Paduka Baginda

Raja Permaisuri Agong

dan Raja-raja Pemerin-

tah Negeri, dan Hari

Perlantikan Yang Diper-

tua Negeri;

Hari Istiadat Menjun-

jung Duli yang ditetap-

kan oleh sesetengah ne-
geri.

z

Kalung Darjah dipakai tanpa
selempang bagi Darjah Kebesaran
tetapi boleh dipakai bersama se-
lempang bagi Darjah yang lain se-
kiranya mereka dianugerahkan
Darjah tersebut.Jika dipakai den-
gan pakaian rasmi, kalung itu hen-
daklah disusupkan di bawah appli-
que. Hanya satu kalung sahaja bo-
leh dipakai pada satu masa atau
untuk satu majlis. Tetapi jika anda
memakai pakaian rasmi majlis
makan malam, pakaian kebangsa-
an rasmi atau pakaian seragam
tanpa appligue, kalung dipakai di
atas bahu serta digantung sama

Jjarak di bahagian belakang dan

hadapan (sila lihat RAJAH 13.14)
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RAJAH 13.14 Memakai Kalung Darjah

Bintang

la disematkan di dada baju sebe-
lah kiri. Jika seseorang dikurnia-
kan lebih daripada satu Bintang,
hanya tiga Bintang sahaja yang
boleh dipakai pada sa
Apabila satu Bintang dipakai, ia
disematkan di tengah-tengah
saku baju kecil dengan penjuru—
nya yang paling atas sekali lebih
kurang satu sentimeter dari mulut
saku, atau di kedudukan yang
sama bagi baju yang tidak bersa-
ku. Jika dua Bintang dipakai, Bin-
tang yang kedua hendaklah dise-
matkan rapat di bawah Bintang
yang pertama. Dan jika tiga Bin-
tang dipakai, Bintang kedua dan
kenga hendaklah diletakkan sama
tengah di bawah Bintang perrama
dan jarak antara satu penjuru den—

u masa.

gan penjury yang lain bagi ketiga—
tiga Bintang itu seolah-olah ber-
bentuk segitiga. Sekiranya kaedah
ini mengganggu pemakaian se-
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lempang, kedudukannya boleh
diubah dengan menyematkan dua
Bintang di atas dan saru di bawah
iaitu Bintang yang terkanan sekali
disematkan di sebelah kanan dan
yang kedua di sebelah kiri, mana-
kala di bawah kedua-dua Bintang
disematkan Bintang ketiga (sila li-
hat RAJAH 13.15).

RAJAH 13.15 Memakai Binfang
arjah

Selempang

Selempang bagi Darjah Kerabat
Diraja Malaysia, Darjah Utama
Seri Mahkota Negara dan Dar-
Jah-darjah Kerabat Diraja Nege-
ri-negeri Beraja (khususnya Ke-
dah Darul Aman, Kelantan Darul
Naim, Negeri Sembilan Darul
Khusus, Pahang Darul Makmur,
Perak Darul Ridzuan. Perlis,
Selangor Darul Ehsan dan Tereng-
ganu Darul Iman) disangkutkan
di bahu kiri hingga ke rusuk ka-
nan. Bagi Darjah Kebesaran yang.
lain, selempang disangkutkan di
bahu kanan dan diselempangkan
ke rusuk kiri.

Jika dipakai dengan pakaian
seragam, selempang disusupkan di
bawah appligue dan jika dipakai
dengan pakaian kebangsaan ia
mestilah di bawah bengkung.

Apabila selempang Darjah
Kerabat Diraja Malaysia dan Ne-
geri-negeri Beraja melainkan Jo-
hor Darul Takzim serta Darjah
Utama Seri Mahkota Negara di-
pakar dengan pakaian rasmi atau
pakaian majlis malam, i4 disang-
kutkan di bahu kiri dan diselem-
pangkan ke pinggang kanan di
bawah bengkung jaket. Selem-
pang bagi Darjah-darjah Kebe-
saran lain dipakai di bawah jaket
diselempangkan dari bahu kanan
ke rusuk kiri. Lencana digantung-
kan di bawah ikatan selempang
di paras pmggang.

Lencana Leher

la digantung pada reben dan di-
pakai tergantung dari dalam kolar
baju lebih kurang dua setengah
sentimeter di bawah leher hada-
pan bagi pakaian kebangsaan dan
pakaian seragam, atau di bawah bow
apabila dipakai dengan pakaian
majlis jamuan malam atau dengan
miess jacket. Jika dipakai dengan ja-
ket siang ia hendaklah digantung
antara kolar faitu di atas lubang
butang yang di atas sekali dan di-
keluarkan reben penggantungnya
untuk menunjukkan lencana ter-
sebut. Apabila dipakai dengan ba-
ju kebangsaan ia juga digantung-
kan di bawah kolar leher baju me-
lalui satu lubang butang khas yang
di atas sekali.

Jika seseorang dianugerahkan
Lencana Leher (sila lihar RAJAH
13.16) yang lain, hanya tiga buah
Lencana Leher sahaja boleh dipa-
kai pada satu masa sama ada den-
gan pakaian siang atau malam.




Gaya pemakaiannya ialah Lenca-
na Leher itu dipakai berlapis an-
tara satu sama lain dengan reben
pendek. Lenicana Leher yang ter-
kanan sekali di sebelah atas atau
di luar sekali.

RAJAH 13.16 Memakai Lencana Leher

Bintang Penghormatan dan Pingat
Bintang ini dipakai tergantung
pada pitanya yang diatur berde-
retan di dada sebelah kiri. Semua
Bintang dan Pingat hendaklah di-
pakai dengan menghadapkan ke-
luar permukaan hadapannya.
Apabila pita-pita Bintang dan
Pingat digantungkan pada satu
palang panjang atau bar ia mesti

saling bertindihan antara satu
sama lain sehingga tiada renggang
sedikit pun. Palang panjang itu
hendaklah tidak lebih daripada 15
sentimeter dan disemnatkan ke da-
da sama tengah supaya kedudu-
kannya kaki Bintang dan Pingat
1tu terletak betul-betul di atas bu-
tang baju atau di tempat yang le-
bih kurang sama bagi baju yang
tidak berbutang seperti baju Me-
layu. Jika Bintang dan Pingat yang
disangkutkan pada satu palang
panjang itu terlalu banyak ia hen-
daklah disusun bertindih-tindih
dengan memperlihatkan permu-
kaan Bintang dan Pingat yang ter-
kanan sekali.

Apabila dipakai bersama Bin-
tang Darjah Kebesaran, susunan
Bintang Kehormatan dan Pingat-
pingat ini hendaklah disematkan
di sebelah atas Bintang (sila lihat
RAJAH 13.17).

Untuk majlis-majlis siang,
Bintang dan Pingat ukuran biasa
digunakan akan tetapi apabila
dipakai untuk majlis malam,
Anak-anak Bintang dan Anak-
anak Pingat atau miniatures
digunakan.

Bintang Kehormatan Negara
Asing

Bintang-bintang Kehormatan
Negara Asing boleh dipakai
apabila dikehendaki oleh negara
yang mengurniakannya dalam

Pandwan Berpakaian

semua majlis jamuan dan upacara
yang diadakan oleh Duta-duta
atau Menteri-menteri Luar yang
mewakili negara masing-masing
di negara kita dan Ketua-ketua
Negara atau kerajaan-kerajaan
luar. Ta hanya boleh dipakai se-
telah diperkenankan oleh Seri Pa-
duka Baginda Yang di-Pertuan
Agong. Bintang ini juga boleh
dipakai dengan tidak memakai
Bintang Penghormatan Malaysia.
Tetapi sekiranya kedua-dua
Bintang dipakai, Bintang Negara
Asing perlulah diberi keutamaan.

RAJAH 13.17 Memakai Bintang
Kehormatan Dan Pingat
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Huruf Ringkas Darjah Kebesaran, Pingat Dan ljazah

ada kelazimannya, bagi

orang yang tidak bergelar,

sebutan ‘Encik’ dilafazkan
di depan namanya akan tetapi ba-
gi orang Inggeris dan Cina, sebu-
tan “Esquire’ (yang bermaksud
“Tuan’) atau ringkasnya *Esq.” di-
imbuhkan di hujung nama me-
reka dan sebutan mi mendahului
singkatan-singkatan lain. Untuk
pemakaian huruf-huruf ringkas
yang lam, sila rujuk gaya pema-
kaian di bawah:

Kurniaan Darjah Kebesaran
atau Keperwiraan dan Bin-
tang-bintang Kehormatan
oleh Seri Paduka Baginda
Yang di-Pertuan Agong, Ra-
Ja-raja Pemerintah Negeri
dan Yang Dipertua-Yang Di-
pertua Negeri.

Perlantikan khas seperti Jurui-
ring atau A.D.C. (bermaksud
aide-de-camp) kepada Seri Pa-
duka Baginda Yang di-Per—
tuan Agong atau Raja Peme-
rintah Negeri.

Ljazah—ijazah Universiu.
Kelompok-kelompok keaga-
maan dan kelayakan-kelaya-

&)

o

I Perlancikan ini disnug
dan diikriraf di selurub N

4 Komanwel
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kan dalam bidang kedoktoran
serta perubatan.

Ahli-ahli persatuan terpelajar,
ahli akademik diraja dan ahli
gabungan, ahli kanan, ahli bia-
sa dalam institusi ataupun per-
tubuhan profesional, dan lain-

lain.
Perlantikan-perlantkan lain

6

dalam susunan seperti yang
disebutkan berikut: Queen’s
Counsel (Q.C."), Jaksa Penda-
mai (J.P).Ahli Dewan Negara
(A.D.N.) dan Ahli Dewan
Rakyat (A.DR.).

Ahli-ahli dalam Perkhidmatan
Bersenjata.

~

SUSUNAN TARAF KEUTA-

MAAN

Pada keseluruhannya susunan
keutamaan Darjah-darjah Kebe-
saran, Bintang-bintang dan Pin-
gat-pingat Kehormutan yang di-
pakai boleh dibahagikan kepada
sepuluh kumpulan:

1. Bintang Kehormatan Kega-
gahan Perkasa Negara.
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2. Darjah-darjah Kerabat Diraja
Negara dan Negeri.

3. Darjah-darjah Keperwiraan
dan Bintang-bintang Kehor-
matan yang setaraf dengan-
nya.

4. Bintang-bintang Kehormatan
Kegagahan Negeri.

5. Pingat-pingat Kelakuan Ter-
puji.

6. Pingat-pingat Perkhidmatan
Cemerlang.

7. Pingat-pingat Perkhidmatan
dan Peperangan.

8. Pingat-pingat Perkhidmatan
Lama.

9. Pingat-pingat Peringatan.

10. Pingat-pingat Komanwel dan
Negara Luar.

Dari semasa ke semasa Jabatan
Perdana Menteri akan menge-
luarkan senarai susunan taraf ke-
utamaan bagi anugerah perseku-
tuan, manakala bagi anugerah ne-
geri pihak Pejabat Setiausaha Ke-
rajaan Negeri bertanggungjawab
mengeluarkan senarai tersebut.

rahikan aleh Ratu Elizabech 1. Raa United Kingdom, kepada peguam-peguam yang terkemuka dari negaranya




Susunan Memakai Anugerah
Persekutuan Bersama Anu-
gerah Negeri

Dari semasa ke semasa Jabatan
Perdana Menteri akan menge-
luarkan panduan mengenat stisu-
nan keutamaan bagi memakai
Darjah-darjah Kebesaran Kerabat
Diraja, Darjah-darjah Keperwi-
raan. Bintang-bintang Kehorma-
tan dan Pingat-pingat Perseku-
tuan bersama-sama dengan anu-

Huruf Ringkas Darjah Kebesaran, Pingat dan ljazah

gerah-anugerah yang dikurniakan
oleh kerajaan negeri-negeri. Pada
prinsipnya, anugerah persekutuan
diberi keutamaan disusuli oleh
anugerah negeri dalam kelas yang
sama mengikut tarikh bila ia di-
asaskan.

Bintang Kehormatan Negara
Asing

Setelah diperkenankan oleh Seri
Paduka BagindaYang di-Pertuan

Agong, huruf-huruf ringkas bagi
Bintang Kehormatan Negara
Asing yang tertentu dipakai ber-
sama di hujung nama pemegang
berkenaan. Anugerah Komanwel
diberikan keutamaan disusuli
oleh Anugerah Negara Luar.
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Susunan Keutamaan ‘Dan Taraf Kedudukan
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enarai susunan keutimaan
di peringkat persekutuan
diperkenankan oleh Seri
Paduka Baginda Yang di-Pertuan
Agong atas nasihat Perdana Men-
teri diwartakan dalam Warta Ke-
rajaan Persekutuan. D1 peringkat
negeri susunan keutamaannya di-
perkenankan oleh Raja Pemerin-
tah Negerinya bagi negeri-negeri
yang beraja atau dipersetujui oleh
Yang Dipertua Negeri Melaka,
Pulau Pinang, Sabah dan Sarawak
untuk negerinya serta diwartakan
dalam Warta Kerajaan Negeri
berkenaan. Bersama-sama dengan
susunan tersebut nombor rujukan
risalah kerajaan dan tarikh kuat-
kuasanya turut dicatatkan. Justeru
senaral-senarai susunan yang di-
berikan di bawah membawa pen-
gertian dengan tersendirinya, ma-
ka penulis hanya memasukkan
tambahan yang minima ke atas
senarai-senarai tersebut dengan
menggunakan parenthesis dan ca-
tatan memandangkan terdapatnya
beberapa pindaan yang telah di-
wartakan selepas tarikh kuatkua-
sanya hingga ke tarikh penyiapan
buku ini.
Susunan keutamaan taraf ke-
dudukan pada keseluruhannya
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hendaklah ditkuti bagi segala
upacara istiadat dalam perwarka-
han Seri Paduka Baginda Yang di-
Pertuan Agong atau Raja-raja
Pemerintah Negeri dan dalam
persuratan Yang Dipertua-Yang
Dipertua Negeri serta Kerajaan
Persekutuan atau Negeri.

Bagi jawatan mereka yang ti-
dak disebutkan dalam senarai su-
sunan keutamaan persekutuan
atau negeri, mereka hendaklah
mengambil tempat menurut pan-
duan sepertimana yang diberikan
oleh Bahagian Istiadat, Jabatan
Perdana Menteri atau di pering-
kat negeri surat pekeliling yang
dikeluarkan oleh Pejabat Setia-
usaha Kerajaan Negeri dari sema-
sa ke semasa.

D1 majlis-majlis paling formal
seperti Majlis Istiadar Pertabalan
Seri Paduka Baginda Yang di-
Pertuan Agong, orang kenamaan
akan diundang untuk menyaksi-
kan majlis gilang-gemilang ini.
Jadi, susunan kedudukan mereka
adalah menurur kekananan pang-
kat dalam jawatan masing-masing
dan gelaran yang disandangnya.
Di dalam senarai susunan keuta—
maan berikut, mereka ini didahu—
lul dengan tanda (*).

SUSUNAN KEUTA
PERSEKUTUAN

Warta Kerajaan Jilid 29 No. 20
bertarikh 3 Oktober 1985

Jadual Pertama

1. [Kebawah Duli Yang Maha

Mulia] Seri Paduka Baginda

Yang di-Pertuan Agong

[Kebawah Duli Yang Maha

Mulia] Seri Paduka Baginda

Raja Permaisuri Agong

3. Duli-duli Yang Maha Mulia
Raja-raja dan Pemangku-pe-
mangku Raja

4. Tuan-tuan Yang Terutama
Yang Dipertua-Yang Diper-
tua Negeri

5. Bekas-bekas Raja Permaisuri

to

Agong yang menerima sara-
an diraja dari Kerajaan Perse-
kutuan
6. Yang Amat Berhormat Per-
dana Menter1
*(a) Bakal-bakal Raja (Y.TM.
Tengku Mahkota/Raja
Muda)
7. Yang Amat Berhormat Tim-
balan Perdana Menteri
8. Ahli-ahli Darjah Utama Seri
Mahkota Negara (D.M.N))



Ahli-ahli Seri Maharaja

Mangku Negara (SM.N.)

. Ahli-ahli Seri Setia Mahkota

(S.S.M.)

*(a) Datuk-datuk Undang
Yang Empat serta Tun-
ku Besar Tampin, Negeri
Sembilan Darul Khusus

. Ketua Hakim Negara

. Yang Dipertua Dewan Ne-

gara

. Yang Dipertua Dewan Rak-

yat

14. Ahli-ahli Jemaah Menteri
15. Pesuruhjaya-pesuruhjaya

Tinggi, Duta-duta Besar,

Menteri-menteriYang Mut-

lak, Pemangku-pemangku

Pesuruthjaya Tinggi dan Kua-

sa-kuasa Usaha

. Hakim-hakim Besar

. Ketua Pembangkang di Parli-

men

*(a) Y.A.B. Menteri-menteri
Besar dan Ketua-ketua
Menteri

. Setiausaha Jemaah Menteri/

Ketua Setiausaha Negara

. Hakim-hakim Persekutuan

. TimbalanYang Dipertua De-

wan Negara, Timbalan Yang

Dipertua Dewan Rakyat dan

Timbalan-timbalan Menteri

. Setiausaha-setiausaha Parli-

men

. Peguam Negara

. Panglima Angkatan Tentera

. Kerua Polis Negara

5. Ketua Setiausaha Kemente-

rian Kewangan

. Ketua Pengarah Perkhidma-

tan Awam

*(a) Penasihat Khas kepada
Y.A.B. Perdana Menteri

. Pegawai-pegawai Turus IT, IT1

dan Hakim-hakim Mahka-

mah Tinggi

8. Gabenor Bank Negara

W
b

36.

>

L1
oo <

39.

40.

43.

iy

44.

45.

. Datuk Bandar Kuala Lumpur
. Mufti Wilayah Persekutuan
. Penyimpan Mohor Besar

Raja-raja

. Datuk Paduka Maharaja Lela
. Ahli-ahli Panglima Mangku

Negara (PM.N.)

. Ahli-ahli Panglima Setia

Mahkota (PS.M.)

. Profesor-profesor Diraja dan

Ahli-ahli Panglima Setia
Diraja (PS.D.) [serta Ahli-ahli
Panglima Jasa Negara (PJ.N.)]
Pengerusi Jawatankuasa Maj-
lis-majlis Rasmi Kerajaan

. Ahli-ahli Dewan Negara
. Ahli-ahli Dewan Rakyat

*(a) Speaker Dewan-dewan
Undangan Negeri
Pengerusi-pengerust Su-
ruhanjaya-suruhanjaya yang
ditubuhkan di bawah Per-

lembagaan
Pegawai-pegawai Tingkat
Tertinggi A dan Pegawai-pe-
gawai Tentera dan Polis yang
setaraf dengannya

. Panglima-panglima Tentera:

Panglima Tentera Darat
Panglima Tentera Laut
Panglima Tentera Udara

2. Pegawal-pegawai Tingkatan

Tertinggi B dan Pegawai-pe-
gawai Tentera dan Polis yang
setaraf dengannya
Ketua-ketua Setiausaha Ke-
menterian
‘Wakil Tempatan, Pertubuhan
Bangsa-bangsa Bersatu
Naib-naib Canselor Univer-
siti-universiti, Pengerusi-pen-
gerusi Badan-badan Berka-
nun Persekutuan setaraf den-
gan Pegawai-pegawai Ting-
katan Tertinggi B
*(a) Ahli-ahli Majlis Mes-
yuarat Kerajaan-kerajaan
Negeri dan Menteri-

Susunan Kewtamaan dan Taraf Kedudukan

46.

47.

48.

49.

50.

menteri Negeri di Sa-

bah/Sarawak
Pegawai-pegawai Tingkatan
Tertinggi C dan Pegawai-pe-
gawai Tentera dan Polis yang
setaraf dengannya
Pegawai-pegawai Tingkatan
Tertinggi D dan Pegawai-pe-
gawai Tentera dan Polis yang
setaraf dengannya dan Pen-
gurus-pengurus Besar Ba-
dan-badan Berkanun Perse-
kutuan
*(a) Ahli-ahli Dewan Un-

dangan Negeri
Ahli-ahli Johan Mangku Ne-
gara (J.M.N.)
Ahli-ahli Johan Setia Mah-
kota (J.S.M.)
Ahli-ahli Johan Setia Diraja
(J.S.D)

. Setiausaha-setiausaha Politik
. Pegawai-pegawai Tingkatan

Tertinggi E. F dan G dan Pe-
gawai-pegawal Tentera dan
Polis yang setaraf dengannya

. Konsul-konsul Jeneral Nege-

ri-negeri yang tiada Perwaki-
lan Diplomatik di Malaysia

Jadual Kedua
1

1o

Susunan dalam Jadual Perta-
ma hendaklah dipatuhi dalam
semua Majlis Rasmi Perse-
kutuan

Raja-raja danYang Dipertua-
Yang Dipertua Negeri meng-
ambil keutamaan antara me-
reka sendin mengikut Perka-
ra 70 Perlembagaan
Mereka yang dikurniakan
Bintang Darjah Pangkuan
Negara, Darjah Setia Mah-
kota atau Darjah Setia Diraja
[dan Darjah Jasa Negara]
mengambil keutamaan dalam
tingkatan mereka masing-
masing mengikut tarikh pen-
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gurniaan.Ahli-ahli kehormat
mengambil keutamaan sele-
pas semua ahli penuh
Ahli-ahli Kumpulan Diplo-
matik mengambil keutamaan
mengikut tingkatan mereka
masing-masing menurut ke-
laziman diplomartik

Hakim Besar Malaya, Hakim
Besar Borneo dan Hakim-
hakim Persekutuan meng-
ambil keutamaan di kalangan
mereka sendiri mengikut
scksyen 8 Akta Mahkamah
Kehakiman 1964
Menteri-menteri Besar dan
Ketua-ketua Menteri meng-
ambil keutamaan di kalangan
mereka sendirt mengikut ke~
utamaan Raja-raja dan Yang
Dipertua-Yang Dipertua
Negeri
Setiausaha-setansaha Parli-
men dan Setausaha-setiausa-
ha Politik mengambil keuta-
maan di kalangan mereka
sendiri mengikut keutamaan
Menteri-menteri berkenaan
Pegawai-pegawai Turus 11
dan III dan Hakim-hakim
Mahkamah Tinggi meng-
ambil keutamaan di kalangan
mereka mengikut tarikh per-
lantikannya. Pegawai-pega-
wat Perkhidmatan Awam,
Tentera dan Polis mengambil
keutamaan dalam ringkaran
mereka masing-masing meng-
ikut tarikh kemasukan mere-
ka dalam tingkatan itu
Ahli-ahli Dewan Negara dan
Ahli-ahli Dewan Rakyat
mengambil keutamaan di
kalangan mereka mengikut
susunan yang diuntukkan
oleh [Kebawah Duli Yang
Maha Mulia] Seri Paduka
Baginda Yang di-Perruan
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1o

G

14.

Agong

. Pengerusi-pengerusi Su-

ruhanjaya mengambil keuta-
maan di kalangan mereka
mengikut tarikh perlantikan
mereka

. Naib-naib Canselor Univer-

siti, Pengerusi-pengerusi
Badan Berkanun Perseku-
tan dan Ketua-ketua Penga-
rah Badan Berkanun Perse-
kutuan mengambil keutama-
an di kalangan mereka meng-
ikut tarikh perlantikan me-
reka

- Seseorang yang berhak lebih

daripada satu tempar terting-
g1, nusalnya seorang Penge-
rusi Badan Berkanun Perse-
kutuan adalah Panglima
Mangku Negara, keutama-
annya ialah budran 33 dan
bukannya di butiran 45

. Tertakluk pada catatan 12, is-

teri-istert mengambil keuta—
maan sama seperti suamii-
suami mereka dan suami-
suami pula mengambil ke-
utamaan sama seperti isteri-
isteri mercka

Mereka yang tidak disebut
dalam jadual Pertama akan
mengambil
mengikut kelaziman yang
tertentu tertakluk kepada
apa-apa panduan khas yang
diberikan oleh Jabatan Perda-

keutamaan

na Menteri dari semasa ke se—

masa

- Sekiranya timbul apa-apa ke~

raguan tentang pemakaian
Jadual Pertania rujukan hen-
daklah dibuat kepada Jabatan
Perdana Menteri sementara
keraguan mengenai butiran
15. 44 dan 53 hendaklah di-
rujuk ke Kementerian Luar
Negeri

SUSUNAN KEUTAMAAN

NEGERI JOHOR DARUL
TAKZIM

Rujukan: Bil. 59 dalam SUK].
629/87 bertarikh 22 Disember
1979

wr

1

o

Duli Yang Maha Mulia Sul-
tan Johor Darul Takzim
Yang Amat Mulia Tunku
Mahkota Johor Darul Takzim
Y.A.B. Menteri Besar Johor,
Pengerusi Jemaah Diraja Jo-
hor Darul Takzim

Yang Amat Mulia Tunku
Bendahara;

Yang Amat Mulia Tunku Te-
menggong

Yang Arif Tuan Hakim
Yang Berhormat Tuan Spea-
ker

Putera dan Puteri Sultan
Y.B.Ahli-ahli Majlis Mesyua-
rat Kerajaan Negeri:
Ahli-ahli Jemaah Diraja;
Y.B. Setiausaha Kerajaan Ne-
geri;

Y.B. Penasihat Undang-un-
dang Negeri;

Y.B. Pegawai Kewangan Ne-
gerl

Ahli-ahli Darjah Kerabat
Yang Amat Dihormad (DK.
— Pangkat Pertama)

. Y.B. Ahli-ahli Dewan Un-

dangan Negeri:
Y.B.Ahli-ahl Dewan Rakyat
Negeri;

Pengerusi Suruhanjaya Per-
khidmatan Awam

- Yang Dipertua Jabatan Aga-

ma Johor Darul Takzim

. Ahli-ahli Darjah Mahkota

Yang Amat Mulia (Pangkat
Pertama) — S.PM J.;

Putera dan Puteri Tunku
Mahkota;
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Putera dan Puteri Tunku
Bendahara;

Putera dan Puteri Tunku Te-
menggong;

Ahli-ahli Darjah Kerabat
(Pangkat Kedua) - DK,
Ahli=ahli Darjah Mahkota
(Pangkat Kedua) — D.PM ]
Pegawai-pegawai Tadbir
Pangkar 1A;

Mufti Kerajaan Johor Darul
Takzim;

Datuk Pengelola Bijaya
Diraja:

Ahli-ahli Suruhanjaya Per-
khidmatan Awam
Pesuruhjaya Tanah dan Ga-
lian:

Ketua Pegawai Polis Johor
Darul Takzim;

Jurutera Negeri;

Ketua Pegawai Perubatan
dan Kesihatan:

Jurutera Parit dan Taliair;
Pegawai Pertanian Negeri;
Pemelihara Hutan;

Pegawai Pemerintah Timba-
lan Setia Negeri

. Pengawal Pos;

Pengawal Telekom;

Ketua Pegawai Pendidikan;
Pendaftar dan Pemeriksa Ka-
nan Kereta-kereta Motor;
Timbalan Pendakwaraya:
Ketua Juruukur;

Penolong Pengawal Kastam
Kanan

. Pegawai Pelabuhan:

Pegawai Haiwan Negeri;
Penguasa Pejabat Cetak;
Pegawai Penerangan Negeri;
Pegawai Kebajikan Masya-
rakat Negeri;

Juruodic Kanan;

Pengawal Mergastua;
Penguasa Kebun Bunga:
Pegawai Penjaga Penjara;
Pegawai Pendaftaran

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI KEDAH DARUL
AMAN

Rujukan: PSU (K) Sulit 29/71
11 SK/(2) bertarikh 9 April 1983

i
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*4,

w

*6.

*9,

*10.

15.

*16.

*17.

DuliYang Maha Mulia Sul-
tan Kedah Darul Aman
DuliYang Maha Mulia Sul-
tanah Kedah Darul Aman
Duli Yang Maha Mulia Sul-
tan dan Permaisuri Negeri-
negeri lain

Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua-Yang Dipertua
Negeri dan isteri

Tunku Ampuan Kedah Da-
rul Aman

Bekas Raja Permaisuri
Agong

Bakal gantt Raja Kedah Da-
rul Aman dan waris yang ke-
dua mengikut kejadiannya
(Y.T.M. Raja Muda Kedah
Darul Aman)

Y. T.M. Raja Puan Muda
Yang Amat Berhormat Per-
dana Menteri Malaysia
Yang Amat Berhormat Tim-
balan Perdana Menteri Ma-
laysia

Ahli-ahli Darjah D.M.N.
Yang Amat Berhormat
Menteri Besar Kedah Darul
Aman

Ahli-ahli Dargah DK. (Ke-
dah), D.K. (Halimi), D.UK.,
S.PM.K.dan S.S.DK.
Mana-mana Hakim Mah-
kamah Tinggi yang duduk
dalam Negeri Kedah Darul
Aman

Speaker Dewan Negeri Ke-
dah Darul Aman

Yang Amat Anif Ketua Ha-
kim Negara

Yang Berhormat Yang Di-

Susunan Keutamaan dan Taraf Kedudukan

*1

%1

*2

&

(a

7
*3
*3

pertua Dewan Negara

8. Yang Berhormat Yang Di-
pertua Dewan Rakyat

9. Yang Berhormat Menteri-
menteri Persekutuan

0. Tuan Yang Terutama-Tuan
Yang Terutama Pesuruhjaya
Tinggi dan Duta-duta Besar

21. Yang Amar Arif Hakim-ha-

kim Besar

22. Yang Berhormat Menteri-

menteri Besar Negeri-ne-
geri lain

23. Yang Berhormat Timbalan-

timbalan Menteri

24. Yang Berbahagia Ketua Se-

tiausaha Negara

25. Yang Arif Hakim-hakim

Mahkamah Persekutuan

. Ahli-ahli Majlis Mesyuarat

Kerajaan (EXCO) Kedah

menurut sususnan tertib

yang ditetapkan oleh Y.A.B.

Menteri Besar

Yang Berhormat Setiausaha

Kerajaan Negeri

Yang Berhormat Penasihat

Undang-undang Negeri

Yang Berhormat Tuan Pega-

wal Kewangan Negeri

Pesuruhjaya Kehakiman

Yang Dipertua Majlis Aga-

ma [slam Negeri

Putera-puteri, Saudara-sau-

dara, Ayahanda Saudara dan

Bonda Saudara D.Y.M.M.

Sultan

Seri Maharaja Lela (Penge-

lola Istaria)

Datuk-daruk gelaran

Ahli-ahh Darjah DPMK.,

DS.DK. (Datuk)

6. Ahli Darjah PM.N.
(Tan Sri)
Datuk-datuk Luar Negeri

. Ahli-ahli Dewan Negeri

8. Ahli-ahli Dewan Negara

9. Ahli=ahli Dewan Rakyat
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66.
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Pengerusi Suruhanjaya Per-
khidmatan Awam Negeri

. Timbalan Setiausaha Keraja-

an Negeri

. Pengarah Tanah dan Galian

Negeri

Pegawai Daerah Kota Setar
Pegawal Daerah Kuala Muda
Semua Pegawai Tadbir Nege-
ri Tingkatan G

. Pengarah Jabatan Kerja Raya

Negeri

7. Pengarah Perkhidmatan Per-

ubatan dan Kesihatan Negeri

. Pemerintah Briged yang di-

tempatkan di Kedah Darul
Aman

. Ketua Polis Negeri
. Pengarah Jabatan Parit dan

Taliair Negeri

. Pengarah Pertanian Negeri
. Pengarah Pendidikan Negeri
. Semua Pegawai Tingkatan

1B (Pegawai Tadbir Negeri)
Pegawai-pegawai Daerah (se-
lain daripada Pegawai-pe-
gawai Daerah Kota Setar dan
Kuala Muda)

. Timbalan Pengarah Jabatan

Kerja Raya

. Pengarah Perhutanan Negeri
. Pegawai Kemajuan Negeri
. Kadi Besar Negeri

Yang Dipertua Mahkamah
Tengah yang kanan

. Pengarah Ukur Negeri
. Ahli-ahli Darjah SM.K.,

S.DK.

. Pengarah Perkhidmatan Hai-

wan Negeri

. Majistret-majistret

Ketua-ketua Jabatan terma-
suk kadi-kadi dan Pendaftar
Sekolah Agama

5. Pegawai Pemerintah Latthan

Penerbangan Tentera Udara
Diraja Malaysia
Ketua-kerua kaum yang ber-

160

pangkat J.P.
67. Ketua kaum-kaum lain

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI KELANTAN DA-
RUL NAIM

Rujukan: SUK (KN) 502/58/
111/(59) bertarikh 3 April 1983

Bagi Majlis Kerajaan Negeri
1. D.Y.M.M.Al-Sultan
[D.]Y.M.M. Raja Perempuan
[D.]Y.T.M. Tengku Mahkota
Ampuan Mahkota

Y.M.M. Raja Perempuan
Zainab 11

Menteri Besar

Bendahara

Putera dan Puteri Al-Sultan
sekarang

9. Ahli-ahli Darjah Kerabat (a)
10. Timbalan Menteri Besar
11. Hakim Mahkamah Tinggi
12. Pengetua Dewan

13. Setiausaha Kerajaan

W

oo

~ >
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14. Temenggong

15. Laksamana

16. Panglima

17. Yang Dipertua Majlis Pera-
Jjaan

18. Penasihat Undang-undang

19. Pegawai Kewangan Negeri

20. Ahli-ahli Mesyuarat Kerajaan

21. Mufti Kerajaan

22. Ahli-ahli Dewan Negeri

23. Ahli-ahli Majlis Perajaan

24. Ahli-ahli Majlis Penasihat
Raja

25. Kerabat-kerabat Bergelar

26. Ketua Istiadat

27. Orang Besar-besar Negeri

28. Ahli-ahli S PMK. (a)

29. Ahli-ahli SJ.M.K. (a), [Ahli-
ahli S.PS.K. (a) dan Ahli-ahli
SPK.K.]

30. Kerabat-kerabat lain

. Ahli-ahli D.PM.K.

o

39!

40.

41

43

. Ahli
34. Ahli-ahli ] M K., [Ahli-ahli

. Ahli-ahli DJ.M.K., [Ahli-

ahli D.PSK. dan Ahli-ahli
DPKK]
hli PM.K.

PS.K., dan Ahli-ahli PK.K|]

5. Ahli-ahli Suruhanjaya Per-

khidmatan Negeri

- Ketua-ketua Pejabat (c)
. Pegawai-pegawai Tadbir Ne-

geri Kelantan Darul Naim

(Kn.CS,)

. Pegawai-pegawai Bahagian [

(c)

Penolong-penolong Ketua-
ketua Pejabat yang lain
Ahli-ahli Bintang

. Jaksa Pendamai (J.P)
42.

Pegawai-pegawai Bahagian IT

. Ahli-ahli Pingat

Bagi Majlis Istana

fal o

o

>

8.

10.

11
12
13

D.Y.M.M. Al-Sultan
[D.]Y.M.M. Raja Perempuan
[D.]Y.T.M.Tengku Mahkota
Ampuan Mahkota
Y.M.M. Raja Perempuan
Zainab [T

Bendahara

Putera dan Puteri Al-Sultan
sekarang

Menteri Besar

Ahli-ahli Darjah Kerabat (a)
Temenggong

. Laksamana
. Panglima
- Yang Dipertua Majlis Pera-

Jjaan

. Hakim Mahkamah Tinggi
. Timbalan Menter: Besar

. Pengetua Dewan

. Senausaha Kerajaan

. Kerabat-kerabat Bergelar
. Mufti Kerajaan

Kerabat-kerabat lain (b)
Penasihat Undang-undang
Pegawai Kewangan Negeri

. Ahli-ahli Majlis Perajaan




Ahli-ahli Majlis Mesyuarat

| Kerajaan

. Ahli-ahli Majlis Penasihat

Raja

Ketua Istiadat

Orang Besar-besar Negeri

Ahli-ahli SPM.K. (a)

Ahli-ahli S].M.K. (a), [Ahli~

ahli S.PS.K. (a) dan Ahli-ahli

SPKK]

30. Ahli-ahli DPM.K.

31. Ahli-ahli DJ.M.K., [Ahli-
ahli D.PS.K. dan Ahli-ahli
DPKK.|

. Ahli-ahli Dewan Negeri

. Ahli-ahli PM.K.

. Ahli-ahli JM.K., [Ahli-ahli
PS.K., dan Ahli-ahli PK.K.]

5. Ahli-ahli Suruhanjaya Per-

khidmatan Negeri

Ketua-ketua Pejabat (c)

Pegawai-pegawai Tadbir

Negeri (Kn.C.S.)

] 38. Pegawai-pegawai Bahagian [

! (c)

Penolong-penolong Ketua

L Pejabat yang lain

. Ahli-ahli Bintang

41. Jaksa Pendamai (J.P)

42. Pegawai-pegawai Bahagian IT

43. Ahli-ahli Pingat

26.
27.
28.
29.

36.
37.

PERINGATAN:

(2) Menteri mendapat keutama-
an daripada ahli-ahli yang
biasa

(b) Mengikut susunan di bawah

ini:

(i) Anakanda Sultan Ibra-

him

(i) Anakanda Sultan Mo-
hamed IV

(iii) Anakanda Sultan Mo-
hamed IIT

(iv) Anakanda Sultan Ah-
mad

(v) Anakanda Sultan Mo-

hamed IT

(vi) Cucunda Sultan Yahya
Petra

(vii) Cucunda Sultan Ibra-
him

(viii) Cucunda Sultan Moha-

med IV

Cucunda Sultan Moha-

med II1

Cucunda Sultan Moha-

med IT

(i1x

(x)

(¢) Keutamaan mengikut taraf

gaji

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI SEMBILAN DA-
RUL KHUSUS

Rujukan: (18) dalam SUK.NS
200 (03) 749/1 bertarikh 31 Mac
1983

Bagi Majlis-majlis Rasmi Ne-
geri

1:

[N

i

5.

(DuliYang Maha Mulia) [Pa-
duka Seri] Yang Dipertuan
Besar

(Duli Yang Maha Mulia)

[Yang Mulia| Tunku Ampuan

Yang (Amat) Mulia Datuk-

datuk Undang Yang Empat

dan Tunku Besar Tampin

(mengikut tertib susunan

mereka)

*(a) Bekas Tunku Ampuan
Negeri Sembilan Darul
Khusus

*(b) Yang Amat Berhormat
Perdana Menteri Malay-
s1d

*(c) Yang Amat Berhormat
Timbalan Perdana Men-
teri Malaysia

Yang Amat Berhormat Men-

teri Besar Negeri Sembilan

Darul Khusus

Yang (Amat) Mulia Datuk

Shahbandar dan Tunku Besar

Susunan Keutamaan dan Taraf Kedudukan

6.

Seri Menanti (mengikut ter-

tib kanan jawatannya)

*(a) Yang Berhormat Men-
teri-menteri Malaysia

*(b) Yang Mulia Putera Yang,
Empat Negeri Sembilan
Darul Khusus

*(c) Yang Amat Berbahagia
Tun-Tun (yang bukan
Menteri)

Yang Berhormat Tuan Yang

Dipertua (Speaker) Dewan

Undangan Negeri Sembilan

Darul Khusus

Yang Arif Tuan Hakim

Yang Berhormat Timbalan-

timbalan Menteri Malaysia

. Bekas Menteri Besar Negeri

Sembilan Darul Khusus

. Yang Berhormat Ahli-ahli

Majlis Mesyuarat Kerajaan
Negeri Sembilan Darul
Khusus

. Mufti Kerajaan Negeri Sem-

bilan Darul Khusus

. (a) Ketua Polis Negeri

(b) Pemerintah Briged Ten-
tera berpangkat Brige-
dier Jeneral ke atas (meng-
ikut tertib susunan ke-
utamaan pangkat)

. Datuk-datuk Kurnia

*(a) Yang Berbahagia Tan
Sri-Tan Sri

. Yang Berhormat Ahli-ahli

Dewan Undangan Negeri

. Yang Berhormat Ahli-ahli

Dewan Rakyat

. Yang Berhormat Ahli-ahli

Dewan Negara

. Ketua-ketua Pejabat:

Tingkatan Tertinggi F
Tingkatan Tertinggi G
Pegawai-pegawai Dae-
rah (mengikut tertib ka-
nan pangkat)
Setiausaha Dewan Ke-
adilan dan Undang Ne-
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20.

geri Sembilan Darul
Khusus

(¢) Pegawai Pentadbiran
Kanan (SAQ)

. Pegawai-pegawai Tingkatan

Tertinggi yang lain (yang bu-
kan Ketua Pejabat)
Ketua-ketua Pejabac Baha-
gian |

21. Ahli-ahli D.S.N. dan PPT.

S}

. Ahli-ahli Jaksa Pendamai

(2]

PERINGATAN:
*Senarai Luar Negeri/Perse-

kutuan

Susunan perkhidmatan bagi

dif-dif dari negeri-negeri lain
yang tidak tersebut dalam senarai
di atas akan diaturkan mengikut
kedudukan ‘Kehormat® apabila
berbangkit.

Bagi Istiadat-istiadat Dan
Majlis-majlis Jamuan Di Is-
tana

1.

%)

(DuliYang Maha Mulia) [Pa~

duka Seri] Yang Dipertuan

Besar

(Duli Yang Maha Mulia)

[Yang Mulia] TunkuAmpuan

*(a) Duli Yang Maha Mulia
Raja-raja Melayu

Yang (Maha) Mulia Bekas

Tunku-tunku Ampuan

Yang (Amat) Mulia Datuk-

datuk Undang Yang Empat

serta Tunku Besar Tampin

(mengikut tertib susunan

mereka)

*(a) Tuan-tuan Yang Teruta-
maYang Dipertua Neger1

*(b)Yang Amat Berhormat
Perdana Menteri

*(c) Yang Amat Berhormat
Tiumbalan Perdana Men-
teri

W= 162

10.

w

1

=N

=

Yang Amat Berhormat Men-
teri Besar Negeri Sembilan
Darul Khusus

(Yang Amat Mulia) Tunku
Besar

(Yang Amat Mulia) Tunku
Laksamana

(Yang Amatr Mulia) Tunku
Muda Serting

(Yang Amat Mulia) Tunku
Panglima Besar

(Yang Amar Mulia) Tunku
Petri

. (Yang Amat Mulia) Tunku

Dara

. Bonda kepada (Duli Yang

Maha Mulia) [Paduka Seri]

. Datuk Shahbandar Sungai

Ujong

*(a) Bonda kepada (DY.M.
M.) Tunku Ampuan

*(b)Bekas Isteri Almarhum
(bukan Tunku Ampuan)

*(¢)Ahli-ahli Darjah Seri
Maharaja Mangku Ne-
gara (S.M.N.)

*(d)Ahli-ahli Darjah Seri
Setia Mahkota (S.8.M.)

*(e)Yang Berhormat Yang
Dipertua Dewan Negara

*(f) Yang Berhormat Yang
Dipertua Dewan Rakyat

*(g) Yang Amat Arif Ketua
Hakim Negara

*(h) Yang Berhormat Men-
teri-menteri Malaysia

- (Yang Amat Mulia) [Tunku]

Putera-putera dan Puteri-
putert (D.Y.M.M.)

- (Yang Amat Mulia) [ Tunku]

Putera-putera dan Puteri-

puteri Almarhum

*(a) Pesuruhjaya-pesuruhjaya
Tinggi dan Duta-duta
Besar

- Yang Mulia Raja-raja Berge-

lar

. Tuan Hakim (Negeri Sembi-

19.

20.

o

lan Darul Khusus)

. Yang Berhormat Tuun Spea-

ker (Negeri Sembilan Darul

Khusus)

*(a) Hakim Besar

*(b) Timbalan-timbalan Men-
teri Malaysia

*(c) Setiausaha Jemaah Men-
teri Malaysia

Yang Berhormat Setiausaha

Kerajaan Negeri

Yang Berhormat Ahli-ahli

Majlis Mesyuarat Kerajaan

Negeri

*(a) Datuk Paduka Maharaja
Lela (Istana Hinggap)

*(b) Ahli-ahli Panglima Mang-
ku Negara (PM.N.)

*(c) Ahli-ahli Panglima Setia
Mahkota (BS.M.)

. Yang Berhormar Penasihat

Undang-undang negeri

2. Yang Berhormat Pegawal

Kewangan Negeri

*(a) Panglima Setia Diraja
(PS.D)

*(b)Menteri-menteri Besar
dan Ketua-ketua Mente-
ri Negeri-negeri lain

*(c) Penyimpan Mohor Be-
sar Raja-raja

*(d)Ketua Turus Angkatan
Tentera

*(e)Ketua Polis Negara

*(f) Ketua Setiausaha Per-
bendaharaan Malaysia

*(g) Gabenor Bank Negara

. Cucunda kepada (Duli Yang

Maha Mulia) [Paduka Seri]

. Anakanda-anakanda kepada

Kakanda dan Adinda (D.Y.M.
M.) [Paduka Seri] (susunan
tertibnya mengikut umur)

. Anakanda-anakanda kepada

Ayahanda Saudara (D.Y.M.
M.} [Paduka Seri] (susunan
tertibnya mengikut umur)

*(a) Panglima Tentera Darat
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*(b) Panglima Tentera Laut
*(c) Panglima Tentera Udara
Mutti Kerajaan Negeri Sem-
bilan Darul Khusus

. Yang Berbahagia Datuk-da—

tuk Kurnia

*(a) Ketua Tentera berpang-
kat Brigedier Jeneral ke
atas

*(b)Ketua Polis Negeri

. Kakanda-kakanda dan Adin-

da-adinda kepada (D.Y.M.M.)
[Paduka Seri] Tunku Am-
puan (susunan tertibnya
mengikut umur)

. Yang Berhormat Ahli-ahli

Dewan Undangan Negeri

(aturan mengikut ketetapan

biasa)

*(a) Yang Berhormat Ahli-
ahli Dewan Negara (ter-

- mengikut susunan
biasa)

*(b)Yang Berhormat Ahli-
ahli Dewan Rakyat (ter-
tibnya mengikut susunan
biasa)

Anak-anak Raja Negeri

Sembilan Darul Khusus yang

kanan (yang berhak meng-

ikut urah (D.Y.M.M.) [Padu-
ka Seri])

. Penghulu-penghulu Luak

Tanah Mengandung

. Ahli-ahli PC.B. (yang berhak

mengikut titah (D.Y.M.M.)
[Paduka Seri])

. Ahli-ahli PPT.

*(a) Ahli-ahli Johan Mangku
Negara (J.M.N.)

*(bjAhli-ahli Johan Seda
Mahkorta (J.S.M.)

Kerua-ketua Pejabat:

*(a) Tingkatan Tertinggi F
*(b)Setiausaha Dewan Ke-
adilan dan Undang

*(¢) Tingkatan Tertinggi G
*(d) Pegawai-pegawai Dacrah

*(¢) Pegawai-pegawai Pen-
tadbir Kanan (SAO)

*(f) Yang Dipertua majlis
Bandaran Seremban

5. Ketua-ketua Pejabar Baha-

gian |

o
&

3

=y

. Pegawai-pegawai Tingkatan
Tertinggy lain (yang bukan
Ketua Pejabat)

37. Anak-anak Raja Negeri Sem-

bilan Darul Khusus yang lain

38. Jaksa-jaksa Pendamai (J.P)

39. Orang Empat [stana

40. Penghulu-penghulu Mukim

Ahli-ahli PJ.K.

PERINGATAN:
Suami dan isteri adalah meng-
ikut taraf suami dan istert mereka.

CATATAN:

Menurut Surat Pekeliling
Kerajaan Negeri Sembilan Darul
Khusus berkuat kuasa 19 Mei
1993, gelaran untuk Yang Diper-
tuan Besar dan Tunku Ampuan
adalah "Paduka Seri’ menggan-
tikan ‘Duli Yang Maha Mulia’;
untuk UndangYang Empat, Tun-
ku Besar Tampin, bekas-bekas
Tunku Ampuan, Datuk Shahban-
dar, Tunku Besar Seri Menant
serta putera-puteri Yang Diper-
tuan Besar yang bergelar adalah
‘Yang Mulia’ menggantikan
“Yang Amat Mulia’; dan untuk
putera-puteri yang lain hanya
‘Tunku’ sahaja, memansuhkan
gelaran-gelaran lama *Yang Amat
Mulia® dan “Yang Mulia’ yang
berkenaan.

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI PAHANG DARUL
MAKMUR

Rujukan: (55) dalam SUK.PHG.
(Am) 3641 bertarikh 15 Jun 1983

Susunan Kewtamaan dan Taraf Kedudukan

dan (62) dalm SUK.PHG. 004/
9/1D.2

+1. K.D.Y.M.M. Sultan Pahang
Darul Makmur

2. KDYMM. Tengku Am-
puan Pahang Darul Makmur
[mahupun D.Y.M.M. Sulta-
nah Pahang Darul Makmur]

*3. D.Y.M.M. Sultan dan
D.Y.M.M. Tengku Ampuan
(Negeri lain)
(Kedudukan keutamaan D.Y.
M.M. Tengku Ampuan Be-
sar ridak ditentukan dan ter-
pulang kepada limpah per-
kenan K.D.Y.M.M. Sultan)

*4. D.Y.M.M. Pemangku Raja
(Negeri lain) dan Isteri

*5. T.Y.T.Yang Dipertua Negeri
dan Isteri

6. K.D.Y.T.M. Tengku Mah-
kota Pahang Darul Makmur

7. K.D.Y.T.M. Tengku Puan
Pahang Darul Makmur

8.  Bekas-bekas Raja Permaisu-
ri Agong yang menerima sa-
raan diraja dari Kerajaan Per-
sekutuan

*9. Y.T.M. Tengku Mahkota/
Raja Muda serta Y.T.M.
Tengku Puan/Raja Puan
Muda/Isteri (Negeri lain)
(Kedudukan keutamaan Y. T.
M. Wakil Raja Negeri-nege-
r1 lain adalah ditetapkan
mengikut limpah perkenan
K.D.Y. M.M. Sultan)

*10. Y.A.B. Perdana Menteri Ma-
laysia dan isteri

11. YA M. Tengku Muda Pa-
hang Darul Makmur dan is-
ter1

=12.Y.A.B. Menteri Besar Pa-
hang Darul Makmur dan is-
teri

13. Y.A.M. Tengku Puteri Lela
Wangsa Pahang Darul Mak-
mur

163 =%



Susila Protokol Diraja, Diplomatik dan Formal

14.

15.

16.

u

E

b

(c,

Y.A.M. Tengku Besar Pa-
hang Darul Makmur
Y.A.M.Tengku Arif Benda-
hara Pahang Darul Makmur
Y.A.M. Tengku Arif Te-
menggong Pahang Darul
Makmur

Y.A.M. Tengku Panglima
Perang Pahang Darul Mak-
mur

Y.A.M. Tengku Seri Nila
Utama Pahang Darul Mak-
mur

(Tidak rermasuk suami yang
berdarah Raja kecuali den-
gan limpah perkenan K.D.Y.
M.M. Sultan)

Y.A.M. Tengku Panglima
Besar Pahang Darul Mak-
mur dan isteri

Y.B. Timbalan Menteri Be-
sar Pahang Darul Makmur
danisteri

. Y.A.B. Timbalan Perdana

Menteri Malaysia dan isteri
(Keadaan boleh berubah
sekiranya beliau mewakili
Y.A.B. Perdana Menteri
Malaysia atau di Majlis ter-
tentu mengikut perkenan
K.DY. M.M. Sultan)

. Putera dan puteri K.D.Y.M.

M. Sultan Pahang Darul
Makmur yang meémerintah
dan yang telah memerintah
mengikut keutamaan
Putera-puteri Sultan Haji
Ahmad Shah Al-Musta’in
Billah

Putera-puteri Sultan Abu
Bakar Riayatu'ddin Al-
Muadzam Shah
Putera-puteri Sultan Abdul-
lah Al-Mustakzim Billah
(Termasuk isteri tetapi tidak
termasuk suami yang berda-
rah Raja kecuali dengan
limpah perkenan K.D.Y.M.
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22,

*26.

*2

~

*28

*29.

*30).

M. Sultan)
Orang Besar Berempat Ne-
geri Pahang Darul Makmur
dan Tok Puan
Y.D.H. Orang Kaya Indera
Maharaja Perba Jelai dan Tok
Puan
Y.D:M. Orang Kaya Indera
Segara dan Tok Puan
Y.D.H. Orang Kaya Indera
Shah Bandar dan Tok Puan
Y.M. Orang Kaya Indera
Pahlawan dan Tok Puan
(Keutamaan Orang Besar
Berempat adalah mengikut
keutamaan yang dinyatakan
dalam jadual kepada Un-
dang-undang Tubuh Kera-
jaan Pahang Darul Mak-
mur)
(a) Ahli-ahli D.M.N. dan
isteri
*(b) Ahli-ahli S. M.N. (Tun)

dan isteri

. Ahli-ahli S.SM. (Tun) dan

isteri

5. Ketua Hakim Negara dan

isteri
Speaker Dewan Negara dan
isteri

. Speaker Dewan Rakyat dan

isteri

. Y.B. Menteri-menteri Per-

sekutuan dan isteri

Ketua Setiausaha Negara
dan isteri

T.Y.T. Pesuruhjaya Tinggi
dan Duta-duta Besar dan
stern

. Hakim Besar Malaysia Barat

dan isteri

- Y.A.B.Menteri Besar Nege-

ri-negeri lain dan isteri

- Y.B.Timbalan Menteri Be-

sar Pahang Darul Makmur

34. Y.B.Timbalan Speaker De-

wan Rakyat dan isteri

5. Y.B.Timbalan Menteri Per-

sekutuan dan isteri

*36. Hakim Mahkamah Perse-

=37.(a)

kutuan dan istert

Hakim Mahkamah

Tinggi Pahang Darul

Makmur dan isteri

(b) Hakim Mahkamah
Tinggi dan isteri

=38.Speaker Dewan Negeri Pa-

hang Darul Makmur dan
isteri

*39. Ketua Turus Angkatan Ten-

tera Malaysia dan isteri

*40. Ketua Polis Negara Malay-

sia dan isteri

=41.Y.B. Setiausaha Kerajaan

Pahang Darul Makmur dan
isteri

=42.Y.B. Penasihat Undang-un-

dang Pahang Darul Mak-
mur dan isteri

=43.8.S. Mufti Kerajaan Pahang

Darul Makmur dan isteri

=44.Y.B. Pegawai Kewangan

Negeri Pahang Darul Mak-
mur dan isteri

Kerabat Diraja Pahang Da-
rul Makmur (dan isteri/sua-
mi) mengikut keutamaan
masing-masing
Keutamaan di kalangan ke-
rabat diraja ditentukan oleh
kedudukan mereka, misalnya:
(a) Cucunda-cucunda Sul-
tan: Cucunda-cucunda
Sultan daripada putera-
puteri Kerabar Bergelar
adalah mendahului cu-
cunda Sultan yang bu-
kan daripada putera-
puteri Kerabat Bergelar
mengikut susunan ke-
utamaan Kerabat Ber-
gelar
Kerabat-kerabat lain:
seperti Kerabat Negeri
Pahang Darul Makmur
dan Waris-waris Kera-

(b




*46. (a)

47.

48.

49.

bat, umpamanya Wan,

Engku. Syed dan lain-

lam daripada keturunan

Raja Pahang Darul

Makmur

Ahli-ahli Majlis Mes-

yuarat Kerajaan

(b) Bekas Menteri Besar
Pahang Darul Makmur

Orang Besar Berlapan dan

Tok Puan:

(i) Y.H.Datuk Setia Muda
dan Tok Puan

(1) Y.H. Datuk Setia Lela
dan Tok Puan

(iif) Y.H. Datuk Seta Per-
kasa dan Tok Puan

(iv) Y.H.Dartuk Setia Pahla-
wan dan Tok Puan

(v) Y.H. Datuk Setia Raja
dan Tok Puan

(vi) Y.H. Datuk Seda Wang-
sa dan Tok Puan

(vil) Y.H. Datuk Setia Amar
Segara dan Tok Puan

(viii) Y.H. Datuk Setia Peng-
gawa dan Tok Puan
(Keutamaan sebagai
yang tersebut dalam ja—
dual kepada Undang-
undang Tubuh Keraja-
an Pahang Darul Mak-
mur)

Ahli-ahli Jemaah Pangkuan

Negeri

Bagi mereka yang adak ter-

masuk dalam golongan ini

didahului oleh Muft Kera-

Jaan

Orang Besar Raja dan ister1

(i) Datuk Setia Jaya dan
isteri

(1) Tok Bentara Raja dan
istern

(iii) Tok Aria Rakna dan
isteri

(iv) Tok Bijaya Diraja dan
isteri

=50.Ahli-ahli S.S.AP. (Datuk

Seri)

=51.Ahli-ahli S.LM.P. (Datuk
[Seri])

*52. Datuk  Bandar Kuala
Lumpur

*53. Ahli-ahli PM.N. (Tan Sri)

*54. Ahli-ahli PS.M. (Tan Sri)

. Ahli-ahli P.S.D. (Datuk)
=56. Ahli-ahli D.S.A.P. (Datuk)
=57. Ahli-ahli D.LM.P. (Datuk)
(a) Ahli-ahli Bintang Luar
Pahang Darul Makmur
=58. Ahli-ahli Dewan Negeri
=59. Ahli-ahli Dewan Negara
=60. Ahli-ahli Dewan Rakyat
=61. Pengerusi Suruhanjaya Per-
khidmatan Awam Negeri
=62.Ketua-ketua Jabatan Per-
ingkat Negeri/Pegawai-pe-
gawai Daerah
Susunan keutamaan adalah
mengikut tarikh lantikan
(a) Keta-ketua Badan Ber-
kanun
63. Orang Enam Belas (Tok
Muda) dan Datin
Keutamaan sebagai yang di-
tentukan oleh Y.B. Setia-
usaha Kerajaan Pahang Da-
rul Makmur
64. Datuk Yang Kehormat dan
isteri
65. Orang Besar Istana
(1) Tok Luar dan isteri
(i) Panglima Dalam (Tok
Dalam) dan isteri
Panglima Balai (Tok
Balai) dan isteri
66, Ahli-ahli Majlis Agama Is-
lam Negeri Pahang Darul
Makmur dan isteri
(2) Timbalan Ketua Jabatan
(b) Kadi
(¢) Keta Polis Daerah
=67. Ahli-ahli S.AP.
=68. Ahli-ahli SM.P.
=69. Ahli-ahli A.A.P.

(1

Susunan Keutamaan dan Taraf Kedudiukan

=70. Ahli-ahli A.M.P.

=71.Ahli-ahli PK.C.

72. Ahli-ahli PG.P.

73. Penghulu-penghulu dalam
Negeri Pahang Darul Mak-
mur

=74.Jaksa Pendamai (J.P)

.Ahli-ahli PK.T.

76. Ahli-ahli P].K.

PERINGATAN:

+ Senarai istana

= Senarai dalam negeri

* Senarai Luar Negara/Per—
sekutuan

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI PERAK DARUL
RIDZUAN

Rujukan: D.N.PK. 241/65/54
bertarikh 19 November 1985

Peringkat Negeri

1. D.Y.M.M. [Paduka Seri]
Sultan

2. D.Y.M.M. Raja Perem-
puan/Permaisuri

3. DY.T.M.Raja Muda

4. DY.T.M.Raja Puan Besar 1
5 DY.AM.Raja Di Hilir

6. DY.AM.Raja Puan Muda 2
7. Y.M.M. Raja Perempuan/

Raja Permaisuri/Y.T.M.
Toh Puan Besar (Bonda Ra-
ja Pemerintah)

8. Y.M.M. Raja Perempuan
Muzwin Perak Darul Rid-
zuan
*(a) Y.A.B. Perdana Men-

ter1 Malaysia
*(b) Y.A.B.Timbalan Perda-
na Menteri Malaysia 3

9. Y.A.B. Menteri Besar

10, Y.A.M. Raja Kecil Besar

11. Y.A.M. Raja Kecil Sulung

12. Y.A.M.Raja Kecil Tengah
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13. Y.A.M. Raja Kecil Bongsu
14, Waris-waris Negeri:
(a) Y.A.M.Raja Puan Be-
sar (Balu Raja Muda)
(b) Y.A.M.Raja Puan Mu-
da (Balu Raja Di Hilir)
() Y.AM. Raja Puan
Mahkota Perak Darul
Ridzuan
15, Y.A. Hakim-hakim dalam
Negeri Perak Darul Rid-
zuan
16. Y.B. Speaker Dewan Un-
dangan Negeri
17. Bekas-bekasY.A.B. Menteri
Besar
*(a) Y.B. Menteri-menteri
Persckutuan
18. Y.B. Ahli-ahli Majlis Mes-
yuarat Kerajaan:
(1) Y.B. Setiausaha Kera-
Jaan Negeri
(1) Y.B.Penasthac Undang-
undang Neger1
(1) Y.B. Pegawai Kewan-
gan Negeri
(iv) Y.B.Ahli-ahli yang di-
pilih
19. Y.A.Bhg. Orang Besar Em-
PL\[
20. Y.Bhg. Orang Besar Delapan
21. Ahli-ahli Dewan Negara
22, Y.A.Bhg Ahli-ahli Darjah:
(1) Seri Paduka Cura Si
Manja Kini (SP.C.M.)
(if) Seri Panglima Taming
Sari (S.RT.S))
(ni) Sert Paduka Mahkota
Perak Darul Ridzuan
(SEM.P)
23. Y.B. Timbalan-timbalan
Menteri Persekutuan
24, Y.B. Setiausaha Parlimen
25. Y.B. Ahli-ahli Déwan Un-
dangan Negeri
26. Y.B.Ahli-ahli Parlimen Ne-
geri Perak
27. Y.B.Ahli-ahli Dewan Nega-

ra (Senator)

8. Y.Bhg. Ahli-ahli Darjah:

(i) Dato’ Paduka Cura Si
Manja Kini (D.PC.M.)

(ii) Dato’ Pahlawan Taming
Sari (D.PTS.)

(i11) Dato’ Paduka Mahkota
Perak Darul Ridzuan
(D.PM.P)

29, Pengarah Majlis Agama Is-
lam dan Adat Melayu
30, Sahibus Samahah Mufi
31. Sahibul Fadzillah Kadi Besar
32, Ahli-ahli Majlis Mesynarat
Agama Islam
33, Ahli-ahli Suruhanjaya Per-
khidmatan Awam
34, Ketua-ketua Jabatan Nege-
ri/Persekutuan 4
35. Ahli-ahli:
(1) Paduka Cura S1 Manja
Kini (PC.M.)
(i) Perwira Taming Sari
(PTS.)
(1i1) Paduka Mahkota Perak
Darul Ridzuan (PM.P)
36. Y.D.H. Orang Besar Enam
Belas
37. Y.D.H. Toh-toh Muda
Orang Besar Negeri
38. Y.D.H. Orang Besar Tiga
Puluh Dua
39, Al-Fadhil Kadi-kadi
40.  Ahli-ahli Jaksa Pendamai
41, Penghulu-penghulu
42. Ahl-ahli Pingat Negeri

e

Peringkat Daerah

1. Pegawai Daerah

2. Orang Besar Jajahan

3. Ahli Majlis Mesyuarat Kera~
Jjaan

4. Y.ABhg. Orang Besar Emn-
pat (dalamy daerah)

5. Y.Bhg Orang Besar Dela-
pan (dalam daerah)

6. Ahli Dewan Negara (dalam
daerah)

7. Y.A.Bhg Ahli-ahli Darjah:

(a) Seri Paduka Cura Si
Manja Kimi (S.PC.M.)

(b) Seri Panglima Taming
Sari (S.PTS.)

(¢) Seri Paduka Mahkota
Perak Darul Ridzuan
(SPM.P)

8. Ahli Dewan Undangan Ne-
geri

9. Ahli Parlimen

10. Y.Bhg. Ahli-ahli Darjah:
(a) Dato’ Paduka Cura St

Manja Kini (D.PC.M.)
(dalam daerah)

(b) Dato’ Pahlawan Taming
Sari (D.PTS.) (dalam
daerah)

(¢) Dato'Paduka Mahkota
Perak Darul Ridzuan
(D.PM.P) (dalam dae-
rah)

1. Kerua-ketua Jabatan Daerah

12. Y.D.H. Orang Besar Enam
Belas (dalam daerah)

13. Y.D.H. Toh-toh Muda
Orang Besar Negeri (dalam
daerah)

14. Y.D.H. Orang Besar Tiga
Puluh Dua (dalam daerah)

15. Penghulu-penghulu

16. Ketua-ketua Kampung

CATATAN:

1 atau Y. T.M. Cik Puan
Besar

2 atau Y.A.M. Cik Puan
Muda

3 Jika hadir Perdana Men-
teri dan Timbalan Perdana Men-
ter1, maka Menteri Besar meng-
ambil tempat di atas Timbalan
Perdana Menteri

4 Seseorang yang berhak
kepada lebih daripada satu tempat
dalam jadual ini mengambil ke-
utamaan mengikut tempat yang
tertinggi misalnya, seorang Ketua




Jabatan Negeri/Persckutuan ke~
utamaannya ialah di No. 22 atau
28 dan bukan di No. 34.

PERINGATAN:

1. Susunan dalam jadual ini
hendaklah ditkut bagi semua is-
tiadat, upacara dan majlis serta da—
lam persuratan Kerajaan.

2. Ahli-ahli Majlis Mes-
yuarat Kerajaan dan Ahli-ahl De-
wan Undangan Negeri hendak-
lah mengambil tempat masing-
masing mengikut susunan yang
ditetapkan oleh Menteri Besar.

3. Ahli-ahli Dewan Negara
hendaklah mengambil tempat
mengikut susunan yang ditetap-
kan oleh Setiausaha Dewan Ne-
gara.

4. Pegawai-pegawai Kera-
Jjaan mengambil tempat masing-
masing mengikut susunan yang
ditetapkan oleh Menteri Besar
atau Setiausaha Kerajaan.

5. Orang-orang yang tidak
ada disebutkan dalam jadual ini
hendaklah mengambil tempat
mereka menurut sebagaimana
yang biasa dibuat tertakluk ke-
pada panduan istimewa yang di-
berikan oleh Menteri Besar dari
semasa ke semasa.

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI SELANGOR DA-
RUL EHSAN

Rujukan: Bilangan 3 dalam IPK.
Selangor 20303/1 Jilid 3 ber-
tarikh 2 April 1983

Kerabat Diraja Dan Orang
Besar-besar

D.Y.M.M.Sultan Sclangor Darul
Ehsan

D.Y.M.M. Tengku Ampuan [atau
Tengku Permatsuri] Selangor Da-

rul Ehsan
*Sultan-sultan serta Raja-
raja dan Raja Permaisuri ma-
sing-masing
*Yang Dipertua-Yang Di-
pertua Negeri dan istert ma-
Sing-masing
*Pemangku-pemangku
Raja dan isteri masing-ma-
sing
*Tengku Ampuan
*Raja Perempuan
*Tengku Permaisuri Nege-
ri-negeri lain
D.Y.T.M. Raja Muda dan D.Y.T.
M. Raja Puan Muda Selangor
Darul Ehsan

Pegawai-pegawai Kerajaan
Negeri
1. Y.A.B.Datuk Menteri Besar

Sclangor Darul Ehsan

*Orang Besar-besar Negeri

faitu:

(a) Y.A.M. Tengku Laksa~
mana (Pemegang D.K.
Kelas 11, jika hadir)
Y.A.M.Tengku Benda-
hara Selangor Darul
Ehsan
() Y.A.M. Tengku Besar

Purtra
Y.A B.Perdana Menteri atau
Y.A.B. Timbalan Perdana
Menteri (jika hadir)
*Orang Besar-besar istana

(b)

™)

(termasuk putera/puteri
Tuanku)

3. YangArif Tuan Hakim Ne-
geri Selangor Darul Ehsan
*Seri Paduka Mahkota Se-
langor Darul Ehsan (S.PM.S))
(Bekas Menteri Besar Selan—
gor Darul Ehsan dan bekas
Ahl Dewan Diraja Selangor
Darul Ehsan)

4. Y.B.Tuan Speaker Dewan
Undangan Negeri

Susunan Keutamaan dan Taraf Kedudukan

*Seri Paduka Mahkota Se-

langor Darul Ehsan (S.EM.S.)

(Pemegang gelaran Tun da-

hulu kemudian Tan Sri)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Ne-

geri Selangor Darul Ehsan

*Ahli-ahli Dewan Diraja

(termasuk Mufti Selangor

Darul Ehsan)

6. Y.B.Penasihat Undang-un-
dang Negeri Selangor Darul
Ehsan
*Pemegang gelaran Tun
(yang tiada dianugerah ke—
hormatan Selangor Darul
Ehsan)

7. Y.B. Pegawai Kewangan
Negeri Selangor Darul
Ehsan
*Tan Sri-Tan Sri (yang tiada
dianugerahkan kehormat
Selangor Darul Ehsan)

8. Y.B. Ahli-ahli Majlis Mes-
yuarat Kerajaan negeri (ter-
masuk Menteri Persekutu-
an, jika hadir tetapi Ahli-ahli
Majlis Mesyuarat Kerajaan
didahulukan)
*Orang-orang Besar Daerah

9. Tuan Yang Terutama Dura-
duta Besar
*Dato™~Dato’ Kehormat

10.  Ahli-ahli Dewan Undangan
Negeri (termasuk Ahli-ahli
Parlimen termasuk Timba-
lan Menteri tetapi ADUN
didahulukan)

11, Dato’ Paduka Mahkota Se-
langor (D.PM.S.)

12, Ketua-ketua Jabatan (terma-
suk Ketua-ketua Jabatan
Persekutuan)

13, Penghulu-penghulu

14. Lain-lain
CATATAN:

* Istana

w
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Senarai Nama Ketua-ketua
Jabatan Negeri Selangor Da-

rul Ehsan

L. Y.A.B. Menteri Besar

2. Hakim

3. Y.B. Setausaha Kerajaan
Negeri

4. Y.B.Penasithat Undang-un-
dang Negeri

5. Y.B. Pegawai Kewangan
Negeri

6. Panglima Markas 11 Briged
Infantri Malaysia

7. Ketua Polis Negeri

8. Timbalan Seaqausaha Kera-
Jaan Negeri

9. Pengarah Kerja Raya Negeri

10.  Pengarah Pendidikan Negeri

11. Pegawai Kemajuan Negeri

12. Pengarah Tanah dan Galian
Negeri

13. Pengarah Perubatan dan
Kesihatan Neger

14, Pengarah Bekalan Air Negeri

15, Merinyu Kanan Galian Ne-
gen

16. Pengarah Ukur Negeri

17. Pengarah Parit dan Taliair
Negeri

18. Pengarah Pertanian

19. Pengarah Perhutanan

20 Pengarah Kastam

21. Pengarah Perancang Bandar
dan Kampung

22, Pengarah Kebajikan Masya-
rakat

23. Pengarah Perkhidmatan
Haiwan

24. Datuk Pengelola Bijaya Di-
raja D.Y.M.M. Sultan

25. Pengarah Kebudayaan Belia
dan Sukan

26. Pengarah Penerangin

7. Pengarah Perikanan

28. Pengarah Pembangunan
Koperasi

29. Pengarah Pendaftaran Ne-

gara
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30.

39.

40,

41.

Pengarah Jabatan Agama ls-
lam

Pengarah Hal-Ehwal Orang
Asli

Pengawal Pos

Pengarah Kemajuan Mas-
yariakat Negeri

Pengarah Perkhidmatan
Bomba

Pengarah Badan Pencegah
Rasuah

Pengarah Penilaian
Pengarah Hal-Ehwal Buruh
Pengarah Hal-Ehwal Perhu-
bungan Perusahaan Wilayah
Persckutuan/Pahang Darul
Makmur/Selangor Darul
Ehsan

Pengarah Jabatan Pengang-
kutan Jalan

Pengarah Imigresen Wilayah
Tengah

Pengarah Telekom Kawasan
Tengah

Pengurus L.L.N. Kawasan
Pengarah Cawangan Tengah.,
Unit Penyelidikan Sosio-
ckonomi, Cawangan Selan-
gor Darul Ehsan (SERU)
Pemangku Pengarah Pergi-
gldn

Pegawai Daerah Kelang
Pegawai Daerah Petaling
Pegawai Daerah Kuala Lan-
gﬂ(

Pegawai Daerah Ulu Langat
Pegawai Daerah Sabak Ber—
nam

Pegawal Daerah Kuala Se-
langor

Pegawai Daerah Gombak
Pegawai Daerah Ulu Se-
langor

Pegawai Daerah Sepang

- Y.D.P. Majlis Perbandaran

Petaling Jaya
Y.D.P: Majlis Perbandaran
Kelang

59.
60,

62.

64,
65,

66.
67.
68.
69.
70.

71.

76.

77.
78.

Pegawai RELA

Penolong Kanan Pendaftar
Kesatuan Sekerja Cawangan
Selangor Darul Ehsan/Wi-
layah Persekutuan/Pahang
Darul Makmur

Setiausaha Suruhanjaya Per-
khidmatan

Syahbandar

Ketua Cawangan Audit
Penolong Pemegang Ama-
nah Raya, Cawangan Selan-
gor Darul Ehsan

Pengurus Besar Perbadanan
Kemajuan Negeri Selangor
Darul Ehsan

Pengurus Besar Perbadanan
Kemajuan Pertanian Negeri
Pegawai Perpustakaan Awam
Ketua Pegawai Lembaga Pa-
di dan Beras Negara
Pegawar RISDA

Ketua Pengarah Lembaga
Pelabuhan Kelang

Pegawai MARA

Ketua Pegawai MARDI
Pengarah Lembaga Peran-
cang Keluarga

Pegawai FAMA Selangor
Darul Ehsan/Wilayah Per-
sekutuan

Pengarah Urusan Kumpu-
lan Perangsang Selangor
Berhad

Pengurus Besar Yayasan Se-
langor Darul Ehsan
Pengarah Lembaga Pertu-
buhan Peladang

Pengarah Perlindungan Hi-
dupan Liar dan Taman Ne-
gara

Setiausaha Jawatankuasa
Kerja Keselamatan
Pegawai Pilihanraya Negeri
Pengurus Besar Amanah Sa-
ham Nasional (ASN), Ca-
wangan Selangor Darul
Ehsan




SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI TERENGGANU

DARUL IMAN

Rujukan: SUK.TR. 280/45-(29)
bertarikh 23 Julai 1983

1.

2

o

D.Y.M.M Tuanku [Sultan]
D.Y.M.M. Tengku Ampuan
Besar

D.Y.T.M. Yang Dipertuan
Muda

Y.M.M. Tengku Ampuan
Intan Zaharah

Istert-istert kepada D.Y.M.M.
Tuanku [Sultan]

Y.A.B. Menteri Besar
Y.A.M.Tengku Sri Raja
Y.A.M. Tengku Sri Paduka
Raja

Y.AM. Tengku Sri Laksa—
mana Raja

Y.A.M. Kerabat-kerabat D1~
raja (termasuk ayahanda sau-
dara, putera-puteri saudara-
sauadara D.Y.M.M.Tuanku)
Kekananan tertakluk kepada
pindaan dan keampunan
perkenan D.Y.M.M.Tuanku
bagi Majlis-majlis Istana (Pa-
lace Function)

. Ahli-ahli Yang Kehormat

Darjah Kebesaran Kerabat
TerengganuYang Amat Mu-
La (D.K. 1IT)

. Y.B.Yang Dipertua Jemaah

Pangkuan Negeri

Kehormat

13.

14,

15.

Yang Arif Hakim Mahka-
mah Tinggi

Y.B. Speaker Dewan Un-
dangan Negeri

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Sultan Mahmud Yang Amat
Terpuji PeringkatYang Per-
tama, Seri Setia Sultan Mah-
mudTerengganu Darul Iman

16.

SR

L

(SSM.T)

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Mahkota Terengganu Yang
Amiat Dihorman, Peringkat
Yang Pertama, Seri Paduka
Mahkota Terengganu Darul
Iman (SPM.T)

Y.B. Setiausaha Kerajaan
Negeri

Y.B. Penasthat Undang-un-
dang Negeri

Y.B. Pegawai Kewangan
Negert

Y.B. Ahli-ahli Majlis Mes-
yuarat Kerajaan Negeri
(Exco) danY.B.Ahli-ahli Je-
maah Pangkuan Negeri
Ketua Istiadat

Tuan Mufti

Orang-orang Besar Raja
(Tengku-tengku Bergelar
dan Daruk-Datuk yang di-
kurniakan Gelaran Tubuh)
dan Ahli-ahli Dewan Un-
dangan Negeri

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Sultan Mahmud Yang Amat
Terpuji, Peringkat Kedua,
Datuk Setia Sultan Mah-
mud Terengganu Darul [man
(DSM.T)

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Mahkota Terengganu Yang
Amat Dihormat, Peringkar
Kedua, Datuk Paduka Mah-
kotaTerengganu Darul Iman
(D.PM.T)

Pengerusi Majlis Agama Is-
lam dan Adat Isuadat Me-
layu Terengganu

Pengerusi Suruhanjaya Per-
khidmatan Negeri (S.PN.)
Pengerusi Jawatankuasa
Ulama Negeri
Pegawai-pegawai Tingkatan
Tertinggi di Jabatan Negeri,
Persekutuan dan Badan-ba-
dan Berkanun dan Pegawai

Susunan Keutamaan dan Taraf Kedudiukan

30.

31

Tentera dan Polis Tertingg:
dalam Negeri

Kerua-ketua Jabatan Neger,
Persekutuan dan Badan-
badan Berkanun

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Sultan Mahmud Terengganu
Yang Amat terpuji. Pering-
kat Ketiga, Ahli Setia Sultan
Mahmud Terengganu Darul
Iman (A.S.M.)

Ahli-ahli Majlis Agama [s-
lam dan Adat Istadat Melayu
Ahli-ahli Suruhanjaya Per-
khidmatan negeri
Ahli-ahli Jawatankuasa
Ulama

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Mahkota Terengganu Yang
Amat Dihormati, Pering-
kar Ketga, Setia Mahkota
Terengganu Darul Iman
(S.M.T)

Ahli-ahli Darjah Kebesaran
Mahkorta Terengganu Yang
Amat Dihormati, Pering-
kat Keempat, Ahli Mahkota
Terengganu Darul Iman
(AM.T)

Ahli-ahli Pangkat Jaksa
Pendamat

CATATAN:
Susunan keutamaan di atas

adalah tertakluk pada pindaan
Kerajaan Negeri selepas diperke-
nankan oleh D.Y.M.M. Tuanku
dart semasa ke semasa.

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI PERLIS INDERA
KAYANGAN

Rujukan: Bil. (41) dalam SUK
(Ps) 01/115 bertarikh 27 April
1983

169 5



Susila Protokol Dirdja. Diplomatik dan Formal

to

D.Y.M.M. Tuanku Raja
Perlis

D.Y.M.M.Tuanku Raja Pe-
rempuan Perlis
[D.]Y.T.M. Raja Muda
Perlis

[D.JY.T.M.Raja Puan Muda
Perlis

Y.A.B. Menteri Besar Perlis
Yang Arif Hakim Mahka-
mah Tinggi

Y.B. Speaker (Yang Diper-
tua) Dewan Undangan
Negeri

Y.AM. Putera-putera dan
Puteri-puteri Raja Perlis
Y.B. Setiausaha Kerajaan
Negeri

Y.B. Penasihat Undang-un-
dang Negeri

Y.B. Pegawai Kewangan
Negeri

Y.B. Ahli-ahli Majlis Mes-
yuarat Kerajaan (Exco) Ne-
ger1 (menurut tertb susu-
nan kanan masing-masing)
Ahli-ahli Darjah Kerabat
Yang Amat Dihormati (D.K.)
Ahli-ahli Darjah Al-Safi
Yang Pertama (S.PM.P)
Ahli-ahli Darjah Al-Safi
Yang Kedua (D.PM.P)
Y.B. Ahli-ahli Dewan Un-
dangan Negeri

Tuan Mufti Kerajaan Negeri
Y.B.Ahli-ahli Dewan Negara
Y.B.Ahli-ahli Dewan Rakyat

. Ahli-ahli Darjah Al-Safi

Yang Kertiga (S.M.P)

Yang Dipertua Majlis Ban-
daran Kangar

Ketua-ketua Jabatan Kera-
jaan Ne

23. Jaksa-jaksa Pendamai (J.R)

Ahli-ahli Majlis Bandaran
Kangar

Yang mendapat kurniaan
Darjah Kebesaran Negeri
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Perlis (mengikut pangkat dan
kekananan masing-masing)
Yang mendapat kurniaan
Darjah Kebesaran Perseku-
tuan (mengikut pangkat dan
kekananan masing-masing)

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI MELAKA

Rujukan: JKMM. 137/10/(31)
bertarikh 19 April 1983

Orang Besar-besar Negeri/
Pegawai-pegawai Dan Bukan
Pegawai

1.

o

Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri
+D.Y.M.M. Raja-raja;

T LY. T.Yang Dipertua Ne-
geri lain;

Regent-regent;

Y.A.B. Perdana Menteri;
Y.A.B. Timbalan Perdana
Menteri

Yang Amat Berhormat Ke-
tua Menteri Melaka
Ahli-ahli Darjah Utama Seri
Mahkota (D.M.N.)

Yang Amat Mulia Datuk
Naning

Ahli-ahli SM.N.;

Ahli-ahh S.S.M;

Ketua Hakim Negara;
Yang Dipertua Dewan Ne-
gara;

Yang Dipertua Dewan Rak-
yat;

Menteri-menteri Malaysia;
Pesuruhjaya-pesuruhjaya
Tinggi:

Duta-dura dan Ketua-ketua
Negara yang lain;
Menteri-menteri Besar dan
Ketua-ketua Menteri

Yang Arif Hakim Negeri
Yang Berhormat Yang Di-
pertua Dewan Negeri

Timbalan-timbalan Menteri

Malaysia:

Ketua Setiausaha Negara;

Panglima Angkatan Tentera;

Ketua Polis Negary;

Ketua Pengarah Perkhid-

matan Awarn

Yang Berhormart Setiausaha

Kerajaan Negeri

Yang Berhormat Ahli-ahli

Mesyuarat Kerajaan negeri

(mengikut tertib keutama-

annya)

Yang Berhormat Penasihat

Undang-undang Negeri

Yang Berhormat Pegawai

Kewangan Negeri

Tuan Mufu (Majlis Agama

Negeri)

Yang Berhormat Ahli-ahli

Dewan Negeri

Yang Berhormar Ahli-ahli

Dewan Negara

Yang Berhormat Ahli-ahli

Dewan Rakyat

Ahli-ahli Darjah Utama

Negeri Melaka (D.U.N.M.)

Ahli-ahli Panglima Mangku

Negara (PM.N.)

Ahli-ahli Panglima Setia

Mahkot (PS.M.)

Ahli-ahli Darjah Mulia Seri

Melaka (D.M.S.M.)

(a) Ahli-ahli Datuk Kurnia
Setia Jasa (D.K.S].)

(b) Ahli-ahli Darjah Seri
Melaka (D.S.M.)
Pegawai-pegawai Tingkatan
Tertinggi Tentera dan Polis
(a) PanglimaTiga Divisyen

Tiga, Kem Terendak
(b) Pemerintah Briged Per-
tama Infantri Malaysia,
Kem Rasah
(¢) Kerua Polis Negeri
Pegawai-pegawai Kanan/
Ketua Jabatan Negeri:
(a) Pengarah Tanah dan
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Galian

(b) Pengarah Jabatan Kerja
Raya

(¢) Pengarah Pertanian
Negeri

(d) Jurutera Parit dan Tali
Air

(e) Pengarah Perancang
Bandar dan Desa

(f) Pengarah Perkhidma-
tan Hatwan

(g) Pengarah Perhutanan
Negeri

(h) Pengarah Kebajikan
Masyarakat

Ketua-ketua Jabatan Badan

Berkanun/Kuasa Tempatan:

(a) Yang Dipertua/Tim-
balan Yang Dipertua
Majlis Perbandaran
Melaka Tengah

(b) Pengurus Besar Perba-
danan Kemajuan Ne-
geri Melaka

() Ketua Jurutera Kerja,
Lembaga Air Melaka

Yang Dipertua Pejabat Aga-

mia [slam Negeri

Pegawai-pegawai Tingkaran

Tertinggi Jabatan Perseku-

tuan (yang berkaitan rapat

dengan Kerajaan Negeri):

(4) Pengarah Perkhidma-
tan Perubatan dan Ke-
sthatan

(b) Pengarah Pendidikan

(¢) Pengarah Ukur

(d) Pengawal Telekom

(¢) Pengurus Daerah Ka-
nan Lembaga Elekrrik
Negara

- Yang Dipertua Mahkamah

Seksyen
Pegawai Kemajuan Negeri

. Ketua Penolong Setiausaha

Kerajaan
Pegawai-pegawai Daerah
(mengikut susunan tertib

keutamaannya)

28, Jaksa Pendamai (J.P)
CATATAN:
*Senarai Luar Negeri/Per-
sekutuan.
(1) Susunan keutamaan ini

terrakluk kepada per-
ubahan-perubahan dari
semasa ke semasa.

(1) Susunan keutamaan ini
akan ditkuti sepenuh-
nya dalam upacara-
upacara yang sangat
formal sahaja.

(111) Susunan ini boleh di-
ubah suat dalam acara-
acara rasmi di peringkat
daerah.

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI PULAU PINANG

Rujukan: PSUK/PP/006/Ba-
hagian 46 Jilid 5 berrarikh 25

Mac 1983

L. Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri

2. Y.A.B.Ketua Menteri Pulau
Pinang

3. Ahli-ahli Darjah Utama
Pangkuan Negeri (D.U.PN.)

4+ Yang Arif Tuan-tuan Hakim

5. Y.B. Tuan Speaker Dewan
Undangan

6. Ahli-ahli Majlis Mesyuarat
Kerajaan

7. Y.B.Tuan Setiausaha Kera-
jaan Pulau Pinang

8. Y.B.Penasthat Undang-un-
dang Negeri Pulau Pinang

9. Y.B. Pegawai Kewangan
Negeri Pulau Pinang

10, Ketua Pembangkang De-
wan Undangan

1. Ahli-ahli Darjah Yang Mulia

Pangkuan Negeri (DM.PN)

Susunan Kewtamaan dan Taraf Kedudukan

20.

2]

22

25;

26,

Pegawai Pemerintah Briged
Tentera (Kawasan Utara)
Ketua Polis Pulau Pinang
Ahli-ahli Dewan Undangan
Negeri

Yang Dipertua/Pengerusi
Badan-badan Berkanun
Pengurus-pengurus Besar
Badan Berkanun

Ahli-ahli Dewan Negara di
Pulau Pinang

Ahli-ahli Dewan Rakyat di
Pulau Pinang

Yang Dipertua Jabatan Hal-
Ehwal Agama Islam

Tuan Matti Pulau Pinang
Konsul-konsul Negara Luar
di Pulau Pinang
Pegawai-pegawai Duerah
dalam Pulau Pinang
Ahli-ahli Johan Negeri
(DJ.N)

Pemerintah Briged Tentera
vang ditempatkan di Pulau
Pinang (tdak di bawah
pangkat Kolonel)
Ahli-ahli Johan Mangku
Negara (. M.N.) dalam Pu-
lau Pinang

Ahli-ahli Johan Setia Mah-
kota (J.S.M.) dalam Pulau
Pinang

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI SABAH

Rujukan: JKM 1.100/07/4 ber-
arikh 3 April 1983

wlg

w

Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri Sabah
Y.A.B. Ketua Menteri Sabah
Ahli Seri Maharaja Mangku
Negara (S.M.N.)

Ahli Seri Setia Mahkota
Malaysia (S.5.M.)

Y.A.B. Menteri-menteri
Besar dan Ketua-ketua Men-
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6,

23,

24,
25,

26.
27,
28.

ter1 Negeri-negeri lain da-
lam Malaysia

Y.B. Speaker Dewan Un-
dangan Negeri

Y.B. Timbalan Ketua Men-
teri Sabah

Y.B. Menteri-menteri Per—
sekutuan

Y.B. Menteri-menteri Sabah
Tuan Yang Terutama-Tuan
Yang Terutama Pesuruhjaya
dan Duta-duta

Y.B. Setiausaha Kerajaan
Negeri

Y.B. Timbalan-timbalan
Menteri Persckutuan

Y.B. Pembantu-pembantu
Menteri Sabah

Ahli Panglima Mangku Ne—
gara (PM.N.) [serta Ahli
Panglima Setia Mahkota
Malaysia (PS.M.)]

Ahli Sri Panglima Darjah
Kinabalu (S.PD.K.)

. Yang Amat Arif Hakim Be-

sar

Yang Arif Hakim-hakim
Mahkamah Tinggt

Tuan Yang Terutama Wakil-
wakil Kerajaan Negara
Asing

Y.B. Setiausaha-setiausaha
Parlimen

Timbalan Setiausaha Kera-
jaan Negeri Sabah

Peguani Besar Negeri
Setiausaha Tetap Kemen-
terian Perancangan dan
Pembangunan Kewangan
Pesuruhjaya Polis Sabah
Panglima 5 M.LB.
Ahli-ahli Panglima Gemi-
lang Darjah Kinabalu (P.G.
DK.)

Ahli-ahli Dewan Negara
Ahli-ahli Dewan Rakyat
Ahli-ahli Dewan Undangan
Negeri
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Pengerus: Suruhanjaya Per—
khidmatan Awam

Presiden Majlis Bandaran
Setiausaha-setiausaha Tetap
Kementerian dan Pegawai-
pegawai Tingkatan Tertinggi
6 dan atas

Mufti Kerajaan Neger:
Bishop

SUSUNAN KEUTAMAAN
NEGERI SARAWAK

Rujukan: CMO/59/1 bertarikh
25 Mac 1981

[

Tuan Yang Terutama Yang
Dipertua Negeri Sarawak
Y.A.B. Ketua Menteri Sara-
wak

Orang-orang yang telah
bersara dari menyandang
Jjawatan Tuan Yang Ter-
utama- Tuan Yang Terutama
Negeri Sarawak

Ahli-ahli Seri Maharaja
Mangku Negara (S.M.N)
Ahli-ahli Datuk Patinggi
Kenyalang (D.P)

Ahli-ahli Seri Setia Mah-
kota (S.S.M.)

Y.A.B. Menteri Besar dan
Ketua Menteri dari negeri-
negeri lain dalam Malaysia
Orang-orang yang bekas
memangku jawatan Tuan
Yang TerutamaYang Diper-
tua Negeri Sarawak

Yang Amat Arif Hakim Be-
sar Borneo

Toh Puan Hajah Masniah
[balu-balu bekas Yang Di-
petua Negeri Sarawak]
Y.B. Timbalan Ketua Men-
ter

Y.B. Menteri-menteri Per-
sekutuan

20.

Y.B.Yang Dipertua Dewan
Undangan Negeri Sarawak
Y.B. Menteri-menteri Sara-
wak

Ahli-ahh Daruk Amar Bin-
tang Kenyalang (D.A.)

Y.B. Menteri-menteri Mu-
da Kerajaan Negeri Sarawak
Y.B.Timbalan Menteri Per-
sekutuan

Y.B. Setiausaha-setiausaha
Parlimen

Y.B. Settausaha Kerajaan
Negern

Ketua Setiausaha Negara
Setiausaha Persekutuan
Peguam Besar Negeri
Setiausaha Kewangan Ne-
geri

Hakim-hakim Mahkamah
Tinggi

Panglima Wilayah Dua
Pesuruhjaya Polis
Timbalan Setiausaha Kera-
Jaan

Mufti

Ahli-ahli Panglima Negara
Bintang Sarawak (PN.B.S.)
Ahli-ahli Dewan Negara
Ahli-ahli Dewan Rakyat
‘Ahli-ahli Dewan Undangan
Negeri

Pengerusi Suruhanjaya Per-
khidmatan Awam

Residen (Dalam Bahagian)
Setiausaha-setiausaha Tetap
Kementerian dan Pegawai-
pegawai Tingkatan Tertinggi
6 dan ke atas




BIOD

RINGKAS PENYUSUN

Encik AdibVincent Tung bin Abdullah diluhirkan pada 20 Februari 1959 di [poh, Perak Darul Ridzuan.
Beliau mendapat pendidikan awalnya daripada Sekolah St. Michael di Ipoh. Seorang pengurus serta
setiausaha korporat bertauliah, beliau adalah ahli dalam Persatuan Setiausaha Syarikat Malaysia dan Ins-
titut Setiausaha Syarikat Malaysia di bawah naungan Malaysian Chapter, Institute of Chartered Secretaries
and Administraors. Beliau juga dilantik menjadi ahli dalam beberapa badan berikhtisas yang lain termasuk
Fellow di Royal Entomological Seciety of London sexta Zoological Society of London. Beliau bekerja sebagai
scorang perunding di sebuah syarikat perunding korporat tempatan serta menjadi pengarah di beberapa
buah syarikat. Kini, beliau sedang mengikuti kursus Dactor of Business Administration di Phoenix Interna-
tional Univrersiry.

Susila Protokol Diraja, Diplomatik dan Formal ini adalah hasil pengalaman serta penyelidi-
kan yang menyeluruh terhadap segala bahan yang diperolehnya di mana banyak antaranya adalah baru
dan tdak pernah diterbitkan mahupun diedarkan yang dihimpun hampir dua belas tahun. Buku ini
menyogokkan pengetahuan protokol dan tatasusila dengan menyenaraikan secara terperinci segala ge-
eri serta peradaban dalam sesesuaru muajlis atau upacara diraja, diplomatik, kerajaan dan formal di
peringkat persekutuan mahupun negeri. Pendek kata, beliau telah berjaya menyusun sebuah karya leng-
kap berilmiah vang senang dibaca dan difihami oleh sedap lapisan masyarakat.

Minat Encik Adib dalam dunia penulisan bermula sejak tahun 1975 iaitu semasa beliau masih
menjadi pelajar. Ketika itu. beliau adalah ahl lembaga penyuntingan buku tahunan sekolahnya. Peng-
libatan beliau dalam Persatuan Pencinta Alam Malaysia pula memberi peluang menulis artikel-artikel
vang ada berkaitan dengan suins khususnya kaji serangga dan pemeliharaan. Kecenderungannya dalam
bidang sejarah telah menerbitkan beberapa lagi artikel mengenai sejarah tempat. Kebelakangan ini,
Encik Adib telah berjaya menghasilkan tiga belas naskhah buku, iaitu *Adat Pusaka Raja-Raja Dan
Orang Besar-besar Negeri Perak Darul Ridzuan’ (Compass Life, 1999):*Gelaran Dan Peraturan Melaku-
kan Tataadab’ (Pelanduk. 1989):* Common Malaysian Beetles' (Longman, 1983) dan sesiri sepuluh naskhah
buku berjudul ‘Flora & Fauna : Pepohon Pinggir Jalan” (Amiza, 1994).

Antara kegemarannya termasuk menulis, membaca, membuat kajian dan mengutip rama-rama.
Beliau bermastautin di Ipoh bersama-sama dengan isterinya, Putri Norazian bint Megat Abdul Aziz
Al-haj, serta kedua-dua anaknya, Daniel Ariff dan Sofea Azlena.



